
Kroky nezbytné k přihlášení kurzu vedoucího k zisku mikrocertifikátu/micro-credential

1. Kurz vedoucí k zisku mikrocertifikátu (dále jen MC) může být buď samostatný kurz
MC či integrovaný kurz MC - více viz Příručka

A) Schválení a příprava kurzu na Fakultě
2. Zájemce/budoucí garant kurzu MC připraví koncepci kurzu (doporučujeme

prostudovat Příručku), včetně jeho personálního obsazení a ekonomické rozvahy
kurzu a prostřednictvím Centra dalšího vydělávání (dále jen CDV), kontaktní osobou
je Bc. Jolana Hlaváčková (jolana.hlavackova@natur.cuni.cz), informuje vedení
fakulty.

3. Vedení fakulty návrh včetně jeho ekonomické rozvahy projedná a případně
odsouhlasí podání žádosti (po předchozím schválení na příslušné SVR).

4. Zájemce/budoucí garant kurzu MC ve spolupráci s CDV vyplní předepsané podklady
(digitální formulář MCI a MCII, viz též Příručka) v SIS v modulu “Evidence programů
CŽV a MC kurzů” v záložce “Micro-credentials kurzy”.

5. Děkan, tajemník fakulty či příslušný proděkan podá prostřednictvím předepsaných
digitálních formulářů žádost o registraci kurzu Radě pro vnitřní hodnocení RUK (dále
jen RVH RUK) (jmenovitě rektorce) prostřednictvím Centra pro celoživotní vzdělávání
RUK (dále jen CCŽV RUK). Součástí žádosti je Průvodní dopis, který podepisuje
děkan či příslušný proděkan.

6. Žádost může obsahovat i návrh na 1-3 externí posuzovatele.

B) Schválení kurzu na RVH RUK
7. CCŽV RUK (příp. Odbor kvality vzdělávací činnosti a akreditací, dále jen OKVA RUK)

posoudí formální náležitosti, v případě nesrovnalostí poskytne lhůtu k přepracování.
8. OKVA RUK předá materiály RVH RUK k posouzení.
9. RVH RUK ve lhůtě 3 měsíců posoudí a projedná návrh, případně vysloví souhlas s

registrací na maximálně 10 let. Rozhodnutí se vydává na základě usnesení.
10. Žádost o registraci (schválení) kurzu vedoucího k MC bude možné podávat vždy 2x

ročně (zpravidla září a březen).

C) Vypsání a realizace kurzu MC
11. Po schválení kurzu (obdržení usnesení o schválení) lze kurz s podporou CDV zavést

do SIS pod záložkou “Microcredentials”. Vypsaný kurz se automaticky zobrazí v
nabídce kurzů MC na webu UK a v národním katalogu kurzů MC.

12. Účastníci se do kurzu přihlašují skrze modul Přijímací řízení
13. Fakulta s podporou CDV vydává absolventům kurzu MC PDF verzi osvědčení, která

je reprezentací elektronického záznamu (mikrocertifikátu/ micro-credential).

D) Evaluace kurzu MC
14. V průběhu realizace kurzu MC probíhá sběr a vyhodnocování zpětné vazby.
15. Na sběru a vyhodnocování se podílí garant MC a realizátor kurzu, tedy vedení

fakulty.
16. Sběr zpětné vazby k MC kurzům bude probíhat podle stejných principů jako v

případě hodnocení výuky studujícími. Vedle toho bude probíhat zpětná vazba od
absolventů MC kurzů.
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