Metodicky pokyn pro studenty bakalarského a navazujicitho magisterského studia verze 10/2024

Zapis predmétia do SIS

Zapis predméta a do rozvrhu se provadi po zapisu do studia v SIS v modulu Zdpis predmetii a
rozvrhu.

Zapis predméth probiha ve dvou kolech. Studenti si zapisuji vSechny predméty sami, a to i
V piipad¢, ze si povinny predmét z divodu nesplnéni musi zapsat opakovang.

Pti zapisu predméti je Zadouci studijni plany dodrzovat a predméty zapisovat podle kddu, nikoli
nazvu. Barevné a slovni oznaceni povinn¢ volitelnych pfedmétt v SIS ma pouze informativni
charakter.

Zapisu predmétli a poctu kreditl je nutné veénovat ndlezitou pozornost. Studentim se
doporucuje hlidat celkovou vysi zapsanych pfedméti. Upozoriiujeme, Ze v piipadé piekroceni
hranice zapsanych pfedméti (tzv. piekreditovani) potiebuje student pro postup do dalsiho

ro¢niku splnit vyssi pocet krediti (min. 60, 120, 150 v bakalafském studiu a min. 60, 120
V navazujicim magisterském studiu).

Zavazné zapsany piedmét jiz neni mozné vySkrtnout. Dlivodem pro vysSkrtnuti neni ani neucast
na vyuce predmeétu.

Zkousku a zapocet lze ziskat jen u predméta, které ma student zavazné zapsané v SIS.

Zapis predmétu podle studijniho planu

Povinné a povinné volitelné predméty celého studia (studijni plany) jsou pro jednotlivé studijni
programy zveifejnény v Karolince. Pro studenty biologickych oborG jsou vzorové plany
zvetejnény v tzv. Modré Karolince pro biologické obory na webovych strankach biologické
sekce.

V doporuc€enych studijnich planech jsou pfedméty rozd€leny do jednotlivych ro¢niki studia.
Toto rozdéleni neni zavazné. Je vSak navrzeno tak, aby pii tvorbé rozvrhu povinnych predméti
nedoslo ke kolizi mezi vyukou povinnych predmétii, jejichz absolvovani je doporuceno
VvV tomtéZz useku studia.

PlInéni studijniho planu doporucujeme v prubé&hu studia kontrolovat v modulu Vysledky zkousek
— prohlizeni na zalozce Kontroly (kontrola pro vlastni potfebu, kde je vybér kontroly za ro¢nik
nebo pred vSemi SZ).

V piipadé, Ze se pfedmét uvedeny ve studijnich planech starSich rocnikl nevyucuje, student si
zapise predmét, ktery je v aktudlni Karolince uveden jako pfedmét nahrazujici.

Vsechny pfedméty s vyjimkou statnich zkouSek zapisuje student. Nesplnéné predméty se
nepfesouvaji automaticky do dalSiho useku studia. Nesplnény povinny predmét si student musi
Znovu zapsat.

Opakované zapsany povinny pfedmét je nutné splnit v akademickém roce, ve kterém si ho
student zapsal. Tieti zapis pfedmétu se nepiipousti.

Povinné volitelné pfedméty nemusi byt v opakovaném zapisu splnény, ale je nutné je nahradit
jinym pfedmétem ze stejné skupiny povinné volitelnych predméta tak, aby byl splnén
pozadovany pocet krediti dané skupiny.


https://natur.cuni.cz/studenti/bakalarske-a-navazujici-magisterske-studium/studijni-plany
https://www.natur.cuni.cz/biologie/studium/bakalarske-studium
https://www.natur.cuni.cz/biologie/studium/bakalarske-studium
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Volitelné predméty nemusi byt splnény. Jestlize ke studiu volitelného pfedmétu neni prihlaseny
dostate¢ny pocet studentt, je pravdépodobné, ze vyuka nebude probihat.

Do poctu zapsanych kreditl se opakované zapsané predméty pocitaji, tedy scitaji se kredity za
prvni i druhy zépis predmétu. Stejné tak se zapocitavaji kredity za zapsané volitelné
predméty.

Predméty statnich zavérecnych zkousSek zapisuji referentky studijniho oddéleni.

Terminy

Terminy pro pfednostni zapis, registraci pfedméti a dodate€né Gpravy rozvrhu jsou uvedeny
v Harmonogramu akademického roku a jako aktuality v SIS.

V prvnim tydnu registrace pfedmétl probiha ptednostni zapis. Predmét si mohou v tomto tydnu
zapsat jen ti, ktefi ho maji ve studijnim planu uvedeny jako povinny. Po skonceni registrace
prfedmétt v SIS je sestaven rozvrh. Nasledn€ je mozné se do rozvrhu piihlasovat.

V terminu pro dodatecné tipravy student provede kontrolu, zda nedoslo k poruseni pravidel pro
zapis predméth (napf. nesplnénd prerekvizita, chybégjici korekvizita, neslucitelnost zapsanych
predmétti). Kontrola se provadi v menu Kontrola, modul Zapis predmeétii a rozvrhu. Kontrola
probéhne do n€kolika minut, je nutné aktualizovat okno prohlizece. Vysledkem bezkonfliktniho
predbézného zapisu je text ,,Nenasly se chyby*.

V piipad€ chybové hlasky si student v dané lhité pfedméty upravi (pfedmét smaze, zapiSe
jiny/spravny), v opa¢ném piipad¢ nebude predmét studentovi referentkou zadvazné pfifazen a
nebude jej moci plnit.

Nekolik dni pfed kone¢nym uzavieni SIS je studijnim oddélenim provedena kontrola zapsanych
pfedmétl a pfedméty, u nichZ jsou poruSena pravidla, jsou smazany. Po uzavieni SIS pro
dodate¢né tipravy (po prvnim tydnu vyuky) je znovu provedena kontrola a korektné predbézné
zapsané piredméty jsou studijnimi referentkami zavazné zapsané do SIS. U zavazné zapsanych
predmétt zmizi v aplikaci Zapis predmeétii a rozvrhu oznaceni predbézny*.

V podzimnim terminu dodatecnych uprav zdpisi je mozZzné zapisovat 1 piedméty
Bakalatsky/Diplomovy projekt letniho semestru. Ostatni pfedméty letniho semestru
doporucujeme zapisovat az v obdobi pro zapis predmét letniho semestru. Predméty letniho
semestru zapsané jiz V zimnim semestru budou zavazné zapsany studijnim oddélenim 0 semestr
diive a zapisem predmeétu student ztrati moznost predmét pozdeji vyskrtnout.

U nékterych povinné volitelnych a volitelnych predméti se stava, Ze je jiz kapacita vycerpana.
V ramci druhého kola zapisu predmét neékteti studenti zrusi predbézny zapis daného predmétu.
Podobné jako u terminti zkouSek je mozné se zapsat do fronty na cekaci listinu na zapis
predmétu. SIS automaticky nabizi datum, které je pro nds dvoufazovy zplisob zépisu nevhodné.
Proto doporucujeme zadat datum z obdobi pro dodatec¢né Upravy zapisu predmétii.

Pted koncem obdobi pro dodate¢né tipravy zépisii proved’te kontrolu zapsanych ptedmétl, zda
vam automaticky nebyl zapsan pfedmét, u kterého jste byli na ¢ekaci listin€ a s jehoz zapisem
uz jste nepocitali.


https://www.natur.cuni.cz/fakulta/studium/harmonogram
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Prihlasovani do rozvrhu

Po registraci predmétl je nutné piihlasit se do rozvrhu. Pfihlasovani probihd v SIS v modulu
Zapis predmetii a rozvrhu a to vV terminu, ktery je zvetrejnén jako aktualita v SIS.
Podrobnosti jsou uvedeny zde.

Dalsi dilezité informace

Po uzavieni SIS je dodatecné vkladani pfedméti mozné pouze v mimotadnych ptipadech, napt.
doplnéni kapacity kurzu, a to na zakladé pisemné zadosti studenta podepsané a zdivodnéné
garantem predmetu.

Predmeéty, jejichz vyuka jiz probéhla, nelze zapisovat zpétn€ po ukonceni vyuky pfedmétu, a to
ani v ptipad¢, ze pedagog ¢i garant pfedmétu potvrdil, Zze student pfedmét absolvoval.

Skrtani predmétii po uzavieni SIS je moZzné jen ve velmi omezenych a peclivé posouzenych
ptipadech (napf. nevyucovany predmét z vaznych ditvodi na strané pedagoga).

Studenti navazujiciho magisterského studia, ktefi maji povinny ¢i povinn¢ volitelny predmét
s rekvizitou splnénou v predchozim studiu, tento ptedmét zapisi do SIS a zaroven podaji na
studijni oddéleni Zadost o zdvazné zapsani predmétu do SIS se splnénou prerekvizitou v
predchozim studiu. Zadosti se podavaji nejpozdéji do data uzavieni SIS pro dodateény zapis
predmétu.

V ptipadé, ze student chce zadat o uznani predmétu, musi mit predmét zapsan v SIS. Nebude-
li ptedmét zapsan, nelze jej uznat.

Predmét Bakalarsky projekt si studenti zapisuji zpravidla ve tfetim ro¢niku studia, pfedmét
Diplomovy projekt si zapisuji v prvnim ro¢niku studia.

Zapocty za projekty mize student ziskat pouze v piipadé€, Ze ma bakalaiskou/diplomovou praci
zavazné piidélenou v SIS.

Vvuka ciziho jazvka na P¥F

Vyuka ciziho jazyka se uskute¢iiuje formou celozivotniho vzd€lavani. Vice informaci je
uvedeno na adrese: http://www.natur.cuni.cz/fakulta/studium/agenda-bc-magr/vyuka-cizich-

jazyku.

Predméty ostatnich fakult UK

Zapis predméti z jinych fakult UK zavisi na konkrétnim nastaveni harmonogramu
akademického roku piislusné fakulty, a probiha elektronicky pomoci aplikace Zapis predmetu
a rozvrhu. Postup zapisu je stejny jako u predmétt P¥F. Pro studenty, ktefi maji ve svém planu
povinné predméty z jinych fakult, plati stejny termin zapisu jako pro studenty dané fakulty.



https://natur.cuni.cz/studenti/zapis-predmetu-a-rozvrhu/prihlasovani-do-rozvrhu
https://natur.cuni.cz/studenti/formulare-studia/pro-studenty/zadost-o-zavazne-zapsani-predmetu-do-sis-se-splnenou-prerekvizitou-v-predchozim-studiu
https://natur.cuni.cz/studenti/formulare-studia/pro-studenty/zadost-o-zavazne-zapsani-predmetu-do-sis-se-splnenou-prerekvizitou-v-predchozim-studiu
https://natur.cuni.cz/uchazeci/celozivotni-vzdelavani/celozivotni-vzdelavani-pro-studenty-a-zamestnance-fakulty/kurzy-anglickeho-jazyka
https://natur.cuni.cz/uchazeci/celozivotni-vzdelavani/celozivotni-vzdelavani-pro-studenty-a-zamestnance-fakulty/kurzy-anglickeho-jazyka
https://cuni.cz/UK-3952.html
https://cuni.cz/UK-3952.html
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Predméty jinvch vysokvych $kol (pFedméty neexistujici v SIS UK)

Student co nejdiive po splnéni predmétu (vykonani zkousky/zapod&tu) vyplni Zadost o zapsani
vysledku pfedmétu splnéného na jiné VS), ktera bude obsahovat tyto idaje:

—  Cesky a anglicky nazev predmétu dle IS vysoké skoly,

— celé jméno vyucujiciho vcetné vsech titull, pracovisteé garantujici vyuku predmétu,
fakulta a VS,

— potvrzeni vyucujiciho o vysledku, poctu kreditti a datu zkousky/zapoctu, véetné podpisu
pedagoga a razitka pracoviste.

Splnéna studijni povinnost bude studijnim oddélenim vlozena studentovi do SIS jako volitelna.

Predméty ze zahrani¢nich vysokvych Skol

Studijni plan v rdmci programu Erasmus vypliuje student do aplikace UK, ze které se generuje
odpovidajici formuléf pro zdvazné schvaleni — viz niZe. Plan studia v zahrani¢i se po schvéleni
garantem programu stava zavaznou dohodou mezi studentem a Skolou. Z hlediska studia
obsahuje predevsim informaci, které pfedméty splnéné v zahranic¢i budou uznany na PiF za
pfedméty povinné a povinné volitelné a kolik student ziska kreditii. Usp&$né splnéné predméty
v zahrani¢i budou po absolvovani piedmétu vlozeny do SIS studijnim oddélenim jako volitelné.

Povinné a povinné volitelné predméty studijniho planu, které jsou garantem schvaleny jako
splnéné absolvovanim odpovidajicich pfedméti v zahraniéi, budou studentim uznany; tyto
pfedméty musi student zapsat v SIS. Kredity za tyto ekvivalenty nebudou studentim
ptipocitany k celkovému poctu kreditd, budou uznany bez krediti. Pro kontrolu splnéni
poZadovaného minimélniho poctu kredita ze skupin povinné volitelnych predméth v§ak budou
vzaty v ivahu.

Télesna vychova

Povinna télesna vychova se pro studenty 1. ro¢niku rozvrhuje pro celé skupiny studentt podle
studijnich programi. Do skupin jsou studenti rozfazeni pracovniky katedry télesné vychovy
(KTV) a toto rozd¢€leni je zvetfejnéno na strankach KTV.

U povinné télesné vychovy pro vyssi ro¢niky a volitelné TV se studenti sami ptihlasuji na
jednotlivé paralelky jako u jinych predmétt.

Souvisejici predpisy

Harmonogram akademického roku

Pravidla pro organizaci studia na PiF

Cl. 4 Minimalni podty krediti

Cl. 5 Zapis predmétu, zruseni zapisu pfedmétu, nahrazeni zapsaného piedmétu jinym
Cl. 6 Opakovany zéapis predmétu

Cl. 9 Uznani splnéni kontroly studia pfedmétu

Cl. 15 Zapis predméti


https://natur.cuni.cz/studenti/formulare-studia/pro-studenty/zadost-o-zapsani-vysledku-predmetu-splneneho-na-jine-vs
https://natur.cuni.cz/studenti/formulare-studia/pro-studenty/zadost-o-zapsani-vysledku-predmetu-splneneho-na-jine-vs
https://natur.cuni.cz/studenti/bakalarske-a-navazujici-magisterske-studium/harmonogram-akademickeho-roku
https://natur.cuni.cz/studenti/bakalarske-a-navazujici-magisterske-studium/harmonogram-akademickeho-roku
https://natur.cuni.cz/studenti/predpisy-studia/vnitrni-predpisy-fakulty/pravidla-pro-organizaci-studia-na-prirodovedecke-fakulte/
https://natur.cuni.cz/studenti/predpisy-studia/vnitrni-predpisy-fakulty/pravidla-pro-organizaci-studia-na-prirodovedecke-fakulte/

