Metodicky pokyn pro studenty k Evidenci stazi verze 04/2024

Evidence stazi

e u pregraduadlnich studii se eviduje staz delsi nez 30 dni a Zadosti schvaluje garant studijniho
programu studenta (dale jen garant)
e u doktorskych studii se eviduji staze delsi nez 7 dni a Zadosti schvaluje Skolitel

Postup (+ notifikace)

Pred odjezdem na staz

7 vz

I. student poda zadost o staz
o 3kolitel/garant dostane e-mail
Il. skolitel/garant staz posoudi
o referentka i student dostane e-mail v pfipadé schvaleni
e Vv pfipadé zamitnuti student dostane e-mail véetné divodu zamitnuti
e vden, kdy mél student odjet na stdz,dostane referentka e-mail - zanese staz do studia

Po ndvratu ze staze

lll. student vyplni skutecna data stdZe a nahraje potiebné prilohy
¢ Skolitel/garant dostane e-mail

IV. Skolitel/garant staz schvali/vrati k doplnéni/zamitne
e student dostane e-mail
o referentka dostane e-mail v pfipadé schvaleni

V. referentka staz zanese do studia jako Uskutecnéna

Pred odjezdem na staz

I. student poda Zadost o staz

sy

e prihlasi se do SIS a zvoli modul Evidence stazi (obr.1)
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Obr. 2
Povinné polozky (obr.2) jsou:

1. Ustav navrhujici zaevidovani staze - jedna se o vysilajici pracovisté (je vyplnén automaticky,
pokud je Ustav u studenta vyplnén)

2. Typ staze

Zemé — kam student chce vycestovat

4. Zahranicni $kola — pokud neni v seznamu, je potfeba nazev této skoly uvést do poznamky (bod
7)

5. Planuje jet na stdz — od

6. Planuje jet na stdz—do

w

Nepovinné polozky jsou:
7. Poznamka — napf. nazev skoly, neni-li v seznamu viz. bod 3
8. motivacni dopis -

9. priorita staze - nevyplnuje se

- odeslani prihlasky se provede volbou “Odeslat pfihlasku”



II. Skolitel/garant staz posoudi
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Studijni program: [Analytical Chemistry (P0531D130036) s
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Obr. 3

- skolitel/garant obdrzi notifikaéni e-mail spolu s odkazem na detail nové podanou Zadost
(pfipadné si studenta v SIS vyhleda obr. 3) a provede posouzeni (obr. 4):
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ad 1) detail staZze — veskeré informace co uvedl student
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ad 2) volba k “Predschvalovani zadosti” Skolitele/garanta presméruje na schvalovaci proces

Informace o stazi

Student: Pfijmeni Jméno, B.Sc.
Druh studia: doktorské
Ustav: Katedra genetiky a mikrobiologie (1400)
Typ: jina forma staZe
Zemé: Antarktida
0Od: 21.12.2023
Do: 04.01.2024
Stav Zadosti: podana studentem
Posledni zména: 05.01.2024 09:21
Autor dpravy: Jméno Pfijmeni, B.Sc.

Piedschvalovini Zadosti

* Pfedschvaleni: [ Neschvéleno v

* Odivodnéni:

Schvaleno

Neschvaleno

Maximalni délla 1000 znakil, zadano 0, zbyva 1000

.| UloZit zmény

Obr. 5

e skolitel/garant staz schvali nebo zamitne (Obr. 5)

® v pripadé zamitnuti je nutné uvést divod zamitnuti - tato Zadost je jiz definitivné zamitnutd a
student si bude muset pripadné podat Zadost novou

e v pripadé schvaleni staZze obdrzi e-mail student a referentka

Po navratu ze staze

lll. student vypini skutecna data staZe a nahraje potiebné dokumenty

A. skutecny zacatek a konec stazZe (i v ptipadé, Ze je datum shodné s dfive uvedenymi terminy)
(Obr. 7)
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Do: 04.01.2024
Poznamka:
Motivaéni dopis:
Priorita stdZe:
Stav Zadosti: pfijata studijnim oddélenim
Upfesnéni: v plvodnim rozsahu
Posledni zména: 05.01.2024 11:14
Autor Gpravy:
Datum vyjezdug

Datum prijezd

3. UloZit zmény

Obr. 7
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1. v prehledu zadosti student zvoli “Upravit
2. vyplni datum
3. uloZi zmény



B. nahraje povinné prilohy (obr. 8)
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1) s Provedene zmény byly Gspéiné uloZeny

Informace o staZi

Student: Pijjmeni Jméno, B.Sc

Uprava zaznamu
Student: Pfijmeni Jméno, B.Sc.
Druh studia: doktorské
Ustav: Katedra genetiky a mikrobiclogie (1400}
Typ: jina forma staze
Zemé: Antarktida
Zahraniéni Ekola:
Od: 21.12.2023
Do: 04.01.2024
Poznamka:
Motivacni dopis:
Priorita stéZe:
Stav Zadostic piijata studijnim oddéleni
Upfesnéni- v plvodnim rozsahu Nahrat soubor:
Posledni zména: 05.01.2024 11:46
Autor Upravy- Jméno Pfijmeni, B Sc.

Datum vjezdu B (aa
Datum phijezdu’ (63707 2024 | (aa

[ ot zmény
Nahrat prilohy
Jing dokument: 4.
Nahrat soubor a piedat Skolitgl

E® Studijni informaéni systém - Google Chrome

®5 is.cunicz/ ud/lib/dialog_upload.

[Povolené typy soubord jsou: PDF.

e ——
Soubafl | vybrat soubor | Bquest pdf

=] UloZ 3.

MNahrat soubor

Obr. 8

zvoli zalozku “Upravit” (nebo pres prehled vSech zZadosti)

zvoli nahrdni pfilohy

vybere soubor z disku a ulozi

4. nasledné preda Skoliteli/garantovi (Nahrat soubor a predat Skoliteli/garantovi)
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IV. Skolitel/garant staz schvali/vrati k doplnéni/zamitne

e po vyplnéni povinnych Gdaji a nahrani pfilohy studentem je o tom skolitel/garant e-mailem
informovan a staz posoudi
e staz mlze:
o schvalit - staz je pak studijnim odborem zanesena do studia jako staZ uskutecnéna
(takovou staz si mlGze doktorand spdrovat v ramci svého hodnoceni ISP)
o vratit k doplnéni studentovi - je nutné uvést divod vraceni (student je informovan)

O zamitnout po stazi

Informace o stazi

Student: Pijmeni Jméno, B.Sc.
Druh studia: doktorské
Ustav: Katedra genetiky a mikrobiologie (1400)
Typ: jina forma staZe
Zemé: Antarkdtida
Od: 21.12.2023
Do: 04.01.2024
Datum vyjezdu: 28.12.2023
Datum pfijezdu: 04.01.2024
Stav Zadosti: pfijata studiinim oddé&lenim
Upfesnéni: v plvodnim rozsahu
Hodnoceni stéZe: odevzdana studentem
Posledni zména: 05.01.2024 13:43
Autor Upravy: Jméno Piijmeni, B.Sc.

Jiny dokument: staz_OB.pdf B

Hodnoceni a schvalovani Zadosti po staii

e

schvalena po stazi
& vracena k dopinéni
zamitnuta po stazi

V. referentka staz zanese do studia jako Uskutecnéna
® tuto staz si mizZe doktorand zanést a sparovat v rdmci ro¢niho ¢i mimofadného hodnoceni

5



