Metodicky pokyn pro studenty a skolitele Aktualizace 3. 9. 2024

Odevzdavani disertac¢nich praci k obhajobé

Tento metodicky pokyn upfesiiuje postupy a pravidla, tykajici se zavéreCnych praci na
Prirodovédecké fakult¢ UK, které jsou predepsany zejména v Opatieni rektora ¢. 16/2019
Zptistupnéni elektronické databaze zaverenych praci (dale jen ,,OR*) a v Opatieni dé€kana ¢.
13/2023 Pravidla pro evidenci, odevzdavani a zvefejiovani zavéreénych praci (dale jen ,,OD®).

Doporucujeme prostudovat si vyse uvedené predpisy jiz pti tvorbé zadani prace, nejpozdéji pak

pred finalizaci a odevzdanim prace k obhajob¢!

Formalni naleZitosti prace

Nalezitosti, formalni Gprava a odevzdani prace jsSou podrobn¢ popsany v ¢l. 4 OD.

Text zavazného prohlaseni studenta podle ¢l. 4 odst. 2, pism. b) OD bude u zavérecné prace
v ¢eském studijnim programu vzdy v ¢eském jazyce, i kdyz bude doktorandovi povoleno
vypracovani prace v jazyce jiném. V zavérené praci v anglickém studijnim programu bude
zavazné prohlaseni doktoranda v anglickém jazyce.

Do profesniho zivotopisu Se neuvadéji osobni data jako je datum narozeni apod. Naopak je
vhodné uvést informace typu: vzdélani, pracovni zkuSenosti, publikace, konference a
seminafe, znalosti a dovednosti, ocenéni, ¢lenstvi ve spole¢nostech apod. Zivotopis je uréen
¢leniim komise pro seznameni se studentem. V SIS se nezvetejnuje.

Odevzdani prace a prihlaseni k obhajobé

Préce se odevzdava v SIS, a to po splnéni pozadavki predepsanych v individualnim studijnim
planu doktoranda. Odevzdanim préce se doktorand zaroven piihlasuje k obhajobé.

Préci je mozné odevzdat kdykoliv a obhajoba prace by méla probéhnout nejpozdéji do tii
mésict. V ptipadé, kdy doktorand aspiruje na pfiznani stipendia za v€asné dokonceni studia
a Skolitel na ptiznani odmény za vedeni prace (podle aktualniho Opatieni dékana k ptiznavani

a vyplaceni stipendii na PiF UK) je nutné praci odevzdat minimalné tfi mésice pted

planovanym terminem obhajoby, resp. vyprSenim lhtit pro pfiznéni stipendia/odmeény.

Pted odevzdanim prace student zkontroluje, zda v SIS evidovany jazyk a nadzvy préace jsou v
souladu s tidaji uvedenymi v préci, kterou odevzdava k obhajobé. V pfipad¢ neshody je nutné
udaje o praci v SIS opravit (nazev v jazyce prace, anglicky ndzev prace a ¢esky nazev prace).
Tato pole muZe editovat 1 Skolitel. PfedloZeni prace v jiném jazyce neZ v ¢estin€ a anglicting
podléha prfedchozimu schvaleni oborovou radou.

Pii odevzdani prace je tfeba v SIS ucinit nasledujici kroky: praci nahrat a praci odevzdat.
Doporucujeme vyzkouSet nahrdni souborli se znaénym casovym piredstihem, aby po
dokonceni findlni verze prace nenastaly technické problémy s jejim odevzdanim v SIS.

V ptipadé, ze doktorand zjisti, Ze odevzdal chybnou verzi prace nebo abstraktl, pozada
studijni referentku e-mailem o odemceni prace. Po vyméné souboru student praci znovu
odevzda. Dalsi Gpravy prace jsou mozné pouze formou errat.


https://cuni.cz/UK-9751.html
https://natur.cuni.cz/studenti/predpisy-studia/opatreni-dekana/pravidla-pro-evidenci-odevzdavani-a-zverejnovani-zaverecnych-praci-na-prf-uk
https://natur.cuni.cz/studenti/predpisy-studia/opatreni-dekana/pravidla-pro-evidenci-odevzdavani-a-zverejnovani-zaverecnych-praci-na-prf-uk
https://natur.cuni.cz/studenti/predpisy-studia/opatreni-dekana/pravidla-pro-evidenci-odevzdavani-a-zverejnovani-zaverecnych-praci-na-prf-uk
https://natur.cuni.cz/studenti/predpisy-studia/temata/stipendia
https://natur.cuni.cz/studenti/predpisy-studia/temata/stipendia
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Navod pro nahrani/odevzdani prace v SIS

Vkladani soubort k praci do SIS se provadi v modulu Témata praci (Vyber prace). V detailu
prace zvolte zalozku Editace. Odevzdani prace sestava z n¢kolika kroka (viz obrazek nize).

1) Vybér typu vkladaného souboru

Vsechny soubory (anotace, ptiloha k praci...) je nutné nahrat ve formatech dle ¢l. 5 OR.
Navod na ulozeni prace ve formatu PDF/A najdete zde.

2) Nahrani souboru z pevného disku

3) Vybér souboru z pevného disku

4) UloZeni souboru

5) Potvrzeni vloZzeni souboru k praci
6) Zahjjeni kontroly na PDF/A

Po nahrani prace do SIS probiha automaticky kontrola formati prace, kterd muze trvat az
hodinu. Po ukonc¢eni kontroly je student informovan o jejim vysledku e-mailem a vysledek se
také zobrazi ve sloupci Kontrola na PDF/A. V piipadé, Ze vkladany soubor neni ve spravném
formatu, praci nelze odevzdat.

Vsechny vkladané soubory jsou také kontrolovany internim antivirovym programem. Préci, kde
je néktery ze souborl infikovan virem, neni mozné odevzdat a je nutné soubor upravit a znovu
vlozit do systému.

7) Odevzdani finalni podoby disertaéni prace

V piipadé problému se lze obratit na Poradnu UK, kde po pfihlaseni piihlasovacimi udaji do
CAS zadéate svilj dotaz nebo popiSete vas problém s odevzdanim prace. I zde je nutné pocitat
S Casovou rezervou.

Kontrola na plagiaty provadi SIS automaticky po odevzdéani prace. Vysledky kontroly v ptipadé
potfeby konzultujte se Skolitelem nebo predsedou oborové rady.

Kontrola na slav kurllmly na |Datum vytvoieni Stav kontroly | Datum vytvoieni Celkové procento [Pod]
Nahrané soubory k prici Velikost| nah i PDFIA losti 0 kontrolu na | na plagidty ‘Zadosti o kontrolu na | podobnosti ejq
s.cz) plagidty (Theses.cz) (Turnitin) |plagidty (Turnitin) (Tumitin)

[&=) [ Abstrakt v geském jazyce 538kE  jméno jméno 1? gg 2023 |

. . vyivofen

J Pfiloha k préci (obhajovano) jméno  jméno e poZadavek na
5 Pfiloha k bh B3BKE ] i 12 g$2023 Bl
) kontrolu

Pfidat soubor: B.
a3
Upozomeéni:

1. Zkontrolujte si sprévnost véech Udajl u Va&i prace, pfip. si je upravie na zdloZce "Editace”

2. K praci piiloZte soubory, a to viastni text préce, piilohu (ma-li prace néjakou) a absirakly v éeském a anglickém jazyce (volitelng Ize nahrét i anotaci). PomiCka zobrazend u absirakid znamend, Ze se u tohoto souboru validaén
PDF/A neprovadi

3. Spravnost uloZeni souborl si zkontrolujte jejich ndslednym staZenim a prohl&dnutim pomoci ikonky diskety (vievo u souboru),

= Taxt price je prijiman pouze ve formatu PDF/A (verze 1a nebo 2u). Pokyny k vytvoleni validniho souboru naleznete v Navodu pro wloZeni kvalifikadni préce Textové a obrazové pfilohy k praci jsou primérné pijimény ve formé
1a nebo 2u). Déie je moZno vyuZit formaty: JPEG (PUID: fmt/42, 43, 44), PNG (PUID: fmit/13), WAW (PUID: fmt/6), MP3 (PUID: fmt/134), MPEG-2 (PUID: fmt/423), MPEG-4 (PUID: fmt/198), CSV (PUID: x-fmt/18), XML (PUID: fm
(PUID: x-fmitf111) v kddovéni UTF-8. Pro vioZeny soubor systém zjisti jeho PUID, ktery musi odpovidat povolenym PUID pro jednotiivé forméty. VioZeny soubor sice miZe mit stejnou priponu, ale pokud PUID vioZeného souboru
povolenym PUID, pak systém soubor vyhodnoti jako soubor v nepovoleném formétu a nepfiime jej Detailni informace najdete v Opatreni rektora a ve v'Se zminéném navodu. V pfipadé, Ze piiloh k dané praci je vice, je potfeba ¢

nahrénim provést komprimaci do jednoho souboru formatu ZIP (PUID: x-fmt/263).
= Ve vijimecnych piipadech je moZno cdevzdat piilohu k praci i v jiném neZ schvaleném formétu. Plilohu v neschvaieném it 3 Studijni informaéni systém - Google Chrome - (m] x
= \elikost soubord je jednotivé omezena pfiblizné na velikost 850MB. Pokud priloha prace plesahuje toto omezeni, nahrajte
podobou prace. . . . L . . . & metis.is.cuni.cz/studukp/lib/dialog_upload.php?id=9d7e7a79e4ae8bf4ccbAd6...
- K prace aiv kdy 7i] wSechny kontroly na pripusiny format PDF/A.
= Pokud méte s odevzdanim préce potiZe, obratte se prosim na Poradnu. K poZadavku nezapomerite piiloZit soubor, ktery mi Nahrat soubor: Vybrany soubor
1. 50““05[=| Vybrat soubor | 2022_23 h skuhle\e,pdq
Vyberte typ vkiddaného souboru: ‘ ReZeni prace (obhajovana) o ‘ - .ng|
Vybrany soubor. - o % 2_ >
Q] UloZit vybrany soubor k praci 5_ 4.
Odevzdani prace:
« Stisknutim tlagitka "Odevzdat” potvrzuji spravnost a iplnost viozené elektronické podoby zdvéreéné prace (VéemeTeromprion o e S UTT S S TTITOT" PIOTT WS TO T T Ty IapTToTe Y,

= Beru pfi tom na védomi, e za spravnost a umnusl odevzdané elektronické podoby prace a jeji soulad s listinnou podobou nesu pinou odpovédnost a ze pripadny nesoulad elektronické a listinné verze prace m
posuzovan jako poruseni vnitinich predpist UK (pripadné i jako podvod) a bude z néj vyvozena dlsclplmarm odpovédnost.
s Souéasné beru na védomi, e prace je v souladu s ustanovenimi Studijniho a zkusebniho fadu UK povaZovana za odevzdanou az po odevzdani elektronické i listinné podoby prace.
Upozoméni:

= Po stisknuti tla¢itka "Odevzdat" jiZ nebude mozné viozené soubory s textem préce, jejich pfiloh ani abstraktu ddle ménit.
» Prace elektronicky odevzdané poéinaje 1.10.2011 podléhaji rezimu ukladani a kontrol v meziuniverzitni databazi zavéreénych praci Theses.cz {viz. Opatieni rektora ¢. 8/2011).

Lliﬁ Odevzdat praci 7.



https://cuni.cz/UK-9751.html
https://cuni.cz/UK-7987.html
https://is.cuni.cz/webapps/index.php?controller=porad2query&action=run&apl=sis&tema=odevzdani_zav_prac
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Zadosti tykajici se odevzdani prace

1) Zadost o povoleni piilohy v nestandardnim formétu (podle &l. 5, odst. 4 OR)

V piipadé, Ze charakter ptilohy neumoziuje ulozit ji v pozadovanych formatech (napi. védecka
data, aplikace apod.), vlozi doktorand pfilohu v jiném formatu a pozada v SIS o schvaleni
formatu pfilohy. Praci lze odevzdat i v piipadé, ze zadost zatim neni schvalena.

Zadost podava doktorand v SIS v detailu prace na zalozce Zddosti.

2) Zadost o prodlouZeni lhity pro zvefejnéni piiloh nebo celé prace (podle &l. 8 OD)

V ptipadé, ze prace obsahuje udaje, jejichz zvefejnéni na internetu neni v dob¢ odevzdani prace
mozné, doktorand extrahuje tyto udaje do ptilohy prace. Uvedeni ¢asti vysledkii/metod v
piiloze prace vSak nesmi ohrozit srozumitelnost prace. Pokud nelze data extrahovat tak, aby se
nenarusila srozumitelnost prace, lze podat zadost o odloZeni zvefejnéni celé prace. Soubor s
ptilohami nebo prace se vklada do SIS, 1 kdyz zddost o nevetejnost jeSté neni schvélena.

Zadost podava skolitel SIS v modulu Studentské a zavérecné prace Vv detailu prace na zalozce
Zadosti o neverejnost souborii a prodlouzeni Ihit a to od piidéleni prace az do data jejiho
odevzdani.

Doporucujeme v zadosti zadat maximalni lhitu (1095 dni) nebot” kratsi lhiitu pro odlozeni
zvetejnéni nelze v SIS opakované prodlouzit.

V pifipadé publikaci doporucujeme vénovat pozornost informacim na odkazu:
https://knihovna.cuni.cz/rozcestnik/open-access/chci-publikovat-open-  access/zelena-cesta/.
Pokud vydavatelstvi umoziuje zvefejnéni publikaci, pfipadna Zadost o odloZeni zvetejnéni
prace by mohla byt zamitnuta jako nepodstatna.

Kontrola dplnosti prace a splnéni studijnich povinnosti

Po odevzdani prace studijni referentka provede kontrolu odevzdané préace a splnéni studijnich
povinnosti pred obhajobou. V ptipadé€ nedostatkil vyzve doktoranda k naprave chyb ¢i doplnéni
podkladt. Jakmile jsou splnény vSechny pozadavky a podminky k obhajobé, student obdrzi
notifikaci ze SIS a tim je jeho pfihlaska k obhajobé potvrzena.

Termin obhajoby

Informaci o terminu obhajoby (datum, ¢as a misto konéani) student obdrzi nejpozdéji 7 dni pred
terminem obhajoby. Detail terminu v¢etné sloZeni komise je zvefejnén v SIS v modulu Pozvdnky
na statni zkousky a obhajoby.

V ptipad¢ technickych nejasnosti kontaktujte prosim spravce SIS Bc. TomaSe Odchazela
(tomas.odchazel@natur.cuni.cz), v ostatnich ptipadech svou studijni referentku.



https://cuni.cz/UK-9751.html
https://natur.cuni.cz/studenti/predpisy-studia/opatreni-dekana/pravidla-pro-evidenci-odevzdavani-a-zverejnovani-zaverecnych-praci-na-prf-uk
https://knihovna.cuni.cz/rozcestnik/open-access/chci-publikovat-open-access/zelena-cesta/
https://knihovna.cuni.cz/rozcestnik/open-access/chci-publikovat-open-access/zelena-cesta/
https://natur.cuni.cz/studenti/doktorske-studium/kontakty

