Metodicky pokyn k hodnoceni ISP a aktualizace ISP navod pro $kolitele

METODICKE POKYNY K HODNOCENI

V nasledujicim textu jsou podrobné popsény jednotlivé kroky pro nazornost doplnéné nahledy.
(Vzhledem k postupnému vyvoji programu se nemusi zcela shodovat s aktudlnim stavem.)

1. PrihldSeni do SIS

Na adrese (https://is.cuni.cz/studium/index.php?sso) se vSichni uZzivatel¢ (studenti i Skolitelé)
ptihlasuji do SIS loginem a heslem pro CAS.

Externist¢ mohou pro pfistup do SIS pouzit tzv. neovétené CAS heslo ziskané vyplnénim online
formulare: https://Idapuser.cuni.cz/reset/search. Pokud tidajim zadanym do formulafe neodpovida
zadny ucet, zkuste ucet vyhledat bez zadani emailové adresy. Ve formuléii poZzadované ¢islo osoby
(tzv. UKCO) muize sdélit spravce SIS nebo koordinator SIS katedry/Gstavu $kolitele. Je-li po
vyhledani uctu zobrazeno hlaseni o nedostacujicim mnozstvi identifikacnich idaji v databazi CAS
nebo formulaf pozaduje zadat Cislo prikazu UK, ktery nemate v drZeni, Ize pozadat online poradnu
UK o nastaveni hesla.

Podrobné¢ informace o ptihlasovani do SIS

2. Piehledny seznam studenti

Po ptihlageni do SIS je tieba pro hodnoceni studentii zvolit (vpravo nahote) roli Ucitel nebo Skolitel

PGS (1 kdyz mate roli pro OR) a dale aplikaci 3:) Individualni studijni plan PhD. studentii.

Nemate-li omezen filtr, zobrazi se seznam studentd, u kterych jste skolitelem nebo konzultantem
(obr. 1). Ve sloupci ,,Stav hodnoceni‘ vidite aktudlni stav. Omezenim roku hodnoceni ve filtru na
aktudlni dostanete seznam téch, ktefi jiz hodnoceni zalozili. Aktudlni odpovédnost (student —
Skolitel — oborova rada) je uvedena v poslednim sloupci.

Do navrhu ro¢niho hodnoceni vstoupite kliknutim na ikonu 1] (Cervena Sipka v obr. 1).
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Obr. 1: Seznam studentl

Jiz dfive byl pozménén zplisob zobrazovani hlavicek ve studijnich planech i ro¢nich hodnocenich.
Udaje jsou roz€lenény do jednotlivych skupin, podrobnosti lze zobrazit kliknutim na ikonu se
znakem plus (obr. 2).

Obdobnou strukturu maji 1 vyslednd PDF ro¢nich hodnoceni, kde je uveden predseda OR a
u externistl i jejich domovské pracovisté, je-li v programu Tajemnik vyplnéno. Jestlize se u vaseho
jména nezobrazuji spravné informace, piipadné chybéji, kontaktujte tajemnika Skoliciho pracovisté
na fakulté (katedry/ustavu) s zadosti o doplnéni, pfip. revizi udaji.

Nové se zobrazi text piedchozich zavéreénych vyjadieni Skolitele, resp. OR po kliknuti na ikonu {2
v tadku pftisluSsného roku hodnoceni v obr. 2.


https://is.cuni.cz/studium/index.php?sso
https://ldapuser.cuni.cz/reset/search
https://natur.cuni.cz/studenti/informacni-systemy-ucty-a-eduroam/koordinatori-sis
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Hodnoceni plnéni ISP za akademicky rok 2018/2019

Student: Mgr. FrantiSek Ficek ( ID: "526200" ) £
Piedseda OR: prof. RNDr. Petr Pavlinek, Ph.D.
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Obr. 2: Hlavi¢ka hodnoceni; zobrazeni zmén studijnich stavl, mozZnost zobrazeni pfedchozich textl

3. Schvaleni Zadosti o vyjmuti povinnosti ze schvileného planu

Roc¢ni hodnoceni slouzi zaroven jako prostfedek k modifikaci studijniho planu. Studenti mohou do
ISP zatazovat dalSi polozky, ale zaroveinl je mozné z plvodniho schvalené¢ho planu (ptipadné
schvaleného hodnoceni z minulych let) v odivodnénych ptipadech povinnost vyjmout. Na obr. 3 je
fddek se zadosti zvyraznén oranZovou barvou. Pfed ukoncenim hodnoceni i pfed vracenim
hodnoceni studentovi Skolitel ptipadné zadosti schvali (zelena ikona — predmét je vyjmut) nebo
zamitne (Cervend ikona — predmét v planu ziistdva). Po schvaleni zddosti o vyjmuti pfedmétu
zplanu se tato informace v ro¢nim hodnoceni zobrazuje Skrtnutym pismem (napf. odebrani
pfedmétu v obr. 3 bylo schvaleno v ramci hodnoceni 2012/13). Bez vyfizeni Zadosti o odebrani
povinnosti neni mozno hodnoceni uzaviit, resp. piedat oborové rad¢.
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Obr. 3: Zadost o odebrani pfedmétu z planu, parovani pfedmétd, aktualné se v prehledu zobrazuji i dal$i sloupce (viz
dale)

4. Parovani predméti

Studenti si méli zajistit zapsani vysledkti vSech predméta splnénych na UK, pfipadné dodat na
studijni odd€leni potvrzeni o splnénych predmétech mimo UK. Nasledné propojili informace
o povinnostech ISP s udaji o splnénych predmétech v SIS. Podrobnosti o zapisu, plnéni a parovani
predmétii zjistite po kliknuti na ikonu {2 (ve &tvrtém sloupci zprava v obr. 4). V piipadé, Ze student
oznacil predmét jako splnény, ve sloupci Plnéni dle SIS je nesplnil a pfedmét neni se Zadnou
povinnosti sparovan, vrat'te studentovi hodnoceni k doplnéni (pravdépodobné nedodal podklady na
studijni oddéleni).
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Obr. 4:  Podrobnosti o plnéni pfedmétu

5. Parovani publikaci, vkladani souborii

Po naparovani publikace v ISP se zaznamem v OBD se automaticky doplni typ publikace a plna

citace. Ikona ‘@ ve sloupci s nazvem publikace (obr. 5) je zaroven odkazem k zdznamu v OBD .
Publikace s afiliaci k jiné organizaci student uvede pouze v prehledu publikaci a s ni¢im neparuje.

Je téZ mozno vkladat soubory k povinnostem typu publikace a konference. Na obr. 5 jsou ikony =]

= (v ptipadé vlozeni vice soubori), resp. I=| v piedposlednim sloupci tabulky. Jakmile student
vloZi soubor, ptivodni ¢ernobild ikona se zméni v barevnou. Ptistup k vloZenym souborim maji
pouze Clenové piislusné OR, skolitel a konzultant doktoranda. Pokud student vlozi pdf soubor své
publikace pro potieby hodnoceni OR, nejednd se o zvetfejnéni prace (nemusi se obavat poruSeni
ujednani s vydavatelem prace).
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Obr. 5: Publikace a odkaz do OBD, vloZené soubory

6. Parovani staZi

Staze programu Erasmus jsou do SIS piebirany z databaze RUK. Nové staze (studijni a vyzkumné
pobyty spojené s piipravou ke statni doktorské zkousSce a zpracovanim disertace) jsou zadavany
studijnimi referentkami na zaklad¢ podkladti dodanych ze zahrani¢niho oddé€leni (studentské staze
se obtizn¢ identifikuji a navic tidaje dostava studijni oddé€leni se znaCnym zpozdénim). V ptipade,
ze stdz (zejména del$i nez 30 dni a souvisejici s doktorskym studiem, nikoliv pfipadnym uvazkem
na katedfe) za aktualni akademicky rok neni v SIS zadéna, ukolem studentt je v modulu Evidence
stazi tuto stdz doplnit. Pro pfijeti staze studijnim oddélenim (zaznamenanim udajii do matriky a
zapocitani v ramci mobilit UK) je potieba, aby skolitel potvrdil, Ze se student piislusné aktivity
z0&astnil. Vmodulu Evidence stazi (v roli Ucitel a skolitel nebo Skolitel) vyhledd zdznam
prislusného studenta, zaskrtne pole vlevo od jeho jména, zvoli tlacitko Piejit ke schvalovani (obr. 6)
a nasledné¢ potvrdi, ze se student stdze zucastnil. Navod na evidenci a schvalovani stazi naleznete
zde.


https://www.natur.cuni.cz/fakulta/studium/navody/evidence-stazi
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Obr. 6: Vybér staze ke schvaleni

Poté¢ miZze studijni oddéleni staz zaclenit ke studiu studenta a student v ISP nésledné zaznamy
naparuje (obr. 7).

program Erasmus+:
Erasmus
staZ: program
N N Erasmus+: Erasmus od e i T
BB R s 01.03.2016 do 3 20152016 letni  spinil | spinil | Z0° INUE8 Ditkonkretzovana | ot 901412015
31.05.2016 (NEmecko, p .
Leibniz-Institut fiir
Tropospharenforschung
e\ - TROPOS)

Obr. 7: Naparovany zaznam o stazi v ISP

7. Parovani granti

Stejné principy propojeni udaji v ISP se zdznamy importovanymi do SIS z jinych databazi se
uplatiiuji 1 pfi naparovani grantl (viz obr. 8), které je mozno do RH vkladat od hodnoceni roku
2017/18. V komentafi 1ze konkretizovat praci doktoranda v rdmci uvedeného grantového projektu.
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Obr. 8: Parovani grantd

8. Parovani pedagogické aktivity

V piipadé, ze se student podilel v ramci svého doktorského studia na pedagogické ¢innosti katedry,
je mozno evidované udaje ze SIS (oponent prace, podil na ptipravé laboratornich cviceni, atd. —
v ISP se vykazuje pouze pedagogickd aktivita souvisejici s pfipravou doktoranda ke statni
doktorské zkouSce ¢i s pripravou disertace) napdrovat s novym typem povinnosti Pedagogicka
aktivita (dosud se vétSinou zafazovalo do polozky jiné). V komentafi (obr. 9) by mél byt
konkretizovan studentiv podil na vyuce.

oponent
bakalarske
prace
— | = ick3 Fi IEEi
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fedmétu
BB @ |pedagegicka Mczsocin [# 20182019 zimni  spinil spinil
= aktivita Biochemické
prakiikum |
(PFF)

Zde by mélo byt blize
specifikovano. = 20182019

Obr. 9: Parovani pedagogické aktivity

9. Vrdaceni studentovi k doplnéni

V ptipadé, ze po studentovi pozadujete jakékoli dalsi uptesnéni ¢i doplnéni podkladii pro ro¢ni
hodnoceni, v dolni ¢asti obrazovky vyberete odpovidajici akci z menu (obr. 10) a nasledn¢ do
textového okna uvedete, co ma student doplnit ¢i upravit; stanovte i termin, do kdy tak ma ucinit
(tak, abyste stihli postoupit vaSe hodnoceni oborové rad€). Pro vasi lepSi orientaci se vSechny
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pozadavky na studenty zobrazuji ve spodni ¢asti hlavicky (Stav hodnoceni za akademicky rok
202 /202 v obr. 2).

| Dalsi komentadre

| Zavéreéné roéni hodnoceni

skolitel akce:

proved
vloZit navrh roéniho hodnoceni

vratit hodnoceni studentovi k opravé &i dopinéni
postoupit navrh hodnoceni oborové radé

aci s modulem jsou uy

Obr. 10: Vraceni hodnoceni studentovi

10. Dokonceni hodnoceni a predani oborové radé

Poslednim krokem hodnoceni je postoupeni oborové radé ke schvaleni. Tomuto kroku ptedchézi
vloZeni textu navrhu ro¢niho hodnoceni a zhodnoceni plnéni ISP (A = splnil ISP, B = ¢aste¢né
splnil ISP, C = nesplnil ISP a studium by studentovi mélo byt ukonceno).



