Metodicky pokyn pro studenty, Skolitele a garanty Aktualizace 3. 9. 2024

Vypisovani témat bakalarskych a diplomovych praci v SIS, prihlaSovani
studentt k tématiim a schvalovani témat garanty

Studenti 3. ro¢niku bakalatského studia a studenti 1. ro¢niku navazujiciho magisterského
studia se ptihlasuji v SIS k tématu zavére¢né prace nejpozdéji do data uvedeného v aktudlnim
harmonogramu akademického roku.

Za spravnost a uplnost prace odpovida student, proto doporuc¢ujeme studentiim, aby si jiz
pied prihlaSenim k tématu prace peclivé prostudovali metodicky pokyn k odevzdavani praci a
Opatieni dékana Pravidla pro odevzdavani, evidenci a zvefejnovani zavéreénych praci.
Nedodrzeni predpistt mize vést k nepiipusténi k obhajob¢ a prodlouzeni studia.

Popis zakladnich kroku:

1. Vypsani nabidky témat vedoucim prace

Za vypsani dostate¢ného mnozstvi relevantnich témat zavére¢nych praci odpovidaji vedouci
pracovist’ v sou€innosti s garanty studijnich programd.

Student se mize piihlésit pouze k praci, u které je uveden aktualni akademicky rok. Vedouci
prace muize u diive vypsané prace upravit rok vypsani na aktudlni akademicky rok.

Podrobny navod pro pedagogy je uveden na dalsi strance.

2. PrihlaSeni studenta k tématu
Student se mtize k tématu prace piihlasit dvojim zptisobem:

(a) Student se nejlépe po dohodé s vedoucim prace piihlasi sdm k jiz vypsanému tématu
v modulu Studentské a zaverecné prdice — Témata praci (vybér prace), pripadné s vedoucim
prace navrh v SIS pozméni.

(b) Student si prostuduje internetové stranky Skoliciho pracovisté nebo pracovisté navstivi
a dohodne si s potencialnim vedoucim prace vypsani nového tématu prace. V tomto piipadé
je vhodné, aby student pfedem téma a potencialniho vedouciho préce projednal s garantem
studijniho programu. Vedouci prace poté téma vypiSe v SIS a studenta k tématu ptihlasi.

3. Potvrzeni prijeti role vedouciho prace (zavazné pridéleni prace)

Vedouci prace zkontroluje zadané tidaje o praci v SIS (Cesky a anglicky nazev, akademicky
rok vypsani prace, typ prace, jazyk préace, pfedbézna napli prace). Nasledné potvrdi ptidéleni
tématu prace prihlasenému studentovi tlacitkem Potvrdit v detailu prace. Tim pfijima roli
vedouciho prace daného studenta.

Po zavazném piidé€leni prace neni mozné meénit typ prace, ptislusnost prace k jinému
studentovi, vedoucimu prace ¢i pracovisti. Zrusit ptidéleni prace (pfed schvalenim zadani
prace garantem) muiZe pouze studijni oddéleni na zakladé e-mailové zadosti studenta, zaslané
z fakultniho e-mailového uctu. Ze zpravy musi byt zfejmé, Ze vedouci prace se zruSenim
ptidéleni prace souhlasi.

4. Schvaleni tématu prace a vedouciho prace garantem

Garant studijniho programu schvaluje praci v SIS. Pokud s navrzenym tématem ¢i zadanim
prace garant nesouhlasi, prostfednictvim SIS odesle vyjadieni ¢i pfipominky studentovi i
vedoucimu prace. Student se nasledné s vedoucim prace domluvi na dal§im postupu.
Podrobny navod je uveden zde.

5. Zména tématu prace

V ptipadé, kdy student chce zménit téma ¢i vedouciho jiz garantem schvalené prace, poda
studijnimu oddéleni zadost o zménu tématu/vedouciho prace. Zadost musi obsahovat
vyjadieni piivodniho i nového vedouciho préace a garanta studijniho programu.



https://natur.cuni.cz/studenti/harmonogram-akademickeho-roku
https://natur.cuni.cz/studenti/bakalarske-a-navazujici-magisterske-studium/zaverecne-prace-obhajoby-a-statni-zkousky/odevzdavani-bakalarskych-a-diplomovych-praci
https://www.natur.cuni.cz/studenti/predpisy-studia/opatreni-dekana/pravidla-pro-evidenci-odevzdavani-a-zverejnovani-zaverecnych-praci-na-prf-uk
https://www.natur.cuni.cz/studenti/bakalarske-a-navazujici-magisterske-studium/zaverecne-prace-obhajoby-a-statni-zkousky/schvalovani-zadanych-temat-garantem/
https://www.natur.cuni.cz/studenti/formulare-studia/pro-studenty/zadost-o-zmenu-tematu-nebo-vedouciho-zaverecne-prace
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Vypsani nové prace — navod pro pedagogy
(1) Zvolte v menu v listé nahote Nova prace.

(2) Vypliite Téma prace v cestiné a Téma prace v anglictine. Téma prace nelze v prubéhu
vypracovani prace ménit. Po potvrzeni tématu studentovi se tyto polozky prenesou do nove
vytvotenych polozek Ndazev prace a Nazev prace v anglictiné. Tyto lze prub€zné upravovat az
do odevzdani prace.

(3) Vypliite Jazyk prace vybérem z nabidky. Uvadi se jazyk, ve kterém bude prace
vypracovana. Uvede-li student jiny jazyk nez ¢eStinu a anglictinu a garant zadani prace
odsouhlasi, student jiz dale nemusi Zadat o umoznéni vypracovat praci v jiném jazyce. Jazyk
prace lze se souhlasem garanta ménit do odevzdani prace k obhajobé.

(4) Vyplnte Typ prace vybérem z nabidky.
(5) Akademicky rok je pii vypisovani nové prace predvyplnén na aktualni akademicky rok.

(6) Pole Ustav a Vedouci/skolitel jsou predvyplnéna podle toho, kdo je ptihlasen. Jestlize je
vedoucim externista, ktery pracuje na vice katedrach, je tfeba zkontrolovat, zda toto pole
odpovida pracovisti, které garantuje pfisluSny studijni program. V ptipad€ pozadavku na
zménu se obrat’te na katedrového spravce SIS.

(7) Pole Zdjemce vypliujte pouze v piipadé, ze vedoucimu prace je znam konkrétni zajemce
o feSeni vypsaného tématu prace.

(8) V ptipad¢ zdjemce — studenta ucitelského programu sdruZeného studia — je nutné pied
pridélenim prace v poli Obor prace uvést studijni program, pro ktery je prace vypsana (SIMS
Obor prace).

(9) Datum vypsani se automaticky vyplni na aktualni den a Ize jej zménit dle potieby.

(10) V polozce Doporucené predméty 1ze vyplnit predméty, které vedouci prace doporucuje
absolvovat k feseni prace.

(11) V polozce Seznam odborné literatury lze vyplnit literaturu, kterou vedouci prace
povazuje za vhodnou k feSeni prace.

(12) V povinné polozce Predbezna napln prdce v ceském jazyce vedouci prace rdimcove
nastini tematické zaméfeni a cile prace (napf. 1ze uptesnit téma, vyzkumny problém,
vyzkumné otazky, cile a vstupni ptfedpoklady). Toto pole se vypliluje i v pfipad¢€ praci v
anglickém jazyce, které se zpracovavaji v ¢eskych studijnich programech. Jestlize se jedna o
praci, kde student zkouma nové postupy ¢i metody, které planujete pozdéji publikovat,
doporucujeme do tohoto pole neuvadét podrobnosti. V souvislosti s povinnou evidenci
zavérenych praci je toto pole vefejné piistupné i pro nepiihlaSené uzivatele, text 1ze vyhledat
na internetu.

(13) Stiskem tlacitka Uloz se ulozi vyplnéné udaje. Po zavazném ptidé€leni zajemci je prace
piedana ke schvaleni garantovi studijniho programu.



