NAVOD PRO STUDENTY NAVAZUJICIHO MAGISTRSKEHO STUDIA
UCITELSTVI PRO ZALOZENI A ADMINSITRACI
PEDAGOGICKCYH PRAXI V SIS

Zakladni informace:

o Veskerd agenda administrace pribéhu pedagogickych praxi je feSena pres studijni informacni
systém SIS
e Do toho to systému se prihlasujete svymi osobnimi Udaji

POSTUP

1. Po pfihlaseni do SIS prepnéte do modulu SIS4 (levy hodni roh)
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2.V modulu SIS 4 vyberte v horni éervené listé nabidku ,,NESTUDIJNi AGENDA* a zalozku ,,PRAXE”

UNIVERZITA KARLOVA

Uvodni strana Moje studium - Osobni data a nastaveni - Nestudijni agenda - Predméty, rozvrhy a plany - Vstup do SIS3
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3. Vyberte tlacitko ZaloZit novou praxi

Role Préce s pfedméty:

UNIVERZITA KARLOVA

Prirodovédecka fakult
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Hlavni strana > Praxe
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{ predchozi upozornéni 1/1 DlleZité upozoméni nasledujici upozorngni » X
@ Zobrazit v8echna upozormé&ni
* Typ praxe
Pedagogicka praxe ZaloZit novou praxi
Akad. rok Semestr Stav schvaleni

2023/2024 Pouzit filtr

Sablona praxe

4. Je nutné vyplnit pole:

a. Akademicky rok = volite rok zacatku, tj. pro ak. rok 2024/2025 zvolite hodnotu 2024

b. Garant praxe = osoba, ktera vede praxe ve vasem studijnim programu (seké¢ni didaktik,
garant / vyucujici predmétu pedagogicka praxe)

c. Koordinator = osoba spravujici praxe

d. Predmét praxe = predmét dle studijniho planu, ktery mate na dany semestr zapsany v SIS

e. Predpokladany zacatek a konec praxe = terminovy rozsah, kdy budou praxe plnény
(zpravidla stanoveno harmonogramem akademického roku ¢i sekénimi didaktiky)

f.  Skola = zakladni / stfedni 8kola, na které budete praxi absolvovat

g. Tutor (provazejici ucitel) = vyucujici, pod jehoz vedenim budete praxe vykonavat

OSTATNI POLE ZUSTAVAJi NEVYPLNENA



Pedagogicka praxe | (od 2024)
Akademicky rok

2024
Garant praxe
Stratilova Urvalkova Eva, RNDr., Ph.D.
Koordinator
Jelen Jakub, RNDr., Ph.D.
Pfedmét praxe
Pedagogicka praxe z chemie | (plnd) (MC280C18J)

Pfedpokladany zadatek praxe

01.08.2024
PFedpoklddany konce praxe

02.08.2024
Skola
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5. Stisknéte tlaéitko ULOZIT (na konci formulare)

Stav praxe: Koncept

* QOznacené polozky jsou povinné. m

6. Po uloZeni je moZné posunout praxi do dalSiho stavu

- v pfipadé, Ze detaily praxe budete jesté komunikovat (napr. s fakultnim ucitelem / tutorem),
posufite praxi do stavu DOPLNIT PRED PRAXI (v tomto stavu m(iZete je$té idaje upravovat)

- v pfipadé, Ze jsou informace kompletni a Zadate o jejich potvrzeni, posurite praxi do stavu
ODESLANO KE SCHVALENI PRED PRAXI — v tuto chvili je pak praxe odesldna garantovi praxi, ktery
zadané udaje zkontroluje a garant praxi schvali (v opacném ptipadé posune praxi o krok zpét a

student doplni / upravi pozadované udaje)

Koncept
Doplnit pFed praxi

® ) Odeslino ke schvleni pred praxi

Pon shat stavaiict stav




NASLEDUJICi KROKY NEDELA STUDENT

e Pokud je praxe ve stavu ODESLANO KE SCHVALENI PRED PRAXI, praxe je posunuta garantovi - garant
musi zaloZeni praxe schvalit

e Do sablony praxe se nahraji potfebné soubory od provazejiciho ucitele (smlouva o praxi, rozvrh hodin
apod.)

e Koordinator praxi nahraje do Sablony smlouvy uzaviené mezi fakultou a vyucujicimi (Skolou)

e Praxe je ve stavu SCHVALENO — PRAXE MOZNA

Az ve chvili, kdy je praxe ve stavu SCHVALENO — PRAXE MOZNA muize zaéit samotna realizace praxe

Praxe Platnost Stav praxe

10 - Pedagogicka praxe | (Pedagogicka praxe z chemie 1)

1 1 zaznam 50 zaznam( na stranku




7. Po ukonceni praxi:

a) oteviete svoji praxi a vypliuje nasledujici kolonky.
e Skutecny zaCatek a konec praxe (odpovida skutecnému nastupu a terminiim z vykazu)
e Nahraje zpravu a reflexi o absolvovani praxe studentem (formular je mozné najit v dolni ¢asti
v sekci pfiloZzené soubory)
b) Vyberte tla¢itko UKONCENi PRAXE (ANO)
c) Stisknéte tlacitko ULOZIT

Skuteény zacatek praxe

Skuteény konec praxe

Zprava a reflexe o absolvovani praxe studentem

& nahrat soubor

Ukenéen( praxe studentem

Vykaz hodin

d) Nasledné posurite praxi do stavu DOPLNENi UDAJU PO PRAXI

Koncept
Doplnit pfed praxi

Odeslano ke schvaleni pred praxi

U po praxi
Praxe Gspégné ukoncena
Praxe uznana

Praxe nelsp&éné ukongena

Praxe stornovana
Ponechat stavajici stav

Pokud posunete praxi do nového stavu bude mozna nutné doplnit dali idaje.

PRAXE JE ZE STRANY STUDENTA UKONCENA



Nasleduji kroky:
- Tutor schvali (nebo neschvali) priibéh praxe
o Nahrava potvrzeni praxe
o Nahrava vykaz hodin
o Ukonduje praxi
- Garant praxi schvali (nebo neschvali) prlibéh praxe a v pfipadé schvaleni praxe udéluje zapocet

z pfedmétu



