Opatření děkana č. 
Organizační řád Univerzity Karlovy v Praze, Přírodovědecké fakulty

Čl. 1

Úvodní ustanovení

Organizační řád Univerzity Karlovy v Praze, Přírodovědecké fakulty (dále fakulta), v souladu se zákonem č. 111/1998 Sb. (dále zákon o VŠ), statutem Univerzity Karlovy v Praze a statutem fakulty (dále statut PřF), specifikuje vnitřní členění a organizaci fakulty.

ČÁST I

Čl. 2

Orgány fakulty
1. Akademický senát fakulty (dále ASF)

Činnost ASF je vymezena zákonem o VŠ, statutem Univerzity Karlovy v Praze (dále UK) a statutem PřF, volebními a jednacími řády akademického senátu UK (dále ASUK) a akademického senátu fakulty. ASF má v rámci svých pravomocí iniciativní a kontrolní funkci. 
 

2. Děkan fakulty

V čele fakulty je děkan, který jedná a rozhoduje ve věcech fakulty. Postavení děkana je upraveno v zákonu o VŠ, ve statutu UK a statutu PřF. Děkana jmenuje a odvolává rektor UK na návrh ASF. Děkan odpovídá za svoji činnost rektorovi a akademické obci fakulty.

3. Vědecká rada fakulty (dále VRF)

Působnost VRF je vymezena zákonem o VŠ, statutem UK a statutem PřF. Členy VRF jmenuje a odvolává se souhlasem ASF děkan. Jednání VRF svolává a řídí děkan. VRF se zabývá koncepčními otázkami fakulty v oblasti vzdělávací, vědecké a výzkumné činnosti fakulty. Vyjadřuje se k otázkám, které jí předloží děkan, a rozhoduje usnesením.

4. Disciplinární komise

Působnost disciplinární komise je upravena v zákonu o VŠ, ve statutu PřF a disciplinárním řádu pro studenty PřF. Disciplinární komise projednává disciplinární přestupky studentů zapsaných na fakultě a předkládá děkanovi návrhy rozhodnutí o těchto přestupcích. Členy disciplinární komise jmenuje a odvolává děkan se souhlasem ASF. 

5. Tajemník fakulty

Postavení tajemníka fakulty je upraveno v zákonu o VŠ, ve statutu UK a statutu PřF. Tajemníka fakulty jmenuje a odvolává děkan na základě výběrového řízení a po vyjádření ASF. Tajemník řídí děkanát fakulty, vnitřní správu a hospodaření fakulty a v rámci své působnosti metodicky řídí pracoviště a součásti fakulty. Za tuto činnost odpovídá děkanovi. Při řízení těch oddělení děkanátu, která metodicky spadají pod určitého proděkana, s tímto proděkanem spolupracuje. Rovněž tak spolupracuje se sekčními proděkany v oblasti údržby a provozu budov sekcí.

Rozsah působnosti tajemníka fakulty v návaznosti na zákon o VŠ (§ 32) se stanovuje takto: 

připravuje :

- rozpočet fakulty neinvestiční a kapitálový

- podklady pro rozdělování prostředků fakulty v každoročním rozpisu

- podklady pro zprávu o hospodaření

- podklady pro výroční zprávu o činnosti fakulty, dlouhodobý záměr a hodnocení činnosti fakulty z oblasti své působnosti

- záměry rozvoje fakulty ve sféře materiálně technické, správní a sociální
- záměry ve sféře administrativní a informační infrastruktury

- účetní uzávěrku


 zodpovídá za:

- ochranu státního tajemství
- požární ochranu, civilní ochranu
- bezpečnost a hygienu práce 

- vodní a energetické hospodářství
- inventarizaci majetku 
- ochranu, pojištění, údržbu a rozvoj majetku fakulty 

- řešení právních aspektů a případů v chodu fakulty

- evidenci, rozbory a výkaznictví hospodaření včetně doplňkové činnosti

- kontrolu hospodářské a správní činnosti všech součástí fakulty

- likvidaci hmotného investičního majetku 
- řízení ve věci náhrad škod

- uplatňování obecně platných právních norem a předpisů v rámci fakulty

má právo:

- zúčastnit se zasedání ASF s hlasem poradním (S čl.16 odst.1)

- jednat ve věcech týkajících se hospodaření a administrativy fakulty 
navrhuje:

- opatření v oblasti rozpočtových změn 

- pravidla ekonomického řízení fakulty
- metodiku rozdělení a čerpání mzdových prostředků
- zprávy, rozbory, souhrnné pasporty a statistiky ze své oblasti pro potřeby fakulty, UK i potřeby vnější
 

vykonává:

- další specifické úkoly z pověření děkana, vyžádá-li si to administrativní, právní nebo ekonomická situace (v souladu se S čl. 25 odst. 1)

6. Poradní orgány

(i) Kolegium děkana

dle statutu PřF je stálým poradním orgánem děkana. Členy kolegia jsou proděkani, tajemník fakulty a předseda ASF.

(ii) Komise

Dalšími poradními orgány jsou komise zřizované podle ČL. 22 statutu PřF.

(iii) Sekční vědecká rada (SVR)

Sekční vědecká rada působí jako stálý poradní orgán vědecké rady fakulty a sekčního proděkana. Členy sekční vědecké rady jsou vedoucí kateder (ústavů) sekce. Další členy SVR  jmenuje sekční proděkan po schválení Vědeckou radou fakulty. Počet členů SVR stanoví na návrh vědecké rady fakulty a po vyjádření senátu děkan.
ČÁST II

Čl. 3

Základní pracoviště

Základními pracovišti se rozumí 

(i) vědeckopedagogická pracoviště, tj. katedry a ústavy, 

(ii) účelová zařízení, 

(iii) děkanát. 

Čl. 4

Vědeckopedagogická pracoviště

Vědeckopedagogická pracoviště tvoří akademičtí pracovníci, vědečtí pracovníci a další zaměstnanci (např. odborní, techničtí a organizačně správní pracovníci) přidělení na pracoviště. Vedoucího jmenuje děkan na základě výběrového řízení. Postavení vedoucího je upraveno v čl. 9 statutu PřF. Vědeckopedagogická pracoviště mohou být celofakultní nebo sekční. 
Čl. 5

Účelová zařízení

Účelová zařízení jsou pracoviště fakulty, která neprovádějí výuku a která pomáhají zabezpečit její činnost. Účelová zařízení mohou být celofakultní nebo sekční. Sekční účelová zařízení jsou součástí sekcí a jsou jimi spravována. Výčet účelových zařízení spolu s příslušností k sekci je uveden v příloze č.1. Činnost účelového zařízení upravuje jeho organizační řád, který vydává svým opatřením děkan. Sekční účelová zařízení řídí vedoucí, který je po stránce administrativní přímo podřízen proděkanovi spravující sekce. 

Čl. 6

Děkanát

 Děkanát je ekonomickosprávním, organizačním a administrativním centrem fakulty a výkonným útvarem děkana.Vnitřní členění děkanátu na oddělení a charakteristika jejich činnosti je předmětem organizačního řádu děkanátu, který vydává svým opatřením děkan.

ČÁST III

Čl. 7

Sekce

Sekce sdružují oborově příbuzná základní pracoviště. 

Čl. 8

Proděkani
1. Proděkany jmenuje děkan po vyjádření ASF.  Proděkanům může být  kromě celofakultní agendy svěřeno také řízení sekce (sekční proděkan).

2. Sekční proděkan jedná jako přímý zástupce děkana ve všech směrech činnosti sekce a děkanovi za svou práci zodpovídá. Po administrativní stránce je funkčním nadřízeným vedoucích základních pracovišť zařazených do příslušné sekce, koordinuje činnost základních pracovišť a předsedá sekční vědecké radě. 

3. Pokud je součástí svěřené agendy  i vědeckopedagogické či účelové zařízení s celofakultní působností, platí ustanovení odst. 2 obdobně, pokud organizační řád pracoviště nestanovuje jinak. 

4. Proděkanům jsou opatřením děkana svěřovány celofakultní agendy, jako koordinace vědy a výzkumu, studium, zahraniční styky, rozvoj fakulty apod. V těchto činnostech se proděkani metodicky podílejí na řízení příslušných útvarů děkanátu. Jsou oprávněni jejich pracovníkům zadávat úkoly, navrhovat tajemníkovi fakulty mimořádné odměny pro tyto pracovníky a taktéž požadovat jejich postih v oprávněných případech. Případné spory proděkana a tajemníka fakulty v této oblasti rozhoduje děkan. 

Čl. 9

Organizační struktura fakulty

Organizační struktura fakulty je dána výčtem všech součástí fakulty podle sekcí – viz příloha č.1 tohoto organizačního řádu

Čl. 10

Řídicí struktura fakulty
Řídicí struktura fakulty je schematicky znázorněna v příloze 2 tohoto řádu

čl. 11

Závěrečná ustanovení

Nedílnou součástí tohoto řádu jsou přílohy:

Příloha č.1 Organizační struktura fakulty

Příloha č. 2 Řídicí struktura fakulty

Tento organizační řád je platný a účinný ode dne  

Příloha č.1 - Organizační struktura fakulty 

BIOLOGICKÁ SEKCE

	KATEDRY 

	katedra antropologie a genetiky člověka

	katedra botaniky

	katedra fyziologie rostlin

	katedra genetiky a mikrobiologie

	katedra fyziologie živočichů a vývojové biologie

	katedra ekologie

	katedra parazitologie

	katedra zoologie

	katedra filosofie a dějin přírodních věd

	katedra učitelství a didaktiky biologie

	

	ÚČELOVÁ PRACOVIŠTĚ - SEKČNÍ

	centrum servisních laboratoří biologické sekce 

	knihovna biologie

	Herbářové sbírky


CHEMICKÁ SEKCE

	KATEDRY, ÚSTAVY 

	katedra analytické chemie

	katedra anorganické chemie

	katedra biochemie

	katedra fyzikální a makromolekulární chemie

	katedra organické a jaderné  chemie

	katedra učitelství a didaktiky chemie

	

	ÚČELOVÁ PRACOVIŠTĚ - SEKČNÍ

	Sklad

	knihovna chemie


GEOGRAFICKÁ SEKCE

	KATEDRY 

	katedra fyzické geografie a geoekologie

	katedra sociální geografie a regionálního rozvoje

	katedra aplikované geoinformatiky a kartografie 

	katedra demografie a geodemografie

	

	ÚČELOVÁ PRACOVIŠTĚ - SEKČNÍ

	mapová sbírka

	knihovna geografie


GEOLOGICKÁ SEKCE

	KATEDRY, ÚSTAVY 

	ústav geologie a paleontologie

	ústav hydrogeologie, inženýrské geologie a užité geofyziky

	ústav geochemie, mineralogie a nerostných zdrojů

	ústav petrologie a strukturní geologie

	

	ÚČELOVÁ PRACOVIŠTĚ – SEKČNÍ

	Mineralogické muzeum 

	Chlupáčovo muzeum historie Země  

	knihovna geologie

	laboratoře geologických ústavů


VĚDECKOPEDAGOGICKÁ ZAŘÍZENÍ S CELOFAKULTNÍ PŮSOBNOSTÍ

	celofakultní pracoviště
	spravujícího proděkana určuje pro dané funkční období děkan



	Ústav pro životní prostředí (ÚŽP)
	

	Ústav aplikované matematiky a výpočetní techniky (ÚAMVT)
	

	Katedra tělesné výchovy (KTV)
	


ÚČELOVÁ PRACOVIŠTĚ – CELOFAKULTNÍ

	celofakultní pracoviště
	spravujícího proděkana určuje pro dané funkční období děkan

	Botanická zahrada (BZ)
	

	Oddělení vnějších vztahů (OVV)
	

	Centrum informačních technologií (CIT)
	

	Středisko vědeckých informací (SVI)
	


DĚKANÁT

Příloha č. 2 - Řídicí struktura fakulty
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