Badatelskyiad Mapové sbirky

Priloha¢. 1 Opateni ckanac. 18/2011 Organizmi rad Mapové sbirky frodowdecké
fakulty UK

Badatelsky rad

Mapove sbirky Prirodovédecké fakulty Univerzity Karlovy v Praze
Cl.1

Uvodni ustanoveni

(1) Mapova shirka frodowdecké fakulty Univerzity Karlovy v Praze (dale jeMS") je
Ucelovym pracovisim geografické sekce.

(2) Timto fadem se stanovi podminky ochrany a b&zapsti Mapové sbirky jako ucelené
sbirky s mim#adnym kulturnim a historickym vyznamem, dale prayaovinnosti badatéla
sankce za poruSeni stanovenych podminek.

(3) Badatelskyrad MS je formulovan sifnlédnutim zejména k ustanoveni zako#a
499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové stuzb o zngné¢ nckterych zakon, ve zreni

pozckjSich pedpidi a vyhlasky¢. 645/2004 Sb., kterou se pro¥fdnéktera ustanoveni
zékona o archivnictvi a spisové slazd o znén¢ nekterych zakonf, ve zréni pozdjSich

piedpigi. Rovrez tak s pihlédnutim k zdkonw. 122/2000 Sb. (zdkon o ocheasbirek

muzejni povahy), ve Zni pozdjSich gedpisi spolu s provatti vyhlaskow. 275/2000 Sb.,
zakonu ¢. 200/1994 Sb. (zetmgricky zakon), ve zéni pozdjSich pedpidi, spolu

s provadci vyhlaskow.. 31/1995 Sb., ve Zni pozdjSich gedpisi, zakonué. 121/2000 Sb.,
ve zréni pozdjSich edpisi, zakonu¢. 121/2000 Sb. (autorsky zékon), veéznpozdjSich

predpisi a zakonw. 37/1995 Sbh. (zakon o neperiodickych publikaciek)zréni pozd;jSich

predpigi a zakonu. 46/2000 Sb (tiskovy zakon), veém pozdijSich gedpisi.



Cl.2

Badatelé

(1) Badateli MS jsou zejména akadeéthpracovnici a studentiifPodowdecké fakulty
Univerzity Karlovy v Praze (dale jen ,fakulty"), &atéZ i ostatni odbornd a laickaggmost.

(2) Kategorie badatéi

- zamistnanci geografické sekce fakulty,

- studenti geografické sekce fakulty,

- zamistnanci a studenti z ostatnich pracévakulty,

- zamistnanci a studenti jinych séésti Univerzity Karlovy v Praze,

- ostatni badatelé.

Registrace badatele

(1) Badatelem MS se stava fyzicka osoba na zékkmxthé registracerposobni navéve MS.

(2) Udaje internich uzivatiél(studeni a zangstnané fakulty a jinych sosésti Univerzity
Karlovy v Praze) jsouigevzaty z Informaéniho systému UK v PrazefiRegistraci externiho
uZivatele zaréstnanec MS aosfuje a dophuje osobni Udaje uzivatele podle jife@lozeného
dokladu totoZnosti (alansky ptikaz, cestovni pas).

(3) Pracovnici MS jsou povinni nakladat s osobnidaji badatdl v souladu se zakonem
¢.101/2000 Sb., o ochramsobnich Ud&j ve zréni pozajSich gedpig.
(4) Délka registrace je nastavena v evighém systému, liSi se podle kategorie uZivatele..

(5) Pro zamstnance fakulty registrace k&inke dni rozvazani pracovniho pém nebo
ukorteni dohody o pracich konanych mimo pracovni grom

(6) U student fakulty plati registrace jeden akademicky roki¢@mz po dobu studia Ize
platnost registrace prodlouzit, avSak vzdy jen raSidakademicky rok. Registraci lze
prodlouzit (aktualizovat), je-li fikaz platny ve smyslu Opani rektorac.13/2003. Pro
studenty fakulty registrace kdinke dni ukoweni studia dle § 55 a 56 &.111/1998 Sb., ve
zreéni pozajSich gredpigi ¢i dnem geruSeni studia dle § 54 téhoz zakona. Po &dwinstudia
mohou byt tyto osoby déle zaregistrovany v MS jaekterni uzivatelé.



Cl. 4

Prava a povinnosti badatele

(1) Nahlizet do dokumedtize jen v prostorach k tomudenych (dale badatelna). UZivatel
sluzeb MS, Zadatel o nahlizefiijinou informa:ni sluzbu (dale badatel) sé& pstupu do MS
zaregistruje.

(2) V badatels pravdiw vyplni badatel badatelsky list, ktery je i Zadosthahlizeni do
dokument. Friloha¢. 1 Badatelsky list je nedilnou s@sti Badatelskéhiadu. Badatel uvede
nazev svého pracovis{instituce) a popis svého pozadavku. Badatel zémity Karlovy v
Praze musi byt schopen prokazat svou totoZznost¢staameckynti studentskym pikazem.
Externi badatel gikazem externiho uZzivatele Univerzity Karlovy v Rrazystavenym ve
vydejnim centru UK. Neni-li badatel schopen dozeroadateld prokazat svou totoznost,
nahlizeni do dokumeinimu mize byt odefeno.

(3) Badatel po vstupu do badatelny odlozi svrchi@vopriru¢ni zavazadla a jiné obdobné
véci na mist k tomu uteném. K pracovnimu mistutrbe badatel vstupovat pouze s perem,
tuzkou, vlastnimi volnymi listy papiru bez dese&pippads i zd&znamovym zézenim, jako je
prenosny poita¢ bez pouzdra. Pokud si badatel s sebou do badap&imgsi kartograficke
dokumenty, je povinen tuto skdtest ohlasit sluzbv badateld. Po ukoreni prace fedlozi
badatel své &ci ke kontrole za &elem zjiSéni, zda neodnasi dokumenty z badatelny (zejména
rozewe prenosny poitac, predlozi ginesené listy papiru atp.). Do badatelny nemggtpp
osoby zne&istené, pachnouci, pod vlivem alkoholu, drog nebo osmtiyrojené.

(4) V badately je nutné zachovavat klid, neni v ni dovoleno iKpuani @i nahlizeni do
dokument jist, pit a telefonovat. Ufstroji, které si badatelfmaSi do badatelny, vypne
badatel veSkeré zvukové signalyi Rahlizeni se badat&di pokyny dozoru v badatein

(5) Fi nahlizeni badatel zachazi s dokumenty s coétijwpatrnosti a co nejvice je et
Dokumenty nelze iekladat, pouzivat jako psaci podlozkyfinpo z nich kopirovat
prapisovym papirem, podtrhavat v nich, Skrtat, gumorabo do nich vpisovat nebo je
pouZzivat jinym zjpsobemdi k jinému Eelu nez je nahlizeni. Fyzické poSkozeni dokumentu
badatelem ma za nésledek, Ze badateli bude s akanptatnosti uko¥eno povoleni nahlizet
do dokumentu a bude povinen uhradit veSkeré naldpdjené s jeho restaurovanim.

V badatel@ je badatel povinen pouzivati gtudiu dokumerit cisté bilé baviané rukavice,
které si musi opét pred zahdjenim studia dokuménBez pouZiti této iedepsané poicky
pro ochranu dokumeiineni nahlizeni do dokumeénpripustné.

(6) Badateim se zakazuje vynaSet dokumenty z badatelny beerdvdozoru v badatein
Vyneseni jakéhokoliv dokumentu z badatelny bezesviolozoru ma za nasledek, Ze badateli
bude s okamzitou platnosti uk@mo povoleni nahlizet do dokument

(7) Knahlizeni se badatelifgrkladaji dokumenty v takovém mnoZstvi, jak to umioZz
provozni podminky a technické moznosti MS.¢c&opedlozenych dokumehtv jednom
navsévnim dnu je maximakh sedm, pro zagstnance geografické sekce fakultjcet
dokument.



(8) Dokumenty, jejichz iedloZzeni je vazano na vyhledavani ve fonduingseni
z depozitéd), jsou badateli k dispozici zpravidla na zakigdedchoziho objednani.

(9) Badatel po ukateni nahlizeni do dokumeéntzanecha své misto v badatemiadném
stavu. Vypisy, poznamky a jiné pdeky ¢i véci v badateld nezanechava, ale odnasi si je
s sebou.

(10) Po kazdém uk@eni nahlizeni do dokumentu je badatel povinen tvidkumenty
VvV paétu, sledu a stavu, v jakém mu bylieplozeny. PoruSeni tohoto pravidla ma za nasledek,
Ze badateli bude s okamzZitou platnosti wemo povoleni nahlizet do dokumént

(11) Dozor v badateth je povinen zkontrolovat get a stav badatelem vracenych
dokument jeSt pred odchodem badatele z badatelny. Badatel je powgékat ukorteni
této kontroly.

(12) Informace ziskané z dokuméniziva badatel jen kipodre uvedenému delu. Kopie

z dokumeni nesmi byt bez souhlasu dale reprodukovany. O asutg zvieejnénim kopie
dokumentu ziskané v MS nebo o souhlas s jeji daldiodukci musi badatel pozadat a
uzawvit s fakultou Smlouvu o spolupraci. Ve vSediippdech vyuziti dokumeintje badatel
povinen uvést jako zdroj v plném & nazev Mapové sbirky ifPodowdecké fakulty
Univerzity Karlovy v Praze. Jakékoliv kondai vyuZziti dokument podléha Smlouy o
spolupraci a zpopla#ni podle Ceniku sluzeb.

(13) S dokumenty fiedloZenymi k nahlizeni, pokud &pji znaky gedmétu ochrany podle
autorského zakona, se zachazi jako s literarniyi di

Cl.5

Porizovani reprodukci dokumenti

(1) Na poskytnuti a gzeni reprodukce dokumentu neni narok, ale povaeja poskytuje se
individualné podle povahy &elu a okolnosti jejiho dalSiho vyuzivani.

(2) Reprodukce dokumeise poskytuji v zavislosti na provoznich podminkadachnickych
moznostech MS. Reprodukce dokunienti nichZz to nedovoluje jejich fyzicky stav, se
neposkytuji.



Cl.6

Pijcovani dokumenti

(1) Typologie dokumerit

- mapy,

- atlasy,

- globy,

- knihy,

- staré tisky (z let 1450 — 1800)
- ¢asopisy,

- CD-ROMy a DVD.

(2) Mimo MS Ize zapj¢it monografie vydané po r. 1920, dale CD-ROMy a DMV®ed
uplynutim vygij¢ni doby Ize pozadat jednou o jeji prodlouzeni.

(3) Kartografické a ostatni dokumenty sgdpji pouze prezemé. Se souhlaserfeditele MS

Ize dokumenty zajjcit, a to s pihlédnutim ke smyslu,dlu a okolnostem jejich vyuzivani
(nap. vystavni expozice), za podminek zanicich odpovidajici miru ochrany dokumentu
béhem gevozu i v mist dotasného uloZzeni a s ohledem na naklady s tim spojené
Dokumenty nelze zasilat postou.

(4) Staré tisky Izegcovat k prezetnimu studiu pouze na zakkagredloZzeného potvrzeni o
nutnosti vyuziti &chto material ke konkrétnimu autorskému dilu, kvalifird vysokoSkolske
praci.

(5) Monografie z giru¢ni knihovny MS slouzi pouze k prezamimu studiu v badateinMS,
mimo badatelnu se nezgpuiji.

(6) Badatel je povinen vratit vypienou publikaci v takovém stavu, v jakém mu bydgtena.

(7) Vraci-li badatel vyfjcenou publikaci poStou, je povinen fadreé zabalit, odeslat
doporiere a do ballku vlozit listek se svym jménem a adresou.

(8) Jestlize badatel po uplynuti \ypni Ihiaty vypajéeny dokument nevrati, ime byt vyzvan
upominkami k jeho vréaceni.

(9) Upominky se zasilaji vyhradrelektronicky. Za spravnost elektronické adresyowiéa
badatel.

(10) Za gekrateni vypij¢ni Ihaty je badatel povinen zaplatit poplatek.



(11) Poplatek zafpkrateni vypijéni Ihaty se zapeitava za kazdy den ode dne nasledujiciho
po uplynutifadné vy@djcni lhaty az do dne skud@ého vraceni dokumentu. Jeho vySe za
jeden den prodleni je stanovena v Ceniku MS, ¥iipiFac. 1.

(12) Badatel je povinen neprodtemlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a vigélh
stanovené MS nahradit Skodu podle ustanoveiafdkého zakoniké 40/1964 Sb. ve zmi
pozdjSich gedpidi, zejména § 442.

(13) O zmisobu nahrady Skody rozhodugitel MS podle vySe uvedeného ustanoveriizé/

poZadovat jako nahradu tentyZ dokument stejného mesjSiho vydani, zhotoveni kopie
dokumentu vetn® vazby, jiny dokument podobného z&emi a hodnoty. Ve zcela
vyjimecnych mimdadnych pipadech je mozZna (hrada fzomvaci ceny ztraceného
dokumentu ve vztahu k séasné trzni hodnat jeji vysi uki reditel MS.

(14) Jestlize badatel vrati wyjgeny dokument poSkozeny, je povinen zaplatit veskeré
néaklady spojené s opravou dokumentu.

Cl. 7

Exkurze do MS

(1) Vstup do prostor MS ip exkurzich povolujeteditel MS a uskutgiuje se pouze
v doprovodu jim podeného zamstnance.

Cl.8

Uhrada za sluzby poskytované badatém a reprodukéni poplatky

(1) Pouziti reprodukci map, plara atlag pro (ely studijni (stedoskolské, bakaigke,
magisterské a doktorské prace)caacké (¢decké a odborn&asopisy, sborniky, samostatné
studie, monografie, edice, katalogy vystav) projgkty, feSené v ramciilF UK v Praze se
nezpoplaiuje.

(2) Pouziti reprodukci map, phkna atlag pro wdecké éely pro ostatni instituce se
zpoplatiuje dle Ceniku sluzeb MS.

(3) Pouziti reprodukci vySe uvedenych matérigto (Eely komeeni (obrazové publikace,
televizni pdady, film, pohlednice, kalendé& propagéni materialy, atp.) se zpoptaije dle
Ceniku sluzeb MS.

(4) Uhrada za sluzby poskytované MS na zadost bkidat reprodukni poplatky jsou
stanoveny Cenikem sluzeb MS.

(5) Filohag. 2 Cenik sluzeb MS je nedilnou gésti Badatelskéhi@du MS.



ClLo9

Zavéreéna ustanoveni

(1) Porusi-li badateldkterou ze zakladnich povinnosti uloZzenych Badajefstadem, nize
mu byt dalSi nahlizeni do dokumérmtdegeno.

(2) Vyjimky z Badatelskéheéadu povolujeeditel MS.

V Praze dne 20.12.2011

Prof. RNDr. Bohuslav Gas, CSc.

dekan fakulty



Piiloha ¢. 2 k Opatfeni dékana ¢. 18/2011, kterym se vydava Badatelsky fad Mapové sbirky

Ptirodovédecké fakulty Univerzity Karlovy v Praze :
Cenik sluZeb

Mapové sbirky Pfirodovédecké fakulty Univerzity Karlovy v Praze

Ceny sluzeb jsou stanoveny s piihlédnutim k Cenfku sluzeb a reprodukénich poplatki platnych ve
vefejnych archivech. Ceny jsou uvedeny véetné DPH. Pro zaméstnance a studenty geografické sekce
fakulty jsou sluzby MS poskytovany zdarma (s vyjimkou finanéné dotovanych grantovych projektd).

Polozka Cena
Vystaveni prukazu badatele Mapové sbirky (ve vydejnim centru UK)

Interni badatel UK zdarma
Externi badatel 180,- K¢
Upominky

Poplatek za nevriceni knihy v faidném terminu (dokument / den) 2,- K¢

Poplatek za odeslani upominky postou

dle cen Ceské posty

Ztraty a nahrady

Nahrada stejnym dokumentem

Svazana kopie ztraceného dokumentu

Jind ekvivalentn{ nahrada dle rozhodnuti feditelky Mapové sbirky

Reprografické sluzby/tisk (K¢ / 1 list), kopituje se pouze z dokumenta
MS, vyjma starych tiskt

Cernobila kopie — formaty A4 / A3

4-Ke /8,-Ke

Barevna kopie — formity A4 / A3

15,- K& / 30, K&

Skenovani (K¢ / 1 list)

Skenovani samoobsluzné (max do 100 DPI) do formatu A3 vcéetné zdarma
Skenovani (200 dpi) do formatu A4 vcéetné 30,- K¢
Skenovani (200 dpi) do formatu A3 véetné 60,- K¢
Skenovani (200 dpi) do formata vétsich nez A3 do sife formatu BO 150,- K¢
Zvyseni rozlisen{ o kazdych zapocatych 100 dpi nad 200 dpi 20,- K¢
Zapis digitalnich dat véetn¢ CD, DVD 50,- K¢
Skenovani v ndhledovém rozliseni (100 dpi) 50% ceny
Reserse a redakce (K¢ / hod.)

Reserse a konzultacni sluzby 400,- K¢
Redakeéni a kvalifikovana odborn4 ¢innost 600,- K¢
Soubhlas s jednostrannym uZitim dokumentt (na zakladé Smlouvy o

spolupraci),

1 ks ¢ernobilé reprodukce 1 500,- K¢
1 ks barevné reprodukce 3 000,- K¢

Tyto ceny se vztahuji rovnéz na reprodukce dokumentt pofizenych pomoci
vlastniho zafizeni Zzadatele

Filmovani a fotografovani v MS

Zakladni poplatek (za kazdy den)

10 000,- K¢&

Filmovani a fotografovan{ samostatnych dokumentu

500,-K¢/dokument, objekt

Exkurze v Mapové sbirce

Individualni prohlidka - dospély 70,-K¢
Individualni prohlidka — diichodci, déti (6-15 let) 40,-K¢
Individualni prohlidka — déti do 5ti let, drzitelé ZTP prakaza zdarma
Individualni prohlidka — studenti a zaméstnanci PfF UK zdarma

Skupinova prohlidka s komentafem (10-15 osob), nutné predem ohlasit

50,-K¢&/osoba

Satni sk¥ifiky

Pouziti skfinék — zdarma

proti vratné zaloze

Ztrata nebo odcizeni klice od satni skfinky (zajisténi nového zamku) 1500,-K¢
Poplatek za neodevzdané klice po ukonceni provozni doby MS
(K¢ / pracovni den) 100,-K¢




