Zavéreéné prace dopliujiciho pedagogického studia biologie — uéitelstvi pro SS a ZS na KUDBI
PiF UK

Pravidla pro psani zavérecné prace dopliujiciho
pedagogického studia biologie - uéitelstvi pro SS a
ZS na katedie ulitelstvi a didaktiky biologie
(KUDBi)

Skolitel a vyb&r tématu prace

Skolitel, ktery vede praci, miize byt interni (z fakulty) &i externi (mimofakultni). Skolitel zadava
studentovi konkrétni téma prace a vypisuje ho a potvrzuje v SIS. Prace musi byt v SIS vypsana a
pridélena studentovi nejpozdéji ve druhém rocniku studia do 30. 11.

Studenti, kteti maji zajem vypracovat svou ZP na KUDBI, mohou mit, po odsouhlaseni vedoucim
KUDBI, skolitele i z jiné katedry fakulty, pfipadné externiho Skolitele. V tom ptipad¢ je ale nutné,
aby konzultantem prace byl akademicky pracovnik KUDBI.

Student miZe po dohodé s ptislusnym Skolitelem zvolit 1 vlastni téma prace. V pritbéhu prace
skolitel a konzultant poskytuji studentiim rady a konzultace a v zavislosti na tématu a konkrétnim
zpusobu feSeni pomahaji uptfesnit obsah jednotlivych, nize popsanych kapitol. Soucésti ZP urcené
k ovéteni ve Skolni praxi musi byt konzultovany se skolitelem pred pouzitim v praxi a to ve
finalni podobg.

Skolitel udéluje zapoéty za Zavéreény projekt DPS (MDPSBI004). V piipadg, Ze je skolitel s
prabéhem prace zasadné nespokojen (student se opakované nedostavuje na konzultace,
nepiedklada zpracované materialy v dohodnutém terminu apod.), nemusi skolitel zapocet udélit.
Rady:

Domluvte si se Skolitelem harmonogram konzultaci a postupu prdce a snazte se ho dodrzovat tak,
aby skolitel mél dostatek casu si vas rukopis v klidu procist a pripominkovat. Pamatujte na to, Ze
prvni verze prdce nikdy neni tim, co se odevzdava a vzdy je treba vécnych, gramatickych a
stylistickych oprav. Zadny védec, ani odbornik na slovo vzaty, neodevzdava prvni verzi rukopisu,
ale obvykle az treti, ctvrtou nebo vicerou upravu. Mimo Skolitele miizete samoziejmé pozZadat o
konzultaci i dalsi odborniky v oboru, ucitele z praxe atd.

Dejte si Cas i na projiti finalni vytisténé verze — pocitace a tiskarny nékdy dokazi divy.

Zameéreni prace

Zaveérecna prace fesSend na KUDBI by méla byt zaméfena na vzdélavani v biologii, ptirodopisu,
nebo v dalSich oborech, které s biologii souviseji (napt. environmentalni vychova, zdravovéda,
prirodovédné obory v SirSim kontextu apod.), nebo na metodické Zavérecné prace doplnujiciho
pedagogického studia biologie — ucitelstvi pro SS a ZS na KUDBi PiF UK
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otazky vzdélavani obecné. MiiZze byt zamétfena nejen na Skolni vyuku (obvykle na sttedni Skole
nebo na druhém stupni zakladni Skoly), ale 1 na rizné formy mimoskolniho vzdélavani.

Prace miiZze mit primarné vyzkumny charakter, kdy je hlavnim cilem ziskdvani novych védeckych
poznatki, nebo primarné metodicky charakter, kdy je hlavnim cilem tvorba a ovéfeni
metodickych materidlti pro vyuku v praxi. Je také mozné oba pfistupy kombinovat.

Zadani prace a prubeh reseni prace

Prace je studentovi Skolitelem zaddvana v pribéhu zimnim semestru prvniho ro¢niku studia, v
terminu stanoveném harmonogramem prislusného akademického roku, obvykle na prelomu
listopadu a prosince.

Upozoriiujeme zejména na to, ze pokud je jednim z cilii prace tvorba didakticky zamétenych
material, pak soucasti prace MUSI byt ovéteni alespon &asti z nich ve $kolni nebo mimoskolni
praxi.

Rada:

Myslete také na to, ze samotné sepisovani a findlni upravy prace zaberou znacné mnozstvi casu
Jjak vam, tak skoliteli. Formalni uprava je diileZitd a jeji zanedbani i u obsahové kvalitni prdace
miize vest ke snizeni vysledného hodnoceni prdce.

Rozsah prace

Minimalni rozsah prace je stanoven na 30 stran v€etné ivodnich stran (ndzev prace, afiliace,
pode€kovani, obsah, seznam zkratek, abstrakt; ¢islovani ale poprvé vytisknéte viditelné az na
strané s ivodem, Cisla prvnich stran tedy nebudou vidét) a seznamu citované literatury. Do tohoto
poctu se nezapocitavaji ptilohy. Nezapominejte nicmén¢, ze hlavnim kritériem hodnoceni neni
kvantita, ale kvalita prace.

Format prace

Praci je mozné tisknout oboustranné (coz doporucujeme), nebo jednostrann€. Okraje stranky (pro
pfipad jednostranného tisku, v pfipadé oboustranného tisku si nastavte zrcadlové okraje) — zleva 4
cm, zprava 1,5 cm nebo zleva 3,5 cm, zprava 2 cm. Pismo: doporuceny font Times New Roman
velikost 12 nebo font Arial, velikost 10, fadkovani 1,5. Upozoriiujeme, Ze formalni a graficka
urovei prace a jeji prehlednost je také soucasti hodnoceni prace.

Rada:

Student by mél v ramci prdace dusledné sjednotit formalni upravu, napriklad pouzité pismo, format
a cislovani nadpisi, zpiisob odsazeni a zarovnani odstavcii, dodrzet jednotné cislovani obrazkii a
tabulek apod. Je treba se vyvarovat i castych typografickych chyb, jako napriklad predlozky a
dalsi jednopismenna slova na konci radku, nadpisy kapitol na konci stranky oddélené od prvniho
odstavce kapitoly apod.

Doporucujeme nadpisy kapitol a podkapitol diisledné hierarchicky cislovat pomoci tzv.
desetinného trideni. Zaroven ale doporucujeme kapitoly nevétvit prilis podrobné, obvykle staci

vevr

Upozornujeme, Ze za posledni cislici u cisla kapitol jiz neni tecka.
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Clenéni prace

e PRVNI STRANA — Prvni strana musi respektovat format natizeny fakultou (viz vzdy aktualni
verze pfislu§ného opatfeni dékana). Vzor naleznete na konci tohoto dokumentu. V souladu s timto
nafizenim musi byt na dalsi stran¢ uvedeno a podepsano prohlaseni o samostatném vypracovani
prace. Na prvni strané se netiskne ¢islo stranky. Upozoritujeme zejména na to, Ze nazev prace
musi byt uveden Cesky a anglicky. Nazev prace v SISu a v odevzdané praci se musi shodovat.
Pokud se v prib¢hu feseni prace nazev zmeéni, musi ho skolitel v SISu opravit. Je ale povinnosti
studenta na to Skolitele v¢as upozornit.

e PODEKOVANI — Pod&kujte, komu chcete. Byva viak dobré si vzpomenout i na $kolitele a
vSechny dalsi, kteti poskytli zazemi. Nutné je téZ uvést, ze kterych grantii nebo projekti byla
prace financovana.

o ABSTRAKT — Abstrakt je struénym shrnutim cilti, pouzitych metod a dosazenych vysledkt
prace (podobng¢ jako je tomu ve vSech védeckych publikacich). Maximalni rozsah tohoto oddilu je
jedna strana. Abstrakt musi byt uveden v ¢estin€ a anglictin€. U Ceské i1 anglické verze abstraktl
musi byt uvedena klicova slova, ktera by se méla shodovat s klicovymi slovy uvedenymi v SISu.

e OBSAH — V obsahu by m¢ly byt pfehledn€ uvedeny vSechny kapitoly a podkapitoly.
Doporucujeme pro zlepSeni piehlednosti do obsahu uvést i ¢isla a nazvy jednotlivych ptiloh.

Rada:

Nesestavujte obsah prdce rucné, ale vyuzijte moznost vytvorit automaticky obsah pomoci funkce,
kterou nabizi MS Word nebo jiny textovy editor. Vyhodou je napriklad to, ze potom Ize
automaticky aktualizovat cisla stranek v obsahu. Upozorniujeme ale, ze je pro to nutné text
(minimalné nazvy kapitol) formatovat pomoci stylit odstavce, aby je program spravnée rozpoznal a
v obsahu uvedl.

e SEZNAM ZKRATEK — Zde je nutné v abecednim potadi prehledné vysvétlit vSechny zkratky,
které nejsou obecné zndmé. Naopak je zbytecné uvadét zkratky trivialni (napt., apod., atd.).

e UVOD - stru¢né uvedeni do problematiky, vysvétleni vyznamu fe$eného tématu, ndvaznosti na
predchozi prace apod. Na zavér této kapitoly musi byt prehledné stanoveny cile ZP v bodech,
formulovany pomoci aktivnich sloves. Pokud je prace vyzkumné zamétena, je vhodné v ivodu
piehlednd uvést hypotézy, které byly béhem vyzkumu testovany. Kapitola Uvod by neméla
ptesahnout 2 strany.

e LITERARNI PREHLED - Tato kapitola je souhrnem relevantni literatury tykajici se tématu
prace a musi odrazet aktualni stav poznani. Musi z néj byt zfejmé, ze student méa nastudovanou
potfebnou odbornou literaturu a umi z ni vybrat relevantni informace. Literarni ptehled neni
opisovanim ucebnic ¢i metodickych prirucek, ale souhrnem aktualnich poznatkt k tématu ZP;
prace s primarnimi cizojazy¢nymi zdroji je proto nezbytna. Ucebnice mohou byt jako zdroj
pouzity pouze v omezeném rozsahu a to pouze tam, kde je to nezbytné nutné (obvykle uvodni
kapitoly, které v SirSim kontextu uvad¢ji ctenaie do konkrétni uzsi problematiky). Literarni
prehled nesmi byt shodny s textem jiné (absolventské) prace nebo s jeji podstatnou ¢asti. Format
citaci musi byt jednotny v celém textu prace. Existuje n€kolik zptisobt, jak citovat prace, a je
obvykle, ze kazdy vydavatel ma v tomto sméru jiné pozadavky. Doporucujeme drzet se aktualniho
manuél pro citovani je dostupny napf. na strankach Ustavu pedagogickych véd Marasykovy
univerzity: https://pedagogika.phil.muni.cz/studium/citacni-norma-apa# Toc54687053
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Rada:

Pokud potiebujete pristup do védeckych databazi, ve kterych je mozné vyhledavat odborné
publikace napr. prostiednictvim klicovych a slov atd., miizete se zaregistrovat v knihovné. Porad'te
se se svym Skolitelem, nechte si doporucit (popr. i od néj stahnout) clanky k tématu.
Upozornujeme, ze nedodrzeni platnych zpiisobii citovani literatury, prebirani dlouhych pasazi z
neoverenych zdrojii a nedostatecné literarni zazemi prace miize byt ditvodem nedoporuceni prace
k obhajobé. Vénujte proto zvysenou pozornost spravnému vyhledavani, vyuzivani a citovani
literarnich zdrojii.

e METODIKA — Tato kapitola popisuje vSechny postupy pouzité pii feSeni prace, napfi. pii tvorbeé
dotaznik, testil, uloh, pracovnich listl, popisuje vzorek zaki, na némz byly vysledky prace
testovany, zpusob sbéru dat a jejich vyhodnoceni vhodnymi statistickymi metodami. U praci
metodického charakteru je tieba také uvést, proc byl zvolen konkrétni ptistup, typy uloh vedouci k
naplnéni vyukovych cilt, cilova skupina, jak - krok po kroku - vyukovy material vznikal, kde a
jak byl testovan apod. Je tieba popsat evalua¢ni nastroj pro ovéreni dosazeni cilti vyukové
jednotky. Metodika by méla byt natolik jednoznac¢nad, aby mohl kdokoli vyzkum stejnym
zpusobem zopakovat nebo na néj navazat. Upozornujeme, ze do této kapitoly nepat¥i piehled
dostupnych metod podle literatury (literarni reSerSe o metodach), ale popis konkrétnich metod a
specifikace jejich parametrt a konkrétnich postupt, které student pii feSeni ZP opravdu pouzil.
Pokud autor piebird metodiku z literatury nebo z ni vychazi, musi fadné citovat zdroj.

e VYSLEDKY - V zavislosti na hlavnim cili zavéreéné prace obsahuje konkrétni vysledky prace
a zejména jejich ovéteni v praxi (alespon ¢ast materiald pro vyuku musi byt oveéfena v praxi na
dostatecn¢ velkém vzorku zaki). Ve vysledkové ¢asti se uvadi vysledky dosazené pii testovani
vytvorenych materialii ve Skolach, jejich konkrétni pouziti v praxi, pouzita metodika, uskali a
problematické body, které vznikly pfti aplikaci konkrétnich vysledkt (materialf, postupi...) do
praxe. Konkrétni vystupy pro Skolni praxi (pfiprava, exkurze, pracovni listy, projekt + autorska
feSeni vSech uloh), pokud by narusovaly souvislost textu, doporucujeme zaiadit do priloh.

V ptipadé, ze soucasti feseni ZP bylo statistické vyhodnoceni dat, obsahuje tato kapitola
komentované vysledky statistickych analyz véetné grafického zpracovani. U grafti, tabulek a
obrazkli nezapomenite na fadné popisky. Obrazky, grafy a tabulky musi byt priabézné (a v celé
praci jednotn¢) Cislovany a v textu na né musi byt uveden odkaz. Popisky obrazkt, graft a tabulek
by zaroven mély byt samonosné, to znamena, ze museji byt pochopitelné i bez toho, aby ¢tenar
hledal dalsi informace v textu prace. Pouziti prevzatych obrazkti musi respektovat autorsky zakon.
U vSech ptevzatych obrazki je nutné citovat jejich zdroj.
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Rada:

Doporucujeme, aby se student v maximalni mozné mive snazil poridit viastni fotodokumentaci a
dalsi vlastni originalni obrazky, pouzival obrazky publikované pod licenci Creative commons,
nebo pozadal viastnika autorskych prav o souhlas s pouzitim. Pokud neni licence typu CC-BY
apod., obrazek spise prevzit nemiizete, snazte se jej prekreslit apod. Vyrazné to usnadni napriklad
nasledné pouziti vyukovych materialii v praxi nebo jejich publikaci. Dale doporucujeme
obezretnost pri vyhledavani obrazkii (napr. obrazky riznych organismi) z internetu, napr. pomoci
vyhledavace Google. Vyhledavac casto zobrazi podle kontextu i jiné zastupce. Miuize se napriklad
stdt, Ze misto vrany ziskame obrazek krkavce apod. Je vidy chybou studenta, pokud si spravnost
sam neohlida.

Do kapitoly Vysledky nepatfi tivahy autora, interpretace vysledki a jejich porovnani s
literaturou. Kapitola vysledky by méla byt psana objektivné, bez citového zabarveni a hodnoceni
(tzn. nikoliv co je prekvapivé atd. - hodnoceni vysledkt atd. patii do diskuse).

e DISKUSE — V této kapitole by mél student prokazat, Ze je schopen dosazené vysledky
spravnym zpusobem interpretovat a zasadit je do SirSiho kontextu. Je zde prostor pro postoj
studenta, porovnani vlastnich vystupt s jinymi (védecka literatura neni dogmaticka — vysledky
jednotlivych autort se mohou lisit v zavislosti na pouzité¢ metodice, zpiisobu vyhodnoceni atd. —
to vSe by mélo byt probrano v diskusi). Porovnani vlastnich vysledkil s dostatecnym poctem
relevantnich literarnich zdroji je povinnou souéasti diskuse. V diskusi je také navrZeno FeSeni
problematickych bodt vysledkové ¢asti a ptipadné€ doporuceny zptisob aplikace vysledka do
praxe (na zaklad¢ kapitoly Vysledky) atd.

Je vhodné zahrnout do prace (at’ uz do kapitoly Diskuse, nebo vyclenénou zvlast) kapitolu
“Limitace" a v ni popsat nedostatky prace, popf. jejich moznou napravu.

Metodicky zamé&fend prace by v této kapitole méla obsahovat zamysleni nad evaluaci vyukového
celku - diskuze toho, jak byly nebo nebyly naplnény vyukové cile (napft. kolik zakt cile naplnilo -
je to hodné nebo malo, interpretace chyb, kterych se Zaci dopoustéli a pro¢ atp.); zamysleni nad
tim, co jsem po ovéieni v metodickém celku upravil(a) a pro¢; diskuze slabych/problematickych a
i kladnych stranek navrzené¢ho vyukového celku; diskuze pouzitych vyukovych metod v
navrzeném celku; popf. exkurzi/praktikum srovnavat s jinou, jiz diive vytvotrenou,
exkurzi/praktikem.

Rada:

Diskuse predstavuje intelektualné nejndrocnéjsi cast zavérecné prdce a zdaroven byva nejcastéji
,,odbyta“, protoze ji studenti obvykle pisi na posledni chvili a z poslednich sil. Nechte si pro jeji
zpracovani dostatek casu. Diskuse by méla byt dostatecné dlouhd, ale méla by byt konzistentni,
Jjasné strukturovand a neméla by obsahovat balast a opakovani obecné znamych faktii. Porovnani
wysledkii s literaturou by mélo byt pokud mozno konkrétni a mélo by se opirat o primdrni védecké
prdce.

e ZAVER — Tato kapitola piehledné shrnuje spInéni jednotlivych cili, vyty&enych v ivodu prace
(max. rozsah 2 strany). Koresponduje s “Uvodem”, tj. obecné shrnuje, zda bylo nebo nebylo
dosazeno planovanych cilfi, a méa vyzdvihnout nejvyznamnéjsi/ nejzajimavejsi vysledky. Méla by
obsahovat zhodnoceni dosazenych vysledki: Co ze zjisténého vyplyva? Je to dobie nebo Spatne?
Co s tim dal? Zavér by nemél byt ryze popisny, ale analyticko-synteticky.

e SEZNAM POUZITE LITERATURY — Zde musi byt uvedeny v§echny literarni zdroje, které
jsou citovany v textu prace nebo v piilohach. Radi se podle pouzité citaéni normy, obvykle
abecedné podle ptijmeni prvniho autora. Naopak zde nesméji byt uvedeny zadné zdroje, které v
praci citovany nejsou. Zpusob citovani v seznamu literatury je uveden vyse.
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e PRILOHY — Pfilohami prace jsou obvykle materialy vytvofené uchazetem. Do piiloh patii
napf. pfesné znéni dotaznikl véetné privodnich dopist, dotazniky pro ovéteni zpétné vazby od
zaki a ucitelt apod. V pripadé metodicky zamétené prace by zde mél byt vytvoreny vyukovy
material v¢etné autorského feseni, jasné a konkrétni metodické pokyny, mj. v€etné vysvétleni,
které dovednosti/znalosti/postoje/klicové kompetence apod. u zaka dana uloha rozviji.

Pokud je dotaznik soucasti rozsahlejsi vyzkumné studie (na které napft. participuje vice
studentl/vyzkumnikll a dotaznik mé rozsah nékolika desitek stran textu) je mozné do ptilohy
zatadit pouze tu ¢ast dotazniku (¢i analogické podklady), které se tykaji ptimo konkrétni
zaveérecné prace (tzn. je mozné napt. vypustit otazky, které s ZP pfimo nesouviseji a nejsou v ni
zpracovavany) a na kompletni dotaznik odkazat citaci. V tomto ptipad¢ je potieba zahrnout
vSechny ¢asti, které mohly néjakym zptisobem ovlivnit odpovedi respondentti, v metodice zminit,
ze dotaznik v pfiloze neni kompletni, a popsat, které ¢asti nebyly do ptilohy zatazeny. Je také
vhodné v praci uvést odkaz na plnou verzi dotazniku.

V ptipadé, Zze béhem feseni prace vznikla publikace, je vhodné do pfiloh zaradit jeji rukopis nebo
separat jiz publikované verze. V praci by se naopak nemély objevit nadbytecné prilohy, které
nemaji s jejim feSenim pfimou souvislost a na které autor neodkazuje v textu prace.

Ptilohy je nutné dusledné strankovat, Cisla stran by méla navazovat na strankovani ptedchoziho
textu. Pro pfehlednost je vhodné nazvy jednotlivych ptiloh uvést v obsahu (viz vyse). Nazvy
ptiloh by m¢ly byt samonosné. Tedy ne napf. pouze ,,Ptiloha 1.

Odevzdani prace

Odevzdavaji se dva vytisky prace svazané v pevné vazbé (piip. termovazbe; krouzkova vazba
neni piipustnd). Zaroven je potieba odevzdat praci elektronicky v SIS ve formatu pdf, podle
navodu, ktery je v SIS uveden. Za fadn¢ a v terminu odevzdanou praci bude povazovana jen
takova prace, ktera bude odevzdana jak v tisténé, tak v elektronické podobe.

Rada:

Datum odevzdani elektronicke a tisténé formy se nutné nemusi shodovat, plati ale, ze konecnym
terminem pro odevzdani obou verzi prdce je datum stanovené garantem programu pro konkrétni
akademicky rok.

V SISu je potieba uvést zvlast abstrakty (Cesky a anglicky) spolu s klicovymi slovy (téz v cestiné a
anglictiné). Abstrakt i klicova slova ale musi byt znovu uvedeny i v praci — odevzdava se do SIS
Jjako ,,fesent prace*. Elektronicka a tistéena forma se musi shodovat — a v tisténé formé jsou jak
abstrakt, tak klicova slova obsazeny. Prakticky tedy do SISu zadavate vy nebo skolitel klicova
slova v cestiné a anglictiné a dale nahravate oba abstrakty spolu s klicovymi slovy a reSeni prace
presné v té podobe, v jakeé ji poneste vazat a tisknout vcetné priloh

Zustavaji-li ve vas i po precteni této stati pochybnosti, vas skolitel, garant studia, piipadné
kterykoli pracovnik KUDBi vam rad poradi

Hodn¢ uspéchii pii psani prace a jeji nasledné obhajob¢ pieje tym KUDBI.
13.5.2022
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titulni strana obsahuje tyto tidaje (zde bez formatovani):

Univerzita Karlova
Pfirodovédecka fakulta

Doplnujici pedagogické studium — biologie
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