Jak (a kdy) změnit nebo požádat o změnu různých atributů předmětů v SIS (každoroční příprava Karolinky)

Příprava a kontrola studijních plánů (Karolinky) probíhá vždy od dubna do června a provedené změny jsou platné od následujícího akademického roku. 

· Duben – nahlašování požadovaných změn katedrové tajemnici pro SIS
· Květen – technické provedení úprav
· Červen – úpravy jsou rovněž povoleny, ovšem toto období již slouží hlavně ke kontrole, zda je vše v pořádku 

Změny v nastavení bakalářských předmětů 
Úpravy těchto předmětů je nutné nahlásit co nejdříve (ideálně hned na začátku dubna), protože musí projít schvalovacím procesem. Informace o těchto změnách sbírá katedrová tajemnice pro SIS (viz níže) a předává je garantovi modulu pro další projednání. Všechny požadované změny musí být podány písemně (e-mailem).
Změny v nastavení ostatních předmětů
Tyto změny je možné provádět v průběhu celého období, nejpozději však v červnu. I v tomto případě však platí, že je dobré, aby garanti předmětů nahlásili své požadavky katedrové tajemnici co nejdříve. Některé změny je nutné předem projednat i s garanty studijních programů, do jejichž studijních plánů jsou příslušné předměty zařazeny. 

U všech předmětů je možné provádět následující změny:
1) změna současného nastavení již zavedených předmětů – změna garanta předmětu, změna semestru, změna nastavení formy zkoušky a způsobu zakončení, úprava počtu hodin, změna minimální/maximální kapacity studentů zapsaných na předmět, nastavení prerekvizit či korekvizit (pouze v nutných případech).
2) nastavení toho, zda předmět v příslušném roce bude či nebude vyučován – zejména u cyklických přednášek probíhajících ob rok
3) zavádění nových předmětů do SIS – nové přednášky musí být vždy před tím, než mohou být zaneseny do SIS, schváleny garantem příslušného studijního programu a vedením katedry! Informace o tom, co a komu je pro toto schválení potřeba dodat za podklady a jak při tom postupovat najdete v návodu Jak požádat o vznik nové přednášky nebo cvičení

Období přípravy Karolínky neslouží k úpravám rozvrhu daného předmětu či seznamu jeho vyučujících, tyto změny se dělají až současně s přípravou rozvrhu na konkrétní semestr! (viz návod Jak (a kdy) postupovat při rozvrhování předmětů v SIS)


Poté, co je příprava Karolinky pro následující rok ukončena a v SIS se u předmětu objeví při jeho nastavení pro příslušný následující rok nejen karta „Detail“, ale i možnost editace, může garant předmětu sám provést změny v rámci položek „Anotace“, „Sylabus“, „Literatura“ a „Požadavky ke zkoušce“. Nicméně všechny tyto změny musejí být hotovy předtím, než se na předmět v daném roce již začnou zapisovat studenti – změna obsahu předmětu a podmínek zkoušky po začátku zápisu již možná není!
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