Chcete připravit novou přednášku / praktické cvičení v rámci katedry genetiky a mikrobiologie PřF UK?
Ke schválení Vašeho kurzu je potřeba dodat následující údaje:
· název kurzu, anotaci kurzu a jeho sylabus (inspirujte se již existujícími předměty v SIS. Název, anotace i sylabus se uvádí vždy jak v češtině, tak angličtině i v případě, že je kurz vyučován pouze v jednom z těchto jazyků, připravte tedy pro tyto položky obě verze), 
· pro kterou skupinu studentů je kurz určen (Bc., Mgr, Ph.D., více úrovní studia zároveň; případně uvést i doporučený ročník studia – např.: „pro Mgr. i Ph.D. studenty“, „pro Mgr. studenty, případně i 3. ročník Bc. studia“ …),
· hodinový rozsah kurzu (popřípadě počet dnů u turnusového kurzu),
· preferovaný semestr (zimní / letní),
· jazyk výuky (čeština / angličtina),
· předpokládané finanční náklady (v případě že jde o praktika – myslí se tím očekávané nejnižší možné náklady na spotřební materiál),
· zda požadujete, aby se kurz konal v prostorách fakulty, nebo zda by měl probíhat jinde (např. na vašem vlastním pracovišti),
· minimální a maximální počet studentů (pokud chcete omezit; zvažte zejména v případě turnusových praktik - podle toho, kolik studentů si kurz zapíše, pak budete muset vypsat dostatečný počet turnusů, což zvýší vaše časové vytížení i finanční náklady),
· předpokládané znalosti studentů před zapsáním do kurzu (možno uvést i konkrétní požadovanou prerekvizitu nebo korekvizitu, tj. již existující předmět, který by studenti měli mít splněn předem nebo alespoň zapsán současně s vaším kurzem),
· typ hodnocení (zápočet, klasifikovaný zápočet, zkouška ústní nebo písemná, kombinace zkoušky a zápočtu),
· doporučená studijní literatura (mohou být učebnice, další knihy i přehledové časopisy, nebo pouze vlastní prezentace – cokoliv považujete za vhodné a pro studenty dostupné),
· garant a všichni potenciální vyučující kurzu.
Vaše podklady budou předloženy k posouzení garantům relevantních studijních programů a poté vydá definitivní rozhodnutí vedoucí katedry. Zařazení kurzu do rozvrhu akademického roku (konkrétní čas, místnost) se řeší až před zahájením semestru, ve kterém má být kurz vyučován.
Pokud jste dosud nevyučoval/a na Přírodovědecké fakultě UK, je nutné dodat i odborný životopis včetně seznamu publikací. Pokud nejste ani zavedeni v SIS (např. v roli dřívějších studentů apod.), je potřeba dále dodat tyto údaje: datum narození, státní příslušnost, adresu pracoviště, kontaktní telefon a e-mail.
Všechny podklady a údaje pošlete na e-mailovou adresu RNDr. Gabriely Mikušové, Ph.D. (gabriela.seydlova@natur.cuni.cz), která zařídí další potřebné kroky a v případě, že kurz bude schválen, vás bude poté kontaktovat s dalšími instrukcemi. 
[bookmark: _GoBack]DŮLEŽITÉ! Nové kurzy je potřeba založit co nejdříve, aby mohly být zařazeny do studijních plánů relevantních studijních programů. Nejpozději na konci ledna byste tudíž měli poslat všechny požadované podklady pro kurz, u kterého chcete, aby se začal vyučovat již v následujícím akademickém roce. 

V případě, že byste měli zájem se pouze zapojit do výuky již existujícího kurzu, kontaktujte v tomto směru garanta příslušného předmětu (v SIS je u předmětu vždy uveden vpravo nahoře).
