Dékan Prirodovédecké fakulty Univerzity Karlovy
vypisuje vybérové fizeni na pracovni misto

tajemnice / tajemnika fakulty

Napln prace:

e Rizeni hospodafeni a vnitini spravy fakulty v rozsahu agend dékanatu

e Rizeni dékanatu a sekretariatu dékana a tajemnika

o Uzka spoluprace se sekénimi prodékany pii feseni ekonomickych
zaleZitosti prislusné sekce

e Sestavovani a kontrola rozpoctu fakulty, ptiprava podkladi pro
rozdélovani finan¢nich prostredkil a sledovani jejich ¢erpani

e Koordinace investic do rozvoje fakulty

Pozadujeme:
e VS vzdélani ekonomického sméru
Zkusenosti s finan¢nim fizenim a planovanim
ZkuSenosti s vedenim tym i projektti
Znalost legislativy v oblasti vefejnych instituci, pfredevsim zakona 0
vysokych Skolach
Vyhodou je praxe z vysokoskolského nebo akademického prostiedi
Znalost anglického jazyka na komunikaéni arovni
Velmi dobré komunikacni a organizacni dovednosti
Zodpovédnou a vyzralou osobnost schopnou samostatné prace a
rozhodovani

e Obcanskou a moralni bezihonnost

Nabizime:
e Prestizni praci pro vefejnou instituci
e Nestereotypni a zodpovédnou praci na vedouci pozici
o Prilezitost k seberealizaci a osobnimu rlstu
e (Celou skalu zaméstnaneckych benefitu:
https://natur.cuni.cz/zamestnanci/benefity-pro-zamestnance

Predpokladany termin nastupu: CO mozZna nejdrive
Ptihlasku s pfiloZzenym motivacnim dopisem, strukturovanym profesnim

zivotopisem a kopiemi dokladd o nejvyssim dosazeném vzdélani posilejte do
19.12.2024 e-mailem na adresu: katerina.konecna@natur.cuni.cz.



