Opatieni dékana ¢. 07/2021
Organizacni Fad Servisniho centra chemické sekce
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Uvodni ustanoveni
1. Servisni centrum (SC) chemické sekce (dale jen ,,sekce®) je t¢elovym zatizenim v ramci sekce,
které zajist'uje dostupnost, vyuziti a provoz instrumentaln¢€ naro¢nych technik pro potfeby hlavni
¢innosti kateder sekce i dalSich pracovist fakulty.
2. O zésadnich otazkach rozvoje SC rozhoduje prodékan chemické sekce po projednani v sekéni
veédecké radé.
3. SC se vnitiné ¢leni na ucetné oddélena specializovana pracoviste, a to:
a. laboratot NMR spektroskopie,
b. laboratof hmotnostni spektroskopie.
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Cinnost servisniho centra
1. Specializovana pracovisté SC plni v souladu s potfebami sekce tyto hlavni ukoly:
a. Poskytuji servisni sluzby a zajistuji efektivni vyuziti ptistrojové technologie, kterou spravuji.
Prioritami vyuziti jsou zajisténi poteb praktické vyuky v akreditovanych studijnich programech,
zajisténi praci doktorskych a magisterskych studentt a zajisténi védecké prace kateder.
b. Poskytuji technickou podporu a metodické poradenstvi dle svého zaméfeni.
c. Podile;ji se na realizaci grantovych projektd, a to samostatné nebo ve spolupraci s pracovisti
chemické sekce.

2. Cinnost SC je vykonavana pro zaméstnance a studenty Pfirodovédecké fakulty Univerzity Karlovy
a volnou kapacitu nabizi smluvnim partnerim.

3. Specializovana pracovisté fadn€ pecuji o svéfeny majetek, dbaji o jeho efektivni vyuziti a ke své
¢innosti vedou veskerou pravnimi pfedpisy vyZzadovanou dokumentaci.

4. SC dale zabezpecuje podporu pedagogické ¢innosti v ramei chemické sekce, véetné skoleni a
vedeni studentt pti provadeéni laboratornich praci, a provadi samostatnou védeckou a vyzkumnou
¢innost.

5. Sluzby SC jsou v ramci chemické sekce proporéné rozi¢tovany na katedry na zaklad¢ provoznich
nakladd, ostatnim fakultnim a mimo fakultnim pracovistim jsou sluzby uctovany dle platného ceniku
vytvofeného v souladu s internimi pfedpisy fakulty !.

6. Specializovana pracovist¢ vydavaji své provozni fady, které schvaluje prodékan chemické sekce.

CL3

Rizeni a organizace
1. Jednotliva specializovana pracovisté SC fidi sekéni prodékan, ktery po projednani v sekéni védecké
rad¢ pro jednotlivé pracovisté jmenuje a odvolava svého zastupce.
2. Zastupce sekéniho prodékana pro specializované pracovisté je povinen:
a. organizovat ¢innost svéfeného specializovaného pracoviste,
b. zpracovavat koncepci ¢innosti pracoviste,
c. fidit a kontrolovat praci podiizenych, hodnotit jejich vykonnost a pracovni vysledky,

! Ke dni vydani tohoto opatieni se jedna o Opatieni dékana 1/2018 k doplitkové ¢innosti a o Opatieni
dékana €. 21/2020 ke kalkulacim finan¢nich nakladt projektd védy a vyzkumu.



d. predkladat prodékanovi navrhy na pfijimani zaméstnancl, ndvrhy na zmény pracovnich smluv,
navrhy na pfiznani a upravu mezd podfizenych zaméstnancti véetn¢ navrhi na pfiznani odmeén témto
zameéstnancum,

e. vytvaret ptiznivé pracovni podminky, zajist'ovat dodrZzovani zasad BOZP a PO,

f. postupovat pfi plnéni pracovnich povinnosti v souladu s ustanovenimi obecné zavaznych ptedpist,
vnitinich predpist univerzity a fakulty,

g. vytvaret podminky pro zvySovani odborné tirovné podtizenych,

h. plnit ukoly ve stanovenych lhtach,

i. chranit majetek fakulty a univerzity,

j. usilovat o rozvoj svéfeného specializovaného pracoviste,

k. zajistit hospodarné, ucelné a efektivni nakladani se svétenymi penéznimi prostfedky a se svéfenym
majetkem,

1. chrénit osobni udaje zpracovavané na svéfeném pracovisti a pfijimat takova opatfeni, aby osobni
udaje byly zpracovavany v souladu se zdkonem €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich tdaju,

m. zpracovat provozni fad svéfeného pracovisté a pii zmeéné okolnosti zajistit jeho aktualizaci,

n. zajistit zpracovani ceniku a pti zméné okolnosti zajistit jeho aktualizaci,

0. zajistit na intranetovych strankdch zvetejnéni aktualniho znéni provozniho fadu a ceniku.
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Zavérecna ustanoveni
1. Osobou odpovédnou za kontrolu tohoto opatteni stanovuji prodékana chemické sekce.
2. Timto opatfenim se rusi opateni dékana ¢. 3/2009 Organizac¢ni ¥ad Servisniho centra chemicke
sekce ziizeného ke dni 1. 4. 2008 Opatfenim dékana ¢. 3/2008.
3. Toto opatfeni je platné a u¢inné dnem zvetejneni.

V Praze dne 18. 1. 2021

prof. RNDr. Jifi Zima, CSc.
dekan fakulty



