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DOPORUCENI PRO PSANI SEMINARNICH,
BAKALARSKYCH A DIPLOMOVYCH PRACI

Bakalatské a diplomové prace k obhajob¢ se odevzdavaji pouze elektronicky v SIS.

Uvedena doporuceni pro formalni Gpravu praci konzultujte na seminafich k bakaléaiské praci,
odbornych seminatich a s vedoucim préace.

Diilezité je, aby formalni tprava (vfetné cita¢niho vzoru) byla v celé praci jednotna.

Text prace by mél byt napsan ve fontu Times New Roman, velikost 12 (ptfipadné Arial nebo
Calibri, velikost 11), fadkovani 1,5. Text by mél byt délen do kapitol a dale do tematicky uce-
lenych odstavcil, které je mozno oddélit odsazenim prvniho fadku, pfipadné volnym tadkem.
Prvni odstavec v kapitole se neodsazuje. Doporucuje se text rozdélit do ptiblizné€ 2—3 odstavct
na 1 stranu.

Titulni strana
Kazda seminarni, bakalarska a diplomova prace musi mit titulni stranu.

U bakalatske a diplomové prace je pozadovana titulni strana v podob¢€ uvedené v ,,Opatieni
d&kana €. 13/2023%, jeZ je k nahlédnuti na fakultnim webu:

(Vzor titulni strany zavéreéné prace, https://natur.cuni.cz/studenti/bakalarske-a-navazujici-
magisterske-studium/zaverecne-prace-obhajoby-a-statni-zkousky)

Pozornost je tieba vénovat zejména nazvu univerzity (Univerzita Karlova — bez dodatku
VvV Praze), presnému nazvu studijniho programu — tyto dva udaje patii mezi nejcastéjsi
nedostatky.

Prohlaseni

Za titulni stranou bakalafské a diplomové prace nasleduje zdvazné prohlaseni opatfené aktual-
nim datem (nejpozd¢ji datem odevzdani prace). Prohlaseni se nepodepisuje — autorizuje se
odevzdanim prace do SIS.
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Zakladni znéni prohlaSeni:

Prohlasuji, Ze jsem zavérecnou praci zpracoval/a samostatné a Ze jsem uvedl/a vSechny pouzité
informacni zdroje a literaturu. Tato prace ani jeji podstatna cast nebyla predlozena k ziskani
Jjiného nebo stejného akademického titulu.

V Praze dne Jméno a prijmeni

Pokud byla pfi psani zavérecné prace pouzita uméla inteligence (Al) a technologie podporo-
vané Al je nutné dodrZet tato pravidla:

- tyto technologie 1ze pouzit pouze ke zlepSeni Citelnosti a jazyka, nikoli k nahrazeni
klicovych kol vyzkumnik, jako je interpretace dat nebo vyvozovani védeckych za-
veéru;

- pouziti Al a technologii podporovanych Al je nutné uvést v prohlaseni studenta dle
odst. 2.

(Podrobnosti k vyuziti Al jsou uvedeny na adrese https://ai.cuni.cz/.)

Abstrakt

Bakalatska a diplomova prace musi obsahovat abstrakt a kli¢ova slova v ¢eském a anglickém
jazyce (klicova slova v poctu cca 4-6). Abstrakt by m¢l byt zatfazeny pied obsahem. U baka-
latské prace by abstrakt a kli¢ova slova v obou jazycich dohromady nemély ptesdhnout rozsah
1 strany. U diplomové prace se doporucuje rozsah maximalné 1 strany pro ¢esky abstrakt a
klicova slova a 1 strany pro anglickou verzi.

Obsah

U rozséahlejSich semindrnich praci a u vSech bakalatskych a diplomovych praci musi byt na
samostatném listé (listech) uvedeny kompletni obsah prace se strdnkovanim jednotlivych ka-
pitol a podkapitol.
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Prace by méla byt vhodné strukturovana do kapitol a podkapitol, které ohranicuji ucelené casti.
Nazvy kapitol a podkapitol se pro prehlednost doporucuje oc€islovat, vhodné je pouzivat maxi-
malng tii urovné ¢islovani (1.1.1). Nazvy kapitol a podkapitol by mély byt od samotného textu
odd¢€leny jednim volnym fadkem, piipadné také odlisSnym formatovanim pisma (napft. tucné).

Za obsahem se uvadi seznam tabulek, grafli, obrazkt, map, pouzitych zkratek a ptiloh, v od-
délenych seznamech (napi. Seznam obrazkl; Seznam map; Seznam pouzitych zkratek apod.).

Uvod

Kazda semindarni, bakalafska i diplomova prace musi obsahovat tivod a zavér. V tivodu prace
by mél byt definovan studovany problém, zatazen do SirSiho spolecenského a védeckého kon-
textu, uveden cil prace (pfipadné formulovany vyzkumné otazky, resp. pracovni hypotézy) a
struéné popsany pouzité metody. Na zavér tvodu je vhodné piehledné a struéné ptedstavit
strukturu prace.

Vlastni text prace

Vlastni text prace by mél mit tfi zdkladni ¢asti: teoretické zaramovani, pouZité metody a zdroje
dat a vlastni empirickou/analytickou cast.

Prvni ¢ast textu by neméla opomenout definovani zakladnich pojmt, zatazeni tématu prace do
SirSiho vécného, spolecenského a teoretického kontextu, zardmovani problému v ramci vhod-
nych teorii a ptistupt a piehled dosavadnich znalosti a vyzkuma daného problému v ¢eském i
celosvétovém kontextu. Diskuze dostupné literatury tykajici se daného tématu musi byt dopl-
néna vlastni kritickou analyzou, pfiemz prevzaté a vlastni poznatky musi byt srozumitelné
odliSeny. Z této ¢asti by jasné€ a srozumitelné mély vychéazet hypotézy a cile prace.

Soucasti vlastniho textu prace by v druhé ¢asti méla byt diskuze relevantnich, pouZivanych a
uplatnénych metod vlastniho vyzkumu s vhodnymi argumenty pro zvoleni konkrétni metody
prace.

Empirickéd/analyticka ¢ast vlastniho textu prace by méla obsahovat podrobné vysvétleni pro-
cesu analyzy, objasnéni jejich vysledk, jejich diskuzi a zafazeni do celkového kontextu rele-
vantniho teoreticko-metodologického zdkladu ptedstaveného v prvni Casti vlastniho textu
prace.
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Zavér

V zavéru prace je vhodné zopakovat jeji cile, pfipadné otdzky a hypotézy, a nastinit, zda a
jakym zptisobem byly cile prace naplnény, piipadné se vyjadrit ke vhodnosti zvolenych metod
a objasnit, jakym zplisobem prace obohacuje dosavadni teoreticko-metodologické védéni. Sou-
casti zaveéru by mélo byt také nastinéni moznych dal$ich smért studia sledované problematiky.

Seznam literatury a zdroju

Kazda seminarni, bakalatrské a diplomovéa prace musi obsahovat citace odkazujici na odbornou
literaturu a zdroje, jejichz seznam se vzdy uvadi na konci prace (formalni nalezitosti citaci a
seznamu literatury a zdroji viz nize).

Tabulky, grafy a obrazky

Vsechny tabulky, grafy, obrazky, mapy a ptilohy musi byt o¢islovany (pticemz kazdé se Cisluje
zvlast, napt. Tabulka 1, Graf 1, Mapa 1, Tabulka 2...), opatfeny nazvem (nazev a cislo se
uvadi nad danym prvkem) a zdrojem (pod danym prvkem).

Nazev by mél obsahovat popis jevu zobrazeného v daném prvku, misto/izemi/izemni jed-
notku a datum nebo vroceni (tedy odpovidat na otazky co/kdo, kde, kdy).

Na vsechny tabulky, grafy, obrazky, mapy a pfilohy je nutné ptimo odkazovat v textu (disku-
tovat, dale analyzovat jejich obsah), jinak neni relevantni je do prace zatrazovat.

U vSech ptevzatych tabulek, grafii, obrazki, map, ptiloh atd. je nutné uvést zdroj ve spravné
formé podle cita¢niho vzoru. Zdroj je nutné uvézt také pro tidaje, které jsou prevzaty a zpraco-
vany v tabulce ¢i grafu vlastni vyroby. Autorské fotografie, tabulky, grafy ¢i mapy obsahujici
vysledky vlastniho vyzkumu apod. by mély byt oznaceny jako autorska prace stejnym zpuso-
bem, jako se uvadi zdroj (napft. slovy ,,fotografie autora/ky*). U map je nutné uvézt také zdroj
mapovych podkladi. U tabulek, grafi, map apod. mohou byt pod zdrojem uvedeny i vysvét-
livky ¢1 poznamky (fadn€ oznaceny slovem Poznamka ¢i Vysvétlivky)
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Rozsah a formalni stranka prace

Rozsah textu studentskych praci (tj. pocet stran véetné seznamu literatury a zdroji, bez zapoc-
teni abstraktu, obsahu a ptiloh) by se mél pohybovat v rozmezi 5—10 normostran u seminarnich,
30-50 normostran u bakalatskych a 60—100 normostran u diplomovych praci (1 normostrana
je cca 1800 znakl véetné mezer). Prace by méla byt strankovana od titulni strany, na které se
¢islo strany neuvadi (nasledujici strana bude ¢islovana Cislem 2). Strany pfiloh se necisluji.

Doplnujici informace ¢1 vysvétleni je mozné uvést do poznamek pod Carou, poznamky pod
¢arou je ovSem vhodné omezit na minimum.

Pfi prvnim pouziti zkratky je nezbytné uvést plné znéni a za n€j do zévorky zkratku, v nasle-
dujicim textu je jiz mozné uvadet pouze zkratku. V ptipadé veétsitho mnozstvi zkratek je vhodné
sestavit jejich vlastni seznam a umistit ho za obsah a seznam tabulek, grafii atd.

V praci je nezbytné vyvarovat se pravopisnych chyb, stylistickych nedostatki a pieklepti. VEétsi
mnozstvi pravopisnych chyb a pteklepti povede ke snizeni hodnoceni prace, ptipadné miize
vést 1 k nepfijeti prace k obhajobé. Prace nebude ptijata k obhajobé ani pokud bude obsahovat
hrubé formalni nedostatky (nespravna podoba titulni strany, chybé&jici nebo nedostate¢ny abs-
trakt ¢i obsah, nedodrzeni rozsahu, neptehledné oznaceni kapitol, nerozdéleni prace do od-
stavct aj.).

Cita¢ni vzor a seznam literatury

V kazdé¢ seminérni, bakalarskeé i diplomové praci je nezbytné fadné citovat. V piipad¢, ze prace
bude obsahovat pfevzaté pasdze, myslenky ¢i data, kterd nebudou fadn€ citovéana, a na ktera
nebude odkazovano v seznamu literatury a zdrojii, prace nebude pfijata k obhajob¢é. Takové
jednani bude povaZovano za velmi hrubé poruSeni akademické etiky a budou z n&j vyvozeny
patfi¢né disledky.

Na katedre socialni geografie a regionalniho rozvoje se vyuziva cita¢ni vzor a podoba
seznamu literatury a zdroji platny pro ¢asopisy:

Geografie, viz https://geografie.cz/for-authors.html

Geografické rozhledy, viz https://www.geograficke-rozhledy.cz/pokyny-pro-autory

Diiraz je kladen na to, aby vSechny citace a kompletni seznam literatury a zdroji mély jednot-
nou podobu.
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V pripad¢€ opisu Casti véty, celé véty Ci celé pasaze textu (pfimé citace se ovsem doporucuje
pouzivat pouze v mensim rozsahu) musi byt pfima citace uvedena v uvozovkach a za ni zata-
zen odkaz na literaturu/zdroj (pfijmeni autora a rok publikace) véetné strany, odkud byla citace
prevzata.

Priklad: Hampl (1996, s. 13) tvrdi, zZe ,,védecké poznani sméruje k vytvareni teoretickych sys-

temu “.

V piipadé odkazu na obecnou myslenku prevzatou z jiného dila se rovnéz uvadi odkaz na pii-
slusnou literaturu/zdroj (pfijmeni autora a rok publikace). Nepiima citace (nedoslovna, para-
frdzovana) neni v uvozovkach a uvadi se bez ¢isla stranky.

Priklad: Jednim z vyznamnych jevii soucasného regiondlniho rozvoje v CR je nariistajici kon-
centrace progresivnich vyrobnich sluzeb do nejvétsich center osidleni (Blazek 1996).

Pokud zdroj nelze citovat uvedenim piijmeni autora, uvadi se zkraceny nézev textu/zdroje/dat
a rok vydani.

Priklad: (Scitani lidu, domit a bytit 2011).

V ptipadé uvedeni odkazu na zdroj s vice autory se jména autort uvadéji v poradi, tak jak je
uvedeno v daném zdroji, oddélena ¢arkou (Hampl, Gardavsky, Kiithnl 1987). Vice riznych
zdrojli v jednom misté se oddéluje stiednikem, zdroje se fadi podle roku publikace od nejstar-
Sich po nejmladsi (Hampl, Jezek, Kiihnl 1978; Hampl, Gardavsky, Kiihnl 1987; Hampl, Miiller
1996; Hampl 2005).

Seznam literatury a zdroji musi byt uveden na konci kazdé seminarni, bakalarské a diplomové
prace.

V seznamu musi byt uvedeny vSechny v préci citované texty a zdroje (v€etné zdroji obrazki,
map, ptiloh aj.), zaroven nesmi seznam obsahovat zadné texty ani zdroje, na které neni v praci
odkazovano. Seznam je mozné rozd¢€lit na seznam literatury (odbornych ¢lankd, knih, kapitol
a jinych textovych prament) a zdroju (statistickych dat, mapovych podkladu aj.).

Texty a zdroje jsou v seznamu fazeny abecedné podle piijmeni autord, v piipadé vice zdroju
od stejného autora sestupné podle roku vydani. Jde-li o prace jednoho autora vydané v jednom
roce, fadi se abecedné podle prvniho slova nazvu prace a u roku se oznaci pismeny a, b, c atd.
(napt. Jelecek 1996a).
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