Pokyny pro psani BP na Katedre fyziologie PFF UK

Pravidla pro psani a obhajobu bakalarskych praci na Katedie fyziologie se fidi pravidly pro psani a

obhajobu téchto praci na biologické sekci PiF UK. PIné znéni téchto pravidel je k nalezeni na tomto

odkazu: https://natur.cuni.cz/biologie/studium/bakalarske-studium

Citace a zdroje

a)

b)

d)

Informace sepsané v literarni reSersi je nutné Cerpat z odbornych, relevantnich, a pokud mozno
aktudlnich zdroja.

Klicové je uziti tzv. primarnich zdroeji neboli zdroji ptivodnich.

Jako bakalafska prace neni pfijatelny text, ve kterém jsou prevazné piejimany poznatky
ze sekundarnich citaci. Sekundarni citace by mély byt pouZivany v minimalni moZné mire

(nesmi piesahnout 20 % citované literatury) a musi byt jasné oznaeny jak ve vlastnim textu

bakalaiské prace, tak v seznamu literatury (naptiklad vyjadienim shrnuto v [zdroj] v textu, a
nasledné hvézdickou * pfed citaci v seznamu literatury).
Za sekundarni citaci se povazuje prevzeti takové informace, ktera je jiz v citovaném textu pievzata

jako citace, typicky u ¢lank typu review.

Napfiklad pii pfevzeti této informace z ¢lanku Olivero et al., 2023:

Autoantibodies targeting NMDA receptors were also detected in patients suffering

from AD and Parkinson’s disease (PD), from dementia and epilepsy, and in schizophrenic
individuals [23,24].

— je nutné ji oznacit jako sekundarni, nebot’ clanek se jiz na citaci (v tomto piipad¢ hned na dv¢)

g

h)

odkazuje, s novou informaci sdm nepfichazi.

Nékdy se v review objevuji samotné zaveéry autori, které vyplyvaji z ¢lanku — autoii formuluji
novou myslenku na zaklad¢ lieratury. V takovém ptipad¢ je mozné toto review vydavat za primarni
zdroj, doporucujeme ale oznaceni naptiklad dvéma hvézdickami ** nebo pomoci jiného symbolu
T, #. Tim se predejde pfipadnému nedorozuméni v ramei oponentského posudku.

V seznamu citované literatury je nutné vysvétleni pouzitych symbold.

Pokud se v pouzitém zdroji vyskytuje informace, o jejiz pravdépodobnosti se autofi pouze
domnivaji, je nutné toto vyjadrit i v textu — napt. ,, Frohlich & Van Horn, 2014 spekuluji...

V ptipadé shody jmen a roku vydani prace se citace rozlisi doplnénim pismen k roku vydani (napf-.

Zhang et al., 2014a, Zhang et al., 2014b).


https://natur.cuni.cz/biologie/studium/bakalarske-studium

i)

),
k)

Zpusob citovani musi byt jednotny v celé praci. V textu je silné doporuceno vyuZit formdt citaci

s viditelnymi jmény autora (autoru) a rokem publikace. Je nutné dbat také na rozdil v citovani

jednoho autora (1), dvou autorti (2) a kolektivu autora (3):
1. Mauvoisin, 2019
2. Moore & Eichler, 1972
3. Berson et al., 2002
Samotna citace je soucasti citované vety. Tecka patii za citaci, tedy na konec véty.

V seznamu literatury je nutné uvést vSechny autory citované publikace, jeji plny nazev a v idedlnim

ptipadé i tzv. DOI, neboli odkaz, na kterém je trvale mozné citaci nalézt. Vysledna citace pak mize

vypadat napf. takto:

Moore, RY., & Eichler, VB. (1972). Loss of a circadian adrenal corticosterone rhythm following

D

suprachiasmatic lesions in the rat. Brain research, 42(1), 201-206. https://doi.org/10.1016/0006-
8993(72)90054-6

Seznam literatury musi byt abecedné setazeny. Pokud ovSem déte pfednost ¢iselnym indextim
v textu, fadi se seznam dle Cisel.
Vzhledem k mnozstvi zdrojd, jaké byva v bakalatskych pracich vyuzivano, je siln¢ doporuceno

vyuziti citaéniho asistenta. Voln¢€ dostupné jsou napt. Mendeley, Zotero nebo EndNote. I ptesto je

nicmén¢ tieba si findlni seznam citované literatury zkontrolovat.
Je samoziejmé, Ze zdroj musi byt uveden i u prevzatych obrazkl. Pokud u takovych obrazki
dochazi k ptekladu nebo jiné uprave, je nutné toto zapsat napf. stylem ,,PreloZzeno a upraveno

z [zdroj] .

Formalni nalezitosti a doporuceni pro psani prace

a)

b)

d)

Prace je psana v cestiné, slovenstin€ nebo anglictiné podle vybéru studenta/ky. Jazyk prace by mel
byt jednotny, tzn. pro praci psanou v cestiné je napiiklad nutné prelozit do ceStiny i prejaté
obrazky.

Na veskeré obrazky a/nebo tabulky je nutné se odkazat v textu (napt. , Tento mechanismus

ilustruje obrazek ¢. 2 ). Obrazky i tabulky by mély byt diisledné popsané; jiz ze samotného popisu

obrazku/tabulky by mélo byt ziejmé a vysvétlené vse, na co se Ctenar diva.

Popis obrazku se umistuje POD obrézek, popis tabulky se vSak umistuje NAD tabulku.

Veskeré pouzité zkratky musi byt uvedeny nejen v seznamu zkratek, ale také pii prvnim pouziti
zavedeny (tzn. vysvétleny) v textu. Takové zavedeni by mélo byt jednotné — neni napi. vhodné
vysvétlit ¢ast zkratek v esting a ¢ast v anglictin€. V seznamu pouzitych zkratek musi byt zkratky

abecedné setazeny.


https://doi.org/10.1016/0006-8993(72)90054-6
https://doi.org/10.1016/0006-8993(72)90054-6

g

Neni vhodné pojmenovavat kapitoly zkratkami, tim spiSe nezavedenymi.

Odsazeni jednotlivych kapitol a podkapitol musi byt v textu jednotné, stejn¢ tak velikost pisma,
(ptip. velikost jednotlivych nadpisti a podnadpisii). Text by mél byt zarovnan do bloku.

Vhodné je uziti tzv. serifového, neboli patkového pisma. Ptikladem takového pisma je napiiklad

font Times New Roman.

Nékteré Casto se opakujici formalni chyby v BP a DP

Na konci fadku nesmi ztistat jednopismenna piedlozka (v, k, o, u). Pfeskoceni na druhy fadek lze
vynutit pfipojenim piedlozky ¢i spojky k nésledujicimu slovu tzv. "pevnou mezerou", ktera
se vytvoii pomoci Ctrl+Shift+Space (je nutno oznacit mezeru mezi predlozkou a néasledujicim
slovem!). Pokud si zapnete ve wordu zobrazovani neviditelnych znakti (znak podobny velkému PI),
zobrazuje se pevna mezera jako krouzek. Pokud Word v nékterych ptipadech neumozni odskoceni
znaku, 1ze ve finalni upravé pouzit ,,mékky enter” — kombinaci SHIFT+ENTER.

V textu rozliSujte mezi pomlékou (dlouhd —) a spojovnikem (kratky - ). Spojovnik spojuje slova a
nema kolem sebe mezery (napf. je-li, Frydek-Mistek atd.) nebo ho 1ze pouzit jako odrazku (pak
za nim muze byt mezera). Pomlcka se pouziva ve vsech ptipadech, kdy je odd€lena od slov mezerou
(na obou stranach), a to i ve funkci oddé€lovace, vsuvek ¢i letopoctu. Neni na klavesnici a piSe se
pomoci zkratky Alt+0150. Pro rozmezi hodnot pouZivejte rozepsanou formu, tj. slovo az.

Mezi hodnotou a jednotkou se pise pevna mezera (Ctrl+Shift+Space). Toto plati i pro stupné Celsia
(3 m, 4,5 kW, 25 °C). Zaroven nesmi byt hodnota na jiném radku nez jeji jednotka (¢islo na konci
radku a nasledujici fadek zacinajici jednotkou).

Je rozdil mezi psanim procent: 30% (bez mezery) znamena "tficetiprocentni”, kdezto 30 %
(s mezerou) znamena "tficet procent".

Viz je rozkazovaci zptisob od slovesa vidét, nikoli zkratka. Neni proto diivod psat za viz tecku.

Za tadovou c¢islovkou se pise tecka a mezera! Tedy i datum musi byt ve forme 21. 9. 2006, ¢i
21. zati 2006, nikoli 21.9.2006.

Tii tecky jsou specialni znak nazvany "vypustka" a musi byt tfi! Pokud jsou na konci véty, ctvrta
tecka se jiz nepise.

Ceské uvozovky maji formu ,,dolni,, a“horni*. Word toto bézn¢ zvlada automaticky, pokud ne,
pouzijte pro dolni uvozovky kombinaci Alt+0132. Napf. ,,bez chyby*.

Mezi hodiny a minuty se nepise dvojtecka, ale teCka! Dvojtecka se piSe mezi minuty a vtefiny (tedy
devatenact tficet hodin se zapise 19.30).

Je nutné dodrzovat jednotny systém jednotek, bud’ s hornimi indexy v zaporné hodnoté (1 m.s!), ¢i

se Sikmym lomitkem (1 m/s). Oba typy v jednom ¢lanku (praci) jsou neptipustné!



e Pozor, pokud kon¢i véta dolnim indexem, Casto je chybné i teCka na konci véty v dolnim indexu!
o SloZené jednotky se pisi bez zavorkovani ve smyslu piednosti nasobeni pred délenim.

o Spravné: W/m2.K ¢i W.m3K!

o Spatné: W/(m?2.K) & W(m?K)!



