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Spravni rezie RUK u programi CZV vedoucich
k zisku mikrocertifikatu pro AR 2025/2026

Spravni rezie RUK slouZi k pokryti nepfimych naklad( spojenych se zajisténim programi s mikrocertifikdtem v
ramci Univerzity Karlovy. Tyto naklady zahrnuji zejména:

e metodickou podporu fakultam a jednotlivym resiteldm programd,
e administrativni agendu spojenou s vedenim a schvalovanim programd,

e provoza Udrzbuinformacnich systému vyuzivanych pro evidenci a ovéfovani vysledkl (zejména systému
MUNI pro generovani a ovérovani pravosti mikrocertifikatu),

e  spravu narodniho katalogu programi s mikrocertifikatem,
e dalsi procesni a organizaéni podporu zajistovanou centralné rektoratem.
ReZie se vztahuje na kazdého ucastnika, ktery je do programu prihlasen.

Pro akademicky rok 2025/2026 stanovuje RUK na zakladé zpétné vazby fakult a soucasti pfechod od systému
rezie pocitané z primych nakladd programa k fixnimu stanoveni spravni rezie.

Fixni spravni rezie

Za kazdého ucastnika programu hradi uskutecriovatel pevné stanovenou spravni rezii ve prospéch RUK: 300 K¢
za osobu z Fad vefejnosti / 100 K¢ za studenty v ramci svych studijnich programa, ktefi zadaji vydani
mikrocertifikatu. Vysi reZie promitne uskutecnovatel do nakladd programu.

Zména vypoctu rezie je motivovana nékolika aspekty:

Piedvidatelnost nakladt pro fakulty a sou¢asti. Uskutec¢fiovatelim program CZV je predem zndma ¢astka, kterd
bude za rezii odvadéna, coZ usnadni planovani rozpoctu jednotlivych programi a stanoveni ceny programu pro
ucastniky.

Jednoduchost fakturace. Fakturace na zakladé pevné sazby za Ucastnika je administrativné nenarocna a
eliminuje potrebu sloZitych vypocétl na zékladé proménlivych nékladd na realizaci program.

Transparentnost. VSechny zUcastnéné strany maji jasné a srozumitelné stanovenou ¢astku, kterd se odvadi na
reZii, coz prispiva k transparentnosti financnich tokd.

Rovnomérné rozdéleni rezijniho zatiZeni. Fixni reZie zajisti, Ze reZijni naklady jsou rovhomérné rozloZeny na
vsechny ucastniky bez ohledu na rozsah jednotlivych program.
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UCASTNIK CZV / STUDENT UK mimo sviij STUDENT UK v rdmci svého
studijni program studijniho programu
FIXNi SPRAVNI REZIE RUK 300,00 Ké 100,00 K¢

Vzhledem k absenci podrobného metodického predpisu, ktery by pokryval vSechny mozné kombinace tGcéastnik(
programd, které se ukazaly ve fakultni praxi, bude za Ucastniky programid s mikrocertifikditem zapsané do
program0 v LS 2024/2025 odvadéna jednotna fixni spravni reZie ve vysi 100 K¢ za uéastnika.

Programy s mikrocertifikditem financované z projektovych prostfedk(, u nichZ Ucastnici nehradi Gcastnicky
poplatek, jsou od platby reZie osvobozeny.

Pravidla pro odvadéni spravni rezie RUK

Spravni rezie RUK bude zGétovana Centrem CZV na zakladé zaevidovéni Gcastniki do SIS a nahlageni poctu
Ucastnikd dle jednotlivych typl (verejnost/student UK mimo svij studijni program, student v ramci studijniho
programu) - viz vzor. VSichni Ucastnici musi byt nejpozdéji v den dokladani reZie evidovani v aplikaci Student.
Kontaktni osobou pro dokladani reZie je Ing. Zuzana Pondélickova (zuzana.pondelickova@ruk.cuni.cz).

ReZie je odvadéna na zakladé interniho dokladu/faktury typu B vystavené Centrem celozivotniho vzdélavani UK
zpravidla pfi zahdjeni programu.

Nastaveni pracovné-pravnich vztahli a odménovani v programech vedoucich k zisku

mikrocertifikatua

Pozor na soubéh pracovnich vztaha.

Soubéhy pracovnich vztahl (posuzuji se vsechny pracovni poméry i dohody na UK):

soubéh pracovnich vztaht

povoleny THP + AP / VP VP/THP + lektor

nepovoleny AP + VP" AP + lektor

*Soucasti Cinnosti akademického pracovnika je i tvardi, tedy védecka/vyzkumna éinnost.

V praxi mohou nastat tyto pfipady Ucasti lektort:

e A) Lektor je zaméstnancem Univerzity Karlovy na akademické pozici.
e B) Lektor pro program vedouci k zisku MC je zaméstnancem Univerzity Karlovy na THP ¢i védecké pozici.
e () Lektor je pIné externi - odbornik z praxe, pracovnik jiné vysoké skoly.


https://cunicz.sharepoint.com/:x:/r/sites/CCZV78-Mikrocertifikaty/Sdilene%20dokumenty/Mikrocertifikaty/rezijni%20poplatek%20MC/VZOR_dolozeni-rezie-MC.xlsx?d=w904fb8f4d65b41cfa2059b7d41b0609b&csf=1&web=1&e=S2fKf7
mailto:zuzana.pondelickova@ruk.cuni.cz
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V ptipadé A. je mozné lektorovi za realizaci programu pfiznat odménu v ramci jeho stavajici pracovni smlouvy.
Pokud je vsak program vedouci k ziskani mikrocertifikatu (MC) realizovan jako soubéh studijniho predmétu a
programu CZV (tj. vyuka je spole¢na pro studenty UK a Géastniky z vefejnosti), je nutné:

e v pracovni smlouvé vymezit ¢ast Uvazku na praci v programu — tzv. vnofeny tvazek, nebo

e adekvatné navysit ivazek (pozor na omezeni ze stran projektt), nebo

e pfiznat odménu ze specidlni zakazky s odivodnénim, v tomto pfipadé doporucujeme konzultovat
postup s Ekonomickym, personalnim a mzdovym odborem RUK (Lucie Ackermann Blazkova, Ph.D.,
MBA., e-mail: lucie.ackermann.blazkova@ruk.cuni.cz). Pravidla odménovani lze zakotvit v pfislusSném
opatieni dékana, viz napf. Opatreni dékana €. 20/2023 na PF.

Jelikoz se lektorovani povaZuje za €innost spadajici do bézné pracovni naplné akademického pracovnika, neni
mozné s timto zaméstnancem uzav¥it dohodu (napt. DPP/DPC) na obdobnou ¢innost.

V ptipadé B. je mozné osobu, kterd bude v programu s MC uéit, zaméstnat i na dohodu. Uvazek pracovnika v
kombinaci pracovni smlouva + dohoda (o provedeni prace, o pracovni ¢innosti) se adekvatné navysuje dle
rozsahu Uvazku plynoucimu z dohody. (Pozor pfi nutnosti dodrzet maximalni mozny projektovy Uvazek 1,0 FTE
napfriklad u projektd OP JAK).

V pfipadé C. je mozné s externim pracovnikem uzavfit pro vyuku v programu s MC pracovni pomér (s adekvatnim
Uvazkem, ktery odpovida jeho zapojeni do programu). Déle je moZné pfijmout pracovnika i na DPP, DPC.

Pouze v bodé c. je povoleno, aby bylo lektorné zahrnuto do fakturace externim lektorem na zakladé smlouvy o
lektorské Cinnosti. Neni pak povaZzovano za osobni naklad, ale spotfebovana sluzba.

Kombinace pracovniho poméru na UK a fakturace zaméstnavateli (UK) neni pfipustna.


mailto:lucie.ackermann.blazkova@ruk.cuni.cz
https://www.prf.cuni.cz/sites/default/files/uploads/files/2024-09-13%20I.%20úplné%20znění%20sazebníku%20odměn_fin.pdf

