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Opati‘eni dékana ¢. 13/2023
Pravidla pro evidenci, odevzdavani a zvefejiiovani zavérecnych praci na PiF UK

ClL1
Predmét apravy
Toto opatieni dékana se vydava k provedeni ¢l. 12 Studijniho a zkugebniho fadu UK (dale jen ,,SZR
UK*), ¢l. 7 Rigordzniho #adu UK (dale jen ,,RR UK*), Opatieni rektora Zpiistupnéni elektronické
databaze zavéreénych praci' (dale jen ,,OR ZEDZP*) a Opatieni rektora Odevzdavani a kontrola
zavéreénych praci v programech celozivotniho vzdélavani zaméfenych na vykon povolani?, Pravidel
pro organizaci studia na PfF UK a Pravidel pro konani statni rigorézni zkousky na PfF UK vydavam
toto opatieni, které¢ doplituje a upfesiiuje postupy tykajici se vypisovani témat, odevzdavani, evidence
a zvetejiiovani zavérecnych praci.
CL.2
Uvodni ustanoveni
1. Za zavére¢nou praci se podle zakona o vysokych skolach povazuje prace bakalarska, diplomova,
disertaéni, rigorézni a zavéretna prace v programu celoZivotniho vzdélavani (déle jen ,,CZV™),
je-li pozadovana.

2. Vypisovani, ptfihlaSovani a schvalovani témat praci probiha v terminech urcenych opatfenim
d¢kana Harmonogram akademického roku (dale jen ,,harmonogram”).
3. Za odevzdani prace a za spravnost a Uplnost souborl vlozenych do studijniho informacniho

systému (dale jen ,,SIS®) odpovida student, resp. uchazec o statni rigor6zni zkousku a ucastnik
CZV (dale jen ,,student”); za zvefejnéni prace odpovida fakulta.

4. Dékan jmenuje v souladu s OR ZEDZP fakultniho koordinatora pro oblast evidence
a zvefejnovani zavérecnych praci.

5. Cinnost fakultniho koordinatora je ramcové popsana v OR ZEDZP. Fakultni koordinator

zejména:

a. komunikuje ve vécech tykajicich se evidence zavéreCnych praci s osobou povéfenou
Ustavem vypocetni techniky UK (dale jen ,,UVT UK®);

b. pravidelné informuje vedeni fakulty o stavu evidence zadvérecnych praci obhajovanych na
fakulté;

c. sbira podnéty a pripominky k evidenci a zvefejnovani zavéreénych praci z pracovist
fakulty a od vedeni fakulty a po vyhodnoceni na fakulté tyto predava UVT UK;

d. koordinuje cinnosti fakulty v oblasti evidence a zvefejniovani zavére¢nych praci

v sou¢innosti s UVT UK, tj. udéluje pokyny k provedeni piislusnych tikold ve vazbé na
evidenci a zvetejiiovani zaveéreCnych praci pracovnikiim fakulty dle ¢l. 4—6 tohoto opatieni,
a kontroluje zpracovani téchto ukold;

e. zpracovava zadosti o vlozeni prace v jiném nez schvaleném formatu dle OR ZEDZP.

6. Fakultni koordinator neni kontaktni osobou pro studenty. Studenti se se svymi dotazy obraceji na
vedouciho prace/skolitele ¢i na pracovisteé, které vypsalo prislusné téma prace. Jméno fakultniho
koordinatora, v€etné kontaktnich tdajd, je uvedeno na internetovych strankach studijniho odboru.

7. Za original posudku se povazuje:

a. podepsany,
b. elektronicky podepsany,
c. nahrany do SIS z G¢tu vedouciho/oponenta.

! Ke dni vydéni tohoto opatieni dékana se jednd o opatieni rektora &. 16/2019
2 Ke dni vydani tohoto opatfeni dékana se jedna o opatieni rektora ¢. 39/2022
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CL3

Vypisovani, prihlaSovani a schvalovani témat praci
Vedouci praci/skolitelé ve spolupraci s garanty studijnich programt (dale jen ,,garant”)
a vedoucimi kateder a fediteli ustavu (dale jen ,kateder”) vypisuji témata praci v SIS. Prace
mohou byt vypsany pouze jako soucast akreditovaného studijniho programu a v pfislusnosti ke
katedie. Schvaleni externiho spolupracovnika v roli vedouciho prace/skolitele je v pravomoci
garanta zpravidla po projednani s vedoucim katedry.
Student se k vypsanému tématu prace ptihlasi v SIS v obdobi ur¢eném harmonogramem.
Vedouci prace/skolitel po kontrole zadanych udajii o praci v SIS potvrdi pfidéleni tématu prace
prihlaSenému studentovi. Tim pfijima roli vedouciho prace/skolitele daného studenta.
Zadani préace schvaluje garant v SIS. Po schvaleni garantem je pfifazeni prace studentovi zdvazné.
V pfipadé doktorského studijniho programu zadani prace schvaluje oborova rada (dale ,,OR”)
spolu s individualnim studijnim planem studenta.
Téma prace je mozné zménit pouze na zakladé pisemné Zadosti. Zadost schvaluje po vyjadieni
vedouciho price a garanta dékanem povéteny prodekan. V piipad€é doktorského studijniho
programu zadost schvaluje OR. Zménou tématu nejsou dil¢i modifikace ndzvu prace, které
odrazeji vyvoj projektu. Nazev prace v SIS je mozné v ramci tématu upfesnit a zmenit nejpozdéji
pred odevzdanim prace.
Zadost o zménu tématu prace musi vzdy obsahovat souhlas vedouciho price a garanta.
Schvalenou zménu tématu prace zaznamena v SIS studijni odbor archivaci ptivodni prace, coz
oznami e-mailem studentovi a garantovi. Vedouci prace vypise v SIS nové téma prace, studenta
k praci ptihlasi a potvrdi ptidéleni tématu. Nasleduje schvaleni zadani nové prace garantem.
Zadost o zménu vedouciho prace/skolitele schvaluje garant, a to po projednani navrhu s pivodnim
a s noveé navrhovanym vedoucim prace, v pfipadé doktorského studijniho programu po schvaleni
OR. Zménu vedouciho prace/skolitele na zaklad€¢ schvalené zadosti zaznamena v SIS studijni
odbor.
V ptipadé¢, kdy vysledek obhajoby je “neprospél/a” nebo student odstoupi od obhajoby, prace je
studijnim odborem archivovana. Vedouci prace/skolitel znovu vypise téma prace v SIS.

ClL4
NaleZitosti, formalni tprava a odevzdani prace

Prace muze byt zaddna, feSena a odevzdana v jazyce ceském nebo anglickém. Zména jazyka prace
je mozna pouze se souhlasem vedouciho prace/Skolitele a garanta/OR. Zménu jazyka prace
zaznamena garant nebo vedouci prace/Skolitel v SIS.
Prace musi obsahovat:
a. abstrakt v Ceském i anglickém jazyce;
b. zavazné prohlaseni studenta, Ze praci sepsal samostatné, vSechny pouzité zdroje a literatura

jsou v praci fadné citovany a prace nebo jeji podstatna ¢ast nebyla vyuzita jako zavéreéna

prace k ziskani jiného nebo stejného akademického titulu;

c. jsou-li soucasti prace publikace, které maji vice autorti, nebo je-li v ni vyuzito vysledkid
dosazenych praci studenta ve védeckém tymu, musi byt v praci upfesnén podil studenta na
vysledcich.

Pokud byla pfi psani zdvérecné prace pouzita uméla inteligence (Al) a technologie podporované
Al je nutné dodrZet tato pravidla:

a. tyto technologie lze pouzit pouze ke zlepSeni Citelnosti a jazyka, nikoli k nahrazeni
klicovych ukoll vyzkumniki, jako je interpretace dat nebo vyvozovani védeckych zaveri;

b. pouziti Al a technologii podporovanych Al je nutné uvést v prohlaseni studenta dle odst.
2.

Podrobnosti k vyuziti Al jsou uvedeny na adrese https://ai.cuni.cz/.

Zavazny vzor titulni stranky prace je zvefejnén na internetovych strankach studijniho odboru
v sekci formulafe. Doporu¢enym fontem je Times New Roman, tadkovani 1-1,5. Dalsi
pozadavky k formalni upravé prace mohou byt stanoveny garantem a musi byt zvefejnény na
internetové strance pracovisté garanta.

Prace se odevzdava v elektronické formé v SIS v terminu dle harmonogramu. Datum odevzdani
prace se zaznamend automaticky.



https://ai.cuni.cz/
https://www.natur.cuni.cz/fakulta/studium/formulare

Praci student odevzdava vyhradné ve formatech stanovenych OR ZEDZP a Opatfeni rektora
Odevzdavani a kontrola zavéreCnych praci v programech celozivotniho vzdélavani zaméfenych
na vykon povolani.

Student odevzdava:

feSeni prace;

abstrakty podle odst. 2.;

popfipade¢ ptilohu prace;

v doktorskych studijnich programech také profesni Zivotopis bez osobnich udajl studenta
a seznam publikaci; dal$i pozadavky k praci mohou byt stanoveny v ramcovych
pozadavcich OR uvedenych v individudlnim studijnim planu.

V piipadé, Ze student po odevzdani prace zjisti, ze potfebuje v praci provést dodatecné zmény,
pozéada studijni odbor o odemknuti zdznamu o praci v SIS pro tGpravy. Odemknuti zdznamu
o0 praci je mozné pouze do terminu pro odevzdani prace k obhajobé.

Text prace odevzdané k obhajobé nelze po terminu stanoveném pro odevzdani ménit, s vyjimkou
oprav ve formé errat. Soubor s pfipadnymi erraty prace obsahujicimi opravy typografickych
a drobnych chyb mtize student vlozit k zaznamu o praci v SIS, a to nejpozdéji do deseti pracovnich
dnti po konani obhajoby.

oo

CL5
Odpovédnosti a pravomoci pracovniki fakulty — Bakalai'ské a diplomové prace a zavérecné
prace CZV
Vedouci katedry v sou¢innosti s garantem odpovida za:
a. vypsani témat praci v SIS;
b. zadani témat praci studentiim;
c. kontrolu nalezitosti odevzdané prace;
d. vlozeni posudkti prace do SIS.
Vedouci katedry mtize provadénim téchto ¢innosti povéfit jednoho nebo vice pracovnikl katedry
(déle jen ,,povéiend osoba”).
Garant odpovidd za to, Ze nabidka témat a vedoucich praci odpovida zaméfeni a narokiim
prislusného programu. Garant zejména:

a. schvaluje zadani;
b. schvaluje oponenta prace s ptihlédnutim k navrhu vedouciho prace;
c. miliZze stanovit pozadavky na obsahové a formalni nalezitosti posudkl, které se zpravidla

zvefejiuji na internetové strance pracovisté garanta.
Vedouci a oponent prace:

a. prijetim své role vyjadiuje zavazek spolupracovat s garantem a vedoucim katedry;
b. odpovida za vloZeni posudku prace do SIS nejméné tfi pracovni dny pied konanim

obhajoby prace; za externiho oponenta muze posudek do SIS vlozit povétena osoba.
Ptedseda komise nebo jim povéiena osoba odpovida za:

a. kontrolu vlozeni posudku od vedouciho prace a oponenta v SIS;

b. vyplnéni Zapisu 0 casti statni zaveérené zkousky ,»Obhajoba
bakalarské/diplomové/zavérecné prace” (dale jen ,,zdznam o prab&hu obhajoby”) v SIS;

c. vloZeni zéznamu o prib&hu obhajoby do SIS;

d. dodani zaznamu o prub&hu obhajoby s origindly posudki studijnimu odboru v terminu

uréeném harmonogramem.
Vedouci studijniho odboru odpovida zejména za:
finalizaci zaznamu o praci v SIS;
b. kontrolu a uloZeni posudkid a zaznamu o pribéhu obhajoby do hybridni spisové
dokumentace studenta.
Vedouci knihoven odpovidaji zejména za katalogizaci bakalaiské a diplomové prace, resp.
doplnéni automaticky vzniklého katalogiza¢niho zaznamu o knihovnické tdaje.

CL6
Odpovédnosti a pravomoci pracovniki fakulty — Diserta¢ni prace
Vedouci katedry v soucinnosti s garantem odpovida za vypsani tématu prace v SIS Skolitelem.
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OR/garant odpovida za schvaleni $kolitele, tématu a zadani prace, které je soucasti individualniho
studijniho planu studenta.
Vedouci studijniho odboru odpovida za:

a. kontrolu nalezitosti odevzdané prace;

b. vlozeni posudkil prace do SIS nejméné tii pracovni dny pied kondnim obhajoby prace;

c. finalizaci zaznamu o praci v SIS;

d. kontrolu a uloZeni posudkd a zaznamu o pribéhu obhajoby do hybridni spisové

dokumentace studenta.

Ptedseda komise nebo jim povéiend osoba odpovida za:

a. vlozeni zdznamu o pribéhu obhajoby do SIS;

b. dodani zdznamu o pribéhu obhajoby a posudki s origindly podpist studijnimu odboru
v terminu ur¢eném harmonogramem.

Pro vedouci knihoven plati ustanoveni ¢l. 5 odst. 7.

CL7
Odpovédnosti a pravomoci pracovnika fakulty — Rigorozni prace
Vedouci studijniho odboru odpovida za:
spravnost a uplnost piihlasky ke statni rigordzni zkousce a jeji predani garantovi;
zalozZeni zdznamu o praci v SIS;
kontrolu nalezitosti odevzdané prace a jeji vlozeni do SIS;
finalizaci zadznamu o praci v SIS;
kontrolu a ulozeni posudku a zaznamu o prubehu obhajoby do hybridni spisové
dokumentace uchazece o statni rigordzni zkousku.
V piipadé uznani prace je datum Zapisu o statni rigorézni zkousce zadano do SIS jako datum
obhajoby.
Garant schvaluje téma rigor6zni prace.
Predseda komise nebo jim povéiena osoba odpovida za:
a. vlozeni posudku prace do SIS a doruc¢eni posudku studentovi nejméné tfi pracovni dny pied
konanim obhajoby prace;
vyplnéni zdznamu o priibéhu obhajoby;
c. vlozeni zdznamu o pribéhu obhajoby do SIS;
d. dodani zaznamu o prib&hu obhajoby a posudku s originaly podpisi studijnimu odboru do
péti pracovnich dnti od konani obhajoby.
Pro vedouci knihoven plati ustanoveni ¢l. 5 odst. 7.

oo o

CL8

Zveiejiiovani praci
Prace odevzdané k obhajobé s vyjimkou zavéreénych praci CZV se zvefejiuji k nahlizeni
vefejnosti prostfednictvim SIS.
V ptipadg, ze prace obsahuje udaje, jejichz zvetejnéni na internetu neni mozné z diivodu ochrany
autorskych prav, patentové ochrany nebo jiné ochrany dusevniho vlastnictvi, extrahuje student
tyto udaje (napiiklad publikované clanky, texty ptijaté do tisku nebo rukopisy ptipravené
k odeslani, tabulky, sekvence, vzorce, detaily postuptl) do ptilohy prace, u kterych lze pozadat
o odlozeni zvefejnéni.
Pokud neni mozné data extrahovat tak, aby se nenaru$ila srozumitelnost prace, lze Zzadat
o odloZeni zvefejnéni celé prace.
Zadost o odlozeni zvefejnéni celé prace nebo piiloh podava vedouci prace/skolitel nebo povéiena
osoba. Zadost Ize podat v SIS od data zadani prace nejpozdéji do data odevzdani prace, a to az na
dobu tii let od terminu obhajoby. V piipad€ rigorézni prace zadost zaznamena v SIS studijni
odbor.

CL9
Zavéreéna ustanoveni



1. Toto opatieni se nevztahuje na studenty zapsané na fakulté, ktefi v ramci dvouoborového studia
nebo studia ve sdruzenych studijnich programech zpracovévaji zavére¢nou praci na jiné fakulté.
Na tyto studenty se vztahuje vécn¢ odpovidajici opatieni dékana piislusné fakulty.

2. Timto opatfenim se rusi Opatfeni d¢kana ¢. 22/2017.

3. Osobami odpovédnymi za realizaci tohoto opatfeni a kontrolu jeho dodrzovani stanovuji
fakultniho koordinatora pro zvefejniovani zaveére¢nych praci, vedouci kateder/feditele ustavd,
garanty studijnich programti/oborti, vedouci/Skolitele zavérecnych praci, predsedy komisi,
vedouci studijniho odboru a vedouci oborovych knihoven.

4. Toto opatfeni nabyva u¢innosti dne 1. 10. 2023.

V Praze dne 28. ¢ervna 2023

prof. RNDr. Jifi Zima, CSc.
dékan fakulty



