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Opati‘eni dékana ¢. 11/2023
k realizaci Radu vybérového rizeni Univerzity Karlovy na Prirodovédecké fakulté

ClL1
Zakladni ustanoveni
Timto opatfenim se stanovuji bliz§i podminky pro postup podle Radu vybérového fizeni Univerzity
Karlovy na Univerzité¢ Karlove, Prirodovédecké fakulté (dale jen , fakulta“).

Cl.2
Vymezeni pracovnich mist
1. Nize uvedena pracovni mista jsou obsazovana na zéklad¢ vyberovych fizeni dle tohoto opatieni:

a) akademicky pracovnik v ptipad€, ze pracovni misto nebude obsazeno akademickym
pracovnikem, ktery ma pracovni pomér k fakulté,

b)  veédecko-vyzkumny pracovnik v pfipadé osoby bez pracovniho pomeru k fakulté (védecky
pracovnik), a to v ptipadé, Zze vyberové fizeni vyzaduje zdroj financnich prostredkt (napf.
projekt),

c) vedouci katedry,

d)  feditel ustavu,

e) tajemnik fakulty.

2. Pozice vedouciho katedry a feditele ustavu se obsazuje na zakladé vyberového fizeni na dobu
3 let.
3. Vedouci katedry nebo feditel tistavu mohou zastavat funkci vedouciho katedry nebo feditele

ustavu maximalné 2 po sob¢ jdouci obdobi.

CL3
Organizace vybérovych fizeni
1. Zadost o provedeni vyb&rového fizeni (Sablona Zadosti ke staZeni na webu zaméstnaneckého
odboru ve formulafich):

a) sekéni prodekan zasle zaméstnaneckému odboru navrh na vypsani vybérového fizeni na
akademického pracovnika, védeckého pracovnika nebo pozici vedouciho katedry a feditele
ustavu, pripadné

b)  dckan zaSle na zaméstnanecky odbor navrh na vypsani vybérového fizeni na pozici
tajemnika fakulty.

2. Vypsani vybérového fizeni:

a) vybérova fizeni jsou vypisovana d€kanem fakulty 2x rocné, a to vzdy 1. pracovni den
v mésicich bfeznu a fijnu, v pfipadé vybérového fizeni na tajemnika fakulty podle potieby,

b)  dékan mize (zpravidla na zadost sekéniho prodékana) mimotadné vypsat vybérové fizeni
i mimo vyse uvedené terminy,

c) inzerat je zvefejnén v Ceském a anglickém jazyce, pokud povaha prace na obsazované
pozici vyzaduje aktivni znalost ¢eského jazyka, 1ze od anglické verze inzeratu ustoupit,

d)  inzerat zvefejni zaméstnanecky odbor na Ufedni desce fakulty, na fakultnim webu
v pracovnich pfileZitostech, na internetovych strankdch univerzity a na strankéach
spole¢nosti Euraxess,

e) inzerat mize byt uvefejnén i na persondlnich portalech (Jobs.cz, ResearchGate apod.),
naklady za toto uvetejnéni hradi pracovisté, které pozici obsazuje.

3. Prihlasky do vybérového fizeni:

a) se podavaji elektronicky, uzavérka piihlasek k vybérovému fizeni je 30 kalendafnich dnt

od zvefejnéni inzeratu,



b)

c)

zaméstnanecky odbor eviduje doslé prihlasky vEetné okamziku doruceni s pfislusnymi
podklady podle pozadavkii uvedenych v inzeratu,

zamestnanecky odbor pieposle pfihlasky s prilozenymi podklady na piislusné sekce
(v ptipad€ pozice tajemnika dékanovi) elektronickou cestou nejpozdéji do 5 pracovnich
dnt1 po uplynuti lhiity pro podani ptihlasek.

Komise pro vybérové fizeni:

a)
b)

c)
d)
e)

f)
g)

h)

)

sekéni prodekan zasle na zaméstnanecky odbor navrh sloZzeni komise vybérového tizeni
nejpozdéji do 25 kalendarnich dnti od vypsani vybérového fizeni,

minimalni pocet ¢lenti komise jsou 3 (pfipadné vice pii zachovani lichého poctu Clentt),
optimalni je navrh 5 ¢lend. Komise je zpiisobila jednat za pfitomnosti 3 ¢lentl, vzdy vSak
musi jit o nadpolovi¢ni vétsinu vSech ¢lend komise.

dékan fakulty jmenuje komisi pro vyberové fizeni a jejiho predsedu do konce lhity pro
podani ptihlasek,

piedseda komise vyhodnoti pisemné podklady od uchazeci a vyfadi uchazece, ktefti
nesplituji podminky vyberového fizeni (zdivodnéni vytazeni uvede do zapisu),

predseda komise pozve vybrané uchazeCe na pohovor (mize byt i formou vefejné
prednasky nebo prostfednictvim informacnich a komunikacnich technologii),

komise o svém jednani a jeho vysledku potidi zapis,

potadi uchazect urcuje komise podle poc¢tu kladnych hlast, komise ptihlizi k poctu bodt
ziskanych pti hodnoceni uchazect,

pokud bude mit navrhovany vybrany uchaze¢ mensi pocet bodl, nez néktery z ostatnich
kandidatt, komise sviij zaver zdivodni,

zapis z jednani komise a hlasovaci listky jsou nevefejné, pocet ziskanych bodl slouzi
zaméstnaneckému odboru jako podklad pro pfipadnou zpétnou vazbu uchazeci.

Vysledky vybérového fizeni na akademickou a védeckou pozici:

a)

b)

sekéni prodékan piedd do 5 pracovnich dni po zasedani komise vybérového fizeni
zaméstnaneckému odboru zapis z vybérového fizeni, hlasovaci listky a oznameni
uchazec¢tim o vysledku vyberového fizeni, a to v tisténé podobg,

zaméstnanecky odbor ptedlozi k podpisu dé€kanovi ozndmeni uchazecim o vysledku
vybérového fizeni a toto oznameni odesle uchazeclim do 14 dnd od zasedani komise
vybérového fizeni.

Vysledky vybérového fizeni na pozici vedouciho katedry a feditele tistavu

a)

b)

c)

sekéni prodékan pieda do 5 pracovnich dnli po zasedani komise vybérového fizeni

dékanovi zadost o projednani jmenovani doporuceného uchazete na pozici vedouciho

katedry nebo feditele tstavu Védeckou radou fakulty a Akademickym senatem fakulty,
original zapisu z vybérového fizeni a v elektronické podobé koncepci rozvoje katedry

a strukturovany zivotopis vSech uchazect, ktefi vyhovéli podminkam vybérového fizenim,

sekretariat dékana postoupi predlozené materialy:

1) referentce oddéleni pro védu, kterd je pfilozi k pozvance na nejblizs$i zasedani
Védecké rady fakulty,

ii)  spolu se zadosti dékana zasle materialy predsedovi Akademického senatu fakulty
jako podkladovy material pro vyjadfeni na nejblizSim zasedani Akademického
senatu fakulty,

iii) zaSle bezprostiedné po vyjadieni obou organd originaly vSech materiald
zaméstnaneckému odboru.

zamestnanecky odbor predlozi k podpisu dékanovi oznameni o jmenovani ¢i nejmenovani

vedouciho katedry nebo feditele tstavu a toto ozndmeni odesle uchaze¢tim do 14 dnt.

Vysledky vybérového fizeni na pozici tajemnika fakulty:

a)

b)

sekretariat dékana zasle zadost dékana spolu s origindlem zapisu z vybérového fizeni
a vSemi podkladovymi materialy vybraného uchazece predsedovi Akademického senatu
fakulty jako podkladovy materidl pro vyjadfeni na nejbliz§im zasedani Akademického
senatu fakulty,

sekretariat deékana zaSle bezprostfedné¢ po vyjadieni Akademického senatu fakulty
originaly vSech materialti zaméstnaneckému odboru,



c) zaméstnanecky odbor piedlozi k podpisu dékanovi ozndmeni o jmenovani ¢i nejmenovani
tajemnika fakulty a toto oznameni odesle uchaze¢tim do 14 dnti.

Cl 4
Vyjimky
Od vybérového ftizeni lze upustit pii opakovaném sjednavani pracovniho poméru s akademickym
pracovnikem, jde-li o obsazeni jim zastavaného pracovniho mista. Za obsazeni zastavaného mista se
povazuje i prefazeni na jiné pracovni misto akademického pracovnika, ktery ma pracovni pomér
k fakulte.

CL5
Zavérecna ustanoveni
1. Osobou odpoveédnou za provadéni a kontrolu dodrZzovani tohoto opatfeni stanovuji vedouci
zaméstnaneckého odboru.
2. Vedouci zaméstnaneckého odboru zajisti vytvofeni, aktualizaci a zvefejnéni na strankach

zaméstnaneckého odboru téchto vzori:

a)  navrh na vypsani vybérového fizeni na pozici akademického pracovnika,

b)  névrh na vypsani vybérového fizeni na pozici vedouciho katedry / feditele tistavu a navrh
sloZeni komise vybérového fizeni,

c)  prihlaska k vyb&rovému fizeni,

d)  hlasovaci a hodnotici listek,

e) zapis z vybérového fizeni.

Toto opatfeni nahrazuje Opatieni dékana ¢islo 13/2019.

4. Toto opatfeni nabyva platnosti dnem jeho vydani a G¢innosti 1. 1. 2024,

W

V Praze dne 28. ¢ervna 2023

prof. RNDr. Jifi Zima, CSc.
dekan fakulty



