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Opati‘eni dékana €. 01/2025
Organizacni Fad Hrdlickova muzea ¢lovéka
Piirodovédecké fakulty Univerzity Karlovy

Hrdlickovo muzeum clovéka nese jméno svého zakladatele Dr. AleSe Hrdlicky (1869—-1943),
vyznamného ¢eského antropologa a podporovatele védy. Muzeum vzniklo na zakladé jeho financ¢ni
fundace a dart sbirkovych predmétt v 20. a 30. letech 20. stoleti.

Cl 1
Uvodni ustanoveni

Hrdli¢kovo muzeum &lovéka P¥irodovédecké fakulty Univerzity Karlovy (déle jen HMC) je uéelovym
pracovistém biologické sekce ve fakultnim aredlu Vini¢na 7. HMC spravuje muzejni sbirky uréené ke
studiu antropologie (véetné kulturné-antropologickych vztaht) a piibuznych védnich obort.
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Cl.2

Cinnost muzea
Piedmétem ¢&innosti HMC je spravovani a rozSifovani sbirkového fondu HMC, ochrana
a zptistupniovani sbirkového fondu na zékladé platnych pravnich ptedpisti studentiim, védeckym
a akademickym pracovnikiim, externim badatelim a Siroké vefejnosti a popularizace oboru
antropologie a pfibuznych obord.
HMC spravuje sbirku movitych sbirkovych ptedmétii, odbornou knihovnu, sbirku pisemnosti
a fotografii archivni povahy.
HMC odborné zpracovava sbirkové predméty pro studijni a védecké ucely.
HMC zajistuje ke sbirkovym pfedmétim odbornou dokumentaci.
HMC zpfistupiiuje odborné zpracované sbirky pracovnikiim a studentiim fakulty, ostatnich
soucasti Univerzity Karlovy a jinych Ceskych a zahrani¢nich vzdélavacich a vyzkumnych
instituci.
HMC zpiistupiiuje expozici muzea organizovanym $kolnim skupinam, jednotlivctim a skupiniam
z fad verejnosti.
HMC prezentuje sbirkové predméty formou stalé expozice, kratkodobych vystav, publikaéni
a pfednaskové cinnosti a dal§imi odborné-didaktickymi aktivitami pro studenty/ky fakulty
a vefejnost vSech vékovych kategorii.
HMC spolupracuje s ¢eskymi i zahraniénimi institucemi podobného charakteru.
HMC ptjéuje jingm Seskym a zahraniénim subjektim sbirkové piedméty do expozic a na
vystavy, nebo za ucelem jejich dalSiho védeckého zkoumani, konzervovani, restaurovani nebo
preparovani za predpokladu zajisténi bezpecnosti podle platnych predpist.
Porada samostatné nebo ve spolupraci s dal§imi subjekty vzdélavaci programy a odborné
konference, sympozia a seminafe vztahujici se k pfedmétu ¢innosti.
Vstupuje do profesnich sdruzeni tuzemskych i zahrani¢nich za ucelem koordinace odborné
¢innosti.
Sluzby HMC jsou uétovany dle platného ceniku vytvoreného v soudinnosti s ekonomickym
odborem.

CL3
Zikladni zikony a normy vztahujici se ke spravé sbirek HMC

HMC se tidi platnymi zdkony a normami vztahujicimi se k pfedmétu své ¢innosti:

1.
2.

zakon ¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a zméné nékterych dalsich zakon,
vyhlaska ¢. 275/2000 Sb., kterou se provadi zakon €. 122/2000 Sb.,



zakon €. 71/1994 Sb., o prodeji a vyvozu predmétt kulturni hodnoty,

zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a zméné
nekterych zédkont (autorsky zakon),

zakon ¢. 101/2001 Sb., o navraceni nezakonn¢ vyvezenych kulturnich statki,

zakon ¢. 214/2002 Sb., o vyvozu nékterych kulturnich statki z celniho tzemi Evropského
spoleCenstvi,

metodickymi pokyny Ministerstva kultury vydanymi pro oblast muzejnictvi.

ClL4
Rizeni a organizace
HMC spravuje a fidi spravce, kterého na navrh prodékana biologické sekce jmenuje a odvolava
dékan; spravce je vedoucim zaméstnancem HMC.
Povinnosti spravce je:

a. organizovat ¢innost HMC,

b. radné spravovat sbirkovy fond a chranit jeho celistvost,

c. zajistit aby, lidské ostatky byly uchovavany a vystavovany s respektem k distojnosti
a s Uctou.

d. zajistit, aby pfi vystavovani lidskych ostatkdl byla brana v tvahu citlivost navstévnika,

zejm. instalovat varovani pied vstupem do expozice, ktera obsahuje lidské ostatky, a zajistit
poskytovani kontextualnich informaci, které pomohou navstévnikim pochopit vyznam
a dulezitost vystavenych predméta.

e. zajistit a vést fadnou dokumentaci a evidenci veskerého majetku HMC, sbirkového fondu
a historického mobiliafre,

f. zabezpecit dobry technicky stav muzea, zajistit spravu webovych stranek muzea a zajistit
propagaci aktivit v muzeu,

g. fidit a kontrolovat praci podiizenych (kuratord), hodnotit jejich vykonnost a pracovni
vysledky,

h. predkladat prodékanovi navrhy na piijimani zaméstnancti, ndvrhy na zmény pracovnich

smluv, navrhy na pfiznani a upravu mezd podiizenych zamestnancti, véetné navrhl na
priznani odmén témto zamestnanctim,

vytvaret ptiznivé pracovni podminky, zajistovat dodrZzovani zasad BOZP a PO,
postupovat pfi plnéni pracovnich povinnosti v souladu s ustanovenimi obecné zavaznych
predpisu, predpist univerzity a fakulty,

vytvaret podminky pro zvySovani odborné tirovné podtizenych,

plnit ukoly ve stanovenych lhitach,

chranit majetek fakulty a univerzity,

usilovat o rozvoj HMC,

zajistit hospodarné, ucelné a efektivni nakladani se svéfenymi finanéni prostfedky a se
svéfenym majetkem,

chrénit osobni tdaje zpracovavané HMC a piijimat takova opatieni, aby osobni udaje byly
zpracovavany v souladu se zakonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajt,

qg- zpracovat Navstévni fad HMC a Badatelsky tad HMC, které schvaluje dékan fakulty,
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I. zpracovat ve spolupraci s ekonomickym odborem cenik;

s pfi zméné& okolnosti zajistit aktualizaci Navitévniho fadu HMC a Badatelského fadu HMC
a ceniku,

t. zajistit na internetovych HMC zvefejnéni aktualniho znéni Navstévniho fadu HMC,
Badatelského fadu HMC a ceniku,

u.  zajistit dodrzovani Navstévniho fadu HMC a Badatelského fadu HMC a i ceniku.

Prava spravce jsou:

a. disponovat zafizenim a sbirkovym fondem HMC v souladu s timto Organizaénim fadem,
pripadné v tomto smyslu povétit konkrétnimi pracemi jim uréené osoby,

b. navrhovat vybér predmétii a vzorkii k zafazeni do sbirkového fondu HMC,

c. schvalovat zaméry kuratord - tvorbu, ochranu, uchovani, spravu a prezentaci sbirek,

d. schvalovat navrhy na preparaci, konzervaci a restauraci,

e. chvalovat vyzkumné zaméry kuratorti a dalsich zamé&stnanci ve vztahu k HMC,
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rozhodovat, které sbirkové predméty budou prezentovany v ramci expozice vefejnosti,
rozhodovat, které sbirkové predméty budou zpftistupnény v ramci badatelského rezimu
zajistit archivaci badatelskych listli o navstévach badatelt,

navrhovat prodékanovi partnery pro oficialni zahrani¢ni odbornou a védeckou spolupraci
a zapojeni HMC do domécich a mezinarodnich struktur, zejména univerzitnich studijnich
a muzejnich sbirek,

zajistit provozni Cinnost muzea, zejm. exkurze, workshopy, komentované prohlidky,
zajistit lektory pro vyukové programy a pro komentované prohlidky a organizovat ¢innost
lektort.

4. Povinnosti kuratora jsou:

a.
b.
c.

bezprostredné spravovat sbirky,

vytvaret zdkladni podklady pro strategii sbirkotvorné ¢innosti,

predkladat navrhy spravci na ziskani novych ptiristkii, na vyménu a na vyfazeni predmétl
ze sbirkové evidence ve smyslu zakona ¢. 122/2000 Sb.,

tvotit privodni dokumentaci ke sbirkovym ptredmétim, spravovat studijni a pomocny
material ke sbirce, odborné spravovat sbirky (evidence, tfidéni, ukladani) a odborné
zpracovavat sbirkové predméty pro studijni a védecké ucely,

tvorit sbirky na zaklad¢ detailni znalosti vyvoje sbirky, kterou spravuje a na zaklade
znalosti sbirkotvornych zaméra kuratorti/rek, kteti sbirku spravovali pfed nim. Dale tvofit
sbirky na zakladé znalosti obdobnych sbirek muzejni povahy a na zaklad¢ znalosti
prostiedi, z n&jz jsou pro sbirku ziskavany prirtstky, dale na zakladé obecnych zasad
a metod preparace, konzervovani a restaurovani predmétd,

technicky zajistit badatelskou ¢innost badatelt.,

spolupracovat s akademickymi pracovniky kateder na vyuce studentti UK,

podilet se na provozni ¢innost muzea, zejm. exkurze, workshopy, komentované prohlidky
vyukové programy a spoluprace s lektory vyukovych programi),

zajistit bezpec¢nost a ochranu sbirkovych predméti pii styku s vefejnosti.

ClL5
Zavérecna ustanoveni

1. Osobou odpovédnou za kontrolu tohoto opatieni stanovuji prodékana biologické sekce.

2 Toto opatfeni nahrazuje opatfeni dékana ¢. 11/2007, Organizacni f4d Hrdlickova muzea ¢loveka
Univerzity Karlovy v Praze, Prirodovédecké fakulty.

3. Toto opatieni je platné a G¢inné dnem zvefejnéni.

V Praze dne 29. ledna 2025

doc. RNDr. Ing. Vladimir Krylov, Ph.D.
dékan fakulty



