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Opatieni dékana ¢. 15/2024
k zadavani verejnych zakazek

Cast I
Zakladni ustanoveni

Cl 1
Predmét apravy a pilisobnost

Opatteni se vydava za ticelem realizace zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek,
ve znéni pozd¢jsich predpist, (dale jen ,,ZZVZ*) a opatfeni rektora ¢. 21/2024 s nazvem ,,Pravidla
pro zadavani verejnych zakdzek v ramci Univerzity Karlovy* (déle téz jen ,,OR*) v podminkach
Ptirodovédecké fakulty Univerzity Karlovy (déle jen fakulta).

Opatteni rektora ¢. 21/2024 ucelené zpracovava problematiku zadavani vefejnych zakazek
v podminkach Univerzity Karlovy, proto se timto opatfenim dékana stanovuji pouze
odpovédnosti a vztahy mezi jednotlivymi pracovisti a zaméstnanci.

Opatteni jsou zavazna pro vSechny zaméstnance, ktefi se podileji na zadavani vetejnych zakazek.

Cl.2
Finan¢ni limity
V tomto opatieni jsou finan¢ni idaje uvadény bez DPH.
Pro ucely tohoto opatfeni se vetejné zakazky rozdé€luji podle limit plnéni tak, jak je uvedeno
v Tabulce 1, ve kter¢ jsou zaroven uvedena opravnéni jednat za fakultu.

Tabulka 1 (uvedené Castky jsou v K¢ bez DPH)

VZ malého rozsahu VZ velkého rozsahu
Finan¢ni limity
1. kategorie*| 1. kategorie* | I1I. kategorie*| VZ podlimitni | VZ nadlimitni
1000 000,01 | limit dle § 27
Dodavky a sluzby do 300 000 ;20? 888’830 az limit dle § 77VZ > 40al 0,(;2’01
277ZNZ az 5401 000** vy
limit dle § 271 35 348 000,01
77NVZ ,x
600 000.01 3000 000,01 | o a vyse
Stavebni prace do 600 000 2 az limit dle § | @2 135 348 000
az 3 000 000 27 777
zjednoduSené podlimitni
fizeni jen do 50 mil.

Opravnén k podpisu
smlouvy

dékan

Opravnén k plnéni
prav a povinnosti
plynoucich ze smlouvy

ptislusny piikazce operace a osoby uvedené na smlouvé

Opravnén k podpisu
objednavky
(nahrazuje smlouvu)

ptislusny
ptikazce
operace

dékan
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* V pfipadé, ze se jedna o vefejné zakazky financované nebo spolufinancované ze
strukturélnich fondd EU, je nutné u zakdzek I. - III. kategorie zohlednit limity stanovené
pravidly daného poskytovatele dotace.

**  Jedna se o limity platné v dob¢ vydani tohoto opatfeni a je dle nafizeni vlady mozna jejich
zména v pribehu platnosti tohoto opatfeni. Informace o aktudlnich limitech je k dispozici
na odboru vetejnych zakazek (dale téz ,,OVZ®).

CL.3

Zakladni povinnosti
Zadavajici pracovisté je pracoviste fakulty, v jehoz plisobnosti je zabezpeceni dodavek, sluzeb
nebo stavebnich praci, které maji byt predmétem vetejné zakazky, nebo pracovisté, které plnéni
z veifejné zakdzky potiebuje pro zajisténi svych potieb.
Zadavajici pracovisté odpovida za specifikaci pfedmétu vefejné zakazky, stanoveni
predpokladané hodnoty, navrZzeni okruhu oslovenych dodavatelll, vyhotoveni ptredbézného
schvéleni vefejné zakazky pred zahijenim vyberového ¢i zadavaciho fizeni, navrZeni Clent
komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek, spravnost odpovédi na dotazy k zadavaci
dokumentaci, vymezeni pozadavkil na prokazani kvalifikace i¢astnika a hodnoticich kritérii a za
dalsi Cinnosti, pokud je tak uvedeno nize. Formulat s nazvem ,, PFedbézné schvaleni verejné
zakazky “ je k dispozici na webovych strankach fakulty u OVZ. Formuléf neni tfeba vyhotovovat
v ptipad¢ zakazky 1. kategorie.
OVZ poskytuje metodickou pomoc v oblasti vetejnych zakazek a odpovida za sestaveni zadavaci
dokumentace ve spolupraci se zadavajicim pracovistém, za administraci vefejnych zakazek
véetné dodrzeni uvetejnovacich povinnosti, za komunikaci s dodavateli v prubéhu vybérovych ¢i
zadavacich fizeni, za soulad smlouvy se zadanim a vybranou nabidkou a dale za plnéni povinnosti
plynoucich vetfejnému zadavateli ze zakona o zadavani vefejnych zakdzek a za plnéni povinnosti
plynoucich z OR, které nejsou ulozeny timto opatfenim nékomu jinému. OVZ rovnéz pfipravuje
navrhy jednotlivych rozhodnuti a dokumentd ve spolupraci s komisi pro posouzeni a hodnoceni
nabidek, zadavajicim pracovisttm a pravnim odborem a odpovida za tadné uzivani
elektronickych nastrojii uréenych pro zadavani vefejnych zakazek.
OVZ muze v odivodnénych ptipadech se zadavajicim pracovistém dohodnout, ze pro danou
vetejnou zakazku bude ¢aste¢éné ¢i zcela ptisobnost OVZ vykonavat jiné pracovisté, nebo Ze bude
uzaviena smlouva na administraci konkrétni vetejné zakazky.
U vefejnych zakazek I. kategorie ¢ini ukony zadavatele prislusny ptikazce operace.
U vefejnych zakazek Il. a III. kategorie ¢ini ukony zadavatele pracovnici OVZ s nasledujicimi

vyjimkami:

a. zadavaci dokumentaci podepisuje vedouci zadavaciho pracoviste,

b. o vybéru dodavatele a o zruSeni vybérového fizeni rozhoduje dékan,

c. predbézné schvaleni vefejné zakazky potvrzuje a o stiznostech dodavatelti rozhoduje
tajemnik.

U vetejnych zakazek velkého rozsahu:

a. dékan podepisuje zadavaci dokumentaci, rozhodnuti o zruSeni zadavaciho fizeni,

rozhodnuti o vylou€eni ucastnika, rozhodnuti o vybéru dodavatele, ustanoveni komise pro
posouzeni a hodnoceni nabidek (pokud se komise ustanovuje), rozhodnuti o namitkach,
vyjadieni zasilané Ufadu pro ochranu hospodaiské soutéZe, zpravu o hodnoceni nabidek
a pisemnou zpravu zadavatele,
b. predbézné schvaleni vefejné zakazky podepisuje tajemnik,
c. jednani nevyhrazené dé€kanovi a tajemnikovi ¢ini pracovnici OVZ.
Komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek se ztizuji podle charakteru vefejné zakazky.
Zadavajici pracovisté a OVZ podilejici se na zadavani vefejnych zakazek jsou povinni postupovat
tak, aby vefejna zakazka byla zadana pii dodrzeni veskerych ustanoveni ZZVZ, OR, a tohoto
opatfeni.
Pravni odbor uzce spolupracuje s OVZ pfi tvorbé smluvnich podminek pro vetrejné zakazky
a metodiky pro zadavéani vefejnych zakazek. Pravni odbor je dale povinen bez zbytecného
odkladu poskytnout pravni pomoc OVZ a zadavajicimu pracovisti.
V piipad¢ zadavani vetejnych zakazek na zéklad¢é uzaviené ramcové dohody s formou bez
obnoveni soutéze zajistuje ptikazce operace dil¢i objednavky dle uzaviené ramcové dohody.
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V pfipadé zaddvani vefejnych zakdzek na zdkladé¢ uzaviené ramcové dohody s formou
s obnovenim soutéze mezi t€astniky a vefejnych zakazek v dynamickém nakupnim systému se
postupuje jako u vefejnych zakazek II1. kategorie.

V ptipadé zakazek s predpokladanou hodnotou nad 40 mil. K& s DPH se postupuje podle ¢l. 5 OR.

Cast I
Verejné zakazky velkého rozsahu

ClL4
Zadavani verejnych zakazek velkého rozsahu
Veftejné zakazky velkého rozsahu se zadéavaji v zadavacich fizenich stanovenych ZZVZ.
Druh zadavaciho fizeni stanovi OVZ po projednani se zadavajicim pracovistém.

Cast I1I
Verejné zakazky malého rozsahu

CL5
Kategorie veiejnych zakdzek malého rozsahu

Vefejné zakazky malého rozsahu jsou zadavany postupem dale stanovenym podle kategorii uvedenych
v tabulce €. 1 v ¢l. 2 tohoto opatieni.

W

CL 6
Verejné zakazky 1. kategorie

Pfislusny ptikazce stanovi pfedmét vefejné zakazky, aby tvofil samostatny funkeni celek,
a u tohoto pfedmétu zjisti cenu obvyklou v misté a ¢ase plnéni, pficemz je povinen vychazet
z informaci o trhu a z dosavadnich zkuSenosti.

Vybér dodavatele zajisti prisluSny ptikazce operace s ohledem na pfedmét veiejné zakazky
a finan¢ni hodnotu vetejné zakazky bud’ piimym nakupem, nebo na zakladé vyhodnoceni vice
nabidek ziskanych na internetu, telefonickou poptavkou nebo na zakladé pisemné vyzvy k podani
nabidky. Pfislusny piikazce operace je opravnén Cinit veskeré tikony za zadavatele spojené
s vypsanim vyzvy, pfijmem nabidek a s jejich posuzovanim a hodnocenim a vybérem dodavatele.
Prislusny piikazce operace odpovidd za vymezeni predmétu vefejné zakazky, za stanoveni
zpusobu vybéru dodavatele, za sjednani podminek smluvniho vztahu a za vybér formy smluvniho
vztahu (objednavka, smlouva), pfi¢emz uzavieni smlouvy formou objednavky je ptipustné, pokud
objednavka pro konkrétni piipad dostatecné vymezuje prava a povinnosti obou smluvnich stran.
Prislusny ptikazce operace muze pozadat OVZ, aby OVZ zakazku 1. kategorie zadalo ve
vybérovém tizeni platném pro IL. ¢i 1. kategorii.

CL7
Verejné zakazky II. kategorie

Zadavajici pracovisté predlozi OVZ presné vymezeni predmétu vetfejné zakazky, vcetné
technickych parametrd a uvedeni vySe pfedpokladané hodnoty, a souc¢asné navrhne kvalifika¢ni
a hodnotici kritéria. OVZ nasledné bez zbyte¢ného odkladu ptipravi pisemnou vyzvu k podani
nabidky, zadavajici pracovisté poskytne OVZ nezbytnou operativni sou¢innost k vytvoteni vyzvy
a text vyzvy pied jejim odeslanim dodavatelim svym podpisem schvali.

OVZ po projednani se zadavajicim pracovistém stanovi druh vyb&rového fizeni:

a. pfima objednavka jednomu dodavateli na zékladé provedeného prizkumu trhu,
b. uzaviena vyzva — vyzva se doru¢i nejméné 3 dodavateltim,
C. oteviena vyzva — vyzva se zvefejni na profilu zadavatele.

Postup ve vybérovych tizeni pro kategorii II. je uveden v ¢l. 17 a 18 OR.

OVZ po projednani se zadavajicim pracovistém stanovi, zda se bude o nabidkach jednat ve smyslu
¢l. 22 OR.

OVZ informuje pisemné ucastniky, ktefi podali nabidku, o vysledku vybérového fizeni.



6. Zadévajici pracovisté zajisti podpis smlouvy podle zadavacich podminek a vysledku vybérového

fizeni.
CL8
Verejné zakazky III. kategorie
1. Pti zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu této kategorie se postupuje podle ¢l. 7 tohoto
opatfeni s nasledujicimi odlisnostmi:
a. neni pfima objednévka jednomu dodavateli na zdklad€ prizkumu trhu,
b. nabidky neni mozné pfijimat e-mailem, datovou schrankou, datovym tilozistém apod.
2. Postup ve vybérovych tizeni pro kategorii III. je uveden v ¢lanku 19 az 26 OR.
CL9
Vyjimky

O pouziti vyjimky z ¢l. 6 az 8 tohoto opatieni pii dodrzeni podminek stanovenych v ¢l. 14 odst. 1, v ¢l.
16 odst. 1 pism. d) nebo v ¢l. 19 odst. 5 OR rozhoduje dékan na zéklad€ pisemné zadosti zadavajiciho
pracoviste obsahujici zdivodnéni a vyjadieni OVZ. Udé€lené vyjimky jsou archivovany u OVZ.

Cast IV
Spolecna a zavérecna ustanoveni

Cl. 10
Uzavirani smluv

1. Vefejna zakazka je zadana uzavienim smlouvy, v pfipade 1. kategorie vefejnych zakazek rovnéz
potvrzenim objednavky. Tvorba, uzavieni a archivace smluv na plnéni vetejnych zakéazek se fidi
Opatienim d€kana ¢. 27/2017 (Cislo platné ke dni vydani tohoto opatient).

2. Pravni odbor ve spolupraci s OVZ zpracovava pro opakujici se typy vetejnych zakazek vzorové
smlouvy, které je OVZ povinno pouzivat v zadavacich a vyberovych fizenich jako obchodni
podminky. Odchyleni se od vzorovych smluv je OVZ povinno pfedem projednat s pravnim
odborem.

CL 11
Archivace
Archivaci dokumentace k vefejné zakazce 1. kategorie zajistuje piislusny ptikazce operace, archivaci
dokumentace ostatnich vefejnych zakazek zajistuje OVZ.

ClL 12
Zavérecna ustanoveni
1. Pokud bude béhem ptipravy a/nebo prubehu vybérového ¢i zadavaciho fizeni nebo pii plnéni
smlouvy zjistén stfet zajml je osoba, ktera takové zjiSténi ucinila, povinna tuto skutecnost
neprodlené nahlasit tajemnikovi fakulty, ktery uéini nezbytna opatteni.
2. Toto opatieni rusi opatieni dékana ¢. 15/2020. VeSkeré vybérova a zadavaci fizeni zahajend podle
puvodniho opatfeni dékana se dokonci podle opatfeni dékana 15/2020.
Osobou odpovédnou za kontrolu tohoto opatieni stanovuji vedouciho OVZ.
4. Toto opatfeni nabyva platnosti a uc¢innosti dnem jeho vydani.
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V Praze dne 12. 9. 2024

prof. RNDr. Jifi Zima, CSc.
dékan fakulty



