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1 Uvod

Nedilnou soucésti statni zaveéreCné magisterské zkousky je vypracovani a obhajoba pisemné
diplomové prace. Budouci absolvent tak prokazuje, Ze je schopen feSit zadané odborné téma za
vyuziti svych znalosti, odborné literatury a experimentalni prace. V diplomové praci se jeji autor
snazi podat co nejlepsi obraz o svych schopnostech, tj. o urovni svych znalosti, o osvojeni si
védeckého zplsobu mysSleni, dodrZzovani zasad spravného terminologického vyjadfovani,
0 znalostech z chemické odborné literatury a spravné citace puvodnich védeckych praci.

Kromé vécné stranky je jednim z kritérii hodnoceni diplomové prace i1 kvalita formélni upravy
predlozeného dokumentu. Nésledujici doporuceni jsou urcena pro studenty Katedry analytické
chemie UK PfF. Kromé diplomovych praci mohou byt v pfiméfené mife pouzity i pfi vypracovani

bakalarskych, ptipadné doktorskych disertacnich praci.
2 Vécny obsah a ¢lenéni diplomovych praci

Diplomova prace shrnuje vysledky teoretické a experimentdlni prace na zadaném tématu, kterou
student provadi béhem studia v 1. a 2. ro¢niku navazujiciho magisterského studia pod vedenim
nékteré¢ho z akademickych pracovniki katedry, tzv. skolitele. V piipadg, ze praci vede mimofakultni
pracovnik z nékterého védeckého ustavu, ktery byl o tuto ¢innost pozadan, pak urceny pedagogicky
pracovnik katedry zastava tilohu garanta a dba na to, aby vypracovani diplomové prace odpovidaly
poZzadavkiim statni zavérecné zkousky.

Ptiprava diplomové prace zac¢ind vypracovanim literarni reSerSe, vztahujici se k tématu prace, na
zéaklad€ podnétii a zadani Skolitele. Poté student pracuje pod Skolitelovym vedenim experimentalné.
Konecnou fazi je sepsani diplomové prace a jeji obhajeni pted komisi pro statni zavére¢né zkousky.

Sepsani diplomové prace musi byt vénovana nalezita pozornost a ¢as. Je lep$i praci psat postupné
v pribéhu vlastni experimentalni prace, nez po jejim dokonceni. Postupné sepisovani mize jednak

inspirovat k provedeni doplilujicich pokust, ptipadné ukazat rozpory v namétenych skutec¢nostech.
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2.1 Clenéni diplomovych praci

Obsah a formalni uprava diplomové prace se fidi zazitymi zvyklostmi, zejména pravidly pro ptipravu
védeckych publikaci. Clenéni diplomové prace je podobné ¢lenéni &lankd v odbornych ¢asopisech.

Diplomové prace se piSe na listy formatu A4 pouze po jedné strané. V soucasnosti se prace
odevzdava vyhradné elektronicky!, nicméné je vhodné, aby uchaze¢ pfinesl k obhajobé jeden
vytiStény exemplar prace, aby se s ni mohli ¢lenové komise seznamit.

Vlastni prace za¢ina titulnim listem?, na némz se opét uvadi nazev instituce, na které byla prace
vypracovana (Univerzita Karlova, Pfirodovédeckd fakulta), poté ndzev studijniho programu
(Analyticka chemie), znak Univerzity Karlovy, jméno a pfijmeni autora, nazev prace v ceském a
anglickém jazyce, dale typ zavéreéné prace (Diplomova prace), jméno a piijmeni Skolitele, ptipadné
i konzultanta a kone¢n¢é misto (Praha) a vroceni. Nazev diplomové prace by mél, podobné jako nazev
zbytecna a vypustitelna slova (napi. Piispévek ke stanoveni..., Studie..., Jesté k ... aj.).

Za titulnim listem nasleduje abstrakt prace v ¢eském i anglickém jazyce (ve form¢ jednoho
odstavce shrnujiciho zejména prinos prace) a dale prohlaseni autora o tom, Ze se jedna o ptivodni,
samostatné vypracovanou praci’.

Na dal$im listu mize byt ptipadné podékovani skoliteli, konzultantiim, rodi¢iim. Pod¢kovani je
rovnéz mozné zatadit az na Gplny zavér prace.

Nasleduje obsah prace, zahrnujici i nazvy vsech pododdilti s uvedenim cisel pfislusnych stran.

Za obsahem je umistén seznam zkratek a symbolii, v némZ musi byt uvedeny vSechny zkratky
pouzité v praci a vSechny symboly pouZitych jednotek, které se v praci vyskytuji. Seznam musi byt
vycerpavajici a musi zahrnovat i obecné znamé symboly veli¢in (tedy 1 molarni koncentrace, cas,
teplota, apod.) s pfislusnymi mémymi jednotkami (s vyjimkou obecné znamych zkratek®). V seznamu
by mély byt uvedeny i pfipadné konstanty vcetné jejich Ciselného rozméru a pftislusné jednotky

(Faradayova konstanta, universalni plynova konstanta, apod.).

Opatieni dékana €. 13/2023: Pravidla pro evidenci, odevzdavani a zverejiiovani zavérecnych praci na PrF UK.

2 Vzor je k dispozici na strankach studijniho oddéleni P¥F UK: https://natur.cuni.cz/studenti/bakalarske-a-navazujici-
magisterske-studium/zaverecne-prace-obhajoby-a-statni-zkousky

Prohlasuji, Ze jsem tuto zavéreénou praci zpracoval/a samostatné a Ze jsem uvedl/a vSechny pouzité informaéni zdroje
a literaturu. Tato prace ani jeji podstatna ¢ast nebyla predlozena k ziskani jiného nebo stejného akademického titulu.
Jsem si védom/a toho, ze pfipadné vyuziti vysledkd, ziskanych v této praci, mimo Univerzitu Karlovu je moZzné pouze
po pisemném souhlasu této univerzity.

4 http://www.chemicke-listy.cz/o0js3/index.php/chemicke-listy/instructions



https://natur.cuni.cz/studenti/bakalarske-a-navazujici-magisterske-studium/zaverecne-prace-obhajoby-a-statni-zkousky
https://natur.cuni.cz/studenti/bakalarske-a-navazujici-magisterske-studium/zaverecne-prace-obhajoby-a-statni-zkousky
http://www.chemicke-listy.cz/ojs3/index.php/chemicke-listy/instructions
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V prvni kapitole prace, v ivodu a cilech prace, by mé¢lo byt struéné podano téma zadaného ukolu
a jasna definice a vytyceni cili diplomové prace. Nasleduje delsi (alesponi desetistrankovy) piehled a
rozbor literatury (teoreticka €ast), v némz maji byt souvislym a piehlednym zptisobem uvedeny
zékladni literarni udaje, které souviseji s problematikou feSené prace a maji piinos k jejimu feseni.
Tato ¢ast diplomové prace ma prokazat, Ze se jeji autor orientuje v odborné literatuie a dokéze spravné
vyhledat data, z nichz vyplyvaji informace potiebné pro feSeni vlastni autorovy prace. Neni vhodné
citovat skutecnosti obecné zndmé a opisovat poznatky a udaje, které se uvadéji v béznych ucebnicich.
Citovany by mély byt pfedevsim prace z primarni chemické literatury, tedy Casopisecké prace.

Nasleduje kapitola popisujici pouzité chemikalie, pfistroje, experimentalni a vyhodnocovaci
postupy, tzv. experimentalni ¢ast. Musi byt sepsana tak, aby zaruc¢ovala uspésné zopakovani vsech
provedenych pokusti v budoucnosti. V experimentalni ¢asti se nejprve uvede seznam vSech pouzitych
chemikalii, s uvedenim piesného chemického sloZeni, jejich Cistoty a vyrobce. U studovanych latek,
které byly nove syntetizovany, se uvede postup jejich ptipravy (ptipadné jen citace) a zdroj, z né¢hoz
byla latka ziskana, pokud je nesyntetizoval sam autor. Uvedou se piipadné ptipravy zasobnich
roztokli a Cinidel, pokud nejsou obvyklé a nespocCivaji jen v navazeni a rozpusténi odpovidajicich
mnozstvi latek. Déle se uvedou pouzité ptistroje a veskeré pouzité postupy méteni. U pfistrojlii se
uvadi, o jaky pfistroj jde, neni-li to patrné z jeho nazvu, nazev piistroje, typ, vyrobce a zemé pivodu.
Popisy pracovnich postupi musi byt ptesné a jasné. V piipad¢ prevzatych pracovnich postupt postaci
odkaz na pfislusnou préci, piipadné poznamka 0 provedenych zménéach (napft. jiné sloZeni mobilni
faze). Nakonec se uvedou postupy zpracovani naméfenych dat véetné pouzitych softwarovych
prostiedkii. V kapitole mohou byt uvedena i schémata ¢i fotografie aparatur, pokud byly sestaveny
autorem a jsou nové a dosud nepublikované.
vysledky autorovy prace ve forme tabulek a grafi spolu s odpovidajicimi diskusemi. V diskusi by
m¢l autor zhodnotit ziskané vysledky, provést jejich vyklad. Vysledky musi autor uvést do kritického
kontextu s literaturou, at’ jiz souhlasného ¢i nesouhlasného, v druhém piipad¢ by se mél pokusit
nebot’ v diskusi autor ukazuje, jaky ma piehled o problematice daného tikolu a ukazuje své schopnosti
tiidit a srovnavat data a vyvozovat z nich platné a spravné zavéry.

Posledni kapitolou diplomové prace je zavér. Nemd presdhnout dvé stranky a ma stru¢nou,
piehlednou a srozumitelnou formou ukazat k jakym vysledkim autor prace dospél, jaké nové a
pfinosné poznatky o dané problematice ziskal a jak splnil vytéené cile prace. Autor musi zdlraznit,
nakolik byly cile prace vytcené v uvodu splnény ¢i nesplnény, pripadné pro¢ tomu tak je.

Zavérecnou Casti prace je soupis bibliografickych citaci (literatura / reference). Odkazy na
literaturu v textu diplomové prace se uvadéji nejcastéji pomoci Cisla odkazu, které odpovida ¢islu
z4dznamu v soupisu citaci umisténém na konci dokumentu. Odkazy se Cisluji postupné v celém textu

(s vyjimkou, kdy je citovany pramen odkazovan opakovan¢) a to jako ¢islo v hornim indexu, piipadné
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jako ¢islo v hranatych zavorkach. V ptipadé, Ze by ¢islo odkazu mohlo byt zaménéno S mocninou,

uvadi se Cislo uvniti kulatych zavorek, za zkratku cit. Napiiklad

analyza PC-230 metodou.?®
metoda analyzy PC-230 (cit. 2%).
analyza PC-230 metodou [23].

Cislo citace se uvadi obvykle na konec véty, resp. &asti véty, ke které se vztahuje. Druhym zptisobem,
hojné uzivanym zejména v biochemické, farmaceutické a Iékarské literatufe, je uvadeéni citaci ve
form¢ odkazu na jméno autora a rok vydani odkazovaného dokumentu. Seznam citaci je pak fazen
podle jmen autord a rokti vydani dokumenti; je-li od jednoho autora citovano vice praci vydanych
V témz roce, pouziva se za datem vydani fada malych pismen. Naptiklad

analyza PC-230 metodou (Farnfield, 1974a).

Vlastni provedeni soupisu citaci se fidi podle praxe nastolené¢ v odbornych ¢asopisech, v nichz se
uziva obvykle tzv. zkracenych citaci. Piesto 1ze pro soupis bibliografickych citaci v diplomovych
pracich spiSe doporucit uzivani plnych citaci. Divodem je jednak ovéfeni, Ze autor praci skute¢né
vid¢l a necituje z ,,druhé ruky* a jednak ze z nazvu ptisluSné prace je patrna jeji relevantnost pro dany
ucel. V kazdém piipad¢ plati, Ze citace musi byt v celé praci provedeny jednotné.

PIna citace clanku z Casopisu se nejCasteji uvadi v nasledujici podobé: po cCislu citace se uvadi
pfijmeni autora s inicidlami kiestnich jmen, v ptipad¢ vice autord se jednotlivd jména oddéli
sttednikem. Nasleduje Uplny a nezkrdceny nazev citované prace, ndzev casopisu, ve kterém byla
prace zvetfejnéna, Cislo ro¢niku, resp. svazku (pfipadné za dvojteckou i ¢islo jednotlivého cisla
Casopisu), uplny strankovy rozsah (tedy ¢islo prvni a posledni stranky ¢lanku vzajemné oddé€lené

pomlckou) nebo poradové ¢islo ¢lanku a konecné v kulatych zavorkach rok vydani ¢lanku. Naptiklad

Gerakis, A. M.; Koupparis M. A.: Physicochemical studies of the cetyltrimethylammonium bromide micellar system
using a bromide selective electrode. Talanta 41:5, 765—773 (1994).

Compagnone, D.; Guilbault, G. G.: Rapid amperometric determination of magnesium(l1) ions. Analytical Letters 29:4,
505-514 (1996).

V ptipad€ pouzZivani zkracenych citaci se vynechdva nazev ¢lanku a nazev Casopisu se zkracuje
mezinarodné uzivanou zkratky, podle Chemical Abstracts / SciFinder a uvadi se jen prvni stranka, na

niz prace zacina. Napiiklad

Gerakis, A. M.; Koupparis M. A.: Talanta 41, 765 (1994).
Compagnone, D.; Guilbault, G. G.: Anal. Lett. 29, 505 (1996).
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Musi-li autor citovat néjakou praci ,,z druhé ruky* (zejména u japonskych praci) uvede za ndzvem
prace Cislo abstraktu podle Chemical Abstracts / SciFinder. Naptiklad

Kurihara, N.; Yamakawa, K.; Fujita, T.; Nakajima, M.: Studies on BHC isomers and related compounds. XXVI.
Anaerobic degradation of tetra-, penta-, and hexachlorocyclohexene isomers by rat liver mocrosomal P-450. Nippon
Noyaku Gakkaishi 5:1, 93—100 (1980). CA 93:232035.

U kniznich publikaci se uvadi pfijmeni a inicidly jména autort, nazev publikace v jazyce originalu
(vytistény obvykle kurzivou), ¢islo vydani (jde-li o vydani prvni, tento udaj se vynechava), misto
vydani, nakladatel (z ndzvu nakladatele se vynechava ptipadné oznaceni druhu spolecnosti jako Inc.,
GmbH apod.) a rok vydani. Naptiklad

Eckert, G. M.; Gutmann, F.; Keyzer, H.: Electropharmacology. Boca Raton, CRC Press 1990.
Cervinka, O.; Dédek, V.; Ferles, M.: Organickd chemie. 2. pteprac. vyd. Praha, SNTL/Alfa 1980.

Strankovy rozsah se obvykle neudava, aby nedoslo k zdméné s citaci konkrétniho mista v knize. Pfi
citaci vicesvazkovych d¢l jako celku se za nazev knihy uvede rozsah svazki. Pii citaci konkrétniho
dilu vicesvazkové publikace uvedeme za nazev knihy jen cislo citovaného dilu. V ptipadé, ze jako
autor dila je uveden jen jeho sestavovatel (editor), uvadi se za jeho jméno zkratka ed., edit. (eds.,
edits. je-li editori vice), naptiklad

Nové smery v analytické chemii. 3. sv. Zyka, J. (ed.). Praha, SNTL 1988.

Pti bibliografickém popisu konkrétniho mista v knize se v citaci kromé& zékladnich udajii uvede

i stranka dila, za zkratkou s. (strana, seite) ¢i p. (page):
Volf, M.: Chemie skla. Praha, SNTL 1978, s. 68.

Je nutné peclivé rozliSovat mezi celkovym strankovym rozsahem (215 s.) a konkrétni strankou
(. 215). To je i divod pro¢ se pfi citaci celé publikace obvykle strankovy rozsah neuvadi.

Pii citaci kapitoly (stati) v monografii sestavené z ptispévkua jednotlivych autord, ¢i kapitoly ze
sborniku, se nejprve uvadi jména autori kapitoly (piispévku), jeji nazev a za zkratkou In: (= latinsky
V) nazev monografie (sborniku), jména editort (za zkratkou ed.), nakladatel, misto a rok vydani a

strankovy rozsah citované kapitoly:

Grund, P.; Maggiora, G.; Synder, J. P.: Computer-Assisted Drug Discovery. In: Guidebook on Molecular Modeling
in Drug Design. Cohen, C. N. (ed.). New York: Academic Press, 1996, p. 219-235.

Pfi bibliografickém popisu norem se obvykle uvadi znacka a ¢islo normy, za dvojteckou rok

vydani, jeji nazev, pripadné i misto, vydavatel a strankovy rozsah.

CSN 42 0641-11:1985 Chemicky rozbor nezeleznych kovii a slitin. Slitiny niklu. Stanoveni obsahu uhliku metodou

titracni a metodami s pouZitim automatickych analyzatorii.
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U patentll se obvykle uvadi ¢islo patentu (slozené ze zkratky zemé, kde byl patent piihlasen,

zkratky Pat. a ¢isla patentu), jména autorti, ndzev patentu a datum jeho ud¢lent:
US Pat 6349144, Shams, S.: Automated DNA array segmentation and analysis. 19.2.2002.

Celkovy rozsah seznamu literatury odpovida poctu praci, na které bylo v praci odkazovano a je
zéavisly na pec€livosti s jakou diplomant pfisluSnou problematiku prostudoval. Zavisi ovSem 1 na
novosti daného tématu. Dobra diplomova prace by méla ¢erpat nejméné z 50—60 literarnich pramend.

Nakonec mohou piipadné¢ nasledovat prilohy (identifikované pomoci velkych pismen,
pocinaje A), obsahujici obtizn¢ reprodukovatelné nebo rozmérné materidly, které nemohly byt

z technickych divoda piimo zafazeny do textu, jako jsou napft. fotografie, mapy apod.

3 Formalni uprava diplomovych praci

V soucasné dobé se diplomové prace zasadn€ pisi na pocitaci s vyuzitim textovych a tabulkovych
editorti, programl pro tvorbu grafli, chemickych struktur a jinych druhii softwarovych produktu.
Spolu s rozsifovanim vyuzivani pocitaci pro tvorbu diplomovych praci bohuzel nedochazi
1 k odpovidajicimu rozsifovani znalosti zavaznych pravidel pro spravné psani textu, spravnou tvorbu
obrazku, graft a tabulek. Publikace vysledkl prace vysokoskolsky vzdélaného autora by neméla byt

spravna jen po strance obsahové, ale i formalni.

3.1 Jazyk odborného textu

Odbornd sdéleni se v chemii pisi obvykle v ¢eském nebo Vv anglickém jazyce, pfipadné v jiném
svétovém jazyce.

Obecn¢ plati, ze odborna sdéleni by méla byt psdna jednoznacné, srozumitelné a usporné. Styl
sdéleni je vzdy neosobni a prosty emoci. Neuziva se tedy prvni osoby jednotného ¢isla, ale téeti osoby
jednotného ¢isla v trpném rodu (napi. bylo zjisteno, vysledek vykazuje, mereni bylo provedeno).
Obecn¢ zndma fakta se neuvadéji; predpoklada se, Ze praci ¢te vzdélany Ctenaf. Nova fakta a zavery
se konstatuji pouze jednou. Text by mél byt hutny, bez uzivani tzv. vycpavkovych slov (Lze tedy
konstatovat, Ze... Autori se domnivaji, Ze... Je nutné rici, Ze experimenty demonstruji nasledujici
skutecnost...) Nepiipustna jsou rozvinuta, barvita liceni typu: k#ivka na obr. 3 prudce stoupd, aby po
dosazeni maxima opét prudce klesla. Vykii¢nik je v odborném textu ptipustné pouzivat pouze jako
znacku faktorialu. Fakta, pracovni postupy, zplsoby zpracovani vysledka prevzaté od jinych autort
se odkazuji, nikoliv opisuji; ptipadné se jen uvede zména podminek. VSechny udaje je tfeba psat
presné, tedy nikoliv v loni, ale v roce 2022. Obecné plati: psat struéné, jasné a piehledné.

Pti psani Ceského textu je v prvni fad¢ tfeba psat skutecné Cesky, zbyteCné neuzivat cizich slov
mame-li vyraz ¢esky, napt. komponenta = slozka, aplikovat = pouzit, permanentn¢ = stale, monitoring

= sledovani, apod. Zejména pfi piekladech z anglictiny je nutno text opravdu upravit do Cestiny a ne
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jen otrocky prelozit. Pravidla ¢eského pravopisu samoziejmé plati i pro odborné texty. Hrubé

pravopisné chyby jsou i ve vysoce odborném textu neomluvitelné.
3.2 Zakladni pravidla sazby textu

Vlastni text se piSe obvykle na normalizované strance formatu A4, ktera ma obsahovat asi 30 fadek
na stranku. U volnych listd by mély byt vSechny okraje stejné Siroké, nejméné 2 cm. Budou-li popsané
stranky posléze svazany u hibetu (coz je ptipad diplomovych praci), doporucuje se rozlozeni okraju
v poméru 2:3:4:5 nebo 3:4:5:7 (napf. vnitini okraj 1,5 cm, horni okraj 2,25 cm, vnéj$i okraj 3 cm a
dolni okraj 3,75 cm) s pfidavkem 1,5 cm k vnitinimu okraji (tato ¢ast bude skryta ve vazb¢).

Pro psani viastniho textu volime co nejc¢itelnéjsi druh pisma (font), obvykle néktery patkovy font
vhodné velikosti (v editoru MS Word nej€astéji Times Roman, velikosti 12). Nadpisy mohou byt pro
lepsi odliSitelnost psany fontem bezpatkovym (napt. Arial). Pokud je tfeba nckteré casti textu
zvyraznit, pouzivame bud’ kurzivu, pismo prolozené, tuéné nebo VERZALKY; zisadné se
nepouziva podtrhavéni slov a to ani u nadpisti (podtrhavani textu je pozistatkem z doby psacich
stroji1). Odborny text nema byt zadnym ,,uméleckym* dilem, ale stfizlivym, dobfe Citelnym textem.

Vlastni text se sklada z odstavcii, které se obvykle vyznacuji odraZzenim prvni fadky o nékolik
pismen ¢i o pevné stanovenou mezeru, napi. 0,5 cm doprava (vyznacovani odstavcd vynechanim
jedné tadky se pouziva jen v anglosaské literatufe).

Jednotlivé ¢asti textu se ¢leni do kapitol, ty pak do oddilt a pododdilt. Kapitoly se ¢isluji pribézné,
arabskymi Cislicemi (obsah, seznam zkratek, seznam literatury a rejstiik se za kapitoly nepovazuji).
Jednotlivé oddily (pododdily) se ¢isluji rovnéz pribézné, s prediazenim cisla kapitoly. Za Cislem

kapitoly (oddilu resp. pododdilu) se teCka nepise, napf.

1 Kapitola
11 Oddil

111 Odstavec
112 Odstavec
1.2 Oddil

121 Odstavec
1.2.2 Odstavec

Neni ucelné vytvaret vice nez Ctyfi stupné déleni textu. Kazda kapitola by méla zacinat na nové
strance.

Stranky maji byt ¢islovany pritbézné, bez preruseni, arabskymi ¢islicemi. Titulni list se zapocitava
(je strankou cislo jedna), ale Cislice se na n¢j netiskne. Pokud se text tiskne na ob¢ strany listu, maji
byt na predni strané listu vzdy liché stranky. U publikaci obsahujicich vice kapitol je vhodné uvadét
pro rychlejsi orientaci ¢tendie ¢islo a nazev kapitoly v zdhlavi stranky.

llustrace (grafy a obrazky) a tabulky maji byt umistény co nejbliZe jejich prvni zmince v textu.
Cituje-1i se tabulka piili§ vzdalena, je vhodné do zavorky uvést Cislo stranky, na které se vyskytuje.

[lustrace a tabulky se ¢isluji oddélené, postupné arabskymi Cislicemi s udanim zkratky pro obrazek
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(Obr.) ¢i tabulku (Tab.), za kterou se nepiSe zkratka pro Cislo (tedy vzdy Obr. 3.17, nikoliv

Obr. €. 3.17). Je vhodnéjsi v kazdé kapitole pouzivat zvlastni ¢islovani s predfazenim cisla prislusné

kapitoly. Za ¢islem obrazku ¢i tabulky musi byt uveden podrobny popis ilustrace ¢i tabulky vcetné

vSech podminek méieni (legenda). Popis (legenda) musi byt tzv. ,,samonosnad®, to znamena, Ze ¢tenaf
musi mit k dispozici vSechny tdaje, aby mohl spravné pochopit udaje z obrazku c¢i tabulky.

Experimentalni podminky (plochy elektrod, slozeni mobilni faze, pritok, druh pouzité kolony,

koncentrace, teplota apod.) je tfeba uvést u kazdého obrazku ¢i tabulky, i kdyZ jsou uvedeny v textu,

aby je ¢tenat nemusel vyhledavat. Cisla a legendy se u ilustraci uvadgji pod ilustraci, u tabulek nad
tabulkou.
Psani jednotlivych sazebnich prvkii, zkratek a déleni slov podléha fadé pevné danych pravidel,

Z nichz nektera jsou pfimo dana pravidly ¢eského pravopisu:

1. Ptedlozky — jednohlaskové neslabi¢né predlozky (K, k, S, s, V, v, Z, z), slabi¢né (O, 0, U, u) a
spojky (I, 1, A) nesméji byt osamocené na konci fadky. Vyjimku tvoii spojka a (pozor, ne verzalka
A). U ostatnich piedloZek jsou mozné vyjimky pouze v uzké sazb¢ (do 25 thozi na fadku).

2. Zkratky slov, vyrazi, akademickych titulii apod. se pouzivaji jen u vzitych vyrazii a vétSinou konci
teCkou. Ta se sazi tésné za zkratkou (aj., apod., atd., RNDr., DrSc., CSc., Ph.D.). Nasleduje-li za
zkratkovou teckou dvojtecka, sazi se také bez mezery, pifimo za tecku. Inicidlové zkratky
(tj. zkratky z velkych pocatecnich pisem spojenych slov nazvi, organizaci a riznych instituci) se
sazeji verzalkami bez te¢ky (OSN, CR, KNM).

3. Nizsi ¢iselné udaje se vyjadiuji v sazbé slovné (dve, tfikrat). Vyjimku tvoii pouze letopocty, data
a spojeni ¢isel se zkratkami (100 m, 50 mm).

4. Pii psani dat je den vzdy vyjadfen arabskou cislici, mésic bud slovné (oddélen mezerou,
1. prosince 1999) nebo arabskou ¢i fimskou Cislici s teckou bez mezer (1.12.1999, 1.X11.1999).
Letopocet se zdsadné sdzi bez vynechavani prvniho dvojcisli (1999; vyjimku tvoii pouze urcitd
spojeni — Brusel 68). Datum vyjadiené pouze Cisly se nesmi délit do dvou fadek.

5. Hodiny a minuty jsou od sebe oddéleny teckou bez mezer (12.00 hodin). Sekundy se oddéluji od
minut dvojteckou, desetiny sekund od celych sekund ¢arkou (19:26,3 min.).

6. Znacky penéznich mén (8, £, ¥) se sazeji pred ¢islo sumy je-li uvedeno s desetinnym ¢islem nebo
s desetinou ¢arkou a pomlckou ($ 10,15). Uvadi-li se ¢islo celé, klade se znacka mény az za ¢iselné
oznaceni (100 $). Vyjimkou je zkratka K¢ sazena vzdy az za Cislo sumy.

7. Slova se déli podle pravidel ceského pravopisu. DEli se jen slova viceslabi¢na a to hranici slabik.
Slova dvouslabicné se mohou délit jen tehdy, ma-1i druha ¢ast alespon tfi pismena. DéElit se nesmi
v pripad¢, ze by na konci fadku zlstalo jediné pismeno (o-| pice). Dale se neodd¢luji: akademické
tituly od jmen, ¢islice a jednotky (100-| km) a zkratky. Délenim nesmi vzniknout ¢asti nezadouciho

¢i hanlivého vyznamu (spisova-| tele, tlu-| mocit).

Psani c¢lenicich znamének a riiznych znacek podléha t€émto pravidliim:
1. Interpunkéni znaménka (., : ;! ?) se sazeji tésné za posledni pismeno slova, bez mezery.
2. Uvozovky se sdzeji tésné k vyrazu nebo véte, které uvozuji. V cestin€ se pouZzivaji zdsadné dolni

a horni uvozovky (,, “ nebo, ), pfipadné uvozovky (» «), vZdy jednotné v celém textu. V ¢eském
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10.

11.

12.

13.

(132

textu je neptipustné uzivat anglosaskych uvozovek (“ > nebo “ ). V cizojazycné sazbé¢ je nutno
dbat pravidel pfislusného jazyka. Pokud je uvozena cela véta, sazi se tecka pted uvozovku,
Vv pfipad¢, Ze se uvozuje pouze jedno slovo nebo Cast véty, sazi se interpunkéni znaménko za
uvozovku.
Do zavorek se davaji Casti textu, které jsou do véty voln€ vloZeny a nejsou jeji ptimou soucasti.
V hladké sazb¢ se pouzivaji zavorky oblé (), hranaté [] a vyjimecné slozené (svorky) {}. Dava-li
se do zavorek cela véta, sazi se teCka uvnitt zavorek, pokud je v zdvorce pouze ¢ast véty, sazi se
teCka az za zavorku.
Spojovaci ¢arka, spojovnik (-) se pouziva jen k oznaCeni dé€leni slov nebo jako spojovaci
znaménko ve slozenych vyrazech (chceme-li, Rimskij-Korsakov). Pfi déleni se sazi tésné
k poslednimu pismenu prvni ¢asti déleného slova. Pii pouziti jako spojovaci znaménko se sazi
bez mezer. (Praha 10-Strasnice, Slovnik ¢esko-anglicky). Je-li nutno rozd¢lit slovo obsahujici
spojovnik mezi dvé fadky, musi se na pocatku nového fadku opét uvést znacka spojovniku
(slovnik cesko-|-anglicky).

Pomlcka (—) naznaCuje vétsi piestavku v fe€i nebo od sebe vyrazné odd€luje casti textu,
vyznamove je rovna ¢arce a da se jimi oddélit 1 vlozena Cast véty. Sazi se s mezerou pred a za
pomlckou. Nesmi ji zafinat nova fadka (vyjimku tvoii pfima fec¢). Velmi cCasto je chybné
zaménovana se spojovnikem!

Ttitecky (...) nahrazuji na zacatku nebo na konci véty nevysloveny text, uprostted véty nahrazuji
fe¢ vzrusenou, neplynulou. Tecky se sdzeji pfimo za posledni piredchdzejici slovo, za nimi se
vynechédva jedna mezera (kon¢i-li jimi véta, neukoncuje se véta teCkou).

Apostrofem neboli odsuvnikem (*) se oznacuje vypusténi, odsunuti néjaké hlasky, zejména na
konci slova (pad’” misto padl). Neékdy se také apostrof pouziva k oznaceni zkraceného letopoctu
(rok ’98).

Znacka pro paragraf (§) se sazi bez tecky, pred Cislo, odd€élena mezerou. Je-li znacka vysdzena
za Cislem (bez mezery), Cte se jako Cislovka fadova (23§ = dvacaty tfeti paragraf).

Znak spojky et (&) se pouZziva jen v cizojazycnych oznacenich, kde je obycejné€ spojkou dvou
jmen ve vyznamu spojky ,,a““. Z obou stran se oddéluje mezerami.

Hvézdicka (*) a mecik (kiizek; 1) tedy znaménka pro narozeni a imrti se od letopoctu, popt. od

jména odd¢€luji mezerou (* 1926, T 1998).

Procento, promile (%, %o) se oddéluji od ¢isla mezerou. Sazi-li se znacka ihned za Cislo, ¢te se
pak jako cislovka nasobna (23% = dvaceti tii procentni).

Stupei (°) se sazi bud’ s mezerou za Ciselny udaj, potom udaj ¢teme jako ¢islovku zakladni (10 °C
= deset stupnli Celsia) nebo bez mezery, pak udaj cteme jako Ccislovku ndsobnou
(12° pivo = dvanactistupiiové pivo).

Lomitko (/) se pouziva pro oznaceni déleni v uspornych zapisech zlomka (1/4), fyzikalnich
jednotek (mol/l) a vzity odd€lovac ¢asti riznych specifickych vyrazii (Skolni rok 2000/2001,

hleda se VS/SS). Sazi se vzdy z obou stran bez mezer.
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3.3 Matematické a chemické vzorce a rovnice

Matematické vzorce a rovnice se sazi vétSinou pomoci specidlnich aplikaci textovych editori.
Z diivodu piehlednosti a jednoduchosti se dava prednost Sikmym zlomkovym caram pied

vodorovnymi, pokud mozno se neuziva slozitych exponenti. Naptiklad nikoliv (ﬁj , ale
pT

on

(6G/an) 5 nebo nikoliv et ale exp(—x/kT).

Pokud se ve vzorci, nebo u ¢iseln¢ho udaje, vyskytuje znaménko minus, nesmi byt zaménéno za
spojovnik, tedy nikoliv - X + 12, ale — x + 12, podobné& nikoliv mol dm, ale mol dm=3. Znaménko
minus (—) musi byt stejn¢ dlouhé jako znaménko plus (+).

Matematické vzorce se obvykle pisi na zvlastni fadku, oddélenou od okolniho textu volnou fadkou.
Proménné a konstanty vystupujici ve vzorci ¢i rovnici (ale i samostatné v textu) se vzdy sazi kurzivou,
aby je bylo mozno odlisit od symbolli matematickych operaci, které se sazi stojaté. Konstanty je
vyhodné sazet tu¢nou kurzivou, aby se odlisily od ostatnich proménnych. Kazdy vzorec ¢i rovnice
(i chemicka) se identifikuje pomoci arabskych ¢isel umisténych do okrouhlych zavorek na pravém
konci fadku (pted ¢islo rovnice je mozno piedradit ¢islo kapitoly). Zavorka je nedilnou soucasti
oznaceni, odkazujeme tedy na rovnici (3.2) a nikoli na rovnici 3.2. Symboly pouzivané v rovnicich
jsou vazany piisluSnymi normami (soustavou SI, vZzitymi symboly v daném oboru). Obvyklé symboly

se nevysvétluji, ostatni symboly se, v€etné jednotek, uvedou za rovnici s vysvétlenim. Napiiklad

Hodnoty koeficientu pfenosu naboje byly vypocitany ze vztahu

1857 RT
o=— (2.4)
(E, — E,,)nF

p/2

kde o je koeficient ptenosu naboje, R molarni plynova konstanta [8,314 JK-*mol™], T termodynamicka teplota [K],
Ep potencial v maximu piku [V], Epp potencial v poloving vysky piku [V], n pocet vyméiovanych elektronti a F je
Faradayova konstanta [96 485 C mol™].

Chemické vzorce a rovnice se dnes sdzi pomoci specidlnich softwarovych programi (ChemWin,
Chem Office, Isis Draw aj.). Slouzi k znazornéni chemickych reakci, struktur uzitych latek apod.
Chemické rovnice se obvykle oznacuji podobné jako rovnice matematické, jsou soucasti textu a jsou
identifikovany pomoci ¢isla v zavorce na pravé strané rovnice. Chemické vzorce se obvykle uvadi
jako obrazky nebo tabulky. Pro kresleni strukturnich vzorct plati obvykld pravidla organické ¢i

anorganické chemie.
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3.4 Tvorba grafi a obrazku

K doloZeni sd€lovanych informaci a jejich interpretace se krom¢ tabulek pouZzivé obrazki a grafii.
Obrazky jsou obvykle vzorce chemickych slouCenin, nakresy aparatur, schémata pracovnich

postupt, vyjimecné 1 fotografie. Zcela obecné plati, ze obrazky by pokud mozno mély byt zdsadné

cernobilé, ostte a prehledné kreslené. Diivodem je pozadavek, aby bylo mozno obrazek kopirovat bez
ztraty informaci. Jednotlivé Casti se nepopisuji do obrazku, nybrz Cisluji a popisuji do legendy
umisténé pod obrazkem. Z chemickych vzorct se uvadi jen ty latky, které byly pfedmétem samotné
prace, nikoliv vzorce pomocnych latek. Aparatury se zakresluji schematicky a jen tehdy, jde-li

0 atypickou aparaturu, jejiz vyvoj byl soucasti prace. Fotografie se omezuji na opravdu nejnutné;jsi

minimum, neni-li moZno prezentovanou skute¢nost prevést do kresby (fotografie z mikroskopu).

Schémata pracovnich postupii se uvadi tehdy, jde-1i o novy a navic komplikovany sled operaci (napf.

uprava vzorku k analyze). U nich je dovoleno operace popisovat piimo do schématu, ale jen

nejnutngjsimi slovy. Cisluji se a uvadi jako obrazky.

Grafy zavislosti dvou ¢i vice proménnych jsou nejobvykleji vyskytujicim se druhem obrazku. Ke
grafim patii 1 ukdzky experimentalnich zdznami, dnes vétSinou ziskanych pocitacem. Grafy jsou
obvykle pouze ilustrativni, v praci se neuvadi vSechny namétené zavislosti. Grafy se dnes vytvaii
pomoci riznych druhl softwarovych programu. Pro jejich kresleni, ve kterém se velmi ¢asto chybuje,
plati nasledujici pravidla:

1. Grafse kresli do uzaviené¢ho ramecku, nejlépe ctvercového tvaru. Vyzaduje-li to situace, je mozno
uzit i ramecku obdélnikového tvaru (s pomérem stran 1:1,4).

2. V celé praci by mély mit vSechny grafy stejnou velikost.

3. Plocha uzaviena rameckem by méla byt maximalné vyuzita, tedy stupnice musi byt upraveny tak,
aby zobrazovana kiivka zaujimala pokud mozno co nejvétsi plochu grafu. Vyjimka je piipustnd,
zobrazuje-li graf odlehlost nékterych hodnot.

4. Kfivky proloZzené experimentalnimi body se kresli s témito body, kiivky vypocitané bez
vypocitanych bodu.

5. Popisem se opattuje jen spodni a levy okraj ramecku. Popis sestdva z oznaceni promeénné (nejlépe
symbolem) psaného Kkurzivou, jednotek proménné a z popisu Stupnice. Stupnice se déli
stejnomérné (vyjimkou jsou logaritmické grafy) po logickych (nejlépe sudé¢ ¢islovanych) usecich.
Useky maji byt nejméné tfi, nejvice ma na ose byt sedm & osm tusekil. Popis os i stupnice musi
byt Citelny. Stupnice se popisuje k prislusnym kétam, symbol proménné a jednotky se umistuje
mezi predposledni a posledni kotu pii pravém dolnim, resp. levém hornim, rohu ramecku. Jsou-li
v jednom grafu dvé rizné zavislosti, je mozno oznacit popisem i horni a pravy okraj ramecku. Pak
se k jednotlivym kiivkam nakresli malé Sipky, udavajici kterou dvojici os je tieba ¢ist.

6. Sit’ souradnic se nevytahuje Carami, misto nich se kresli u vSech Ctyf stran ramecku kratké usecky,

smétujici dovnitf ramecku (ne ven, nebo pres néj). Téchto usecek miize byt vice nez ¢isel stupnice.
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. Experimentalni body se kresli pokud mozno jako krouzky, obsahuje-li graf vice zavislosti, rozlisi

se tyto pomoci rizné vyplné krouzkt (O, O), teprve pak se uzivaji znaky jinych tvara (O, O, V, 0O,
A, 0,<-, 0).

. Kfivky se vytahuji plnou ¢arou. PferuSované Cary pouzivame jen vyjimecné pro odliSeni kiivek,

neni-li mozno je odlisit na zédklad¢ experimentalnich bodu. Stejn¢ jako u obrazka se vyhybame
pouzivani barevnych kiivek. Obsahuje-li graf vice kiivek, popiSi se arabskymi Cislicemi a

vysvétleni se uvede v legendé¢ pod grafem. Zasadné se nepopisuji kiivky slovné.

. Kazdy graf musi mit své Cislo a legendu. Grafy se zpravidla popisuji jako obrazky. Pfibuzné grafy

1ze sdruzovat pod jedno ¢islo a oznaCovat pismeny (a, b, c...) nebo fimskymi ¢islicemi (I, 11, I11...),

zv14§té maji-li spolenou legendu. Cislo obrazku (grafu) a legenda se pise pod graf.

05 T T T T

¢, mol dm-3

04 - 0,60 T

0,55+
0,50 +
045+ o A
= 040t )
o
% 0,35+
g 030+ _
€ 025+ ©e.,
€ 0,20+
)
0,15+
0,10+
0.1 1 1 1 1 0105 T
0 10 20 30 40 . 50 0,00 + + + + u J
t, min 0 7 14 21 28 35 42
t, minuty

03

02

. 0o
mefeni B méfeni A

(@ (b)

Obr. 3.1 Priklad (a) spravného a (b) nespravného provedeni a popisu grafu.

3.5 Tvorba tabulek

Tabulky, stejné jako grafy, slouzi bud’ k presentaci namétenych dat nebo piehledné shrnuji vlastnosti

pouzitych latek ¢i systému. Podobné jako u obrazkl ¢i grafi je tieba, aby tabulka byla piehledna,

usporna a dobfe a srozumitelné se Cetla. Pravidla tvorby tabulek 1ze shrnout nasledné:

1.

Tabulka se sklada z legendy zahrnujici ¢islo tabulky (Cislujeme postupné, arabskou ¢islici,
ptipadné v kazdé kapitole zvlast’ s predfazenim ¢isla kapitoly), nadpisu tabulky a vysvétlujicich

poznamek (podminky méieni). Legenda se, na rozdil od obrazk, piSe nad tabulku.

. Tabulka se d¢€li na sloupce a fadky. Tabulka ma bud’ hlavic¢ku, v niZ jsou popsany veli¢iny uvedené

v jednotlivych sloupcich, nebo je otocena o 90° a popis je uveden v fadcich. Popisy se uvadi pokud
mozno prisluSnymi symboly, vzdy doplnénymi jednotkami.

. Ciselné udaje uvedené v tabulce musi mit jednozna¢ny vyznam, viechny by mély byt uvedeny na

stejny podet platnych mist. Cislice stejného ¥adu musi byt pod sebou, nelze tedy pouZivat



Nékolik doporuceni k psani zdvére¢nych praci 13

automaticky vystfedéni. Nula znamena, Ze tato hodnota byla experimentaln¢ nalezena. Chybi-li
pro danou kombinaci parametr udaj, napiSe se na jeho misto pomlcka. V tabulce nesmi byt
prazdné misto; to plati i pro nadpisy sloupct. Pokud by v n¢jakém sloupci byly hodnoty pro
vSechny fadky stejné, uvede se tato skutecnost do legendy a sloupec se vypusti.

4. Linkami se oddé€luje pouze hlavicka tabulky a uzavird se jimi nahofe a dole cela tabulka. Svislé
linky se mohou pouzit jen pro uzavieni tabulky zleva ¢i zprava, ptipadné byla-li tabulka zalomena
do dvou sloupcti (pro zkraceni dlouhé tabulky). Rozhodné neni pfipustné v tabulce vytahnout
vSechny fadky a sloupce.

5. Odkazy na poznamky se pisi jako exponenty z pismen malé abecedy kurzivou a vysvétluji se hned
pod tabulkou (napft. vysvétleni chybéjici hodnoty apod.).

Tabulka 3.1 Piiklad spravného (vlevo) a nespravného (vpravo) provedeni tabulky

¢(H0) - 10° i 109A Ep/V K'v (EH:0) i pilsinovy K
% A potencial mV
0,00 40.4 0,920 0,113 v
0,10 421 0,910 0,122 0 40,4%10° 0,920 113
0,75 421 0,900 0,130 0,1 42,1%10° 0,910 122
L.00 40.0 0.910 0.092 0.75 42,1%10° 0,900 130
’ ’ ’ ’ ! 40,0%10° 0.910 92
2.50 38,1 0,930 0,091 »
2,5 38,1%10° 0,930 91
5,00 34,9 1,050 0,087 s 39710 1050 -
7.50 39,5 1,170 = 75 39,5%10°° 1.170 0

“ Hodnotu nelze vyhodnotit.

3.6 Uvadéni jednotek a ¢iselnych hodnot

Nameétené hodnoty se vzdy uvadi s prislusnymi jednotkami, které jim ptislusi. Zasadné se pouzivaji
jen jednotky SI, i koncentrace by se méla vyjadfovat spise v rozméru mol dm 3 nez mol/l &i pouhé M
(navic zameénitelné s moladrni hmotnosti). Zasadnim divodem je, aby bylo mozno provadét
rozmérovou analyzu pouzitych vztahi.

Casto se objevuji nejasnosti ohledné pouzivani zna¢ky malého ,,I pro litr, a v fadé publikaci se
pro litr uvadi znacka velké ,L*. Na zdklad€ usneseni XVI. Generalni konference pro miry a vahy
Z roku 1979 je mozné tam, kde by znacka pro litr malé ,,1* mohla vést k omylu uzivat symbol velké
,L* (tedy napt. mol L), pokud tomu tak neni, mél by se pro litr pouZivat i nadale symbol malé ,,1*.

Pokud jde o samotné Ciselné hodnoty, uvadi se tak, aby se pohodIn¢ Cetly. Jestlize mame zapsat
udaj 0,00127 A, zapiSeme jej radgji jako 1,27 - 102 A. Mame-li napt. do tabulky nebo do grafu
takovych 1daji uvést vice, usnadnime cteni idaji vhodnou volbou jednotky (naptiklad ne
1,27 - 103 A, ale 1,27 mA). Mizeme rovnéz pouzit Givahu, ze plati-li rovnice | = 1,27 - 103 A, pak
rovnéz plati I - 10°= 1,27 A. Do tabulky (grafu) tedy do zahlavi vepiseme levou stranu této rovnice

s piislusnou jednotkou (I - 103, A) a do piislusného mista stranu pravou (1,27).



