BAKALARSKE PRACE na katedre ekologie

(soubor rad zejména pro potifeby studenta)
Adam Petrusek & Martin Cerny'

Bakalafska prace je studijni povinnosti pro studenty posledniho roéniku Bc. stupné studia, které se
nelze nijak vyhnout. Prace musi byt odevzdana elektronicky v oficialnim terminu stanoveném biologickou
sekci fakulty; terminy zimniho, jarniho i podzimniho odevzdani jsou studentim v€as sdéleny. Pro samotny
rozsah prace i jeji formatovani biologicka sekce stanovila zavazna_pravidla, ktera se kazdoroéné
aktualizuji. DoporuCujeme si je podrobné prostudovat, jejich nedodrzeni se miize zbyte¢né odrazit na
zhor$eni hodnoceni?.

Na praci je vypracovan pisemny posudek oponenta i Skolitele. Prace i posudek na ni jsou vefejné
prezentovany na obhajobé (vystoupeni studenta), kde jsou zodpovézeny namitky a dotazy oponenta — a
samoziejmeé i kohokoli z pfitomnych €i z komise.

Proc¢ a nac¢

Cilem bakalafské prace je osvojit si praci s odbornou literaturou. Obsahové by se tedy
pfinejmens§im méla blizit fundované literarni reSersi; nemélo by vSak chybét ani vase hodnoceni dané
problematiky, obsahujici vlastni ndzory a zavéry. Typicky (byt rozhodné ne vzdy) slouzi prace nejen jako
dikaz o vasi schopnosti napsat odborny text, ale zaroven i jako vaSe teoreticka pfiprava na navazujici
praci diplomovou.

Hlavnim smyslem bakalaiské prace pro ty z Vas, ktefi planujete téma rozvinout ve vlastni
diplomové praci, by tedy nemélo byt jen odSkrtnuti studijni povinnosti, ale proniknuti do problematiky,
kterou se budete v nasledujicich letech zabyvat. Dobfe zvladnuté teoretické zazemi vasi prace je totiz
zcela zasadni pro to, abyste pfi diplomové praci netapali. BEhem cCteni a zpracovavani literatury pro
bakalarskou praci byste si méli ujasnit nékolik véci:

1) Zvladate pracovat s odbornym textem v angliétiné? (V jiném jazyce pravdépodobné publikace
k vasemu tématu nebudou k dispozici — a pokud ano, rozhodné nebudou aktualni!) Pokud na tuto

otazku zni odpovéd ,ne“, mate pronasledujici mésice a roky o zabavu postarano — odborna
biologie se totiz bez znalosti angli¢tiny prosté délat neda.

2) Pro¢ fesSite zrovna tohle téma? (Pokud neznate odpovéd na tuto otazku, otravujte svého Skolitele,
dokud vam to presvédcivé nevysvétli — prace, do které investujete stovky hodin €asu, pfece musi
mit jasny smysl!) Pokud budete védét, k c¢emu by to mohlo byt dobré do budoucna i prakticky, mate
bod navic. (Pfiznejme si, Ze u mnoha praci, kterymi se zabyvame, Ize skuteéné jen téZko ukazat
pfimy prakticky vyznam — ale tak uz to ¢asto v zakladnim vyzkumu byva).

3) Jaké otazky si vase prace klade, pfipadné jaké hypotézy budete v budouci experimentalni praci
testovat?
Mit formulovanou konkrétni hypotézu, ktera se testuje, je vzdy lepSi neZ jen obecné nadhozeny problém.
Kladenou otazkou by vSak rozhodné nemélo byt pouze ,kolik fosforu je v rybnice XY* nebo ,které druhy
pakomaru se vyskytuji v rybnice Z*. Sledovanim takovychto parametr byste se méli snazit pfispét k vysvétleni
néjakych obecnéji platnych zakonitosti ¢i jevu (a védét kterych, a pro€ zrovna jejich sledovani mize k tomuto
vysvétleni pfispét). Minimalné musite mit jasno, k ¢emu bude dobré védét, kolik fosforu nebo pakomaru je

R. Pokud to nevite, zkuste se vratit k bodu 2 a zajit za svym $kolitelem.

4) Jak byla tato problematika freSena v minulosti, co vSechno se o vasem tématu po svété uz vi,

' Za cenné pfipominky b&hem vzniku tohoto textu dékujeme Danovi Fialovi, Zuzané Hoficke, Vojtovi Jaro$ikovi a Pavlovi Pipkovi.
2 Pokud narazite na rozpor mezi timto dokumentem a sekénimi pravidly, pravidla maji samoziejmé piednost. V tom pfipadé
ocenime, kdyZ nam date védét (tfeba na petrusek@natur.cuni.cz), abychom dokument aktualizovali.
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jakou metodikou pracovali ostatni badatelé a s jakymi daty budete srovnavat vlastni vysledky?
Tento bod je velmi dulezity. Po dukladnéj$im prostudovani literatury byste se méli dostat na uroven, kdy budete
védét o svém malém kousku védy co mozna nejvice. Pokud se vam podafi udélat reSerSi dobfe, asi budete
védét o nékterych problémech vic, nez vas skolitel! (Skoro vzdy totiz seZzenete i materialy, které vas Skolitel
necetl — tfeba proto, Ze je zrovna nemél k dispozici, Ze vysly pfed tydnem nebo Ze se zabyvaji jenom né&jakym
diléim problémem, ktery se tyka zrovna vas.) KaZzdopadné dobrym prostudovanim literatury byste se méli
vyhnout tomu, Ze pfi pozdéjSim sepisovani diskuse v diplomové praci narazite na problém typu ,kdybych
udélal jesté jeden odbér, nebo zméril jesté jeden parametr, nebo pouZil tuhle drobné upravenou metodiku, tak
jsem mohl svoje data srovnat s praci pana X, ale takhle jsou nase vysledky nesrovnatelné*. Jinym typickym
problémem byva: ,Mam data, ale co s nimi? Jak je vliastné mohu vyhodnotit?” | na to Casto pfijdete ¢tenim
literatury, ktera se jiz problémem zabyva. Kazdopadné mozna zjistite, Ze nékdo se uz podobnou problematikou
zabyval (tfeba v UpIné jiném ekosystému a za jinych podminek), a z jeho zkuSenosti budete moci tézit i vy.

5) Pokud se vam podafi zvladnout pfedchozi body v€as a planujete na souvisejicim tématu pracovat
béhem magisterského studia, zhruba tou dobou mate jesté moznost diskutovat se Skolitelem,
jestli tfeba nelze planované téma magisterské prace, zvolené metody nebo méfené parametry
néjakym zpUsobem upravit, aby bylo mozné vysledky Iépe vyhodnocovat, pfipadné aby data byla
pouzitelna i jinak. V poloviné druhého ro€niku magisterského studia uz by na to bylo ponékud pozdé.

6) Psani bakalarské prace i jeji obhajoba jsou dobrym (a pro mnohé studenty i jedinym) tréninkem
na praci diplomovou. Méli byste se nauc¢it mimo jiné: vyhledavat informace v databazich a v literature,
shanét materialy z rliznych online zdroju (ale mozna i po knihovnach), psat si o ¢lanky jejich autordm, kriticky
Cist ¢lanky a hledat v nich jak informace, tak i pfipadné slabiny, vytahat z ¢lanku podstatné informace,
zkombinovat je s jinymi a predlozit je v néjaké stravitelné formé. Také ziejmé zjistite, jak (ne)snadno se udrzuje
poradek v citacich a seznamu literatury, jak je dilezité nékde evidovat, které ¢lanky mam, co v nich je a kde je
zrovna ted najdu, kolik asu zabere faze dokoncovani (kdyz je ,skoro vS§echno hotovo, ted to jen trochu ucesu,
dam to pfecist kolegovi a.... pro¢ to ma najednou 42 stranek? Aha, on se mi Uplné rozpadl seznam literatury...”)
No a tfeba, mozna, snad... si z toho nékdo vezme ponauceni a nebude muset o par let pozdéji odkladat
odevzdani DP, protoze to prosté v terminu nezvladl...

7) Obdobi psani bakalafské prace je taky vhodnym momentem, kdy je mozno dojit k zavéru, Ze zvoleny
obor nebo Skolitel & vyzkumna skupina prosté nejsou to prave, pfehodnotit Zivotni priority a zménit
katedru, obor, Skolu...

Dobfe napsana bakalaiska prace velmi usnadni sepisovani prace diplomové. PFi psani dvou
ddlezitych ,rozkecavacich® kapitol, ivodu (resp. literarniho pfehledu) a diskuse, budete mit velkou Cast
prace uz za sebou. (Budete ale muset samoziejmé pribézné sledovat, které dal$i prace relevantni pro
vade téma mezitim vysly.)

S tvorbou reSerSe a usporadavanim myslenek ve studentské hlavé uzce souvisi jesté jedna
zasadni véc, a tou je konkrétni plan budouci magisterské prace (pokud ji tedy na katedfe planujete
tvofit). Tuhle ,drobnost* byste méli co nejdfive od svého Skolitele ziskat (a asertivné ji vyzadujte, dokud ji
nedostanete)! Nékdy bude mozna zadani od hypotézy pfes metodiku po €asovy plan zcela hotové od
prvni chvile, jindy bude vznikat za vasi spoluucasti. Nebylo by ale od véci, abyste s pomérné podrobnym
textem na papife nebo v elektronickém dokumentu skondili uz pfed pfijimackami do magisterského studia
— které nékdy tésné navazuji, jindy i pfedchazeji obhajobé bakalarky. V idealnim pfipadé se oviem na
vzniku takové osnovy aktivné podilejte — koneckoncu, pfijmete-li problém aspon trochu za svuj, Iépe se
vam s nim bude prat.?

3 Jesté jedna dobra rada, ktera sice s bakalaiskou praci souvisi vzdalengji, ale muze vam znac¢né ulehéit studium. Vstupni
hypotézu, véetné moznych scénafd vysledkd, si na po¢atku prace velmi detailné sepiste (pisemné!). Klidné pak muzete takovy
text pouzit do zaveérd bakalarské prace.

Jak budou béhem prace pfichazet nové vysledky a napady, Casto ani nepostfehnete, Ze se plynule méni i vase pfistupy k
problému a jeho pochopeni. Dva tfi roky ute€ou jako voda a Clovék si potom t&Zko vzpomene, jak to tehdy pfesné myslel a
hlavné pro€. Znalosti se za tu dobu zna¢né vyvinou a zejména pro psychiku je velmi uzite¢né se z tohoto vyvoje zpétné



Struktura a obsah bakalarské prace

Bakalarska prace by méla byt kritickou reSerSi problematiky, vztahujici se k vasemu tématu. Po
dohodé se Skolitelem muizete pro sepsani zvolit mensi, ,kompaktnéjsi“ celek, ktery nebude zahrnovat
veskerou problematiku, kterou se budete zabyvat. | ve vasem zajmu by ale mélo byt, abyste se o
klicovych tématech dozvédéli co nejvic. Jak takové review vypada, na to pfijdete jednoduSe — na zaCatku
si pfectéte nékolik soubornych praci, které néjaka vam blizka témata shrnuji. Sami zjistite, jestli se vam
Cetly dobfe a autor vas dokazal uvést do problematiky, nebo ne...

PovSimnéte si pfitom mimo jiné rozsahu a typu materiald, se kterymi se pracuje. Pfedpokladame,
Zze kromé soubornych ¢&lanku, ucebnic a tfeba diplomovych praci kolegl budete &ist zejména puvodni
Clanky v odborné literatufe, a to v€etné téch zcela novych (to je podminka!), ale mnoha témata
k pochopeni vyzaduji i prostudovani relevantnich starSich publikaci (nékteré dokonce budete muset
shanét z tak archaickych analogovych zdroju, jako jsou knihovny). Nepfedpokladame, ze na bakalafskou
praci vSichni prectou 150 plvodnich ¢lankd v angli¢tiné — pokud ale seznam literatury bude obsahovat
napfiklad Sest anglickych ¢lankd starSich nez tfi roky, jeden clanek novy, dvé uclebnice, tfi Clanky
metodické (které stejné skoro nikdo necte), a nékolik Ceskych zdrojd, pak se pravdépodobné bude jednat
0 praci zcela nepfijatelnou.

Kazda reSerSe ma nazev — a ten by mél odpovidat obsahu. Sami se kriticky zamyslete nad tim, o
¢em prace ma byt a jaky nazev je pro ni vhodny. Nevhodné voleny nazev je €asta, snadno odstranitelna
chyba, a pfitom muze mit znacné nasledky. Komu by nevadilo, pokud by mél stravit nékolik hodin
shanénim klicového €lanku ,Faktory ovlivriujici rast larvy pakomara®, jen aby zjistil, Ze jedinym faktorem,
ktery je podrobnéji rozebran, je vliv teploty vody? Oponent mlze potopit takovou praci hned na zacatku,
protoze zcela zjevné nespliiuje zadani. Nazev ,Viiv teploty vody na rist larvy pakomara“ by pfitom byl
zcela v pofadku.

Dalsi povinnou soucasti odbornych textl, bakalafskou praci nevyjimaje, je abstrakt. Ten shrnuje
stru¢né cile, obsah a hlavni zavéry prace. Neni tfeba jit do detaild, ale po prostudovani abstraktu by mél
mit ¢tenar jasno, co od prace ma ocekavat. Rozsah abstraktu byva omezen poétem slov nebo znak(*.

Prace by méla byt rozClenéna do logicky na sebe navazujicich kapitol, z nichz kazda bude
shrnovat urcity podrobnéjSi celek. Na zacatku je samoziejmé uvod. Ten slouzi k zaclenéni
problematiky do Sir§iho kontextu a mél by, mimo jiné, poskytnout odpovéd na otazku ,k ¢emu je to vibec
dobré*. Uvod by mél také nastinit, o éem budou pojednavat nasledujici kapitoly. Celkové by mél byt
napsan tak, aby i vasi kolegové, ktefi se zabyvaji jinymi tématy, meéli moznost pochopit, co a pro¢ se v
praci feSi — a ze bez zodpovézeni této otazky by lidstvo jisté nemeélo klidny spanek. Zlstafime u
pakomara: asi neni uplné vhodné zacit vétou ,Rdst larev pakomara je ovlivnén mnoha faktory.“ LepSi by
asi bylo uvést, alespon velmi stru¢né, co je to pakomar, pro€ je pakomar dullezity (ekologicky, jako
modelovy organismus), jak se pakomar vyviji, a pro¢ je tedy dulezité védét, jak rostou jeho
larvy.

Nasledné jednotliva témata rozvijite v dalSich kapitolach, a v tom se iniciativé meze nekladou.
Kapitoly mohou byt nejriznéjSim zplsobem ¢&lenény i na podkapitoly — ale vdeho s mirou. (Podkapitola
4.3.3.2.5 ,Pokusy s rychlosti riastu pakomara pfi teploté 19.5 °C, provedené v kvétnu 1952 na

Lomonosové univerzité“ asi nebude uplné to pravé.)

V Zzadném pfipadé by nemél byt text psan formou ,Ctenafského deniku®, kdy do kazdého odstavce
struéné vypidete, o Cem byl né&jaky Clanek, ktery jste Cetli. Podivejte se, jak jsou psany uvody odbornych
¢lankd nebo kapitoly review, které mate k dispozici. Typické je, ze se k urcitému tvrzeni vytahuji podpurné

LusveédCit* pisemnym diukazem. Pomaha to mimo jiné proti depresim typu ... k éemu to vSechno bylo, nic jsem se nenaucil...”

4V r. 2025 byl tento limit pro Bc. prace 1450 znaku véetné mezer, to je cca 200 slov. Zkontrolujte si pro jistotu aktualni pravidla.



citace z nejriznéjSich zdroji a obvykle se dale navaze dalSimi souvisejicimi udaji — tfeba i témi, které
doty¢né tvrzeni naopak rozporuji. V mnoha pfipadech samoziejmé Ize cely odstavec zalozit na udajich z
jednoho zdroje, ale pokud mate vice podobnych zdroju, snazte se z nich udélat syntézu. Informace, které
uvadite, byste méli podlozit — pokud se jedna o vaSe vlastni Uvahy nebo pozorovani, jasné to dejte
najevo, pokud jste je ziskali z jinych zdrojli, formalné spravné tyto zdroje ocitujte (pokud mozno by se
mélo jednat o dostupné prace — jedna-li se o ustni sdéleni, uvedte to; jako zdroj rozhodné nelze pouzit
véci typu ,zapisky z pfednasek®).

V zavéru prace byste méli stru¢né shrnout, co z toho vSeho vyplyva pro zivot, vesmir a vubec
— a také pro vasi dalSi praci. Pokud jste to uz neudélali v pfedchozich kapitolach, mizete zde
naznacit, kam do predlozeného celku bude zapadat to, ¢emu se v nasledujicich letech budete vénovat
vy. Zavér by rozhodné& nemél byt jen jinymi slovy zopakovany abstrakt. Neni tedy vhodné opakovat cile a
obsah prace, zaméfte se opravdu na to, co jste ze své prace vyvodili!

Samozfejmé v praci nesmi chybét obsah (proto budou jeji stranky Cislovany) a formalné spravny
seznam citované literatury (o té vice nize). V pfipadé, Ze je soucasti prace vétsSi mnozstvi obrazkda nebo
priloh, je vhodné, ale ne bezpodmineCné nutné, uveést jejich seznam. Samoziejmosti jsou povinné
soucasti predepsaného formatu jako titulni strana, prohlaseni o autorstvi, ¢esky a anglicky abstrakt
(omezeny shora maximalnim poctem znaku!) a kliCova slova, a slusnosti je i podékovani (které, pokud
neni Cisté formalni, byva zabavné ¢teni...)

Formalni zalezitosti

Interni pravidla pro pojeti, rozsah a formalni nalezitosti bakalarské prace na biologické sekci,
stejné jako harmonogram bakalafskych zkousek pro pfislusny akademicky rok naleznete na pfisludné
webové strance sekce. Nékteré dalSi formalni zalezZitosti, jako je napfiklad vzorova titulni strana Ci
prohlaseni o autorstvi, naleznete v opatfeni dékana. Sekéni garant bakalarského studia dokumenty
kazdoro¢né aktualizuje a dil¢i pravidla a pozadavky se tak mohou liSit. Ujistéte se, ze vychazite z
aktualnich pravidel, zvlasté kdyz rozkladate rocnik.

Do celkové délky prace se nezapoditavaji uvodni stranky, véetné abstraktu a obsahu. Naopak se
pocita seznam literatury. Naprosto minimalni rozsah bakalaiské prace je 15 stran A4 textu (po odecteni
obrazkul a tabulek), pfi bézné velikosti pisma (11 €i 12) a fadkovani 1,5, ale pfedpokladame, Ze rozsah se
bude primarné odvijet od zpracovavané problematiky a typicky bude delSi. Striktni horni hranice je pak 40
stran.

Predpoklada se, ze pred odevzdanim prace v elektronické podobé (PDF®%) byl jeji obsah
konzultovan se Skolitelem a pfipadné nejasnosti byly v pfedstihu FfeSeny. VFele doporucujeme dat text
preCist nékomu zbé&hlému v jazyce, kterym je prace psana, na vychytani stylistickych, pravopisnych,
pfipadné i typografickych chyb. Ke kontrole Ize rovnéz pouzit i umélou inteligenci (napf. velké jazykové
modely, jako je ChatGPT) — jeji vyuZiti pfi sepisovani bakalarské prace ma rovnéz svoje jasné stanovena
pravidla — ta kupfikladu umozAuji i jeji vyuZiti k nartnuti kostry prace, vyslovné vSak zakazuji pfebirani
hotového textu. Rozsah pouziti umélé inteligence je nutné uvést i ve vaSem prohlaseni o autorstvi.

Grafy, tabulky a obrazky

Tyto objekty budou obvykle v bakalarské praci zastoupeny méné nez v praci diplomové, kde
predkladate vlastni data. V pfipadé, ze v praci obrazky (at uz grafy, fotografie, schémata &i jiné ilustrace)

5 UK vyzaduje u odevzdavanych praci format PDF/A, a to ne ledajaky, ale spliiujici konkrétni standardy PDF/A 1a nebo 2u.
Kontrola dodrzovani norem v SIS je pfitom pfisna, zdaleka ne vSe projde. Soubory splfiujici podminky by se mély nechat vytvofrit
ulozenim z vaseho textového editoru, ale mozna s tim budete bojovat, zejména pokud vase prace obsahuje néjaké nestandardni
grafické prvky. Zkuste postupovat podle navodi zde.
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nebo tabulky pouZijete, musi byt zcela zfejmé, odkud pochazeji. Zkontrolujte si rovnéz, zda je zahrnuti
obrazku ve studentské praci povoleno — vétSinou to maji odborné Casopisy na svych strankach jasné
napsané. Obrazky z jinych zdroju pak ¢asto maji rovnéz stanovené podminky, za kterych je lze vyuzit —
napf. uvedeni autora a nekomeréni pouziti (coz bakalarska prace splfiuje). Filtrovat jen na obrazky s tzv.
Creative Commons licenci lze i pfimo ve vyhledavadi, bez obav pak mizete vyhledavat napf. na
Wikimedia Commons, nebo na Phylopic.org (pro siluety organismu).

Zaplnovani prace oskenovanymi grafy z ¢lank( nebo obrazky z uéebnic je vylozené nevhodné —
obvykle se na né mlzete odkazat. ,Vykradani“ obrazkua z internetu, byt snadné, také rozhodné neni
vhodna strategie. V nékterych pfipadech se ale muze stat, Ze na ukazku urcitého jevu budete potfebovat
prevzeti tabulky &i grafu. V tom pfipadé se snazte alespori o dobré zaclenéni do textu — rozhodné
nepfichazi v uvahu napfiklad oskenovani grafu i s celym detailnim popisem v angli¢tiné. Budete-li chtit
prevzit tabulku, uvazte, jestli by neSla opsat a pfi té pfileZitosti pfeloZit do &estiny, pfipadné zda by z ni
nesly vypsat pouze relevantni udaje. Vzdy vS§ak musi byt ocitovan zdroj.

Vsechny tabulky, grafy ¢i obrazky musi byt oznaceny patfiénym popiskem a Cislem (napf. Tabulka
6. Prehled praci, sledujicich rast pakomara Chironomus thummi, nebo Obr. 8. Délka vyvoje Ctvrtého
instaru larev riznych druh( pakomart v zavislosti na teploté). Popisek obrazku se standardné umistuje
pod néj, zatimco u tabulek je popis nad nimi.

Pokud to svym rozsahem dovoluji, fadte grafy, obrazky a tabulky priib&zné do textu. Cislovani je
prubézné, podle poradi, v jakém se tabulky a obrazky (= v€etné grafl) v textu objevuji, ovSem pro kazdou
kategorii zvlast. U vSech grafli i tabulek musi byt popisek, ktery mimo jiné vysvétli i veskeré pouzité
zkratky. Grafy by pak mély obsahovat legendu, ktera vysvétli vyznam jednotlivych pouzitych symbolt i
barev.

Vzhled grafa: Pokud budete chtit pro svou bakalafskou praci pfipravit i néjaké grafy vlastni,
doporuujeme byt stfidmy a také konzistentni. Rozhodnéte se vyhnéte vSem pseudotfirozmérnym
zobrazenim (napt. 3D-sloupcové grafy*, ,3D kolace“, rizné ,stuhy” apod.) pro dvourozmérna (x-y) data.
Jen to ztézuje moznost odeditani hodnot z os. Stejné tak je nerozumné davat do jednoho okna grafu vice
nez cca 4 fady dat (= 4 Cary), protoZze zmét Car Cini graf nepfehlednym. Barevné grafy poskytuji vétsi
moznosti, ale i tam plati, Ze mnoho barev, ¢tenafova smrt. Zkratka, méné je nékdy vice. Mate-li u sebe
nékolik grafd s umyslem je porovnavat, dodrzujte stejna méfitka (maxima, minima, déleni) os. Je také
velmi vhodné pouzivat ve vSech grafech stejného typu stejné symboly (napf. pulno¢ni hodnoty vzdy plnym
C¢ernym kole¢kem a poledni prazdnym é&tvereCkem). Kdyz si ¢tenaf jednou na néco zvykne, ¢tou se mu
ostatni grafy mnohem lépe.

Odkazy na tabulky a obrazky: Odkazuje se na Cisla tabulek a obrazkl (grafy se oznaduji jako
obrazky). Napf. ,mezi studovanymi lokality nebyly rozdily (obr. 2)..., nebo ,seznam zji§ténych druhu je
uveden v tabulkach 3 a 4. Je velmi nevhodné odkazovat zplsobem ,nasledujici tabulka®, ,viz obr. na str.
18“. Podobné se odkazuje na pfilohy.

PFilohy

Pokud mate tabulky, grafy, mapy, obrazky, které svym rozsahem nedovoluji umisténi do textu
prace nebo by ji spiSe znepfehlednily, zafadte je na konec prace do pfiloh. Tato &ast musi byt zfetelné
oddélena a méla by mit na zacatku sv(j vlastni obsah, tj. seznam pfiloh. Pokud je pfiloh hodné, je
mozné (ale nikoli nutné) rozdélit je do logickych skupin, z nichz kazda muze mit viastni fadu Cislovani.

Cislovani stranek priloh navazuje na vlastni praci, avdak &islovani priloh jako takovych by mélo byt
samostatné — napf. Tab. Il — 2 mUze oznacovat druhou tabulku z druhé skupiny pfiloh (systém Cislovani
muZze byt samozfejmé i jiny, ale mél by byt konzistentni). VeSkeré pfilohy musi byt Cislovany. | v pfilohach
by méla byt kazda tabulka nebo graf ,samovysvétlujici“, bez nutnosti patrat v textu prace, co znamena a k
¢emu se vaze. Ma tedy své poradové Cislo (napf. tab. I-1,I-2 ..... -3, obr. 1-1,I-2,.... lI-6), nazev, popis a
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legendu.

Zkratky

Pokud se vas text hemzi zkratkami (enzymu, chemikalii, veli¢in, statistickych testd...), je vhodné
zafadit na zacatek Ci na konec prace jejich seznam s vysvétlenim. Kazdopadné je vhodné (pokud neni
uveden seznam zkratek, pak je to nutné) pfi prvnim pouZiti zkratky v textu uvést jeji vyznam.

Psani latinskych nazvi

(Nasledujici pravidla maji detaily rozvedena zejména pro zoologickou nomenklaturu, nebot tyto rady napsal zoolog.
Kdo bude psat o kytickach, houbach nebo fasach, mlize si ovéfit oborové zvyklosti v online zdrojich. U nazvi
zivocichl se ale nejedna o formalni drobnost, o které budeme diskutovat, ale o mezinarodné uznavana pravidla!)

v v

Kurzivou se piSou pouze latinské nazvy rodu a nizSich taxonomickych jednotek (druh,
poddruh.), nikoli tedy nazvy Celedi, Fadl a podobné (nékteré Casopisy to tak délaji, ale vy se tomu
vyhnéte). Kurzivou se nepiSou ani zkratky, které nejsou zkratkou rodového, druhového apod. nazvu
taxonu (napfiklad: sp. = blize nespecifikovany druh, spp. = vice raznych druhd apod.). Prohozeni kurzivy
a normalniho fezu pisma je mozné v pfipadé, kdy je dana pasaZz cela vysazena kurzivou (ale to nejen
v bakalarské praci nedoporucujeme)®.

Priklady:
Z nalezenych taxon( prevazovali zastupci Celedi Chironomidae (Diptera): Tanytarsus sp., Chironomus
spp. a Pracomarides bathyscaphus var. bohemica.

nebo

Z nalezenych taxonu prevazovali zastupci celedi Chironomidae (Diptera): Tanytarsus sp., Chironomus
spp. a Pracomarides bathyscaphus var. bohemica.

Pokud uvadite jméno autora a rok popisu, nasleduji vzapéti za nazvem taxonu, pfiéemz jméno a
rok jsou oddéleny ¢arkou. RozliSuje se, jestli je jméno autora a rok v zavorce, jako je Scyllarus arctus
(Linnaeus, 1758), nebo bez zavorek: Scyllarus caparti Holthuis, 1952. Znamena to rizné véci! (Ve
struc¢nosti: prvni pfipad je, Ze Linné plvodné popsal druh vr. 1758 pod jinym rodovym jménem — zde
Cancer arctus — a nasledné doslo k pfefazeni, v druhém pfipadé byl druh rovnou popsan pod uvedenym
rodovym nazvem). Carka mezi autora a rok vzdycky patfi nezavisle na tom, jaky systém citaci jste si
zvolili. A pokud ma popis druhu vice autor(, uvadéji se vsichni, i kdyz je jinak v odkazech na literaturu
zkracujete jako ,a kol.”

(Botanici obvykle neuvadéji rok popisu druhu, zato maji ve zvyku uvadét puvodniho autora i toho,
kdo pak druh nékam stéhoval. A plodni autofi, ktefi popsali hodné taxon(, si u botanikd vyslouzili zkratku
PFikladem budiz tfeba Hyacinthoides non-scripta (L.) Chouard ex Rothm.)

Jak, kdy a proc¢ citovat

Citace’ v textu maji nékolik riznych G¢€eld. V prvni fadé sdéluji, kdo na uvadénou informaci pfisel
(primarni zdroj udaj) nebo kde hledat vice informaci (odkazy na pfehledné ¢&lanky), dale je pak pouzivate
pro podporu svych vlastnich zavérl a Gvah. Je tedy nanejvy$ vhodné citovat primarni Udaje a souhrny
téchto udaju. Dalsi typy citaci zahrnuji citace metodické (kde se piSe, jak co délat) a odkazy na prace
predkladajici teorie a hypotézy. Muzete samoziejmé citovat i to, co si néjaky autor ,pouze“ mysli (napf.

6 Skuteéna formalni drobnost, na kterou je ale vhodné si zvyknout: pokud za slovem psanym kurzivou nasleduje ¢arky &i tecka,
ale dalsi text je normalnim fezem pisma, pfisludné interpunk&ni znaménko je jizZ normalni, nikoli kurzivou.

7V uzkém slova smyslu je citace doslovné uvadéni adaji i vyrokl, bézné se vSak pouziva pro odkazy na literarni zdroje
obecné. To je i pfipad tohoto textu.



pokud kontroverznim zplUsobem interpretuje sva data v diskusi ¢lanku), ale pak je vhodné to vhodnym
zpusobem uvést (publikovana spekulace, byt v prestiznim ¢asopise, se tim nestane pravdou). Neni tfeba
(a ani vhodné) citovat bézné ucebnice, popularni knihy, které maji k praci vztah obecny nebo vzdaleny,
s vyjimkou pFipad(, kdy je z podobnych publikaci pfimo néjaka informace Cerpana.

Klasickymi neSvary je odkazovani na prace autorit jen proto, aby se objevily v seznamu
literatury (kdyz budete chtit, skoro vzdy Ize najit néjaky fakt, ktery ,velky pan P“, nejCastéji Charles
Darwin, nékde zminil) nebo hledani citace, ktera za kazdou cenu ,zaplacne diru“ (at uz proto, Zze vam
pfipada néjaka pasaz bez citace pfilis dlouha, nebo proto, Ze potfebujete najit néjaky podplrny argument
pro sva tvrzeni). Neni obtizné ocitovat zcela minoritni poznamku (tfeba z prace, ktera se tykala néceho
jiného) od (ne)vyznamného autora na podporu svych tezi, ale je vhodné se kriticky zamyslet, jestli je
takova citace skute¢né to pravé.

Citovani starSich a klasickych praci, byt se vam velmi hodi, také neni bez nebezpedi, zvlasté
v dynamicky se vyvijejicich oborech. Pokud citujete prokazatelna primarni data, asi bude vSe v pofadku —
teorie, hypotézy a interpretace se ale mohly od té doby zna¢né posunout, a nékteré staré pravdy uz
neobstoji. Pfikladem budiz tvrzeni, zZe ,celosvétové rozsifeni planktonnich organismu Ize dobfe vysvétlit
jako dusledek faktu, Ze svét byl po dlouhotrvajicich destich kompletné zatopen (Gen 7:19)8, které vam asi

neprojde, protoZe to ,velmi pravdépodobné® bylo jinak.

V nékterych pfipadech je vhodné uvést i doslovnou citaci néjakého tvrzeni (ktera je v takovém
pripadé ohrani¢ena uvozovkami®, podobné jako v minulém odstavci citované tvrzeni z fiktivni bakalarské
prace o fylogeografii perlooCek). Obvykle to ale neni vhodny pfistup, a méli byste vyjadfit hlavni
mysSlenku, na kterou odkazujete, vlastnimi slovy (ij. parafrazovat). Doslovné citace jsou vhodné tam, kde
skutecné zalezi na kazdém slové (kdyz se jedna o kliCovou pasaz, kdyz &estina nema odpovidajici
jazykové prostiedky nebo tfeba v pfipadech, kdyz dokazujete, Ze jina interpretace daného tvrzeni byla
mylnd). Spravnym doslovnym citovanim muzete pfedejit nebo i napravit mozny posun ve vyznamu. Stejné
tak Ize ovSem vytrZzenim z kontextu vyznam vyroku zcela zménit.

Odkazovani na prace v textu

Systému, jak odkazovat na literaturu, existuje mnoho a Zzadny neni zcela zavazny (existuje sice CSN na
seznamy literatury a pfibuznou problematiku, ale nikdo ji nedodrZuje, a tudiz nemusite ani vy).
Doporucujeme zpUsob uvedeny nize, ale muzete si vybrat i jiny dle svého oblibeného ¢asopisu™. Hlavnim
kritériem je dodrzovat zpusob citovani jednotné v celém textu prace. Dale viele doporu¢ujeme pouzit
zpusob, kdy se jméno autora a rok neoddéluji Carkou — dlivodem je, Ze v nékterych pfipadech maze dojit
k zaméné autora konkrétni informace o druhu a autora popisu druhu. Pfiklad takového nejasného tvrzeni
je tfeba tento: ,V dolnim toku Labe se zvysSuje hustota druhu Chironomus brevipalpis (Kieffer, 1926)“. Ted
babo rad — popsal pred sto lety Kieffer hustotu pakomara v Labi nebo druh Chironomus brevipalpis?

Doporuéené citovani: Novak (1942) nebo (Novak 1942), nebo Novak a Vonaskova (1943) nebo
(Novak a Vonaskova 1943). V pfipadé, Ze je pocet autort vySsi nez dva, uvadi se citaéni zkratky v textu
jako Novak a kol. (1944) nebo (Novak a kol. 1944). NerozliSuje se, jestli Cerpate z domacich nebo
zahranic¢nich zdroji — proto bud meéjte v celé praci Novak et al. (pfipadné et al.), nebo Novak a kol.
Michani obého je nepfipustné. V ¢eském textu oddélujte dva autory spojkou ,a“ nebo znakem ,&", nikoli
anglickym ,and".

V pripadé ustné, e-mailem ¢&i dopisem sdélenych informaci citujte jako J. Novak (osobni sdéleni)

8 Citovani Starého zakona podléha jinym citaénim normam nez bézné védecké prace.

9 Zakladni definice pojm(, které se asto opisuji (samoziejmé s uvedenim zdroje) nemusi byt na rozdil od vétsiny ostatnich
doslovnych citaci uvedeny v uvozovkach.

10 Zkracenému systému odkazovani na literaturu pouze &iselnym indexem, jaky pouZiva napf. Nature, se ale v bakalarkach
vyhnéte. CtenaF se mnohem hiife orientuje, co a ze kdy vlastné citujete.



nebo Jan Novak (osobni sdéleni), je vhodné doplnit i rok. V pfipadé pouziti osobnich sdéleni v textech
dalezitéjSiho razu byva dobrym zvykem nechat si doty¢nou formulaci autorizovat (tj. nechat si schvalit, ze
pod to, co uvadite, se autor tvrzeni klidné podepise).

Stava se, ze chcete pouzit informaci, kterou nemate z originalni prace, ale znate ji jiz jen jako
citovanou. Pokud jen trochu muzete, sezente si original, protoze dalSi autofi mohou puvodni vyznam,
treba nevédomky, posunout. (Samoziejmé neni vZdy mozné nashromazdit véechno béhem doby, ve které
se pfipravujete na bakalarskou praci — do prace diplomové to ale stihnout uz musite!). Pokud je originalni
prace zcela nesehnatelna, citujte jako Novak (1942, podle Vonaskové 1966). V seznamu pak uvedte oba
zdroje™.

Je-li citovano ze zdroja, které nemaiji autora (reklamni materialy, pracovni pokyny podnikl, navod
k pfistroji apod.), uvadi se jako autor ,Anonym®, pfipadné nazev firmy &i spole¢nosti. Jde-li o publikaci
velkého souboru autorli pod redakci jednoho (nebo nékolika z nich), udava se jméno téchto redaktort dila
s uvedenim zkratky (ed.), popf. (eds) = editor (editofi) za jménem (jmény).

V seznamu literatury vzdy uvadéjte i inicialy kfestnich jmen autord, pfi citovani v textu se tyto
inicialy pouzivaji pouze v pfipadé, kdy existuje vice autor stejného pfijmeni, ktefi publikovali ve stejném
roce (a i to jen nékdy). Je-li citovana prace, ktera nebyla publikovana, uvadi se v textu napf. J. Sysel
(nepublikovano) nebo V. Veverka (in ms.) = v rukopisu. Letopo€et obvykle neni k dispozici, inicialy
kifestnich jmen se u pro lepsi identifikaci Casto uvadéji.

Pokud mate vice praci ze stejného roku od stejného autora (Ci kolektivu se stejnym prvnim
autorem), rozliSujete jednotlivé prace pismeny (Klébrc 1942a, 1942b).

Problémy s citacemi a ¢eskou gramatikou

Véta s citacemi by méla byt gramaticky spravné. To mimo jiné znamena, Ze by méla davat smysl,
pokud vynechate pfi ¢teni zavorky. Tato véta to rozhodné nespliuje: ,Vice informaci najdete v (Ma a kol.
2016)“. Tahle ovSem také ne: ,Vice informaci najdete v praci (Ma a kol. 2016).“ | nasledujici vylepSeni zni
divné: ,Vice informaci najdete v praci Ma a kol. (2016).*

Cesky bychom méli odkazovat na autory v druhém padé (tj. zfejmé& ,v praci Maa a kol.“), ale tim
zkomolime jméno prvniho autora, coz je u cizojazy€nych jmen problém (zkuste pak vymysSlet jeho ptvodni
znéni). A co kdyz to neni autor, ale autorka?'?> Pak by bylo ¢esky spravné ,v praci Maové a kol., ale

" Prevzaté citace: Tohle lidi vzdycky spletou, takze radsi jesté jednou, podrobnéji: Novak tdajné napsal roku 1943
na zakladé svych zkuSenosti, Ze néktefi zastupci €eledi Chironomidae maiji Zivotni strategii podobnou spodiné na$i lidské
spoleénosti. Publikoval to ale tfeba v Arijském boiji, ktery byva touto dobou dost patné sehnatelny. Vonaskova to ale pry éetla a
piSe o tom v Dikobrazu v roce 1966 ve své podrobné stati ,Ideologické zneuziti pakomar(“. Vy to chcete citovat také a citujete
Novaka, ktery to Gidajn& napsal, coZ vite od Vonaskové, a to takto: ,Zivotni strategie nékterych druhli rodu Chironomus byla
dokonce pfirovnavana ke spodiné lidské spole¢nosti (Novak 1943, podle Vonaskové 1966).“ V seznamu literatury pak bude na
zvlastnim radku pod pismenem N: Novak, A. (1943), Arijsky boj a pod pismenem V: Vonaskova, J. (1966), Dikobraz.

Za dva roky se vam pak dostane pfislugny Arijsky boj do ruky a zjistite, Ze ten &lanek psal jiny Novak a neni o &eledi
pakomarovitych, ale o ,nechvalné znamé familii Pakomart, ktefi ukradnou, co neni pfivazano retézem*. Ted uz je to doufam
celé jasné — véetné duvodu, pro¢ je vhodné nepfimé citace omezit na minimum ;-)

Pokud to nékomu nestaci, jeSté uvedu jeden realny piiklad ze Zzivota (bez citaci): v ¢lanku o vyskytu jedné
skupiny druht rodu Daphnia na Slovensku najdete mimo jiné informaci, Ze urcity nalezeny morfotyp byl podobny varieté,
popsané panem Richardem roku 1888 z Jizni Ameriky jako Daphnia bolivari. Vezmete-li ovSem onu (samozfejmé nesnadno
dostupnou) praci pana Richarda z 19. stoleti do ruky a prokouSete-li se francouzskym textem, zjistite, Ze dany taxon skute¢né
popsal, ale podle jedince pochazejiciho ze stfedniho Spanélska. Kde se Jizni Amerika vzala, t&Zko fici (nabizi se inspirace
velikdnem jihoamerické historie Simonem Bolivarem — ve skuteCnosti byla ale tento taxon popsan podle prof. Bolivara ze
Spanélska, ktery doty&ny vzorek sbiral). Pokud byste pouZili nepfimou citaci o jihoamerickém plivodu doty&né formy, byli byste
vedle jak ta jedle, a vami citovany pan Richard by v tom pfitom byl zcela nevinné. Dlsledky pro Uvahy o biogeografii
prisluSného druhového komplexu si domyslete sami.

2 Je velmi bézné, ze autor, jehoz si predstavujeme jako postar§iho fousatého pana profesora, se ukaze byt rozesmatou
tficetiletou postdoktorandkou...



obvykle je dohledani, kdo vlastné praci napsal (a kym se citi), nad moznosti studenta.

Jak se témto ceStinafskym problémUim vyhnout, aniz byste znasilfiovali jazyk nebo komolili
chudaky autor(k)y, co za to nemohou? Jsou dvé€ moznosti: 1) Praci nemusite pfimo zminovat, staéi ji
uvést do zavorky: ,Pakomafi nemaji usi (Ma a kol. 2016)“. 2) Zménte strukturu véty tak, aby autorsky tym
byl podmétem: ,Pakomar nema usi, jak ukazali Ma a kol. (2016)."

Prehled citované literatury

Tato ¢ast prace nasleduje za zavérem, a patfi v mnoha ohledech mezi zasadni. Ukazuje nejen, jak
dobfe jste zvladli problematiku obsahnout a jak moc prace jste si dali se shanénim zdrojl, ale také vasi
peclivost pfi formalni Gpravé dlouhé a velmi $patné ctivé fady udaju’s.

Podobné jako pfi citovani v textu i zde plati, Ze moznosti formatovani seznamu literatury je mnoho
— podstatné je ale dodrzet do detailti stejnou formu. To znamena v&etné pouziti kurzivy, vkladani mezer,
zavorek, carek, teCek... V seznamu literatury jsou uvedeny pouze prace pouZzité pfi zpracovani textu. To
.pouzité pfi zpracovani“ ovdem ve skute€nosti neznamena, ze jste pfi pfipravé textu praci Cetli, ale to, ze
jste v ni nasli udaje, které nasledné citujete. Samozfejmosti proto je, Zze v seznamu literatury se objevi
pouze prace v textu citované, a to véechny'4.

Pro svou prehlednost se velmi osvédc&il format, kdy jména autorl jsou mirné predsazena,
fadkovani je pomérné husté (ve Wordu: fadkovani 1 az 1,3), ale mezi nazvy jednotlivych praci je o néco
SirSi mezera (mezera za odstavcem: 3 pt.). Vyhodou je, Ze seznam neni roztahan na mnoha stranach, ale
zaroven se da diky pfedsazeni a mirnému oddéleni jednotlivych praci rychle najit pfislusna citace.

Prace jsou v seznamu fazeny za sebou abecedné podle pfijmeni prvniho autora, nasledné podle
autort dalSich, pak podle roku a dale pfipadné podle nazvu ¢lanku. Prace od stejnych autort ze stejného
roku se oznacuji malymi pismeny stejné, jako je na né v textu odkazovano. Nespoléhejte, Ze automatické
fazeni odstavcu podle abecedy za vas seznam literatury spravné sefadi! Obvykle tomu tak neni...

13 Nejen problém s jednotnou Upravou seznamu citaci, ale napf. také uskladnéni a rychlé vyhledavani PDF s &lanky, vam maze
elegantné pomoci vyresit néktery z bibliografickych softwar(, které jsou uréeny na spravu citaci, abstraktll, separatu... a taky na
vkladani téchto informaci do textu. Existuji mnohé, co mlzete pouzivat zdarma, tfeba Mendeley ¢i Zotero.

Pozor ale, o prace s bibliografickymi softwary plati to samé co o statistice - ,rubbish in — rubbish out‘. Pokud nemate praci
spravné zadanou v databazi, budou se vam generovat Spatné citace. Nespoléhejte na to, Ze ,ono se to tam prece
natahne z PDF“ (Web of Science, Google Scholar...), chyby se zanesou velmi snadno. Zodpovédnost, aby byla databaze v
poradku, je pouze na vas. Stejné tak je nutné pred tiskem/odevzdanim zkontrolovat finalni seznam — vzdycky jsou tam
drobnosti, které je nutno opravit ru¢né!

4 Pokud vas oponent v tomto sméru nachyta, mize si pomyslet néco v tom smyslu, Ze ,pokud nezvladi(a) dotyény/a student(ka)
ani zkontrolovat citace ve vlastni praci, kdovi, jak peclivé se vénoval(a) véemu ostatnimu...”


http://www.mendeley.com/

Priklady mozného formatovani
Clének z odborného &asopisu:

Novak V. & Vonaskova A. (1942): Marny pokus o sjednoceni formalni upravy diplomovych praci. Uciteltv
pomocnik 28(3): 12—-19.

Kniha, skripta apod.:

Novak V. & Vonaskova A. (1943): Uvod do problematiky sepisovani diplomovych praci. Academia,
Praha, 789 s.

Kapitola z knihy:
Blazek T. (1993a): Jak nepsat abstrakt. In: Novak V. (ed.): Diserta¢ni prace. Academia, Praha, str. 50.

Blazek T. (1993b): Zasady psani abstraktd. In: Novak V. & Vonaskova A. (eds): Diplomova prace.
Academia, Praha, 280-297.

Je-li autor(l vice nez dva (v textu: Milinkovitch a kol. 2004), jsou v pfehledu oddélovani ¢arkou, a teprve
posledni autor mize (ale nemusi) byt pfifazen spojkou ,a“ nebo ,&". Pfiklad nize'®.

Milinkovitch M. C., Caccone, A. & Amato G. (2004). Molecular phylogenetic analyses indicate extensive
morphological convergence between the “yeti” and primates. Molecular Phylogenetics and Evolution 31:
1-3. doi:10.1016/j.ympev.2004.01.009

Doporuceni pro bakalaiské prace: pokud budete pouzivat nepfimé citace, v seznamu citované
literatury je vhodné zietelné oznadit prace, které jste necetli, a jen na né v textu odkazujete ,pfes nékoho®.
Tim pujde na prvni pohled zjistit, kolik praci jste skutecné pfecetli — jinak by nebyl problém pfecist jedno
dobré review a do seznamu literatury nasazet 40 nepfimych citaci... Samoziejmé je vhodné, aby
nepfimych citaci nebylo v seznamu pfili§ mnoho.

Nejcastéjsi chyby typografické a jazykové'®

e Nezapominejte na interpunkci, napf. ¢arky oddélujici véty v souvéti. Pokud v tomto tapete, mizete
tfeba vyuzit online pfiru¢ku Ustavu pro jazyk Sesky AV CR. Ta se Vam ostatné maze hodit i na jiné
nastrahy matefstiny.

o Zkuste zvladnout i shodu podmétu s pfisudkem a psani velkych pismen. Mimochodem, dle ¢eského
pravopisu se uprostied véty nepiSe ani Katedra Ekologie, ani Katedra ekologie, ale jen katedra
ekologie. (Na rozdil od Prirodovédecké fakulty UK nebo Ustavu pro Zivotni prostfedi, kde velké
pismeno piSeme.)

e Mezi hodnotou a jednotkou se piSe mezera. Tedy 10 m a nikoli 10m.

« Cisla deset a mensi, pouzita ve vét&, je vhodné psat slovy, tedy: ,bylo nas pét a nikoli: ,bylo nas 5.°
Cisla nad deset piste Gislovkami, tedy: ,cena byla 15 K&.“V né&kterych pfipadech je to ale vhodné
porusit, hlavné aby text byl srozumitelny.

5 V8imnéte si, ze za &islem roéniku (volume) neni v zavorce uvedeno &islo (issue). Vétsina odbornych ¢asopisti ma v ramci
roCniku praibézné strankovani pres vSechna Cisla, takZze to neni potfeba. U nékterych periodik, zejména téch méné odbornych,
zacina ale kazdé Cislo znovu od str. 1 (viz U¢iteliiv pomocnik vy$e) a v tom pfipadé bychom ho méli uvadét. Uvedeno je také doi
(digital object identifier), které odkazuje na online verzi ¢lanku. V seznamu literatury ho uvadét nemusite — pokud se ale pro né
rozhodnete, bylo by fajn uvadét je konzistentné pro vSechny publikace s pfidélenym doi. Divili byste se, jak staré publikace mohou
mit doi pfidéleno — viz tfeba 10.1098/rstl.1665.0007.

16 Tento text neprosel formalni jazykovou ani typografickou kontrolou, byt diky upozornénim nékolika lidi jsme vétsinu chyb
nasli a opravili. Mozna vSak uvedena pravidla na nékterych mistech dokument nesplfiuje. Budiz vam utéchou, Ze za néj nikdo
nedostal zapocet ani kredity.


https://prirucka.ujc.cas.cz/?id=150
https://doi.org/10.1098/rstl.1665.0007

Jestlize je néleho deset procent, pak zapis obsahuje mezeru: 10 %. Jestlize je roztok
desetiprocentni, piSeme jej bez mezery: 10% roztok.

Hodnota ve stupnich je opét s mezerou, tedy 10 °C. Desetistupriova odchylka je bez mezery, tedy 10°,
stejné tak geografické soufadnice.

Standarta je vlajka. Slovo standardni je synonymem slova bézny (ten rozdil je v ,,d).

Jednopismenné predlozky, tvofené souhlaskou (s, v, k...), by nemély stat osamocené na konci fadku
— stejné jako by se nemélo na konci fadku rozdélit islo a jednotka (napf. ,10 m*). K tomu slouzi napf.
ve Wordu ,kouzelny znak“ zvany tvrda mezera (non-breaking space), ktery zplisobuje, ze slova nebo
znaky jim spojené se na konci fadku neroztrhnou. Tvrdou mezeru za jednopismennymi pfedlozkami
obvykle déla Word automaticky, ale muzete ji vlozit i rucné pomoci klavesové zkratky
Ctrl+Shift+mezernik.

Psani latinskych nazvul je vysvétleno vyse.
Zavorky v textu: pouzivaji se kulaté zavorky (tyhle). Nevklada se mezera ,uvnitf zavorek® — to jest
mezi zavorkou a prvnim/poslednim slovem ¢&i znakem uvnitf. ( TFeba tahle véta je typograficky Spatné.

)

Uvozovky se v Ceském jazyce pisi ,takto®, nikoli “takto”. V pfedchozi vété vidite, kam se umisti tecka
za veétou, pokud je néjaké slovo umisténo v uvozovkach. ,Pokud je v uvozovkach cela véta (napf.
citat), teCka se piSe sem.” Totéz plati o interpunkci a zavorkach.

Pomi¢ky: pomliCka mezi slovy je oddélena mezerou — asi takto. Spojujete-li néktera slova
spojovnikem, napfiklad Praha-HluboCepy, mezery se nevkladaji. Mezery se ovSem nevkladaji ani
v pfipadé, Ze pouzivate pomlcku v parech slov typu predator—kofist, rodic—mladé.

Typograficti fajnSmekfi tusi i to, Ze matematické znaménko minus ma samostatny znak (-). Mozna
vam to pfijde jako hnidopiSstvi, ale zkuste se podivat, co se déje se zapornymi Cisly na konci fadku,
kdyZ nejsou typograficky v porfadku.

Neni vhodné zbyteéné stfidat moc Casto rlizné typy a velikosti pisma.


https://prirucka.ujc.cas.cz/?id=165
https://prirucka.ujc.cas.cz/?id=164
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