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OPATRENI DEKANA ¢&. 02/2018
k tvorbé publikaci a evidenci vysledku védy, vyzkumu, inovaci a dalSi tviirci ¢innosti

ClL 1
Piredmét apravy

Toto opatieni upravuje sbér dat o vysledcich aktivit védy, vyzkumu a inovaci a dalsi dusevni ¢innosti,
zejména publikacni (dale jen ,,vysledky*), na Univerzité¢ Karlove, Pfirodovédecké fakulté (dale jen
,fakulté®), a to na zaklad¢ opatieni rektora ¢. 18/2012. Opatieni rovnéz stanovuje pravidla pro uvadéni
afiliaci a podékovani (acknowledgement) ve vysledcich.

Cl.2
Uvodni ustanoveni

Vysledky jsou klicovymi vystupy védecké cinnosti, ktera je jednou ze dvou hlavnich ¢innosti fakulty.
Vysledky museji byt spravné evidovany zejména v bibliografii Univerzity Karlovy (dale jen “bibliografie
UK?”) a v Rejstiiku informaci o vysledcich (dale jen “RIV”). Evidence je vyuzivana zejména pro tvorbu
analyz pro potfeby vedeni Univerzity Karlovy (dale jen “UK”) a vedeni fakulty, v¢etn¢ evaluace, a pro
dalsi ucely.

CL3
Tvorba vysledki

1. Vsichni zaméstnanci a studenti fakulty, kteti publikuji vysledky vzniklé na pracovistich fakulty nebo
s jeji podporou, uvadeji v zdhlavi publikaci institucionalni afiliaci k fakulte.

2. Zaméstnanci fakulty, ktefi publikuji vysledky vzniklé pfi jejich praci na jinych pracovistich (v Ceské
republice nebo v zahrani¢i), uvadéji instituciondlni afiliaci k fakulté tehdy, pokud maji v dob€ vzniku
této prace nebo v dob¢ jejiho zaslani k publikaci uzavien s fakultou pracovni pomér a pokud
publikované vysledky souviseji s naplni jejich prace na fakulté, uvedené v Popisu pracovni ¢innosti.

3. Afiliace musi obsahovat text (v pfesném znéni) “Univerzita Karlova, Pfirodovédecka fakulta” v ceské
verzi nebo “Charles University, Faculty of Science” v anglické verzi, pfip. zkraceny tvar “PiF UK” v
Ceské verzi nebo “Charles Univ, Fac Sci” v anglické verzi. Afiliace mize také navic obsahovat nazev
pracovisté (Ceské a anglické nazvy pracovist jsou dany organizacnim fadem fakulty, vydanym
opatfenim dékana, v platném znéni).

4. Vysledek musi v pfislusné casti (existuje-li) obsahovat podékovani (acknowledgement) viem
ucelovym podporam, jejichz pomoci vznikl. Je nutné uvadét spravné nazvy poskytovatell podpory,
piedevsim cela ¢isla projekti nebo vyzkumnych zaméru v oficialni podobé evidované u
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poskytovatele dané podpory. Je zapotiebi respektovat ptipadné specifické podminky poskytovatele
finan¢ni podpory, napt. exkluzivitu uvadéni vysledkt u Projektd na podporu excelence v zakladnim
vyzkumu GA CR. Rovnéz se uvadi podékovani u vysledki vzniklych s podporou UNCE, GA UK
nebo SVV, ptip. dalSich zdroji financovani.

ClL4
Evidence vysledki

Evidence vysledkt je uskuteciiovana pomoci celouniverzitni aplikace OBD (dale jen “OBD”).

Soucasti evidence vysledki je i proces sbéru dat o vysledcich. Sbéru dat podléhaji vSechny druhy
vysledkid definované v platné Metodice hodnoceni vysledkil vyzkumnych organizaci (dale jen
“metodika”) vydané Radou pro vyzkum, vyvoj a inovace (dale jen ,,RVVI®) a dale vysledky urcené
pro vybérovou bibliografii UK, oboji uvedené v ptiloze €. 1 tohoto opatieni.

Pro fakultni sbér dat o vysledcich v OBD plati zejména:

a) kazdy vysledek v OBD je reprezentovan praveé jednim zdznamem o vysledku (dale jen “zaznam”),

b) zdznam v OBD musi byt pofizen do 3 mésicii od data vydani resp. zveiejnéni vysledku, nejpozdéji
vSak do fakultou vyhlaSeného terminu ukonceni sbéru za patficny rok,

¢) zaznam v OBD mtize byt nekompletné pofizen i pted realnym vzniknutim vysledku (napft. pred
vydanim odborného ¢lanku), kdy autor informuje takto své pracoviste, ze o¢ekava v dohledné
dobé vznik konkrétniho vysledku; takovyto zaznam musi byt do data vzniku vysledku v OBD
oznacen jako “neuplatnény” vysledek (tzn. ve stavu “rozpracovany”), po vzniku vysledku je nutné
zaznam doplnit/aktualizovat,

d) pfti potizovani zdznamt do OBD jsou piednostné vyuzivany ¢iselnikové hodnoty, pii vypliovani
idaji o univerzitnich ¢&i fakultnich autorech (CI. 3 odst. 1) je pouZiti &iselniku osob povinné,

e) pii pofizovani zaznamt do OBD je nezbytné nutné v patfi¢nych mistech vyplnit v§echny zdroje
financovani (granty, vyzkumné zaméry, centra, podpora specifického vyzkumu, institucionalni
financovani), na zakladé¢ nichz dany vysledek vznikl, a to vCetné relevantnich institucionalnich
zdroju, které nejsou explicitné uvedeny v podékovani.

CL5
Organiza¢ni zajiSténi sbéru dat
Sbér dat probiha priibézné cely rok, s ohledem na ustanoveni Cl. 4 odst. 3 pism. b).

Organizaci sbéru dat na fakulté zajist'uji povéfeni pracovnici na zédklad¢ opatfenim rektora stanovené
hierarchie:

a) prvni fakultni autor vysledku (dale jen ,,autor"),
b) zpracovatel pracovisté (dale jen ,,zpracovatel”),

c¢) fakultni spravce.

Vedouci pracovisté ur¢i zpracovatelem osobu, kterda ma pracovnépravni vztah k tomuto pracovisti. O
tomto ur¢eni nebo jeho zméné vedouci nasledné pisemné ¢i emailem informuje fakultniho spravce.
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Fakultni spravce je urcen dékanem fakulty. Fakultni spravce musi mit pracovnépravni vztah k
fakulte.

Fakultnim koordina¢nim pracovistém je odd€leni podpory védy.

CL6
Povinnosti a odpovédnosti pracovnikii povéirenych sbérem dat

Autor vysledku je odpovédny za to, ze vysledek bude evidovan pomoci zdznamu v OBD.
Zpracovatel vklada zaznam o vysledku do OBD a je odpovédny za to, Ze bude evidovan spravng.

Mezi povinnosti autora patii zejména:

a) bezodkladné poskytnuti spravnych a uplnych dat o vysledku zpracovateli,

b) komunikace se zpracovatelem pii piipadné opraveé zaznamu,

¢) v pripad€ pochyb u nékterych udaji zaznamu poskytnuti plného textu vysledku pro ovéfeni
spravnosti a uplnosti zaznamu zpracovateli nebo fakultnimu spravci,

d) ptredlozeni vysledku na vyzadani ke kontrole, piedevsim pfi procesu hodnoceni vysledki
zaslanych do databaze RIV,

e) dodrzovani fakultnich terminii vyhlaSenych fakultnim spravcem.

Mezi povinnosti zpracovatele patfi zejména:

a) vlozeni spravnych dat o vysledku do OBD,

b) kontrola, ovétovani a pfipadna oprava vSech zdznamt o vysledcich autorti daného pracovisté
predevsim z hlediska souladu s metodikou hodnoceni a dal$imi pokyny RVVI a pfipadné
prefazeni vysledki do spravného druhu,

¢) rozhodnuti o zatazeni zdznamu do datové davky pro RIV,

d) zajisténi informacéni podpory autorim piislusného pracovisté véetné ptipadnych konzultaci,

e) komunikace a konzultace s jinymi zpracovateli a fakultnim spravcem,

f) dodrzovéani fakultnich termini vyhlasenych fakultnim spravcem.

Mezi povinnosti fakultniho spravce patii zejména:

a) zajiStovani Skoleni pro uzivatele OBD,

b) zajiStovani Skoleni pro zpracovatele v platné metodice a dalSich pokynti RVVI nebo UK,

¢) zajiStovani informacni podpory zpracovatelim véetné pifipadnych konzultaci,

d) v¢asné vyhlaseni a zvetejnéni zavaznych termind pro autory a zpracovatele pro ukonceni sbéru dat
za dany rok,

e) formalni zatfazeni vysledkd do datové davky pro RIV za dany rok a nasledné vygenerovani
datovych davek pro RIV za dany rok,

f) zpracovani prehledl a analyz pro potieby fakulty,

g) namatkova kontrola a pfipadna oprava vybranych zaznamu,

h) komunikace a konzultace s prislusnymi pracovisti RUK a fakultnimi spravei jinych fakult/soucasti

UK.

Pokud zpracovatel nebo fakultni spravce zjisti pti kontrolach zdznamii chyby ¢i nesrovnalosti
v datech o vysledku, v konzultaci s autorem zaznam opravi. Hrozi-li, Ze by v disledku véasného
neprovedeni opravy zaznamu autorem do$lo k moznému vyfazeni vysledku ze strany RVVI, je
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zpracovatel nebo fakultni spravce opravnén opravu zaznamu provést sam a nasledn¢ autora vysledku
o provedeni opravy informovat.

CL7
Zavérecna ustanoveni

1. Timto opatfenim se rusi opatfeni d¢kana ¢. 4/2013.

2. Osobami odpovédnymi za dodrZovani tohoto opatfeni v ramci jednotlivych pracovist’ stanovuji
vedouci téchto pracovist'.

3. Osobou odpovédnou za kontrolu dodrzovani tohoto opatfeni stanovuji vedouci/ho oddéleni podpory
veédy.

4. Toto opatieni nabyva ucinnosti 16. 01. 2018

5. Nedilnou soucasti opatieni je piiloha €. 1

V Praze dne 16. 01. 2018

prof. RNDr. Jifi Zima, CSec.
dékan fakulty



