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Opatieni dékana ¢. 15/2020
k zadavani verejnych zakazek

Cast I
Zakladni ustanoveni

Cl.1
Predmét apravy a piisobnost

Opatteni se vydava za ucelem realizace zakona €. 134/2016 Sb., o zaddvani vetejnych zakazek,
ve znéni pozdé€jSich predpist, (dale jen ,ZZVZ*) a opatfeni rektora ¢.30/2020 s nazvem
~Pravidla pro zadavani verejnych zakazek v ramci Univerzity Karlovy* (dale téz jen ,,OR*)
v podminkach Ptirodovédecké fakulty Univerzity Karlovy (dale jen fakulta).

Opatteni rektora ¢. 30/2020 ucelené zpracovavaji problematiku zadavani vetejnych zakazek
v podminkach Univerzity Karlovy, proto se timto opatienim stanovuji pouze odpovédnosti
a vztahy mezi jednotlivymi pracovisti a zaméstnanci.

Opatteni jsou zavazna pro vSechny zaméstnance, kteii se podileji na zadavani vetejnych zakazek.

Cl.2
Finanéni limity
V tomto opatieni jsou finan¢ni udaje uvadény bez DPH.
Pro ucely tohoto opatieni se veiejné zakazky rozdéluji podle limith plnéni tak, jak je uvedeno
v Tabulce 1, ve které jsou zaroven uvedena opravnéni jednat za fakultu.

Tabulka 1 (uvedené Castky jsou v K¢ bez DPH)

smlouvy

VZ malého rozsahu VZ velkého rozsahu
Finan¢ni limity
I. kategorie | II. kategorie | III. kategorie | VZ podlimitni | VZ nadlimitni
. ¥ 200 000,01 | 500 000,01 | 2000 000,01 5494 000,01
Dodavky a sluzby do 2000001 "> 500 000 |az 2 000 000 a2 5 494 000* a vyie
6 000 000,01 |137 366 000,01
Lo 200 000,01 (2 000 000,01 |az 137 366 000* a vyse
Stavebni price do 2000001 > 5 000 000 | a2 6 000 000 | zjednoduzené podlimitni
fizeni jen do 50 mil.
Opravnén k podpisu qekan

Opravnén k plnéni
prav a povinnosti
lynoucich ze smlouvy

prislusny piikazce operace a osoby uvedené na smlouvé

Opravnén k podpisu  [pfislusny
objednavky (nahrazuje [ptikazce dékan
smlouvu) operace

*Jedna se o limity platné v dob¢& vydani tohoto opatieni a je dle nafizeni vlady mozna jejich zména
v pribéhu platnosti tohoto opatieni. Informace o aktualnich limitech je k dispozici na oddéleni
vetejnych zakazek (dale téz ,,OVZ®).

(L3
Zakladni povinnosti

1. Zadavajici pracovisté je pracovisté fakulty, v jehoz plisobnosti je zabezpeceni dodavek, sluzeb

nebo stavebnich praci, které maji byt predmétem vefejné zakazky, nebo pracoviste, které plnéni
z vefejné zakazky potiebuje pro zajisténi svych potieb.
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Zadavajici pracovisté zodpovida za specifikaci pfedmétu vefejné zakazky, stanoveni

predpokladané hodnoty, navrzeni okruhu oslovenych dodavateli, vyhotoveni a piedbézné

schvaleni vefejné zakazky pred zahajenim vybérového ¢i zadavaciho fizeni, navrzeni Clend
hodnotici komise, spravnost odpoveédi na dotazy k zadavaci dokumentaci, vymezeni
kvalifikacnich pfedpokladi a hodnoticich kritérii a za dalsi ¢innosti, pokud je tak uvedeno nize.

Formulai s nazvem ,, PFedbézné schvaleni verejné zakazky*je kdispozici na adrese

https://www.natur.cuni.cz/fakulta/oddeleni-verejnych-zakazek/formulare. Formulaf neni tfeba

vyhotovovat v ptipadé¢ zakazky I. kategorie.

Oddeleni vetejnych zakazek (dale OVZ) poskytuje metodickou pomoc v oblasti vefejnych

zakazek a odpovidd za sestaveni zadavaci dokumentace ve spolupraci se zadavajicim

pracovistém, za administraci vefejnych zakazek vcetn€é dodrzeni uvetejiiovacich povinnosti, za
komunikaci s dodavateli v pruibéhu vybérovych ¢i zadavacich fizeni, za soulad smlouvy se
zadanim a vybranou nabidkou a dale za plnéni povinnosti plynoucich vefejnému zadavateli ze
zakona o zadavani vefejnych zakazek a za plnéni povinnosti plynoucich z OR , které nejsou
ulozeny timto opatfenim nékomu jinému. OVZ rovnéz pfipravuje navrhy jednotlivych rozhodnuti

a dokumentid ve spolupraci s hodnotici komisi, zaddvajicim pracovistém a pravnim oddélenim

a odpovida za fadné uzivani elektronickych nastroji urenych pro zadavani vetejnych zakazek.

OVZ mize v odivodnénych piipadech se zadavajicim pracovistém dohodnout, Ze pro danou

vetejnou zakazku bude ¢astecné Ci zcela ptisobnost OVZ vykonavat jiné pracoviste, nebo Ze bude

uzaviena smlouva na administraci konkrétni vefejné zakazky.

U vefejnych zakazek 1. kategorie ¢ini ukony zadavatele prislusny piikazce operace.

U vetejnych zakazek II. a III. kategorie Cini ikony zadavatele pracovnici OVZ s néasledujicimi

vyjimkami:

a.  zadavaci dokumentaci podepisuje vedouci zadavaciho pracoviste,

b. o vybéru dodavatele a o zruseni vybeérového fizeni rozhoduje dékan,

c. predbézné schvaleni vefejné zakdzky potvrzuje a o namitkach dodavateli rozhoduje
tajemnik.

U vetejnych zakazek velkého rozsahu:

a. dékan podepisuje zadavaci dokumentaci, rozhodnuti o zruSeni zaddvaciho fizeni,
rozhodnuti o vylouceni u¢astnika, rozhodnuti o vybéru dodavatele, ustanoveni komise pro
otevirani obalek a hodnoceni nabidek (pokud se komise ustanovuje), rozhodnuti
o namitkach, vyjadieni zasilané Utadu pro ochranu hospodafské soutéze, zpravu
0 hodnoceni nabidek a pisemnou zpravu zadavatele,

b.  predbézné schvaleni vefejné zakazky podepisuje tajemnik,

c.  jednani nevyhrazené d€kanovi a tajemnikovi ¢ini pracovnici OVZ.

Komise pro otevirani nabidek a hodnoceni nabidek se ztizuji podle charakteru vefejné zakazky.

Zadavajici pracovisté a OVZ podilejici se na zadavani vetejnych zakazek jsou povinni postupovat

tak, aby vefejna zakazka byla zadana pifi dodrzeni veskerych ustanoveni ZZVZ, OR,

a tohoto opatfeni.

Pravni oddéleni uzce spolupracuje s OVZ pfi tvorbé smluvnich podminek pro vetejné zakazky

a metodiky pro zadavani vetejnych zakazek. Pravni odde€leni je dale povinno bez zbytecného

odkladu poskytnout pravni pomoc OVZ a zadavajicimu pracovisti.

Cast I1
Verejné zakazky velkého rozsahu
Cl 4
Zadavani verejnych zakazek velkého rozsahu

Verejné zakazky velkého rozsahu se zadavaji v zadavacich tizenich stanovenych ZZVZ.
Druh zadavaciho fizeni stanovi OVZ po projednani se zadavajicim pracovistém.

Cast 111
Verejné zakazky malého rozsahu

CL5


https://www.natur.cuni.cz/fakulta/oddeleni-verejnych-zakazek/formulare

Kategorie veiejnych zakazek malého rozsahu

Veftejné zakazky malého rozsahu jsou zadédvany postupem déle stanovenym podle kategorii uvedenych
v tabulce ¢. 1 v €l. 2 tohoto opatfeni.
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CL6

Verejné zakazky I. kategorie
Prislusny piikazce stanovi pfedmét vetejné zakazky, aby tvofil samostatny funkéni celek,
a u tohoto pfedmétu zjisti cenu obvyklou v misté a case plnéni, pfiemz je povinen vychdzet
z informaci o trhu a z dosavadnich zkuSenosti.
Vybér dodavatele zajisti prislusny ptikazce operace s ohledem na predmét vefejné zakazky
a finan¢ni hodnotu vefejné zakdzky bud’ pfimym zadanim, nebo na zékladé vyhodnoceni vice
nabidek ziskanych na internetu, telefonickou poptavkou nebo na zékladé pisemné vyzvy k podani
nabidky. Prislusny ptikazce operace je opravnén Cinit veskeré ukony za zadavatele spojené
s vypsanim vyzvy, ptijmem nabidek a s jejich posuzovanim a hodnocenim a vybérem dodavatele.
Ptislusny piikazce operace odpovidd za vymezeni predmétu vefejné zakazky, za stanoveni
zpusobu vybéru dodavatele, za sjednani podminek smluvniho vztahu a za vybér formy smluvniho
vztahu (objednavka, smlouva), pficemz uzavieni smlouvy formou objednavky je ptipustné, pokud
objednavka pro konkrétni ptipad dostatecné vymezuje prava a povinnosti obou smluvnich stran.
Pfislusny ptikazce operace mize pozadat OVZ, aby OVZ =zakazku I. kategorie zadalo
ve vybérovém fizeni platném pro II. ¢i III. kategorii.

CL7
Verejné zakazky II. kategorie

Zadavajici pracovisté predlozi OVZ presné vymezeni predmétu vefejné zakazky, vcetné
technickych parametri a uvedeni vyse predpokladané hodnoty, a soucasné navrhne kvalifikacni
a hodnotici kritéria. OVZ nasledné bez zbytecného odkladu ptipravi pisemnou vyzvu k podani
nabidek, zadavajici pracovisté poskytne OVZ nezbytnou operativni soucinnost k vytvotreni vyzvy
a text vyzvy pied jejim odeslanim dodavatelim svym podpisem schvali.

OVZ po projednani se zadavajicim pracovistém stanovi druh vybérového fizeni:

a. piima objednavka jednomu dodavateli na zakladé provedeného prizkumu trhu,
b. uzaviena vyzva — vyzva se doruc¢i nejméné 3 dodavateliim,

c. oteviend vyzva — vyzva se zveiejni,

d. elektronické trziste.

Postup ve vybérovych tizeni pro kategorii II. je uveden v ¢l. 15 a 16 OR.

OVZ po projednani se zadavajicim pracovistém stanovi, zda se bude o nabidkich jednat
ve smyslu ¢l. 20 OR.

OVZ informuje pisemné uchazece, ktefi podali nabidku, o vysledku vyb&rového fizeni.
Zadavajici pracovisté zajisti podpis smlouvy podle zadavacich podminek a vysledku vybérového
fizeni.

CL8
Verejné zakazky III. kategorie

Pti zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu této kategorie se postupuje podle ¢l. 7 tohoto opatieni
s nasledujicimi odlisnostmi:

a. neni pfima objednavka jednomu dodavateli na zaklad€ prizkumu trhu,
b. oteviend vyzva se zvetejiiuje na profilu zadavatele nebo ve Véstniku verejnych zakazek,
c. nabidky neni mozné pfijimat e-mailem.

Postup ve vybérovych fizeni pro kategorii I1II. je uveden v ¢lanku 17 az 24 OR.

CL9
Vyjimky

O pouziti vyjimky z €l. 6 az 8 tohoto opatieni pfi dodrzeni podminek stanovenych v €l. 12 odst. 1, v €L
15 odst. 1 pism. ¢), v ¢l. 16 odst. 3 nebo v ¢l. 17 odst. 5 OR rozhoduje dékan na zakladé pisemné Zadosti



zadavajiciho pracovisté obsahujici zduvodnéni a vyjadieni OVZ. Udé€lené vyjimky jsou archivovany
uOVZ.

CastlV
Spole¢na a zavérec¢na ustanoveni

CL 10
Uzavirani smluv
Vefejnd zakazka je zaddna uzavienim smlouvy, v pfipad¢ I. kategorie vefejnych zakdzek rovnéz
potvrzenim objednavky. Tvorba, uzavieni a archivace smluv na plnéni vefejnych zakazek se
fidi Opatfenim dékana ¢. 27/2017.

ClL 11
Archivace
Archivaci dokumentace o vefejné zakazce 1. kategorie zajistuje piislusny ptikazce operace, archivaci
ostatnich vetfejnych zakazek zajistuje OVZ.

ClL 12
Dalsi ustanoveni
Toto opatfeni rusi opatfeni dékana ¢. 05/2019 z 1. 3. 2019. Veskeré vybérova a zadavaci fizeni zahajena
podle ptivodniho opatieni dékana se dokon¢i podle nového opatieni dékana.

1. Osobou odpovédnou za kontrolu tohoto opatfeni stanovuji vedouciho oddéleni vetejnych
zakazek.
2. Toto opatifeni nabyva platnosti dnem vydani a ti€innosti dnem 01. 08. 2020.

V Praze dne 22. 7. 2020

prof. RNDr. Jifi Zima, CSc.
dekan fakulty



