UNIVERZITA KARLOVA v Praze
Ptirodovédecka fakulta
Albertov 6, 128 43 Praha 2

Sdéleni tajemnika fakulty ¢. 2/1999

o vedeni evidence materiali a predméti obsahujicich drahé kovy na pracovistich UK
Prirodovédecké fakulty

|. Zarazeni materiald a predméta obsahujicich drahé kovy

Dle zakona ¢. 563/1991 Sb. o ucetnictvi je material a pfedméty obsahujici drahé kovy
zafazen do jednotlivych skupin takto:

1. Jako hmotny investi¢ni majetek /dale jen HIM /- a to vSechny pfedméty obsahujici
drahé kovy jejichz cena je vyssi nez 40 000,- K¢.

Podle zdkona o tucetnictvi se hmotny majetek odpisuje s ohledem na opotiebeni
odpovidajici béznym podminkam jeho pouZzivéani. V piipadé predméti obsahujicich drahé
kovy, se ucetni odpisy stanovi pfedevsim vzhledem k ubytku drahého kovu v pribéhu jejich
pouzivani. Z toho vyplyva, Ze odpisovy plan nelze pevné stanovit a tyto predméty nelze
zatadit do zadné z odpisovych skupin. Jejich hodnota tedy bude odpisovana prubézné dle
miry jejich opotiebeni.

Proto je nutné, aby inventdrnici i ve vazbé na piikaz d€kana ¢. 4/99/207 zasilali oddéleni
evidence majetku navrhy na odpisy téchto predméth pisemné na ptislusném formulafti /ptiloha
¢. 1/ kazdé Ctvrtleti a to v terminech do: 31.3., 30.5., 30.8., 30.12. kal.roku a to ve dvojim
vyhotoveni. Po provedeni odpisu odd. evidence majetku vrati inventarnikovi utvaru zpét
potvrzenou Kopii.

Na formuléfi musi byt vyplnény tyto néalezitosti:

oznaceni utvaru, inventarni ¢islo a nazev pfedmétu, cena za 1 g kovu, celkova hmotnost
predmétu, navrhovany odpis tubytku, celkova zistatkova hmotnost pfedmétu, pisemné
zdiivodnéni odpisu, podpis inventarnika DK a podpis vedouciho pracoviste.

2. Jako drobny hmotny investi¢ni majetek /dale jen DHIM /- a to vSechny piedméty
obsahujici drahé kovy a jejichZ cena neni vyssi nez 40 000,- K& Cena téchto vyrobku je
pribézné snizovana o navrhovany odpis v souvislosti s opotiebenim a ubytkem drahého
kowvu.

3. Jako material — a to pouze draty a plechy z drahé¢ho kovu. O tomto materialu je vedena
operativn¢ technickd evidence, kde je cena a mnozstvi tohoto materidlu snizovana dle
odpist inventarnika pracovisté prabézné.

Inventarnici jednotlivych utvari vedou evidenci po jednotlivych polozkach na kartach
a to bud’ ru¢né, nebo pomoci vypocetni techniky. V této evidenci nedochazi vzhledem k vyse
uvedenému cClenéni k zddnym zménam. VySe uvedené clenéni ovlivni pouze clenéni
inventurnich sjetin oddéleni evidence majetku.



Odpovédnymi pracovniky za vedeni evidence materiali a predmétii obsahujicich
drahé kovy jsou inventarnici DK pracovisté na zdkladé uzaviené hmotné odpovédnosti a
vedouci pracoviste.

Navrhy na odpisy materidlii a pfedméth obsahujicich drahé kovy je také mozno

ptilozit k inventurnimu zapisu. Takto ptfedané¢ navrhy na odpisy se vSak promitnou do
inventurnich sestav az v dalSim Ctvrtleti.

II. Likvidace materiali a predméta obsahujicich drahé kovy

Pokud je nutné materidly nebo ptedméty obsahujici drahé kovy z divodu nadmérného
opotiebeni, poSkozeni a dal§i nepouzitelnosti likvidovat, je tfeba tyto piredméty predat
k recyklaci drahého kovu podniku SAFINA a.s.

Likvidaci a néslednou recyklaci drahého kovu z nepouzitelnych predméti UK PiF je nutno
zadat podniku SAFINA a.s. prostiednictvim fakultniho skladu, jmenovité prostfednictvim
pana Hoska, ktery je fakultou povéfen spravou fakultniho uctu u podniku SAFINA, a.s.
zfizen¢ho pro ndkup a recyklaci materidlu a predméti obsahujicich drahé kovy. Stejné tak
prostfednictvim pana Hoska se objednavaji nové predméty a novy material z DK. Cena
likvidovanych pfedmétii v ramci recyklace je na tomto fakultnim uctu odectena z ceny nové
objednavanych predméti.

O likvidaci musi byt vystaven pisemné likvida¢ni protokol /viz ptiloha €. 2/ ve dvojim
vyhotoveni, ktery musi byt podepsan inventarnikem DK pracovisté¢ a vedoucim pracovisté,
spolu s pisemnym zduvodnénim likvidace. Tento protokol je piedan oddéleni evidence
majetku K provedeni likvida¢niho ftizeni /tzn. odsouhlaseni likvida¢ni komisi fakulty a
tajemnikem fakulty/. Po splnéni vSech ndlezitosti oddéleni evidence majetku provede
vyfazeni likvidovanych pfedméth zevidence a zaSle zpét inventarnikovi DK kopii
likvida¢niho protokolu s pisemnym potvrzenim o provedené likvidaci. Teprve potom mohou
byt predméty predany na likvidaci a ndslednou recyklaci podniku SAFINA, a.s.
prosttednictvim fakultniho skladu jmenovité pana Hoska.

Inventarnici DK jsou povinni neprodlené oznamit odd€leni evidence majetku koupi a dodani
novych materiali a pfedmétl obsahujicich drahé kovy a dolozit tuto koupi pfisluSnym
dokladem, ze kterého je patrné o jaky material nebo pfedmét se jednd, jaky drahy kov
obsahuje, cena za 1 g drahého kovu a celkova hmotnost predmétu, tak, aby odd€leni evidence
majetku mohlo zaradit nové pfedméty do evidence prislusného uUtvaru.

Oddéleni evidence majetku zasle inventarnikovi utvaru pisemné potvrzeni o zafazeni
pfedmétu do evidence v¢. pfidélené¢ho inventarniho ¢isla, tak jak se nova koupé promitne do
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inventurniho soupisu pro nejblizsi Ctvrtleti.

Ptilohy: €. 1 — Navrh na odpis
¢. 2 — Likvida¢ni protokol Ing. FrantiSek Vejvalka
¢. 3 — Vzor inventariza¢niho zapisu tajemnik fakulty

V Praze dne 26. 3. 1999
Vyftizuje: Filipova



