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PRIKAZ TAJEMNIKA ¢&. 09/2019
k tvorbé acéta éasového rozlisSeni

CIL I P¥edmét upravy

1. Pfedmétem tohoto opatieni je zajiSténi dodrzovani pravnich predpisi stanovujicich povinnosti
Ptirodovédecké fakulty Univerzity Karlovy (déle jen ,,fakulta") jako dil¢i ucetni jednotce.

2. Specifikace postupti uplatiiovanych ucetni jednotkou v oblastech, kde pravni piedpisy pro
oblast ucetnictvi ponechavaji volnost iipravy nebo moznost vybéru z n€kolika ptipustnych
variant.

3. Vlastni metodicka Uprava uplatihovanych postupii jako pomiicka pro praci Ucetnich
ptipadné dalSich pracovnikd ve vazbé na zpracovani ucetni evidence (opatfeni dekana,
ptikazy d¢kana, metodické ptirucky).

Cl. II PouZiti i¢etnich metod
1. Niaklady, vydaje, vynosy, pFijmy priStich obdobi

Fakulta ¢asové rozlisuje naklady a vynosy a to prostiednictvim uctt 381-Naklady piistich obdobi,
383-Vydaje piistich obdobi, ucth 384-Vynosy pfistich obdobi, 385-Piijmy pfistich obdobi, 335-
Pohledavky za zaméstnanci a 314-Poskytnuté provozni zalohy. Jedna se pfevazné o piedplatné
¢asopist, novin, publikaci, letenek, konference, kurzy apod.. Uéty casoveho rozliSeni podléhaji
inventarizaci. Hlediskem pro uctovani ucetnich piipadi casového rozliseni je skutecnost, ze ke dni
uzavirani ucetnich knih je znam jejich titul (vécné vymezeni), vySe a obdobi, kterého se tykaji a tyto
vydaje jsou predmétem cerpani projektu a takto se k nim pfistupuje. Z divodu predbézné financni
kontroly a hospodarnosti je tento piistup vyhodny.

Néklady pftistich obdobi tykajici se uctt 381, 314 a 335 slouzi pro podchyceni vydajii bézného
ucetniho obdobi, které¢ budou naklady v pfistim obdobi. Zuctovani /rozpusténi/ naklada ptistich
obdobi se uctuji v nésledujicim roce na celofakultni zakazku, aby nedoSlo k ovlivnéni zakazky
projektu s nimz ¢asoveé rozliSené naklady vécné souviseji.

Cl. III Prechodna a zavérecna ustanoveni

1. Osobou odpovédnou za provadéni a kontrolu dodrZovani tohoto opatfeni stanovuji
vedouciho ekonomického oddéleni.
2. Toto opatfeni nabyva ucinnosti a platnosti dnem jeho vydani.

V Praze dne 22.11.2019
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