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Piikaz tajemnika ¢. 09/2023
pro spravu majetku Univerzity Karlovy, Pfrirodovédecké fakulty

Cast 1.
Uvod

ClL1
Uvodni ustanoveni
Timto opatifenim se provadi ¢l. 16 odst. 2 Statutu Univerzity Karlovy.
Zakladni povinnosti pro nakladani s majetkem jsou stanoveny v ¢l. 49 - 53 Statutu Univerzity
Karlovy a v Pravidlech pro spravu majetku Univerzity Karlovy; timto opatfenim se stanovuji
podrobnosti pro spravu majetku svéfeného Piirodovédecké fakulté.
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Cast 11
Vymezeni pojmu

ClL2
Dlouhodoby nehmotny majetek (dale jen DNM)
Rozumi se jim slozky majetku (potizovaci naklady, nehmotné vysledky vyzkumné a obdobné ¢innosti,
software, ocenitelnd prava), jejichZz ocenéni je vy$si nez 80 000 K&' v jednotlivém piipadu a doba
pouzitelnosti delsi nez jeden rok.

CL3
Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (dale jen DDNM)
DDNM jsou polozky s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok a jejich vstupni cena je vy$si nez 7 000
K¢ a nizsi nebo rovno 80 000 K¢.

Cl 4
Dlouhodoby hmotny majetek (dale jen DHM)

1. DHM jsou samostatné predméty (popf. soubory predmétli nebo kombinované technologické
a stavebni celky), které maji jako celek samostatné technicko-ekonomické urceni a jejich
provozné technicka funkce (doba pouzitelnosti) je delsi nez jeden rok.

2. Pofizeni investicniho majetku z vlastnich zdroji v hodnoté nad 5 mil. K¢ musi projit
schvalovacim procesem, kdy je zaslan tzv. investi¢ni zamér (icel, obh4jeni) k posouzeni na
rektorat UK — odd¢€leni pro rozvoj. Po schvéleni rektoratem lze investi¢ni zdmér uskutecnit.

3. Investiénim majetkem se rozumi:

a. pozemky, budovy, stavby, umélecka dila, sbirky a pfedméty z drahych kovii bez ohledu na
jejich potizovaci cenu, pokud nejsou finan¢nimi investicemi,

b. samostatné movité véci, popf. soubory movitych véci se samostatnym technicko-
ekonomickym uréenim, jejichZ ocenéni je vyssi nez 80 000 K¢ a doba pouzitelnosti delsi
nez 1 rok,

c. péstitelské celky trvalych porosti s dobou plodnosti delsi nez 3 roky,

d. zakladni stado a tazna zvifata,

e. otvirky novych lomt, piskoven a hlinist, technicka rekultivace a technické zhodnoceni,
pokud nejsou soucasti pofizovaci ceny investicniho majetku. Soucasti technické

1 uvedené ¢astky jsou véetné DPH.



rekultivace mohou byt jen stavby /napt. komunikace/, které svym provedenim, ucelem
arozsahem slouzi k provedeni rekultivace. Technickd rekultivace neni investi¢nim
majetkem, pokud tak stanovi zvlastni zakon.
4. Bez ohledu na to, zda spliuji pfedpoklady uvedené v odst. 1. jsou investi¢nim majetkem pozemky
a stavby, pokud nejde o nemovité kulturni pamatky urcené jako jiny hmotny majetek.

CL5
Drobny dlouhodoby hmotny majetek (dile jen DDHM)
DDHM jsou véci, které se pouzitim najednou nespotiebuji a jejichZ cena je nizsi nebo rovno 80 000 K¢
a vys$inez 5 000 K¢ za jeden predmét bez ohledu na dobu jejich upotiebitelnosti nebo u nichz je doba
upotiebitelnosti kratsi nez jeden rok bez zietele na jejich cenu.

CL6
Finanéni investice
1. Rozumi se jimi:
a. investi¢ni cenné papiry a vklady, které budou v drZeni ucetni jednotky déle nez jeden rok.
b. pujcky poskytnuté ucetni jednotkou a ostatni ptijcky s dobou splatnosti del$i nez jeden rok.
c. ostatni investi¢ni cenné papiry a vklady se splatnosti delsi nez jeden rok /napt. nakoupené
obligace a jiné dluhopisy, pokladni¢ni poukazky apod./
d. umélecka dila, sbirky, pfedméty z drahych kovii a pozemky, které ti¢etni jednotka pofizuje

za ucelem dlouhodobého uloZeni volnych penéznich prostiredkll a dale soubory movitych
a nemovitych véci pronajimanych jako celek podle § 28, odst. 2, zakona ¢. 586/92 Sb.
O danich z pfijmt ve znéni pozdéjsich predpist.

2. Finanénimi investicemi se stavaji véci, popf. finan¢ni operace dnem uskutecnéni ucetniho
pripadu.
CL7
Jiny hmotny majetek

Jinym hmotnym majetkem jsou ostatni véci, které zpravidla nelze ocenit podle platnych predpist. Jinym
hmotnym majetkem jsou napt-:
a. umélecka dila, pokud nejsou nedilnou soucasti budovanych staveb, pfedméty muzejni
a galerijni hodnoty, popfipadé soubory takovych predmétli v muzeich a pamatkovych
objektech, stalé vystavni soubory a knihovni sbirky knihoven jednotné soustavy, poptipadé
jiné sbirky. Vytvarna a umélecka dila, ktera jsou nedilnou soucasti nové budovanych
staveb, nejsou jinym hmotnym majetkem, jsou soucasti budovaného hmotného
investi¢niho majetku.

b. movité a nemovité kulturni pamatky a jejich soubory.
CL8
Ocerovani investi¢niho majetku
1. Ocenovani investi¢niho majetku se tidi pfislusSnymi ustanovenimi zakona ¢. 563/91 Sb.,
o ucetnictvi.
2. Investi¢ni majetek se ocenuje:
a. pofizovaci cenou, tj. cenou, za kterou byl pofizen vCetné nakladl, které s pofizenim
souviseji
b. reprodukéni pofizovaci cenou, tj. cenou, za kterou byl majetek pofizen v dob¢, kde se

o ném uctuje:

- DNM a DHM nabyty darovanim

- DNM a DHM nove zjistény, napf. inventarizaci a dosud nezachyceny v ucetnictvi
- DNM vytvoteny vlastni ¢innosti, pokud je reproduk¢ni cena niz§i nez vlastni

naklady
- DHM bezuplatné nabyty na zéklad¢ smlouvy o koupi najaté véci (financni leasing)
c. vlastnimi naklady, tj. veskeré pfimé a nepifimé ndaklady bezprostiedné souvisejici

s porizenim majetku (vyrobni rezie, v piipad¢, Ze tvorba je dlouhodobého charakteru - delsi
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neZ jeden rok i spravni rezie)
- DNH vytvoreny vlastni ¢innosti, pokud reprodukcni pofizovaci cena neni nizsi nez
vlastni naklady
- DHM potizeny vlastni ¢innosti
d. cenou pofizeni, tj. cenou, za kterou byl majetek potfizen bez nakladt na jeho pofizeni
- finan¢ni investice
- DHM, jehoz potizeni nevyzaduje zadné vedlejsi naklady na potizeni

CL9

Zasoby
Zasobami jsou material, palivo, poddodévky, nedokoncena vyroba a polotovary vlastni vyroby,
vyrobky, zvitata a zbozi.
Do materialu nalezi:
- suroviny, pomocny material, provozni material /mazadla, palivo, Cistici prostfedky apod./,
- nahradni dily a soucéstky,
- obaly,
- DDHM s dobou upotiebitelnosti kratsi nez Sest mésicti.
Nedokoncend vyroba jsou produkty, které jiz prosly jednim nebo nékolika vyrobnimi stupni, ale
nejsou jeste hotovym vyrobkem.
Zbozi je vsechno, co ucetni jednotka nakupuje za ucelem dalSiho prodeje. Zbozim jsou i vlastni
vyrobky, které byly aktivovany a piredany do vlastnich prodejen. Zbozim jsou téz pozemky,
budovy a stavby, které ucetni jednotka porizuje za ti¢elem prodeje v nezménéné podob¢ a sama
je nepouziva a neprovadi na nich technické zhodnoceni.

Cast I11.
Evidence majetku fakulty

ClL 10
Uketni evidence

Ugetni evidence se vede na podkladé fadnych téetnich dokladi, které maji naleZitosti stanovené
prislusSnymi pravnimi pfedpisy.

Ugetni evidence musi byt dochvilna (dochvilnost evidence znamena, Ze veskeré zmény v hodnoté
a sloZeni vSech hospodarskych prostiedkd, jejich piirtstky a ubytky je tfeba v¢as podchytit, aby
ucetnictvi skytalo pfesny obraz momentalniho stavu majetku) a uvedena v souladu se zdkonem
¢. 563/91 Sb. o ucetnictvi.

CL 11

Analyticka evidence
Analyticka evidence se vede na podkladé tadnych ucetnich dokladt, které maji naleZitosti
stanovené prislusnymi pravnimi predpisy.
Analytickou evidenci se rozumi vedeni majetku podle jednotlivych slozek a druhti nebo mist
urceni v t€etnictvi na analytickych uc¢tech k prislusnym majetkovym rozvahovym uctim.
Souhrn polozek analytickych Gt se rovna ztstatku prislusného syntetického uctu.
Ukolem analytické evidence je:
- napomahat fadné spravé a ochran¢ majetku,
- poskytovat podklady pro potfeby fizeni a kontroly, rozbory apod.

Cl 12
Operativni evidence
Operativni evidenci se rozumi vedeni inventarnich karet, rejstiikli a osobnich listd.
Ukolem operativni evidence je predeviim napomahat ¥adné spravé a ochrané jednotlivych
soucasti majetku, bézn¢ podavat zpravu o stavu a pohybu soucasti majetku, jejich umisténi,
fadném vyuzivani a udrzbé, jakoz i o osobach, které za né nesou odpovédnost, poskytovat
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spolehlivé podklady pro potfeby fizeni, planovani, Gcetnictvi, statistiku, rozbory a kontrolni

¢innost na useku spravy a ochrany majetku.

Operativni evidenci vedou pracovnici oddéleni majetku a inventarnici jednotlivych pracovist,

ktefi jsou za jeji Uplnost, spravnost a pofadek pii ischové pisemnosti této evidence zodpovédni.

Inventarnici jednotlivych utvart dale zpracovavaji:

- pisemné navrhy na likvidaci majetku DHM, DDHM, DNM a DDNM, kter¢ predavaji

- EO oddéleni majetku fakulty. Oddéleni majetku vystavi ptislusny likvidacni protokol
a zah4ji likvidacni fizeni,

- prevodky pro pievod majetku mezi utvary fakulty nebo mezi pracovniky pracovist,

- vyhotovené doklady predavaji oddéleni majetku ke zpracovani,

- vyhotovuji seznamy pro nabidkové fizeni vyfazeného majetku navrzeného k likvidaci,
seznamy na piedepsaném formulafi /viz ptiloha/ predavaji k dalSimu zajisténi oddé€leni
majetku,

- vedou piehledy a archivuji protokoly o svéfenych predmétech pracovnikiim pracovist,
kopie téchto dokladl zasilaji na védomi oddéleni majetku.

Kromé skutecnosti uvedenych v odst. (1) a popiipad¢ skutecnosti dalsich se v této evidenci vedou

zapisy o provedené udrzbé, pievodech jednotlivych predmétl soucasti DHM mezi fakultami

a dal$imi soucastmi (tj. pfevody v rdmci univerzity, fakulty, jednotlivych utvar). Zapisy

o prirtstcich a ubytcich jednotlivych piedmétii (zejména DHM) se v operativni evidenci provadéji

jen na podklad¢ predepsanych dokladl. Zapisy v operativni evidenci musi byt srozumitelné,

piehledné a musi byt provadény takovymi psacimi prostfedky, Zze nevznikd pochybnost
trvanlivosti zapisu jimi provadéného. Pro opravy zapisu plati pfedpisy o opravach zapisu

v ucetnictvi (tj. ptivodni nespravny zapis se preskrtne tak, aby zlstal ¢itelny a nad néj nebo na

jiné misto se napise zapis novy. Opravy zapist neni dovoleno provadét prepisovanim, gumovanim

ani zptsobem, kterym by se ptivodni zapis stal zcela nebo z¢4sti necitelnym).

CL 13
Evidence investi¢niho majetku

Uttovani investi¢niho majetku se fidi ustanovenimi zakona ¢&. 563/91 Sb. o G&etnictvi, které jsou
specifikovany v prislusné uctové osnoveé a postupech uctovani.

Analyticka evidence podle jednotlivych slozek DHM a DNM musi obsahovat zejména nazev
(popft. popis) majetku, inventarni ¢islo, potadové Cislo karty investi¢niho majetku nebo potradové
¢islo v souboru investi¢niho majetku vedeného vypocetni technikou, datum potizeni a uvedeni do
uzivani, datum zauctovani na prislusny majetkovy tcet a idaje o ucetnim a dafiovém odepisovani
(zatazeni do skupiny) dle odpisového planu UK, rocni sazby Gcetnich a danovych odpisi, Castky
ucetnich a danovych odpisii za ucetni (zdaniovaci obdobi), vyse opravek od zacatku odepisovani,
zlstatkova cena, datum a zpiisob vyfazeni.

Cl 14

Evidence DDNM a DDHM
Na zéklad¢ platnych postupii uctovani se 0 DDNM a DDHM v ticetnictvi na majetkovych tictech
neuctuje. Jeho pofizeni je nakladem.
DDNM se vede v operativni evidenci, jestlize jeho doba upotiebitelnosti je delsi nez 6 mésict.
Operativni evidenci DDNM, jehoZz cena je vyssi nebo rovno 1 000 K¢ a nizsi nebo rovno 7 000
K¢, vedou inventarnici pracovist’, operativni evidenci DDNM, jehoz cena je vyssi nez 7 000 K¢
a niz$i nebo rovno 80 000 K¢, vede oddéleni majetku.
DDHM se vede v operativni evidenci, jestlize jeho doba upotiebitelnosti je delsi nez 6 mésict.
Operativni evidenci DDHM, jehoZz cena je vyssi nebo rovno 1 000 K¢ a nizsi nebo rovno 5 000
K¢, vedou inventarnici jednotlivych pracovist (evidence kratkodobé polozky). Evidenci DDHM,
jehoz cena je vyssi nez 5 000 K¢ a nizsi nebo rovno 80 000 K¢, provadi oddéleni majetku fakulty.
DDHM vedeny v operativni evidenci se oznaci na viditelném misté vylepenim Citelného $titku
apod.



CL 15
Evidence movitého majetku
Kazdy hmotny investi¢ni majetek fakulty (s vyjimkou nemovitosti) se na viditelném misté oznacuje
nazvem (zkratkou nazvu apod.) a inventdrnim cislem. OznaCeni se provadi trvalym zplisobem
(vylepenymi stitky), a to tak, aby se jim pfedmét neznehodnotil ani neposkodil.

Cl 16
Evidence nemovitého majetku
Evidenci je tfeba vést u kazdého samostatného nemovitého objektu, a to véetné¢ pravni dokumentace,
ktera musi obsahovat alespont doklad o nabyti majetku a prislusny vypis z listu vlastnictvi z evidence
nemovitosti u piislusného katastralniho tradu.

Cl.17
Piejimani nékterého hmotného majetku

1. Pfejimani staveb a jejich Casti, jakoZz i piejimani stroji a zafizeni, se provadi protokoldrné -
zapisem o odevzdani a pfevzeti stroje nebo zafizeni (o pievzeti dodavky nebo jeji ¢asti se sestavi
zapis, ktery obsahuje zejména zhodnoceni jakosti provedenych praci, soupis zjisténych vad
a drobnych nedodélki, dohodu o opatienich a lhatach k jejich odstranéni, popf. o slevé z Gplaty
a nedoslo-li k dohod¢, stanoviska dodavatele i fakulty, jakoz i prohlaseni fakulty, Ze
odevzdavanou dodavku nebo jeji ¢ast prejima. Jestlize fakulta odmita dodavku prevzit, sepisi obé
organizace (dodavatel a fakulta) zapis, v némz uvedou sva stanoviska a jejich odivodnéni,
u staveb na zakladé platného kolauda¢niho rozhodnuti a zapisu o zarazeni stavby.

2. Prevzaty mohou byt ty stavby a jejich ¢asti (dostavby, pfistavby, ptestavby apod.), na nichz byly
provedeny prace a dodavky obsazené v projektové dokumentaci a nezbytné k tomu, aby mohly
plnit svou stanovenou funkci, popt. funkci ndhradni. Stavba nebo jeji cast mize byt pfevzata,
i kdyZ na ni jesté nebyly provedeny nékteré prace investi¢ni povahy. Mohou to vSak byt jen ty
prace a dodavky, jejichZz nedostatek nebrani tomu, aby nova kapacita mohla byt vyuzivana.
Ojedinglé drobné vady a nedodelky, zjisténé pii prejimani stavby fakultou, je dodavatel povinen
odstranit podle podminek a v terminu, ktery se stanovi dohodou v zapise o odevzdani a prevzeti.

3. Pii pfejimani stroju a zafizeni je nezbytné nalezité provérovat plnéni, dodrzovat reklamacni lhity
a v€as uplatnit narok na nahradu $kody, jsou-li pro to dany podminky podle pravnich piedpist.

CL 18
Evidence drahych kovi
Evidence drahych kovi se fidi v§eobecnymi piedpisy o vedeni ucetni a skladové evidence a operativni
evidence. Vzhledem k mimotfadnému vyznamu drahych kovii jako zvlastni soucasti majetku univerzity
je vsak tieba dbat téchto pravidel:

1. Je tfeba zajistit, aby poveteny pracovnik uctarny prabézné evidoval veskeré predméty a material
z drahych kovi (dale jen ,,pfedméty* a ,,material®).

2. Material, v¢. odpadt, se eviduje i v Gcetni evidenci. Predméty se eviduji v ucetni evidenci
vsechny, tj. bez zi'etele na cenu a limit evidovani v ucetni evidenci.

3. V operativni evidenci musi byt u kazdého predmétu a na kazdé karté uvedeny vahové udaje,

vyrobni ¢isla, dodavatel, umisténi pfredmétii apod. V evidenci se rovnéz uvadeji vahové tibytky
zpusobené opotiebenim.

4. Jsou-li drahé kovy zabudovany do pfistrojii, posta¢i evidovat pouze dotycny pfistroj za
predpokladu, Ze zjisténé udaje o zabudovani kovu (druh, vaha, ryzost, tvar apod.) budou uvedeny
v opisu doty¢éného pristroje nebo jeho prislusenstvi.

5. Material a predméty davané ke zpracovani (pretaveni, preformovani apod.) je tieba peclive
evidovat na predepsanych uctech, aby byly dostate¢nym prikazem co do jejich poctu, vahy a
hodnoty pted a po zpracovani.

6. Predméty i material musi byt zasadné evidovany na kartach, zapisy o pfijmu i vydaji musi byt
dolozeny ptijemkami a vydejkami. U vydejek musi byt uveden ucel vydani a pfipojen podpis
vedouciho zakladniho pracovisté, které bude s drahymi kovy pracovat.
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1.

Predméty i material musi byt bezpeéné uloZeny v trezorech vlastnich nebo v trezorech organizaci,
které se tischovou drahych kovii zabyvaji.

Predméty i materialy se skladuji i eviduji na jednotlivych pracovistich, ov§em pouze za
predpokladu, Ze spliiuji podminky pro dodrzeni vSech ptedpisti o spravé a evidenci.

Pfed nakupem nového materidlu musi povéieny pracovnik fakulty provétit dosavadni zasoby
materialu na fakulté, eventualn¢ zajistit jejich vyuziti. Nakup nového materialu Ize povolit jen za
predpokladu, Ze potfebny material momentalné na fakulté schazi.

Ve spolupraci s vedoucimi pracovist je tfeba zajistit fddnou manipulaci pfi laboratornich
cvicenich posluchacti a ochranu drahych kova pii této a podobnych piilezitostech, v téchto
pfipadech neni dovoleno provadét piedem odpis drahych kovli z operativni evidence jako
spotfebovanych.

Je tieba zajistit, aby s kazdym pracovnikem, ktery obhospodaiuje drahé kovy, byla uzaviena
dohoda o hmotné odpovédnosti.

CL 19

Evidence jiného hmotného majetku
Vytvarna a umélecka dila, ktera nejsou soucasti budované stavby, jsou predmétem ucetni
i operativni evidence, ve které se vedou na inventarnich kartach hmotného investi¢niho majetku
s témito udaji:
- nazev predmétu a jeho popis,
- inventarni ¢islo,
- rok pofizeni,
- misto, kde se pfedmét nachazi,
- pofizovaci cena.
Evidenci provadi Oddé€leni majetku fakulty, u zaptijcenych vytvarnych a uméleckych de€l a vede
také operativni evidenci.
Vytvarna a umélecka dila, ktera jsou soucasti budované stavby, popf. stavby diive postavené napf.
fresky, sgrafita, sochy (tvofi spolu s budovou jeden hmotny investi¢ni majetek). Vedou se jak
v ucetni evidenci, tak v analytické evidenci na inventarni kart¢ budovy.

Cast IV.
Ostatni

Cl. 20
Sklady

O ztizovani skladu tam, kde se to ukdze vhodnym, popt. nezbytnym, rozhoduje dékan fakulty. Pfi ziizeni
skladu je tfeba zajistit nejen bézné skladové hospodareni, ale i fadnou evidenci skladového majetku
a naslednou inventarizaci.

Cl.21
Likvidace majetku

V souladu s pravidly Univerzity Karlovy pro spravu majetku je uZzivatel (inventarnik) povinen
pristupovat k vyfazeni predmétd prebytecnych, moralné i technicky zastaralych, nepouzitelnych
a neopravitelnych bez prodleni.

1.

Prebytenym majetkem je majetek, ktery fakulta nepotiebuje k plnéni ukold dle statutu
Univerzity Karlovy. Pfebytecnym majetkem vSak neni majetek, ktery lze vyuzit tak, ze bude
nabidnut jinému pracovisti ¢i jiné fakulté nebo dalsi soucasti univerzity. Piebytecny majetek mtize
byt nabidnut k odkoupeni jiné osob¢€, popiipadé darovan na vetrejné prospésné ucely.

Neupotiebitelnym majetkem jsou véci opotiebené, poskozené nebo zastaralé tak, Ze nemohou
slouzit plivodnimu nebo pottebnému ucelu. Mohou jim byt i véci, které lze pouzit jen za cenu

nabidnut k odkoupeni jiné osobé nebo s nim bude nalozeno jako s odpadem. Stavba je
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neupotiebitelnym majetkem, ma-li byt na pozemku, na némz se nachazi, provedena asanace.

3. O tom, ze urcity majetek je prebytecny nebo neupotiebitelny, rozhodne v rdmci své kompetence
tajemnik po pfipadném komisionalnim posouzeni véci. Pred rozhodnutim o piebytecnosti
majetku je nutné ovérit piipadny zajem ostatnich fakult a dalSich soucasti univerzity o vyuziti
tohoto majetku; tento zdjem lze ovéfovat i prostfednictvim elektronické posty kvestorovi,
tajemnikdm fakult a feditelim dalSich soucasti. Toto ustanoveni se netyka majetku evidovaného
pouze v operativni evidenci pracovist’ podle ¢l. 14.

4. Likvidaéni fizeni za¢ind dodanim pisemného navrhu od inventarnika pracovisté¢ na EO Odd¢leni
majetku. Oddéleni majetku vystavi likvidacni protokol, ktery musi obsahovat nalezitosti
(identifikaci vytazovaného majetku, divod vytazeni). Pokud je majetek likvidovan, je tieba
dolozit pissmnym dokladem jeho ekologickou likvidaci. Vyvezeni si hradi kazdé pracoviste ze
svych prosttedkl. Pracovist¢ mize urcCité likvidované predméty vyuzit na nahradni dily (PC
sestavy).

Cl.22
Nakladani s majetkem
V piipadé¢ nakladani s majetkem (pfevod, prodej, najem, vypijcka, likvidace) je nutné predchozi
vyjadieni oddéleni projektového fizeni. EO zajisti, Ze na karté majetku bude uveden zdroj financovani.

C1.23
Ochrana majetku

1. Zameéstnanci fakulty jsou povinni dle § 301 pism. d) zékoniku prace, fadné¢ hospodarit
s prostiedky svéfenymi jim fakultou jako zaméstnavatelem a stieZit a ochrafiovat majetek
zamestnavatele pfed poskozenim, ztratou, znienim a zneuzitim a nejednat v rozporu
s opravnénymi zajmy univerzity a fakulty.

2. Zamgéstnanci jsou povinni piedchdzet vzniku Skody na majetku fakulty. Zejména jsou povinni
upozornit nadfizeného vedouciho zaméstnance na Skodu hrozici fakult¢, zamykat kancelaie,
studovny atd., zavfit vSechna okna pfed odchodem z pracovisteé, zkontrolovat zda jsou tadné
uzavieny vodovodni kohoutky a vypnuty vSechny spotiebice.

3. V ptipadé€ zjisténi poskozeni, znieni, ztraty ¢i odcizeni ¢asti majetku fakulty, jsou zaméstnanci
povinni okamzité¢ vyrozumeét svého nadiizeného a zaroven komunikovat vse s Oddélenim majetku
a pripadné skutecnosti oznamit na Policii CR.

4. Zaméstnanec odpovida fakulté za Skodu, kterou zptsobil zavinénym porusenim pracovnich
povinnosti.

5. Zamegstnanec, kterému fakulta poskytla na zdkladé dohody o odpovédnosti sveéfené predméty,
odpovida za jejich ztratu.

6. Vyse nahrady Skody zpisobené z nedbalosti nesmi piesahnout u jednotlivého zaméstnance ¢astku

rovnajici se 4,5 nasobku jeho primérného mési¢niho vydeélku.

Cl. 24
Inventarizace majetku
Fakulta inventarizaci ovétuje ke dni f4dné a mimotradné ucetni uzavérky, zda stav majetku v ucetnictvi
odpovida skutecnosti, a to v souladu s § 29, 30 zak. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi.

Cl.25
Zavérecna ustanoveni

1. Nedilnou soucasti tohoto opatieni jsou ptilohy. Konkrétné:

ptiloha ¢. 1 Navrh na vyfazeni majetku z evidence

ptiloha €. 2 Potvrzeni o likvidaci vyfazeného majetku PiF

ptiloha ¢. 3 Likvidaéni protokol

priloha ¢. 4 Zapis o pievzeti stroje nebo pristroje

ptiloha €. 5 Zapis o zatazeni stavby/budovy

ptiloha ¢. 6 Pfevodka
2. Toto opatieni rusi a zaroven nahrazuje opatfeni tajemnika ¢. 3/2017
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3. Osobu zodpovédnou za realizaci tohoto opatfeni a kontrolu jeho plnéni stanovuji vedouci
odd¢leni majetku.
4. Toto opatfeni je i¢inné a platné dnem vydani.

V Praze dne 6. 11. 2023

Ing. Karel Mozr, MBA
tajemnik fakulty



