Priloha ¢. 1, str. 1 k ptikazu tajemnika ¢. 5/2023

Ptiloha ¢. 1 k prikazu tajemnika €. 5/2023

Harmonogram inventarizace

1) zaslani inventurnich soupisii e-mailem na jednotliva pracoviste fakulty

termin: do 30. 09. 2023
odpovida: vedouci majetkového oddéleni

2) provedeni fyzické inventarizace na pracoviStich — odsouhlaseni a potvrzeni inventurnich
sestav na jednotlivych pracovistich v¢etné nahlaSeni rozdila

termin: do 23. 10. 2023
vraceni odsouhlasenych inventurnich sestav zpét na oddéleni majetku:

termin: do 30. 10. 2023
odpovidaji:  diléi inventarizac¢ni komise a vedouci pracovist’

3) zpracovani vysledku inventarizaci oddélenim majetku a piiprava podkladi pro jednani
inventariza¢ni komise

termin: do 10. 11. 2023
odpovida: vedouci ekonomického odboru

4) vyhodnoceni inventarizace inventarizani komisi

termin: do 20. 11. 2023
odpovida: pfedseda inventarizacni komise

5) projednani rozdila zjisténych inventarizaci — vzniklych mank a Skod — komisi Skodniho
a nahradového fizeni

termin: do 30. 11. 2023
odpovida: pfedseda komise Skodniho a ndhradového tizeni

6) promitnuti vysledkt fyzické inventarizace do evidence majetku a tcetnictvi
termin: do 15. 12. 2023 v evidenci majetku

termin: do 31. 12. 2023 ve finan¢ni Gctarné
odpovida: vedouci ekonomického odboru



Ptiloha ¢. 1, str. 2 k ptikazu tajemnika ¢. /2023

7) evidovani a promitnuti pofizeného a  vyfazeného majetku  za obdobi
od 1. 10. do 31. 12. 2023

termin: do 31. 12. 2023 v evidenci majetku
termin: do 31. 12. 2023 v G&etnictvi
odpovida: vedouci ekonomického odboru

8) predlozeni zévére¢ného protokolu o vysledku inventarizace

termin: do 31. 1. 2024
odpovida: predseda inventariza¢ni komise

9) provedeni dokladové inventury ostatniho majetku a zdvazkt k 31. 12. 2023

termin: do 31. 1.2024
odpovida: vedouci ekonomického odboru

10) ptedlozeni schvaleného zavérecného protokolu kvestorovi univerzity

termin: do 20. 2. 2024
odpovida: dékan fakulty



Ptiloha €. 2 k ptikazu tajemnika ¢. 5/2023 k provedeni inventarizace majetku a zavazka

pro rok 2023

Harmonogram inventarizace BIOCEYV pro rok 2023

Inventury na Biocevu se budou konat od 1. 11. 2023 do 30. 11. 2023

Clenkou inventariza¢ni komise na Biocevu za PfF UK je jmenovéna Tereza Svatoniova



