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Aplikace na vybérova rizeni VYR - navod

Pocinaje 1.1.2024 se vybérova fizeni na akademické a védecké pozice budou vypisovat elektronicky
prostiednictvim aplikace na vybérova fizeni pod IS Véda.

Odkaz pro vypsani vybérového tizeni (inzeratu): https://is.cuni.cz/veda/vyr/dashboard

Novy poZadavek na vypsani vybérového fizeni miZe zaklddat sekretarka pracovisté (tajemnik
katedry), vedouci pracovisté nebo sekcni sekretarka.

Zadani nového pozadavku na vypsani vybérového fizeni na pozici
akademického nebo védeckého pracovnika

1) Kliknéte na,+ Novy zdznam"”

Vypsani inzeratu

i,
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[ Zobrazit zdznamy

2) Vyplite nasledujici pole:
a. Nazevinzeratu (v CJi Al):
u AP — Akademicky pracovnik se zamérenim na ... / v oboru ...
Academic worker with a focus on ... / in the field of ...
= uvede se v pfipadé pozic: profesor, docent, odborny asistent, asistent,
védecky pracovnik s podilem na vyuce, lektor
u VP — Védecky pracovnik se zaméfenim na ... / v oboru ...
Researcher with a focus on ... / in the field of...

Organizace
b. Pracovisté
Typ inzerdtu

c. Typinzeratu (rozbalovaci seznam): vyberte Pracovni misto = vybérové fizeni na
akademického nebo védeckého pracovnika

d. V pripadé vybérového fizeni na védeckého pracovnika odsktnéte policko
,Akademicka pozice”

Klasifikace

e. Klasifikace zaméstnani (rozbalovaci seznam): vyberte pozici, kterou chcete obsadit
V ptipadé vybéru ,védecti, vyzkumni a vyvojovi pracovnici na vysokych skolach”
nutné vybrat, zda se budou podilet na vyuce ¢i nikoliv


https://is.cuni.cz/veda/vyr/dashboard

f. Mzdova tfida (rozbalovaci seznam): doplfiuje se automaticky u AP pozic, u VP pozic
nutné vybrat mzdovou tfidu ze seznamu

g. Typ pracovniho poméru (rozbalovaci seznam): vyberte, zda se jednd o plny Uvazek
(40 h / tyden), ¢i zkraceny

h. Pocet hodin tydné: plny avazek: 40 h, zkraceny uvazek: nutné doplnit dle Vaseho
pozadavku

Terminy

i. Termin ndstupu: poZzadovany termin nastupu vybraného uchazece

j. Termin pro podavani ptihlasek: neni nutné vyplfiovat, bude doplnéno
zaméstnaneckym odborem

k. Pozadované datum zverejnéni: doplite datum, kdy chcete inzerat zverejnit

Trvani vztahu
|.  Vztah na dobu neurcitou (rozbalovaci seznam): ve vétsiné pfipadd ponechte ,Ne”
m. Trvanivztahu (rozbalovaci seznam): vyberte jednu z nabizenych moznosti
Pozadavky

n. Minimalni poZadované vzdélani (rozbalovaci seznam): doplfiuje se automaticky dle
zvolené Klasifikace zaméstnani

0. Pozadované jazykové dovednosti:

e Tlacitkem ,+ PFidat” pridate dalsi jazyky

e Pokud byste potfebovali upravit troveri u Cestiny, tak kliknéte na
ikonu lupy a z rozbalovaciho seznamu vyberte poZzadovanou Uroven
(rodily mluvci = droven C2)

p. PoZadované dokumenty: povinné dokumenty jsou generovany automaticky, pokud
byste pozadovali dalsi, kliknéte na tlacitko ,+ Vybrat“ a vyberte si z nabizenych
moznosti

Inzerat

g. Expertiza: neni povinné vyplnit, vyplfite v pfipadé, Ze chcete doplnit konkrétni
zaméreni uchazece v daném oboru, pokud vyplnite, je nutny i anglicky preklad

r. Kvalifikacni a jiné predpoklady: upfesnéni kvalifikacnich pozadavkd na uchazece
(napt. ziskani titulu Ph.D. v urcité dobé, zkusenosti s né¢im konkrétnim apod.)

- neni nutné vyplnovat, pokud vyplnite, je nutny i anglicky preklad
s. Popis: upfesnéni popisu ¢innosti na pozici, financovani z konkrétniho projektu, apod.
t. Povinna publicita: pouziva se v pfipadech, kdy poskytovatel financ¢nich prostredki

(typicky EU nebo MSMT) poZaduje zvefejnéni loga nebo jinych prvk( spole¢né s
inzeratem. Paklize potfebujete zverejnit logo apod., vyberte jej ze seznamu nize (vice
hodnot). V pfipadé, Ze pozadované logo nenajdete, kontaktujte zaméstnanecky
odbor

Informace pro Euraxess (kaZdé vybérové Fizeni je zvefejnéno i na portdle Euraxess)

u.

V.

Profil vyzkumnika — Euraxess: vyplni se automaticky po vyplnéni ,,Minimalni
pozadované vzdélani“
Obor - Euraxess: vyberte program z rozbalovaciho seznamu



aa.
bb.

cC.

dd.

Financovéno z programu EU (pro Ucely zvefejnéni inzeratu na portale Euraxess):
zaskrtnéte, pokud bude financovani z programu EU
Programy EU — Euraxess: vyberte program z rozbalovaciho seznamu

Interni komentar: nebude zverejnén v inzeratu, mozné doplnit zddvodnéni pro
sekéniho prodékana / dékana

Pokyny pro podavani pfihlasek (rozbalovaci seznam): vyberte ,,Pokyny pro podavani
prihlasek — PFF — WP“

Modrou ikonou diskety vpravo dole udaje ulozte

Vpravo nahore muzZete kliknout na ,,Nahled inzeratu“ a podivat se, jak bude inzerat
vypadat

Nahled inzeratu - : 1z5 >

Vlevo dole zelenym tlacitkem poslete inzerdat ke schvaleni dal

= Piedat @ Zrusit

Pokud se nakonec rozhodnete inzerat nezalozZit, stisknéte tlacitko Zrusit
(nenechavejte inzerat ve stavu ,,vytvoreno®)



Zadani nového pozadavku na vypsani vybérového fizeni na pozici vedouciho
pracovnika (vedouci katedry, feditel ustavu)

3)
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Kliknéte na ,+ Novy zdznam*

Vypsani inzeratu
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[ Zobrazit zdznamy

Vyplnte nasledujici pole:
a. Nazevinzeratu (v CJiAl):
Vedouci katedry ... / Reditel Ustavu ...
Head of the Department ... Head of the Institute ...

Organizace
b. Pracovisté
Typ inzerdtu

c. Typ inzeratu (rozbalovaci seznam): vyberte Funkéni misto — vedouci pracovnik
d. Odskrtnéte ,,Akademicka pozice”

Terminy

Termin ndstupu: poZzadovany termin nastupu vybraného uchazece

f. Termin pro podavani pfihlasek: neni nutné vypliovat, bude doplnéno
zaméstnaneckym odborem

g. PoZadované datum zverejnéni: dopliite datum, kdy chcete inzerdt zverejnit

Trvani vztahu

h. Vztah na dobu neurcitou (rozbalovaci seznam): ponechte ,Ne“
i. Trvanivztahu (rozbalovaci seznam): vyberte jednu z nabizenych moZnosti (vedouci
pracovisté je ve vétsSiné pripadu vybiran na dobu 3 let)

Pozadavky

j. Minimalni poZadované vzdélani (rozbalovaci seznam): vyberte dle Vasich pozadavk
k. PoZadované jazykové dovednosti:
e Tlacitkem ,+ Pfidat” pridate dalsi jazyky
e Pokud byste potiebovali upravit droveri u Cestiny, tak kliknéte na
ikonu lupy a z rozbalovaciho seznamu vyberte poZzadovanou Uroven
(rodily mluvci = droven C2)



PoZadované dokumenty: povinné dokumenty jsou generovany automaticky, pokud
byste pozadovali dalsi, kliknéte na tlacitko ,,+ Vybrat” a vyberte si z nabizenych
moznosti

Expertiza

m. Expertiza: neni povinné vyplnit, vyplite v pfipadé, Ze chcete doplnit konkrétni

zaméreni uchazece v daném oboru, pokud vyplnite, je nutny i anglicky preklad
Kvalifikaéni a jiné predpoklady: upfesnéni kvalifikacnich poZadavk( na uchazece
(napt. ziskani titulu Ph.D. v urcité dobé, zkusenosti s né¢im konkrétnim apod.)

- neni nutné vyplnovat, pokud vyplnite, je nutny i anglicky preklad

Popis: nutné doplnit vétu

Pro mimofakultni uchazece je zaroven vypsano vybérové fizeni na pozici akademicky
pracovnik v oboru ....

For non-faculty applicants, there is also a tender for an academic worker in the field
of ...

Dale mozné dopsat upresnéni popisu ¢innosti na pozici, financovani z konkrétniho
projektu apod.

Informace pro Euraxess (kaZdé vybérové Fizeni je zverejnéno i na portdle Euraxess)

p.

Profil vyzkumnika — Euraxess: vyplni se automaticky po vyplnéni ,,Minimalni
pozadované vzdélani“

Obor - Euraxess: vyberte program z rozbalovaciho seznamu

Financovdno z programu EU (pro Ucely zvefejnéni inzerdtu na portdle Euraxess):
zaskrtnéte, pokud bude financovani z programu EU

Programy EU — Euraxess: vyberte program z rozbalovaciho seznamu

Interni komentar: nebude zvefejnén v inzerdtu, mozné doplnit zdGvodnéni pro
sekéniho prodékana / dékana

Pokyny pro podavani pfihlasek (rozbalovaci seznam): vyberte ,,Pokyny pro podavani
prihlasek — PfF — VED“

Modrou ikonou diskety vpravo dole udaje ulozte

Vpravo nahore muzZete kliknout na ,Nahled inzeratu” a podivat se, jak bude inzerat
vypadat

Nahled inzeratu ) & ~ : | Z
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Vlevo dole zelenym tlacitkem poslete inzerat ke schvaleni dal

= Pledat @ ZnuSit

Pokud se nakonec rozhodnete inzerat nezalozit, stisknéte tlacitko zrusit
(nenechavejte inzerat ve stavu ,vytvoreno®)



Zadani nového pozadavku na vypsani vybérového fizeni na pozici
postdoktoranda

Postdoktorand — definice (dle OR €. 3/2022):

e Postdoktorand je akademicky nebo védecky pracovnik, ktery ma s univerzitou pracovni
pomér na dobu urcitou (minimalné na jeden rok), a ktery dosahl akademického titulu Ph.D.
nebo jeho ekvivalentu (dale jen ,Ph.D.”) pfed maximalné osmi lety. Do této doby se
nezapocitava doba, po kterou je ¢erpana materska dovolend, rodicovska dovolend, doba
vojenské sluzby, doba vaznych zdravotnich komplikaci, pfipadné doba jinych obdobnych
zakonnych dlouhodobych prekazek vykonu prace (napf. doba stravena dlouhodobou péci o
rodinného pfislusnika/blizkou osobu).

e Pracovni mista postdoktorandd jsou obsazovana podle Radu vybérového Fizeni univerzity,
pfipadné podle specifickych podminek projektu, na ktery je postdoktorand pfijiman, a to
uchazedi, ktefi ziskali Ph.D. na zahranic¢ni (nebo pfipadné tuzemské) vysoké skole.

e 7Za postdoktoranda neni povaZovan pracovnik, ktery plsobi na stejné soucasti univerzity, kde
absolvoval doktorské studium v obdobi, které je rozhodné podle odst. 1.

5) Kliknéte na ,+ Novy zaznam*
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+ Nowvy zaznam

6) Vyplnite nasledujici pole:
a. Nazevinzeratu (v CJi Al):
u AP — Postdoktorand - akademicky pracovnik se zamérenim na ... / v oboru

Post-doc - academic worker with a focus on ... / in the field of ...
= uvede se v pripadé pozic: profesor, docent, odborny asistent, asistent,
védecky pracovnik s podilem na vyuce, lektor
u VP — Postdoktorand - védecky pracovnik se zaméfenim na ... / v oboru ...
Post-doc - researcher with a focus on ... / in the field of...

Organizace
b. Pracovisté
Typ inzerdtu

c. Typinzeratu (rozbalovaci seznam): vyberte Postdok
d. V pripadé vybérového fizeni na védeckého pracovnika odskrtnéte policko
,Akademicka pozice”



Klasifikace

Mzdova tfida (rozbalovaci seznam): vyberte mzdovou tfidu ze seznamu

f.  Typ pracovniho poméru (rozbalovaci seznam): vyberte, zda se jedna o plny Uvazek
(40 h / tyden), ¢i zkraceny

g. Pocet hodin tydné: plny Uvazek: 40 h, zkraceny Uvazek: nutné doplnit dle Vaseho
pozadavku

Terminy

h. Termin ndstupu: poZzadovany termin nastupu vybraného uchazece

i. Termin pro podavani ptihlasek: neni nutné vyplfiovat, bude doplnéno
zaméstnaneckym odborem

j.  PoZadované datum zvefejnéni: doplnte datum, kdy chcete inzerat zvefejnit

Trvani vztahu

k. Vztah na dobu neurcitou (rozbalovaci seznam): ve vétsiné pripadd ponechte ,Ne”
I.  Trvanivztahu (rozbalovaci seznam): vyberte jednu z nabizenych moznosti

Pozadavky

m. Minimalni poZadované vzdélani (rozbalovaci seznam): doplfiuje se automaticky dle
zvolené Klasifikace zaméstnani
n. PoZadované jazykové dovednosti:
e Tlacitkem ,+ Pridat” pridate dalsi jazyky
e Pokud byste potfebovali upravit troveri u Cestiny, tak kliknéte na
ikonu lupy a z rozbalovaciho seznamu vyberte pozadovanou Uroven
(rodily mluvéi = droven C2)
0. PoZadované dokumenty: povinné dokumenty jsou generovany automaticky, pokud
byste pozadovali dalsi, kliknéte na tlacitko ,,+ Vybrat“ a vyberte si z nabizenych
moznosti

Inzerat

p. Expertiza: neni povinné vyplnit, vyplite v pfipadé, Ze chcete doplnit konkrétni
zaméreni uchazece v daném oboru, pokud vyplnite, je nutny i anglicky preklad

g. Kvalifika¢ni a jiné predpoklady: upfesnéni kvalifikacnich pozadavkl na uchazece
(napf. ziskani titulu Ph.D. v urcité dobé, zkusenosti s nécim konkrétnim apod.)
- neni nutné vypliiovat, pokud vyplnite, je nutny i anglicky preklad

r. Popis: uptfesnéni popisu ¢innosti na pozici, financovani z konkrétniho projektu, apod.

s. Povinna publicita: pouziva se v pfipadech, kdy poskytovatel financnich prostredki
(typicky EU nebo MSMT) poZaduje zvefejnéni loga nebo jinych prvk{ spole¢né s
inzeratem. PakliZze potfebujete zverejnit logo apod., vyberte jej ze seznamu niZe (vice
hodnot). V pfipadé, Ze pozadované logo nenajdete, kontaktujte zaméstnanecky
odbor

Informace pro Euraxess (kaZdé vybérové Fizeni je zverejnéno i na portdle Euraxess)

t.  Profil vyzkumnika — Euraxess: vyplni se automaticky po vyplnéni ,Minimalni
pozadované vzdélani“
u. Obor - Euraxess: vyberte program z rozbalovaciho seznamu



v. Financovano z programu EU (pro Ucely zvefejnéni inzeratu na portale Euraxess):
zaskrtnéte, pokud bude financovani z programu EU

w. Programy EU — Euraxess: vyberte program z rozbalovaciho seznamu Obor - Euraxess:
vyberte program z rozbalovaciho seznamu

X. Interni komentaf: nebude zvefejnén v inzeradtu, mozné doplnit zdGvodnéni pro
sekéniho prodékana / dékana

y. Pokyny pro podavani ptihlasek (rozbalovaci seznam): vyberte ,,Pokyny pro podavani
prihlasek — PfF — Postdok”

z. Modrou ikonou diskety vpravo dole Udaje ulozte

aa. Vpravo nahofe muzZete kliknout na ,Nahled inzeratu” a podivat se, jak bude inzerat
vypadat

Mahled inzeratu - : 175
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bb. Vlevo dole zelenym tlacitkem poSlete inzerat ke schvaleni dal

= Piedat @ Zrusit

cc. Pokud se nakonec rozhodnete inzerat nezaloZit, stisknéte tlacitko zrusit
(nenechavejte inzerat ve stavu ,,vytvoreno®)

Schvalovaci kolecko:

sekretarka pracovisté — vedouci pracovisté — sekretarka sekce — sekéni prodékan — zaméstnanecky
odbor — dékan — zaméstnanecky odbor

Vybérové fizeni na pozici vedouciho pracovisté vidy zaddva sekce — sekretatka nebo sekéni prodékan.

a. Prischvalovani tlacitko ,Vratit” vraci inzerat vzdy predchozimu schvalovateli

> Schvdlit @) Zamitnout [ECSRYE

b. Tlacitko ,Zamitnout” Uplné zastavi proces schvalovani — inzerat nebude vypsan



Sestaveni komise

Pro sestaveni komise pfrijde notifikacni e-mail zpracovateli navrhu na vypsani vybérového fizeni po
zverejnéni inzeratu. Rovnéz pokyn ke zhotoveni komise najdete pfimo v aplikaci VYR:
https://is.cuni.cz/veda/vyr/dashboard

Vybérova fizeni — Zaznamy — Vse (ze seznamu si vyberte komisi, kterou chcete sestavovat)

Jména ¢lend komise si aplikace VYR stahuje z WHOIS. Externiho ¢lena komise je nutné nejprve zadat
do WHOIS jako , externi spolupracovnik”.

+ Vybrat — pokud uz byl doty¢ny nékdy ¢lenem komise, bude v seznamu

+ Vytvofit zaznam — pridat ¢lovéka do seznamu ucastnik( v komisi

Postup pro vytvoreni komise:

1) Kliknéte na ,+vytvofit zaznam*

2) Osoba - zadejte Prijmeni a vyberte z nabizenych jmen

3) Role —vyberte ze seznamu (predseda nebo ¢len)

4) Funkce 7. p. — doplite predsedou nebo ¢lenem (Casem bude doplnéno automaticky dle

,Role”), slouzi k vyplnéni do jmenovaciho dopisu
5) Osloveni 1.p. — dopsat osloveni Vazeny pan / Vazena pani (¢asem bude prepinatko), slouzi
k vyplnéni do jmenovaciho dopisu
6) Osloveni 5. pad — dopiste odsloveni do jmenovaciho dopisu
Napt. Vazeny pane profesore, Vazena pani doktorko, apod.
7) Kliknéte na ,Vytvorit”
8) Modrou ikonou diskety vpravo dole udaje ulozte
9) Kliknéte na ,Predat”

Clenové komise se v aplikaci VYR automaticky uchovavaji, takie postupem €asu bude stacit kliknout
na ,+vybrat”, kde si jednoduse vyberete ze seznamu. Nebudete pak muset jiz doplfiovat Udaje
Z postupu vyse.

Schvalovaci kolecko:

sekretarka pracovisté — vedouci pracovisté — sekretarka sekce — sekéni prodékan — zaméstnanecky
odbor — dékan — zaméstnanecky odbor

HRO zajisti zasldni jmenovani emailem kazdému ¢lenu komise. Casem bude systém zasilat jmenovani
automaticky emailem. Z toho dlivodu je potfeba externim ¢lendm zadavat do WHOIS i e-mailové
adresy.


https://is.cuni.cz/veda/vyr/dashboard

