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Skolitel, zadani a prubéh reSeni prace

Vedoucim zavérené prace je $kolitel. Skolitel mize byt interni (z fakulty) & externi
(mimofakultni). Vzhledem k vyzadovanému didaktickému charakteru prace je vhodné oslovit
jako skolitele, pfipadné Skolitele konzultanta, ¢lena KUDBi PfF UK. Téma prace miize byt
z jakéhokoli biologického oboru a obort s biologii souvisejicich. Diraz je kladen zejména na
praktickou vyuzitelnost pii vyuce biologie/ptirodopisu na zakladnich ¢i stfednich Skolach
nebo v mimoskolnim vzdélavani. Konkrétni téma prace zadava Skolitel, po dohodé se
studentem, do SIS a to nejméné 6 mésicl pfed obhajobou prace. Zadani prace podléha
schvaleni garantem oboru, tedy RNDr. Alenou Moravkovou, Ph.D.

V pribéhu prace Skolitel poskytuje studentim rady a konzultace a v zavislosti na tématu a
konkrétnim zpiisobu feSeni pomaha studentovi upfesnit obsah jednotlivych, nize popsanych
kapitol.

Skolitel, ptipadné garant oboru, udéluje zapodet za zavéreénou praci (predmét MB180C37
si student zapisuje do SIS, a to nejlépe ve 3. semestru studia). V piipadé Ze je Skolitel
s pribéhem prace zasadné nespokojen (student se opakované nedostavuje na konzultace,
nepiedklada zpracované materialy v dohodnutém terminu apod.), nemusi Skolitel zapocet
udélit a bez zapoctu nebude prace piipusténa k obhajobg.

Rady:

Domluvte si se skolitelem harmonogram konzultaci a postupu prdace a snazte se ho
dodrzovat tak, aby Skolitel mél dostatek casu si vas rukopis v klidu procist a
pripominkovat. Pamatujte na to, Ze prvni verze prdce nikdy neni tim, co se odevzdava a
vdy je tieba vécnych, gramatickych a stylistickych oprav. Zdadny védec, ani odbornik na
slovo vzaty, neodevzdava prvni verzi rukopisu, ale obvykle az treti, ctvrtou nebo vicerou
upravu. Mimo skolitele miiZete samoziejmé pozZadat o konzultaci i dalsi odborniky
V oboru, ucitele z praxe atd.

Dejte si cas i na projiti findlni vytisténé verze — pocitace a tiskarny nékdy dokazi divy.

Pokud je jednim z cilti prace tvorba didakticky zamétenych materiali, pak by soucasti
prace mélo byt experimentalni ovéfeni alespon ¢asti z nich ve Skolni praxi (viz dale).
Vysledky zaveéreéné prace urcené k oveéfeni ve Skolni praxi MUSI byt konzultovany se
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Skolitelem PRED pouzitim v praxi a to ve FINALNI podobg, ve které je budete ovéfovat.
Vzhledem k omezenému Casu, ktery mate na vypracovani zavére¢né prace, je piipustné
ovéfeni 1 na jedné tfidé nebo napf. na biologickém krouzku, seminafi apod. | maly vzorek
zéklt Vam da zpétnou vazbu a zkonkrétni piedstavu, zda navrzené materidly jsou viibec
Vv praxi realizovatelné. Materidly nasledné pied odevzdanim prace upravte na zakladé
zkusenosti z vyuky a zpétné vazby zakd.

Rada:

Mpyslete také na to, Ze samotné sepisovani a finalni upravy prace zaberou znacné mnozstvi
Casu jak vam, tak skoliteli. Formalni uprava je duleZita a jeji zanedbani i U obsahové
kvalitni prdace miize veést ke snizeni vysledného hodnoceni prace.

Rozsah prace

Minimélni rozsah price je stanoven na 30 stran vcetné Uvodnich stran (nazev prace,
afiliace, pod¢kovani, obsah, seznam zkratek, abstrakt) a seznamu citované literatury.
Do tohoto poétu se NEZAPOCITAVAII piilohy. Nezapominejte nicméné, Ze hlavnim
kritériem hodnoceni neni kvantita, ale kvalita prace.

Format prace

Okraje stranky — zleva 4 cm, zprava 1,5 cm nebo zleva 3,5 cm, zprava 2 cm. Pismo:
doporuceny font Times New Roman velikost 12 nebo font Arial, velikost 10, fadkovani 1,5.
Prace se obvykle tiskne jednostranng, ale oboustranny tisk je také povolen. Odevzdana prace
musi mit pevnou vazbu (listy se nesmi dat vyndat). Povolena je jak lepend nebo $ita knizni
vazba, tak na i1 ostatni typy pevnych vazeb. Prace se odevzdava ve stanoveném terminu ve
dvou vytiscich na sekretariatu KUDBI. Upozoriiujeme, Ze formalni a graficka uroven prace
a jeji prehlednost je také soucasti hodnoceni prace.

Rada:

V ramci své prdace byste méli diisledné sjednotit formalni upravu, napriklad pouZité pismo,
format a cislovani nadpisii, zpiisob odsazeni a zarovnani odstavcii, dodrzet jednotné
cislovani obrazkii a tabulek apod. Je treba se vyvarovat i castych typografickych chyb,
Jjako napriklad predlozky a dalsi jednopismenna slova na konci radki, nadpisy kapitol na
konci stranky oddélené od prvniho odstavce kapitoly apod.

Doporucujeme nadpisy kapitol a podkapitol diisledné hierarchicky cislovat pomoci tzv.
desetinného trideni. Zaroven ale doporucujeme kapitoly nevétvit prilis podrobné, obvykle

vevr

prehlednost.

)4
Clenéni prace
e PRVNI STRANA — Prvni strana musi respektovat format nafizeny OD 16/2010
(znéni OD, vzory a ukazky pro studenty uditelstvi naleznete zde). V souladu s timto
nafizenim musi byt na dalsi strané¢ uvedeno prohldSeni 0 samostatném vypracovani

prace. Na prvni stran¢ se netiskne Cislo stranky. Upozoriiujeme zejména na to, ze
nazev prace musi byt uveden Cesky a anglicky. Nazev prace v SISu a v odevzdané
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praci se musi shodovat. Pokud se v prubehu feseni prace nazev zméni, musi ho skolitel
v SISu opravit. Je ale povinnosti studenta na to Skolitele v¢as upozornit.

e PODEKOVANI — Podékujte, komu chcete. Byva vsak dobré si vzpomenout ina
Skolitele. Vhodné je téz uvést, ze kterych granti nebo projektii byla prace financovéna.

e ABSTRAKT — Abstrakt je struénym shrnutim cild, pouzitych metod a dosaZenych
vysledkl prace (podobné jako je tomu ve vSech védeckych publikacich). Maximalni
rozsah tohoto oddilu je jedna strana. Abstrakt musi byt uveden v ¢estiné a angli¢ting.
U cCeské i anglické verze abstraktii musi byt uvedena klicova slova, kterd by se méla
shodovat s klicovymi slovy uvedenymi v SISu.

e OBSAH — V obsahu by m¢ly byt piehledné uvedeny vSechny kapitoly a podkapitoly.
Doporuc¢ujeme pro zlepSeni prehlednosti do obsahu uvést i ¢isla a ndzvy jednotlivych
piiloh.

Rada:

Nesestavujte obsah prace rucné, ale vyuzijte moznost vytvorit automaticky obsah
pomocl funkce, kterou nabizi MS Word nebo jiny textovy editor. Vyhodou je napriklad
to, Ze potom lze automaticky aktualizovat cisla stranek v obsahu. Upozoriiujeme ale,
Ze je Pro to nutné text (minimalné ndzvy kapitol) formdtovat pomoci stylii odstavce,
aby je program spravné rozpoznal a v obsahu uvedl.

o SEZNAM ZKRATEK — Zde je nutné v abecednim potadi piehledné vysvétlit vSechny
zkratky, které nejsou obecné¢ znamé. Naopak je zbyteéné uvadét zkratky trividlni
(napf., apod., atd.).

e UVOD - struéné uvedeni do problematiky, vysvétleni vyznamu feseného tématu,
piipadné praktické dopady, zdlvodnéni pro¢ bylo téma vybrano, co na ném studenta
zaujalo, na zavér této kapitoly musi byt prehledné stanoveny cile zavérecéné prace
v bodech, formulovany pomoci aktivnich sloves. Pokud je prace vyzkumné zaméiena,
je nutné piedstavit v uvodu feSeny vyzkumny problém. V piipadé kauzalnich a
relaénych vyzkumnych problém je také vhodné prehledné uvést hypotézy, které byly
béhem vyzkumy testovany. Kapitola ivod by neméla presdhnout 2 strany.

e LITERARNI PREHLED - Tato kapitola je souhrnem relevantni literatury tykajici se
tématu prace a musi odrazet aktualni stav poznani. Z literarniho prehledu musi byt
zfejmé, Ze student ma nastudovanou potiebnou literaturu (biologickou i didaktickou),
tedy i nastroje k praktickému feSeni problému. Mé&l by prokazat, ze je schopen
samostatn¢ vyhledavat relevantni literarni zdroje — i primarni cizojazy¢né zdroje,
dokaze z nich vybirat podstatné informace a ovlada zasady prace s nimi. Napf. téma
Exkurze do ZOO by mé¢la obsahovat $irsi teorii tykajici se exkurzi, mize se zabyvat i
zoologickymi zahradami jako vychovné vzdélavaci instituci a taky muize rozebirat
skupiny zvitat / ekosystémd, jimz je exkurze vénovana apod. Tato ¢ast prace pfitom
NESMi byt shodna stextem prace bakalaiské, diplomové, ani jiné (napf.
stfedo§kolské odborné ¢innosti (SOC). Shoda bude povaZovina za plagiitorstvi.

e METODIKA — Tato kapitola popisuje vSechny postupy pouzité pii feSeni prace, napft.
pii tvorbé dotaznik, testd, uloh, pracovnich listd, pouzité statistické metody, popisuje
vzorek, na némz byly vysledky prace testovany. Metodika by méla byt natolik
jednoznac¢na, aby mohl kdokoli vyzkum stejnym zptsobem zopakovat nebo na né¢j
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navazat. Upozoriiujeme, Ze do této kapitoly nepatii prehled dostupnych metod, ale
popis konkrétnich metod, které student pti feSeni ZP opravdu pouzil.

e VYSLEDKY — V zavislosti na hlavnim cili zdvéreéné prace obsahuje konkrétni
vysledky prace a jejich ovéfeni v praxi, pokud se nejedna o praci reSer$ni nebo
teoreticky zaméfenou. Ve vysledkové ¢asti se uvadi vysledky dosazené pii testovani
vytvorenych materiala ve skoléach, jejich konkrétni pouziti v praxi, pouzita metodika,
uskali a problematické body, které vznikly pfi aplikaci konkrétnich vysledki
(material, postupii...) do praxe. Do kapitoly Vysledky je také mozno zaradit vSechny
vytvofené materialy psané v souvislém textu (napt. piirucka pro ucitele, metodiky
K pracovnim listim, hram apod.). Konkrétni vystupy pro $kolni praxi (pfiprava,
vytvofené pracovni listy, herni plany, dotazniky, prezentace, autorska feSeni uloh
apod.) jsou naopak soucasti prilohy. V piipadé, Ze soucasti prace bylo statistické
vyhodnoceni dat, tato ¢ast obsahuje statistiku zhodnocenou vhodné zvolenou metodou,
véetné grafického zpracovani. U graft, tabulek a obrazkl nezapomente na tadné
popisky. Obrazky, grafy a tabulky musi byt pribézné Cislovany (Cislovani musi byt
Vv celé praci jednotné) a v textu na né musi byt uveden odkaz. Popisky obrazk, grafti a
tabulek by zarovenn mély byt samonosné, to znamena, ze museji byt pochopitelné i bez
toho, aby ¢tenar hledal dalsi informace v textu prace. Pouziti prevzatych obrazkt musi
respektovat autorsky zakon. U vSech ptevzatych obrazku je nutné citovat jejich zdroj.

Rada:

V maximadlni mozné mire se snazte poridit viastni fotodokumentaci a dalsi viastni
originalni obrazky, pripadné pozadejte autora obrdzki o souhlas s pouzitim. Vyrazné
to usnadni napriklad ndsledné pouziti vyukovych materialii v praxi nebo jejich
publikaci. Ddle doporucujeme obezietnost pri vyhledavani obrdzkii (napr. obrazky
riiznych organismii) z internetu, napr. pomoci vyhledavace Google. Vyhledavac casto
zobrazi podle kontextu i jiné zastupce. Muze se napriklad stat, Ze misto vrany ziskate
obrazek krkavce apod. Je vidy chybou studenta, pokud si spravnost sam neohlida.

Do kapitoly Vysledky nepatfi uvahy autora, interpretace vysledki a jejich porovnani
s literaturou.

e DISKUSE -V této kapitole by mél student prokazat, ze je schopen dosazené vysledky
spravnym zpusobem interpretovat a zasadit je do SirSiho kontextu. Je zde prostor pro
postoj studenta, porovnani vlastnich vystupll s jinymi (védeckd literatura neni
dogmaticka — vysledky jednotlivych autori se mohou lisit v zavislosti na pouzité
metodice, zptisobu vyhodnoceni atd. — to vse by mélo byt probrano v diskusi).
Porovnani vlastnich vysledka s dostate¢nym poctem relevantnich literarnich zdroji je
povinnou soucasti diskuse. V diskusi je také navrZeno feSeni problematickych boda
vysledkové casti a piipadné doporuceny zplsob aplikace vysledkii do praxe
(na zaklad¢ kapitoly Vysledky) atd.
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Rada:

Diskuse predstavuje intelektualné nejnarocnéejsi cast zaverecné prace a zaroven byva
nejcasteji ,,odbytda “, protoze ji studenti obvykle pisi na posledni chvili a z poslednich
sil. Nechte si pro jeji zpracovani dostatek casu, za jeden nebo dva vecery kvalitni
diskusi nenapisete! Diskuse by méla byt dostatecné dlouhd, ale meéla by byt
konzistentni, jasné strukturovand a neméla by obsahovat balast a opakovani obecné
znamych faktii. Porovnani vysledkii s literaturou by melo byt pokud mozno konkrétni a
meélo by se opirat o primarni védecké prace.

e ZAVER — Tato kapitola pichlednd a struéné shrnuje splnéni jednotlivych cild,
vytyéenych v uvodu prace (max. rozsah 2 strany).

e SEZNAM POUZITE LITERATURY - Zde musi byt uvedeny vSechny literarni
zdroje, které jsou citovany v textu prace nebo v piilohach. Radi se abecedné podle
pfijmeni prvniho autora. Naopak zde nesméji byt uvedeny zadné zdroje, které v praci
citovany nejsou. Zpusob citovani v seznamu literatury je uveden nize.

e PRILOHY — Piilohami prace jsou obvykle materialy vytvofené uchazetem (pracovni
listy véetné autorského feSeni, navody, ukazky pracovnich listi vyplnénych zaky
apod.). Do priloh patii dale napi. piesné znéni dotazniki véetné pruvodnich dopisi,
dotazniky pro ovéfeni zpétné vazby od zdka a ucitelll apod. V pfipadé, Ze béhem
feSeni prace vznikla publikace, je vhodné do pfiloh zaradit jeji rukopis nebo separat jiz
publikované verze. V praci by se naopak nemély objevit nadbytecné piilohy, které
nemaji s jejim feSenim pfimou souvislost a na které autor neodkazuje v textu prace.

Ptilohy je nutné disledné strankovat, Cisla stran by méla navazovat na strankovani
predchoziho textu. Pro ptehlednost je vhodné Cisla nazvy jednotlivych ptiloh uvést
Vv obsahu (viz vySe). Nazvy pfiloh by mély byt samonosné. Tedy ne napt. pouze
,Priloha 1. ZvIast upozoriiujeme na to, ze ptilohy, jako jediné Cast prace, mohou byt
trvale vyjmuty ze zvetejnéni podle OD 16/2010.

Prace s literarnimi zdroji a jejich citace

Upozoriiujeme, Ze nedodrZeni platnych zpusobu citovani literatury, prebirani
dlouhych pasazZi z neovérenych zdroji a nedostatecné literarni zazemi prace miiZe byt
divodem nedoporuceni prace k obhajobé. Vénujte proto zvySenou pozornost spravnému
vyhledavani, vyuZzivani a citovani literarnich zdroj.

PouZita literatura: Mezi literarnimi zdroji by mély byt v dostate€né mife zastoupeny
primarni cizojazy¢né zdroje (puvodni védecké clanky), pokud jsou k tématu k dispozici.
V optimalnim ptipadé¢ by mély pievazovat. Minimdlni zastoupeni cizojazy¢nych zdroji
doporuéujeme konzultovat se $kolitelem. Literarni piehled V ZADNEM PRIPADE neni
opisovanim ucebnic ¢i metodickych prirucek, ale souhrnem novych poznatku tykajicich se
konkrétni problematiky. Ucebnice mohou byt jako zdroj pouzity pouze v omezeném rozsahu a
to pouze tam, kde je to nezbytné¢ nutné¢ (obvykle tivodni kapitoly, které v SirSim kontextu
uvadéji ¢tenare do konkrétni uzsi problematiky). Jako zdroj lIze v odiivodnénych piipadech
pouzit i dokumenty z webovych stranek napi. oficialni webové stanky Skol, stranky
oficialnich instituci atd. Vzdy je ale vhodné pfednostné citovat piivodni recenzované védecké
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¢lanky, pokud k tématu existuji. Relevantnim internetovym zdrojem naopak neni napf.
Wikipedia apod.

Format citaci musi byt jednotny v celém textu prace! Existuje nékolik zptisobt jak citovat
prace a je obvyklé, ze kazdy vydavatel ma v tomto sméru jiné pozadavky. Doporucujeme
nasledny zpiisob citaci, ktery vychazi z CSN ISO 690. Za vyhodné povazujeme vyuZiti
citatniho softwaru, napt. Zotero.

Préace se uvadi v textu jako:

Pro jednoho autora: ,,.Smith (2001) tvrdi, Ze pouzitd metoda vyuky znac¢né ovliviiuje
chovani zaka pii vyuce.“ nebo ,,Chovani zaki pfi vyuce je do zna¢né miry ovlivnéno
I pouzitou metodou vyuky (Smith, 2001).*

Prace dvou autort: (Smith a Black, 2001), piipadné v anglické verzi (Smith and Black,
2001)

Prace vice nez dvou autord: (Smith a kol., 2001), ptipadné v anglické verzi (Smith et al.,
2001)

V seznamu literatury se prace uvadi podle typu dokumentu:

e C(lanek v Casopise

Uvadi se pfijmeni a zkratka kiestniho jména vSech autordi, rok vydani, nazev ¢lanku,
nazev Casopisu (kurzivou), ro¢nik ¢asopisu (volume) a stranky, na nichZ je v daném d&isle
Casopisu konkrétni ¢lanek publikovan. Stejny zpusob citovani plati i pro on-line verze
Casopist (jsou obvykle identické s verzi tisténou).

Smith R. 2001. The manners of the pupils during lessons. The Pupils Behaviour 33: 269-277.
Smith BE, Black A, Ewert MC. 2009. New aspects of photosynthesis in biology clasroom.
Journal of Education 265: 679-683.

e kniha

Petty G. 1996. Moderni vyucovani. Portal: Praha. 325 str.

o Kapitolav knize

e stat’ ve sborniku ¢i kapitola v knize

Howgh LL. 1988. The aims in pedagogy. In: Estes R, Pregill G, eds. The pedagogy and
biology. Stanford: Stanford University Press, str. 369-469.

e internetové zdroje

Kekule, M. 2010. Srdce a krevni obéh III. Metodicky portal : Digitalni ucebni materidly
[online]. 13. 04. 2010, [cit. 2011-09-26]. Dostupny z WWW:
http://dum.rvp.cz/materialy/srdce-a-krevni-obeh-iii.ntml. ISSN 1802-4785.

Je nutné uvést datum, kdy jste s danym internetovym zdrojem naposledy pracovali —
nezapomenite, Ze webové stranky se Casto aktualizuji a jejich obsah se méni! Pokud stranka
ma autora, tento musi byt uveden.
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e sekundarni citace

Muze se stat, ze v n¢jaké knize ¢i Clanku najdete zajimavy odkaz na star$i literaturu,
kterou uz se vam nepodaii ziskat v originale (na internetu se typicky tyka literatury pted
rokem 1980, ktera neexistuje v elektronické podob¢). Chcete-li se odvolat na tvrzeni, které
autor publikace pievzal od jiného (vam nedostupného) autora, jedna se o sekundarni citaci.
V tom piipadé musite uvést citaci ¢lanku (knihy, sborniku apod.), kde jste odkaz nasli
a zaroven odkaz samotny, tak jak jej cituje autor clanku, ktery mate v ruce.

Ptiklad:
Mate v ruce ¢lanek autora Novéka, ktery se odvoldva na starSi ¢lanek autora Nohynka.
Citovat budete: ,,Nohynek 1960. Jak zaky uciti. Akademicky tisk, Praha, 150 str. pfevzato z:
Novak 2000. Kurikuldrni reforma ceského skolstvi, Academia, Praha. 250 str.*.

Odevzdani prace

Odevzdavaji se dva vytisky prace svazané v pevné vazbé (knizni, broZovand, termovazba
apod. krouzkova vazba neni piipustnd) a elektronicka verze prace ve formatu pdf na CD
ptilozeném k préaci. Za fadné¢ a v terminu odevzdanou praci bude povazovana jen takova
prace, kterd bude odevzdana jak v tisténé, tak v elektronické podob¢.

Prace se v danou chvili neodevzdava do SISu.

Zustavaji-li ve Vas i po piecteni této stati pochybnosti, Vas skolitel, piipadné kterykoli
pracovnik KUDBi Vam rad poradi. Pravidlim psani absolventskych praci také pravidelné
vénujeme seminaie K diplomové praci na KUDBI, kam jste zvani (Viz program seminaiti na
strankach katedry).

Hodné& tspéchti pti psani prace pieje tym KUDBI.
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