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Pravidla pro psani diplomové prace na katedre
ucitelstvi a didaktiky biologie (KUDBI)

Upozoriiujeme na to, ze v souladu s opatfenim dékana 16/2010 PiF UK
musi byt viechny prace elektronicky zvefejnény v SISu™
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Skolitel

Vedoucim DP je $kolitel. Skolitel mtize byt interni (z fakulty) &i externi (mimofakultni).
Skolitel zadava konkrétni téma prace. Student miiZe zvolit i vlastni téma prace, oviem pouze
po dohodé¢ s piislusnym Skolitelem. Podle opatieni dékana (OD) ¢. 16/2010 podléha zadani
prace schvaleni garantem oboru, tedy RNDr. Alenou Moravkovou, Ph.D. Piislusny
formulaf naleznete na strankach katedry (DOC, PDF). Formulaf musi byt pfedan garantce
oboru v souladu s harmonogramem, ktery kazdoro¢né vyhlasuje garant programu Biologie.

V pribéhu prace skolitel poskytuje studentim rady a konzultace a v zavislosti na tématu a
konkrétnim zplsobu feSeni pomdha studentovi upiesnit obsah jednotlivych, nize popsanych
kapitol. Soucasti DP uréené k ovéfeni ve $kolni praxi MUSI byt konzultovany se $kolitelem
PRED pouzitim v praxi a to ve FINALNI podobg.

Skolitel udéluje zapoéty za diplomovou praci (zapo&et za kazdy semestr v priibéhu prace —
celkem 4x). V pfipadé¢ ze je skolitel s pribéhem prace zasadné nespokojen (student se
opakovan¢ nedostavuje na konzultace, nepfedkladd zpracované materidly v dohodnutém
terminu apod.), nemusi $kolitel zapocet udélit.

Rady:

Domluvte si se Skolitelem harmonogram konzultaci a postupu prdce a snazte se ho
dodrzovat tak, aby Skolitel mél dostatek casu si vas rukopis v klidu procist a
pripominkovat. Pamatujte na to, Ze prvni verze prace nikdy neni tim, co se odevzdava a
vidy je tieba vécnych, gramatickych a stylistickych oprav. Zadny védec, ani odbornik na
slovo vzaty, neodevzdava prvni verzi rukopisu, ale obvykle az treti, ctvrtou nebo vicerou
upravu. Mimo Skolitele miizete samoziejmé pozadat o konzultaci i dalsi odborniky
V oboru, ucitele z praxe atd.

Dejte si cas i na projiti finalni vytistené verze — pocitace a tiskarny nékdy dokazi divy.

! Viz Opatieni dékana 16/2010. V tomto dokumentu jsou uvedeny piipady kdy, jak a za jakych podminek Ize
pozadat o vyjimku ze zvefejnéni prace.


http://www.natur.cuni.cz/biologie/ucitelstvi/studium/prihlaska_statnice_nms
http://www.natur.cuni.cz/biologie/ucitelstvi/studium/prihlaska_statnice_nms_pdf

DP na KUDBI 217

Zadani prace a prubéh reSeni prace

Prace je studentovi Skolitelem zadévana v pribéhu zimniho semestru prvniho ro¢niku
navazujiciho magisterského studia (v roce 2011/2012 plati, Ze musi byt zadana
do 30. 11. 2011). Upozoriiujeme zejména na to, ze pokud je jednim z cili prace tvorba
didakticky zaméfenych materialt, pak soudasti prace MUSI byt jejich experimentalni ovéfeni
ve Skolni praxi na dostate¢né velkém vzorku zakli — toto ovéfeni, vzhledem ke skladbé
Skolniho roku, musi byt studentem provedeno nejpozdé¢ji ve 2. rocniku jeho navazujiciho
magisterského studia (idedlni pfilezitost pro toto ovéfeni pritom predstavuji pedagogické
praxe, coz ovSem nemusi byt vzdy dostacujici).

V prubéhu feseni prace musi diplomant nejméné dvakrat referovat o postupu prace na
Odborném seminafi (k DP) katedry ucitelstvi a didaktiky biologie (V prabéhu 1. rocniku
studia — referat o zadani a pripravé metodické a vyzkumné ¢asti prace; a v pribéhu 2. roéniku
studia — referat o dosazenych piredbéznych vysledcich DP).

Rada:

Mpyslete také na to, ze samotné sepisovani a finalni upravy prdce zaberou znacné mnozstvi
Casu jak vam, tak skoliteli. Formalni uprava je dilezita a jeji zanedbani i U obsahové
kvalitni prdace miize vést ke snizeni vysledného hodnoceni prace.

Rozsah prace

Minimalni rozsah prace je stanoven na 50 stran véetné uvodnich stran (nazev prace,
afiliace, pod¢kovéni, obsah, seznam zkratek, abstrakt) a seznamu citované literatury.
Do tohoto poétu se NEZAPOCITAVAIJQ piilohy. Nezapominejte nicméng, Ze hlavnim
kritériem hodnoceni neni kvantita, ale kvalita prace.

Format prace

Okraje stranky — zleva 4 cm, zprava 1,5 cm nebo zleva 3,5 cm, zprava 2 cm. Pismo:
doporuceny font Times New Roman velikost 12 nebo font Arial, velikost 10, fadkovani 1,5.
Prace se obvykle tiskne jednostranné. Upozoriiujeme, Ze formalni a grafickd troven prace
a jeji prehlednost je také soucasti hodnoceni prace.

Rada:

V ramci své prdace byste méli diisledné sjednotit formalni upravu, napriklad pouZité pismo,
format a cislovani nadpisii, zpiisob odsazeni a zarovnani odstavcii, dodrzet jednotné
cislovani obrazkii a tabulek apod. Je treba se vyvarovat i castych typografickych chyb,
Jjako napriklad predlozky a dalsi jednopismenna slova na konci radki, nadpisy kapitol na
konci stranky oddélené od prvniho odstavce kapitoly apod.

Doporucujeme nadpisy kapitol a podkapitol diisledné hierarchicky cislovat pomoci tzv.
desetinného trideni. Zaroven ale doporucujeme kapitoly nevétvit prilis podrobné, obvykle

vevr

prehlednost.
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Clenéni prace

PRVNI STRANA — Prvni strana musi respektovat format natizeny OD 16/2010
(znéni OD, vzory a ukazky pro studenty uditelstvi naleznete zde). V souladu s timto
nafizenim musi byt na dal$i strané¢ uvedeno prohlaseni 0 samostatném vypracovani
prace. Na prvni stran¢ se netiskne Cislo stranky. Upozorfiujeme zejména na to, ze
nazev prace musi byt uveden Cesky a anglicky. Nazev prace v SISu a v odevzdané
praci se musi shodovat. Pokud se v prub&hu fesSeni prace nazev zméni, musi ho Skolitel
v SISu opravit. Je ale povinnosti studenta na to $kolitele véas upozornit.

PODEKOVANI — Podé&kujte, komu chcete. Byva vsak dobré si vzpomenout ina
Skolitele. Vhodné je téz uvést, ze kterych grantli nebo projektti byla prace financovana.

ABSTRAKT — Abstrakt je stru¢nym shrnutim cilt, pouZzitych metod a dosaZzenych
vysledkd prace (podobné jako je tomu ve vSech védeckych publikacich). Maximalni
rozsah tohoto oddilu je jedna strana. Abstrakt musi byt uveden v ¢estiné a anglicting.
U Ceské i anglické verze abstraktl musi byt uvedena kli¢ova slova, ktera by se méla
shodovat s klicovymi slovy uvedenymi v SISu.

OBSAH — V obsahu by mély byt ptehledné uvedeny vSechny kapitoly a podkapitoly.
Doporucujeme pro zlepSeni prehlednosti do obsahu uvést i ¢isla a ndzvy jednotlivych
piiloh.

Rada:

Nesestavujte obsah prdace rucne, ale vyuzijte moznost vytvorit automaticky obsah
pomocl funkce, kterou nabizi MS Word nebo jiny textovy editor. Vyhodou je napriklad
to, Ze potom lze automaticky aktualizovat cisla stranek v obsahu. Upozoriiujeme ale,
Ze je pro to nutné text (minimdalné ndzvy kapitol) formdtovat pomoci stylii odstavce,
aby je program spravne rozpoznal a v obsahu uvedl.

SEZNAM ZKRATEK - Zde je nutné v abecednim poradi piehledné vysvétlit vSechny
zkratky, které nejsou obecné znamé. Naopak je zbytecné uvadet zkratky trivialni
(napf., apod., atd.).

UVOD - struéné uvedeni do problematiky, vysvétleni vyznamu feSeného tématu,
pfipadné praktické dopady, zdlivodnéni pro¢ bylo téma vybrano, co na ném studenta
zaujalo, na zavér této kapitoly musi byt piehledné stanoveny cile DP v bodech,
formulovany pomoci aktivnich sloves. Pokud je prace vyzkumné zamétfend, je vhodné
v uvodu piehledné uvést hypotézy, které byly béhem vyzkumu testovany. Kapitola
uvod by neméla presahnout 2 strany.

LITERARNI PREHLED - Tato kapitola souhrnem relevantni literatury tykajici se
tématu prace a musi odrazet aktualni stav poznani. Z literarniho ptehledu musi byt
ziejmé, ze student ma nastudovanou potiebnou literaturu (biologickou 1 didaktickou),
tedy i nastroje k praktickému feSeni problému. M¢l by prokazat, ze je schopen
samostatné vyhledavat relevantni literarni zdroje, dokaZe znich vybirat podstatné
informace a ovlada zasady prace s nimi. Napt. téma EXKURZE DO ZOO by m¢la
obsahovat $irsi teorii tykajici se exkurzi, miZze se zabyvat i zoologickymi zahradami
jako vychovné vzdélavaci instituci a taky mlze rozebirat skupiny zvifat / ekosystémd,
jimz je exkurze vénovana apod. Tato &ast prace piitom NESMI byt shodna s textem
prace bakalaiské nebo s jeji podstatnou Gasti. Césti textu bakalafské prace autora


http://www.natur.cuni.cz/faculty/dekan-a-kolegium/opatreni-dekana/2010/opatreni-dekana-c.-16-2010-pravidla-pro-evidenci-odevzdavani-a-zverejnovani-zaverecnych-praci/at_download/file
http://www.natur.cuni.cz/biologie/ucitelstvi/studium/navazujici-magisterske-studium/szzk/statni-zaverecna-zkouska/#sz1-obhajoba-diplomov-pr
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mohou byt pouzity, musi byt ov§em zasadnim zptsobem rozsiteny a doplnény o nové
poznatky. Pravidla pro pouzZivani a citovani literatury — viz dale.

e METODIKA — Tato kapitola popisuje vSechny postupy pouzité pii feSeni prace, napf.
pii tvorbé dotaznik, testi, uloh, pracovnich listd, pouzité statistické metody, popisuje
vzorek zakl, na némz byly vysledky prace testovany. Metodika by méla byt natolik
jednoznac¢na, aby mohl kdokoli vyzkum stejnym zpiisobem zopakovat nebo na néj
navazat. Upozoriujeme, ze do této kapitoly mepatfi prehled dostupnych metod, ale
popis konkrétnich metod, které student pti feSeni DP opravdu pouzil.

e VYSLEDKY — V zavislosti na hlavnim cili diplomové prace obsahuje konkrétni
vysledky prace a zejména jejich ovéteni v praxi (vSechny materialy pro vyuku — az na
vyjimky schvalené plénem Katedry — MUSI byt ovéfeny v praxi na dostateéné velkém
vzorku zaku). Ve vysledkové casti se uvadi vysledky dosazené pii testovani
vytvotfenych materialt ve Skolach, jejich konkrétni pouziti v praxi, pouzitd metodika,
uskali a problematické body, které vznikly pii aplikaci konkrétnich vysledki
(materialt, postupii...) do praxe. Konkrétni vystupy pro Skolni praxi (pfiprava,
exkurze, pracovni listy, projekt + autorska feSeni vSech uloh) jsou soucasti prilohy.
V ptipad€, ze soucasti feSeni DP bylo statistické vyhodnoceni dat, tato ¢ast prace
obsahuje statistiku zhodnocenou vhodné zvolenou metodou, vcetné grafického
zpracovani. U grafl, tabulek a obrazk nezapomeite na fadné popisky. Obrazky, grafy
a tabulky musi byt pribézné ¢islovany (Cislovani musi byt v celé praci jednotné) a
V textu na né¢ musi byt uveden odkaz. Popisky obrazki, grafii a tabulek by zaroven
mély byt samonosné, to znamend, ze museji byt pochopitelné i bez toho, aby ¢tenaf
hledal dalsi informace v textu prace. Pouziti pfevzatych obrazkli musi respektovat
autorsky zakon. U vSech ptevzatych obrazki je nutné citovat jejich zdroj.

Rada:

V maximalni mozné mire se snazte poridit viastni fotodokumentaci a dalsi viastni
origindlni obradzky, pripadné pozadejte autora obrdzkii o souhlas s pouzitim. Vyrazné
to usnadni napriklad ndsledné pouziti vyukovych materidlii v praxi nebo jejich
publikaci. Ddle doporucujeme obezietnost pri vyhledavani obrdzkii (napr. obrazky
riiznych organismii) z internetu, napr. pomoci vyhledavace Google. Vyhledavac casto
zobrazi podle kontextu i jiné zastupce. Muze se napriklad stat, Ze misto vrany ziskate
obrazek krkavce apod. Je vidy chybou studenta, pokud si spravnost sam neohlida.

Do kapitoly Vysledky nepatfi uvahy autora, interpretace vysledki a jejich porovnani
s literaturou.

e DISKUSE -V této kapitole by mél student prokazat, ze je schopen dosazené vysledky
spravnym zpusobem interpretovat a zasadit je do SirSiho kontextu. Je zde prostor pro
postoj studenta, porovnani vlastnich vystupti s jinymi (védecka literatura neni
dogmatickda — vysledky jednotlivych autori se mohou lisit v zavislosti na pouzité
metodice, zpusobu vyhodnoceni atd. — to vSe by mélo byt probrano v diskusi).
Porovnani vlastnich vysledkl s dostatecnym poctem relevantnich literarnich zdroja je
povinnou soucasti diskuse. V diskusi je také navrZeno FeSeni problematickych bodu
vysledkové casti a pfipadné doporuceny zplsob aplikace vysledki do praxe
(na zaklad¢ kapitoly Vysledky) atd.
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Rada:

Diskuse predstavuje intelektualne nejnarocnéjsi cast diplomové prace a zaroven byva
nejcasteji ,,odbytda “, protoze ji studenti obvykle pisi na posledni chvili a z poslednich
sil. Nechte si pro jeji zpracovani dostatek casu, za jeden nebo dva vecery kvalitni
diskusi nenapisete! Diskuse by méla byt dostatecné dlouhd (alespon 3 strany), ale
meéla by byt konzistentni, jasné strukturovand a neméla by obsahovat balast a
opakovani obecné znamych fakti. Porovnani vysledkii s literaturou by mélo byt pokud
mozno konkrétni a mélo by se opirat o primarni védecké prace.

e ZAVER — Tato kapitola pichledn& shrnuje splnéni jednotlivych cilti, vyty&enych
v uvodu prace (max. rozsah 2 strany).

e SEZNAM POUZITE LITERATURY - Zde musi byt uvedeny vSechny literarni
zdroje, které jsou citovany v textu prace nebo v piilohach. Radi se abecedné podle
pfijmeni prvniho autora. Naopak zde nesméji byt uvedeny zadné zdroje, které v praci
citovany nejsou. Zpusob citovani v seznamu literatury je uveden nize.

e PRILOHY - Pilohami prace jsou obvykle materialy vytvofené uchazedem (metodické
a pracovni listy v€etné autorského feSeni, navody, ukdzky pracovnich listd vyplnénych
zaky apod.). Do pfiloh patfi dale napt. piesné znéni dotaznikti v¢etné pruvodnich
dopist, dotazniky pro ovéteni zpétné vazby od zdka a uditeld apod. V piipade, ze
béhem feseni prace vznikla publikace, je vhodné do piiloh zaradit jeji rukopis nebo
separat jiz publikované verze. V praci by se naopak nemély objevit nadbytecné
ptilohy, které nemaji s jejim feSenim piimou souvislost a na které autor neodkazuje
Vv textu prace.

Ptilohy je nutné disledné strankovat, ¢isla stran by méla navazovat na strdnkovani
pfedchoziho textu. Pro ptehlednost je vhodné néazvy jednotlivych pfiloh uvést
Vv obsahu (viz vySe). Nazvy ptiloh by mély byt samonosné. Tedy ne napi. pouze
»Pfiloha 1%, Zv1ast’ upozorfiujeme na to, Ze ptilohy, jako jedina ¢ast prace, mohou byt
trvale vyjmuty ze zvetfejnéni podle OD 16/2010.

Prace s literarnimi zdroji a jejich citace

Upozoriiujeme, Ze nedodrZeni platnych zpisobii citovani literatury, prebirani
dlouhych pasazZi z neovérenych zdroji a nedostatené literarni zazemi prace miiZe byt
diivodem nedoporuceni prace k obhajobé. Vénujte proto zvySenou pozornost spravnému
vyhledavani, vyuzivani a citovani literarnich zdroju.

Poudita literatura: VétSina literarnich zdrojii by mély byt primarni citace (tj. informace
piimo z ptavodnich védeckych clanki, zabyvajicich se danou tématikou) a to jak z domacich,
tak zahrani¢nich zdroji. Podil cizojazy¢nych zdroji pfitom musi tvofit minimalné Y
pouzitych zdroji. Literarni piehled V ZADNEM PRIPADE neni opisovanim uéebnic &
metodickych pFiru¢ek. Ucebnice mohou byt jako zdroj pouZity pouze v minimalnim rozsahu
a to pouze tam, kde je to nezbytné nutné (obvykle uvodni kapitoly, které v SirSim kontextu
uvadéji Ctenafe do konkrétni uzs§i problematiky). Nevhodné je predevSim citovani
rozsahlych pasazi a vyétu z didaktickych uéebnic. Literarni piehled je souhrnem novych
poznatkt tykajicich se konkrétni problematiky, nikoli vy¢tem didaktickych metod, které jsou
shrnovany v ucebnicich. Souborné ¢lanky (review) by nemély tvofit vice nez 1/3 pouzitych
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zdroji. Jako zdroj lze v odivodnénych ptipadech pouzit i dokumenty z webovych stranek
napft. oficidlni webové stanky Skol, stranky oficialnich instituci atd. Vzdy je ale vhodné
pfednostné citovat ptvodni recenzované védecké clanky, pokud k tématu existuji.
Relevantnim internetovym zdrojem naopak neni napi. Wikipedia apod.

Format citaci musi byt jednotny v celém textu prace! Existuje nékolik zptisobt jak citovat
prace a je obvyklé, ze kazdy vydavatel ma v tomto sméru jiné pozadavky. Doporucujeme
nasledny zptisob citaci, ktery vychazi z CSN ISO 690. Za vyhodné povazujeme vyuZiti
generatoru citaci na www.citace.com, ktery tuto normu vyuziva.

Préce se uvadi v textu jako:

Pro jednoho autora: ,,Smith (2001) tvrdi, Ze pouzitd metoda vyuky znac¢né ovliviiuje
chovani zaka pii vyuce.“ nebo ,,Chovani zaki pfi vyuce je do zna¢né miry ovlivnéno
I pouzitou metodou vyuky (Smith, 2001).*

Prace dvou autort: (Smith a Black, 2001), piipadné v anglické verzi (Smith and Black,
2001)

Prace vice nez dvou autord: (Smith a kol., 2001), pfipadné v anglické verzi (Smith et al.,
2001)

V seznamu literatury se price uvadi podle typu dokumentu:

e (lanek v ¢asopise

Uvadi se pfijmeni a zkratka kiestniho jména vSech autordi, rok vydani, nazev ¢lanku,
nazev Casopisu (kurzivou), ro¢nik €asopisu (volume) a stranky, na nichz je v daném Cisle
Casopisu konkrétni ¢lanek publikovan. Stejny zpusob citovani plati i pro on-line verze
Casopist (jsou obvykle identické s verzi tisténou).

Smith R. 2001. The manners of the pupils during lessons. The Pupils Behaviour 33: 269-277.
Smith BE, Black A, Ewert MC. 2009. New aspects of photosynthesis in biology clasroom.
Journal of Education 265: 679-683.

e kniha

Petty G. 1996. Moderni vyucovani. Portal: Praha. 325 str.

e stat’ ve shorniku ¢i kapitola v knize

Howgh LL. 1988. The aims in pedagogy. In: Estes R, Pregill G, eds. The pedagogy and
biology. Stanford: Stanford University Press, str. 369-469.

e internetové zdroje

Kekule, M. 2010. Srdce a krevni obéh III. Metodicky portal : Digitalni ucebni materialy
[online]. 13. 04. 2010, [cit. 2011-09-26]. Dostupny z WWW:
http://dum.rvp.cz/materialy/srdce-a-krevni-obeh-iii.html. ISSN 1802-4785.

Je nutné uvést datum, kdy jste s danym internetovym zdrojem naposledy pracovali —
nezapomeiite, ze webové stranky se Casto aktualizuji a jejich obsah se méni! Pokud stranka
ma autora, tento musi byt uveden.


../../../../Uzivatele/misa/Downloads/www.citace.com
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e sekundarni citace

Muze se stat, ze v n¢jaké knize ¢i Clanku najdete zajimavy odkaz na starsi literaturu,
kterou uz se vam nepodaii ziskat v originale (na internetu se typicky tyka literatury pted
rokem 1980, kterd neexistuje v elektronické podobé¢). Chcete-li se odvolat na tvrzeni, které
autor publikace pievzal od jiného (vam nedostupného) autora, jedna se o sekundarni citaci.
V tom piipadé musite uvést citaci ¢lanku (knihy, sborniku apod.), kde jste odkaz nasli
a zaroven odkaz samotny, tak jak jej cituje autor clanku, ktery mate v ruce.

Ptiklad:
Mate v ruce c¢lanek autora Novéka, ktery se odvolava na starSi ¢lanek autora Nohynka.
Citovat budete: ,,Nohynek 1960. Jak zaky uciti. Akademicky tisk, Praha, 150 str. pfevzato z:
Novak 2000. Kurikuldrni reforma ceského skolstvi, Academia, Praha. 250 str.*.

Odevzdani prace

Odevzdavaji se dva vytisky prace svazané v pevné vazbé a jedno CD s elektronickou
formou prace ve formatu pdf. Zaroven je potieba odevzdat praci elektronicky v SISu ve
formatu pdf, podle navodu, ktery je v SISu uveden. Za t4dné€ a v terminu odevzdanou praci
bude povazovana jen takova prace, ktera bude odevzdana jak v tisténé, tak v elektronické
podobg.

Rada:

Datum odevzdani elektronické a tistené formy se nutné nemusi shodovat, plati ale, Ze
konecnym terminem pro odevzdani obou verzi prace je datum stanovené garantem
programu pro konkrétni akademicky rok.

V SISu je potreba uvest zvlast abstrakty (Cesky a anglicky) a klicova slova (téz v cestiné a
anglictiné). Abstrakt i klicova slova ale musi byt znovu uvedeny i v prdci — odevzdava se
do SISu jako ,,Feseni prace*. Elektronicka a tisténa forma se musi shodovat — a v tistené
formé jsou jak abstrakt, tak klicova slova obsazeny. Prakticky tedy do SISu zadavate vy
nebo Skolitel klicova slova v cestiné a anglictiné a nahravate:

1. oba abstrakty;

2. FeSenl prace presné v té podobé v jaké ji poneste vazat a tisknout,

3. prilohy, pokud jsou v elektronické verzi oddéleny od viastniho textu prdce.

Zustavaji-li ve vas 1 po precteni této stati pochybnosti, vas Skolitel, ptipadné kterykoli
pracovnik KUDBi vam rad poradi. Pravidlim psani absolventskych praci také pravidelné
vénujeme seminaie K diplomové praci na KUDBI (viz program seminaiti na strankach
katedry).

Hodné uspéchii pti psani prace pieje tym KUDBA.

11.10. 2011



