NAVOD K SAMOOBSLUZNEMU SKENOVANI V KNIHOVNE

Tato sluzba umoziiuje vytvorit *. TIFF a *.PDF soubor z tiSténych materiali, zapijcenych v nasi
knihovné a kopirovani vytvorenych souborii na Flash-disk, CD ¢i odeslani po E-mailu.

Pted praci zkontrolujte, zda jsou pocitac (libovolny ze 3 pocitact ve studovné) i kopirka zapnuty. Je-li
kopirovaci stroj zcela vypnuty (nesviti zeleny indikator [9]), poZadejte personal knihovny o jeji zapnuti.

PROSIME, ABY JSTE STROJ SAMI NEZAPINALI!
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2 H [9] indikator zapnuti stroje do napajeni

3 ) [11] aktivace stroje (je-li v klidové poloze)
—7 Y, [15] volba intensity tisku
[16] volba typu dokumentu (text, foto)
15' 45 4d 48 Pevrin ia s [18] potvrzeni vybéru nastaveni

[20] kopirovani — skenovani

Postup pri skenovani a tvorbé *.PDF souboru:

A. Na poditadi:

1. Oteviete ,,SCANNER* poklepanim na prislu$nou ikonu na plose pocitace

2. Chcete-li ménit ¢i zkontrolovat nastaveni scanneru, rozbalte nabidku ,,DETAL*
(volba v pravé dolni ¢asti okna scanneru)

3. Volte ,,Skenovat*“ tla¢itkem vpravo naho¥e a piesuiite se ke kopirce

B. Na kopirce:

4. Pristupte ke kopirce (zde jiz sviti indikator ,,SCANNER®* aktivovany poc¢itacem)
5. Vlozte predlohu (vZdy aZ k levému zadnimu rohu)

6. Skenujkte zmacknutim zeleného tlacitka v pravé ¢asti ovladaciho panelu [20].

7. Vyjméte predlohu a opakujte dokud neoskenujete kompletni material.

8. Ukondete skenovani zmacknutim oranZového tlagitka [8] a vrat'te se k poditadi

C. Na pocitaci:

9. Na pocitaci se objevi indikator preruseni skenovani — poklepejte na ,,OK*
10. V okné upravte stranky (orientace apod.) do finalni podoby pouZitim nastroji na horni liSté okna
programu
11. UloZte oskenované materialy ve formatu *.TIFF (jediny format tohoto programu)
12. Chcete-li ulozit ziskany material ve formatu *.PDF proved’te nasledujici:
a. Zvolte ,,Tisk* v nabidce ,,SOUBOR*
b. V nabidce tiskaren zvolte a aktivujte ,,PDF-Creator*
c. V prvnim Fadku zvolte jméno nového souboru a jeho uloZeni
d. Vysledkem je soubor ve formatu *.PDF

Ziskané soubory (*.PDF, *.TIFF) kopirujte na své Flash-disky, vypalte na CD (cena CD-R 15,-




K¢), presuiite pi‘es FTP do schranek na svém serveru ¢i odeSlete po E-mailu.
VSechny soubory Vami vytvoiené na knihovnim pocitaci smazte!




